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Piliscsévi Kozds Onkormdnyzati Hivatal

Kozbeszerzési Szabalyzat

I. A kozbeszerzési Szabalyzat célja, tartalma, hatalya

1. A szabdlyzat célja: hogy rogzitse a Piliscsévi Ko6zos Onkorményzati Hivatal
(tovdbbiakban: Hivatal ) kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak,
belsd ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentél4si rendjét, dsszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Piliscsév Kozségi Onkormdnyzat, a
Lednyvdr Kozségi Onkormdnyzat, a Piliscsévi Kozos Onkormdnyzati Hivatal és a
hozzdrendelt koliségvetési szervek ajanlatkéré nevében eljaré és a kozbeszerzesi
eljarasba bevont személyekre és szervezetekre.

3. A szabdlyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan - a Kbtv. hatalya ala tartozo -

— arubeszerzésre,

— épitési beruhazasra,

— szolgaltatds megrendelésre, valamint

—  épitési és szolgaltatasi koncesszidra,
(tovabbiakban: egyiittesen kozbeszerzés) amelyek vonatkozasaban a kozbeszerzésekrol
sz616 2011. évi CVIIL térvény (tovabbiakban: Kbtv.) versenyeztetést ir el, tovabba ha

a kézbeszerzési értékhatarok azt kotelezové teszik és a Hivatal az ajanlatkérd.

A szabalyzat hatilya nem terjed ki
— aKbtv. 9. §-ban, valamint
— aKbtv. 120. §-dban
felsorolt esetekre.

4. A kozbeszerzések targyai:

A kozbeszerzés targya:

— darubeszerzés,

— épitési beruhdzas,

— szolgaltatds megrendelése,
épitési koncessziod €s

— szolgaltatasi koncesszio.

a.) Arubeszerzés (Kbtv. 7. § (2) bek.):
Olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ngo
dolog tulajdonjoganak vagy hasznilatdra, hasznositasara vonatkozé jognak - vételi
joggal vagy anélkiil t6rténd - megszerzése az ajanlatkérd részérol. Az arubeszerzes
magdban foglalja a beéllitast és tizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhdzas (Kbtv. 7. § (3) bek.):
Olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kovetkezé valamelyik munka
megrendelése (és 4tvétele) az ajanlatkérd részérdl:
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— a Kbtv, 1. szdm( mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddo
munka Kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabdlyban meghatirozott
tervezése egyiitt;

— ¢pitmény kivitelezése vagy kivitelezése €s kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

— az ajanlatkérd 4ltal meghatérozott kovetelményeknek megfeleld épitmény
barmilyen eszkdzzel, vagy modon térténd kivitelezése.

¢.) Szolgiltatis megrendelése (Kbtv. 7.§ (4) bek.):
Az arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiild olyan visszterhes szerz6dés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

d.) Epitési koncesszié (Kbtv. 7. § (5) bek.):
Olyan épitési beruhdzés, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgéltatdsa az épitmény
hasznositasi jogdnak meghatérozott id6re torténé 4tengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgéltatdssal egyiitt, ahol a hasznositishoz kapcsolédé kockézatokat
teljes egészében vagy legaldbb jelentSs részben a nyertes ajanlattevé viseli.

¢.) Szolgaltatasi koncesszié (Kbtv. 7. § (6) bek.):
Olyan szolgéltatis megrendelés, amelynek alapjdn az ajanlatkérd a szolgéltatis
nyujtasanak jogat (hasznositasi jog) meghatarozott id6re atengedi, és ellenszolgéltatasa
a hasznositdsi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgéltatissal egyiitt, ahol a
hasznositishoz kapcsolédé kockazatokat teljes egészében vagy legalibb jelentds
részben a nyertes ajanlattevd viseli.

Ha a szerz8dés t6bb — egymdssal sziikségszerlien osszefiiggd — kozbeszerzési tirgyat
foglal magaban, a Kbtv. 8. §-a alapjan a meghatérozo értékii kozbeszerzési targy szerint
kell a szerz6dést mindsiteni.

A Kbtv. 8. § (2) bekezdése alapjan szolgéltatds megrendelésénck mindsiil az a
szerz0dés, amelynek a targya 4ru beszerzése és szolgaltatds megrendelése, ha a
szolgéltatas értéke meghaladja az 4rubeszerzés értékét.

S. A tervpilyazati eljardsokra vonatkozo szabdlyokat — a Kbtv. 19. § (6) bekezdése
alapjan — a 305/2011. (XIL.23.) Korm. rendelet hatérozza meg.

IIl. akozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos kozos szabalyok
1. A kozbeszerzés értékének meghatdrozdsa és értelmezése
A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért,
vagy kindlt - altalinos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbtv. 12-18. §-aban
foglaltakra tekintettel megallapitott - legmagasabb 6sszegli teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az

opciondlis részt tartalmazé ajéanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét.

A kozbeszerzés megkezdésén a Kbtv. 4.§ 14. pontjaban leirtakat kell érteni.
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A Kbtv. 11. § (2) bekezdése alapjan a kézbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani
az ajanlatkéré 4ltal a részvételre jelentkezOk, az ajanlattevok részere fizetendd dijat €s
kifizetést (jutalékot is), amennyiben az ajanlatkér6 teljesit ilyen jellegii kifizetést a
részvételre jelentkezOk, az ajanlattevok részére.

Az arubeszerzés, a szolgiltatas, a tervpalyazat, az épitési beruhazas becsiilt értéke
megéllapitasakor a Kbtv. 12. — 17. §-ban leirtakat kell figyelembe venni.

2. A kozbeszerzési értékhatdrokat a Kbtv. 10. §-a rogziti.

Az értékhatarokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha ajanlatkérd kdzpontbdl és téle
foldrajzilag teljesen elkiiloniilt szervezeti egységbdl 4ll, akkor is egy ajanlatéréként kell
kezelni.

A Kbtv. elbirdsainak megkeriilése céljabol — a Kbtv. 18. § (1) bekezdése alapjan — tilos
a kozbeszerzést részekre bontani.

3. A kiozbeszerzési igények tervezése

3.1. A jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok figyelembevételével a Jegyzd a
koltségvetési év elején, a Kbtv. 33. § (1) bekezdésében foglalt eldirds alapjdn
legkésGbb mdrcius 31. napjdig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt indithatd kozbeszerzési eljaras, amelyet a tervben
szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A Kbtv. 33. § (3) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban
megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljarés lefolytatdsanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kzbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az el6re
nem lathaté okbdl eldallt kézbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben
az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a médositds indokat is.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositdsait) az ajanlatkérd sajat
honlapjan (ha az ajdnlatkérd honlappal nem rendelkezik a Kozbeszerzési Hatdsdag vagy
onkormdnyzati intézmény esetén a femntarté honlapjan),— a kodzbeszerzési terv
modositasa esetén a mddositas elkészitésétol szamitott 3 munkanapon beliil — kozzé kell
tenni.

A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozé kozbeszerzési
terv honlapon torténé kozzétételéig kell elérhetének lenni. (Kbtv. 31. § (3) bek.)

A kdzbeszerzési terv kdzzétételéért a testiileti jegyzokonyvet elkészitd koztisztviseld a
felel6s.

A kozbeszerzési terv modositisaért, aktualizalasaért a jegyzo felelos.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni. A kozbeszerzési terv nyilvanos.
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3.2. A kizbeszerzési terv osszeillitisdhoz adatot szolgaltatnak

— Polgarmesterek,
- jegyzd

— miiszaki eléado

— Intézményvezetok.

3.3. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

3.4.

— a tervezett kozbeszerzések targyat,

— a kozbeszerzés értékét (becsiilt érték),

— a kdzbeszerzések pénziigyi forrasait,

— az egyes kozbeszerzések megkezdésének tervezett idépontjat,
— a tervezett eljaras tipusat.

A kozbeszerzési tervet a jelen szabdlyzat 1. szdmt melléklete szerint kell
Osszeallitani.

4. A Hivatalban a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsiara - alland6

7.
Az

jelleggel miikddd - kiilon 6nallo szervezeti egység nem keriil kialakitésra.

A Kkozbeszerzési eljards sorin a Hivatal, vagy az Onkorméanyzatok (mint
ajanlatkér6) nevében eljaré személy, szervezet kivélasztisarél (felkérésérdl) az
érintett Képvisel§-testiilet dont.

A Hivatal az ajanlatok elbirdlasara legalabb 3 tagi birilébizottsigot hoz létre,
amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Hivatal (ajanlatkérs)
nevében a kbzbeszerzési eljarast lezaro dontést meghozo részére.

A biralobizottségi munkarél jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezik a
tagok indokoldassal ellatott birdlati lapjai.

A biral6bizottsig tagjaira az ajanlatkéré vezetdje tesz javaslatot a testilet felé, aki
dont a bizottsagi tagok személyérél.

A hivatalos kdzbeszerzési tandcsad6 biralobizottsag munkajaba torténé bevonasrol
az érintett festiilet dont.

A Képviselo-testiilet feladata:
ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit a Képviseld-testiilet, mint ajénlatkérd nevében

eljar6 személy, szervezet gyakorolja. Kozbeszerzéssel kapcsolatos hatérozat esetében
név szerinti szavazas is elrendelhets. A Képviselo-testiilet:

e dont a kbzbeszerzési eljards meginditasarol, jovahagyja a koézbeszerzés becsiilt
értékét, a kozbeszerzési eljaras fajtajat,
dont a kiilsé szakérté megbizdsardl,

o clfogadja a vonatkozd ajanlati, részvételi felhivas, dokumentacié tartalmat a
kiils6 szakér6 szakvéleménye alapjan,

o hirdetmény kozzététele nélkiili térgyalasos eljardsban dont az ajanlattevék
személyérdl,
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e hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljarasban a Biralobizottsag
értékelése alapjan dont az ajanlatok érvényességérdl a targyalast megelozoen,
e a Biralobizottsag értékelése alapjan dont a kdzbeszerzési eljaras eredményér6l, a
kozbeszerzési eljaras lezarasarodl, adott esetben felhatalmazza a polgarmestert a
kozbeszerzési szerzodés megkotésére.

8. A Polgirmester feladata:

o kozbeszerzési eljards meginditidsanak kezdeményezése a Képvisel6-testiiletnél,
javasolja a kizbeszerzési birdldbizottsag tagjait,
javaslattétel a Képviselo-testiiletnek a kozbeszerzés becsiilt értékére, ezzel
osszefiiggésben a kzbeszerzési eljaras fajtdjanak meghatarozésara,

e hirdetmény kozzététele nélkiili tirgyaldsos eljarasban javaslat az ajanlattevok
személyére,

o javaslattétel a kozbeszerzési eljarast lefolytaté kiilsé szakértére vagy
szervezetre.

[ ]

9. Ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalira az
Onkorményzatok esetében a KképviselG-testiilet, a Piliscsévi Kozos
Onkorményzati Hivatal esetében a Jegyz0 jogosult.

10. A kozbeszerzési tevékenység irdmyitdsdval, valamint a feladatok
megszervezésével és megvalésitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

8.1. Az ajanlatkérd kdzbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a Jegyzo a felelds.

Feladata kiilondsen:

— feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasban bevont dolgozok ¢és egyéb személyek
tevékenységét,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyéasolhatja,

— jogkdrében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni,
amely a kdzbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolcesi tisztasagat
biztositja,

— rendelkezik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztdsara, s azt a
dolgozék munkakdri leirasdban rogziti, stb.

8.2. A Hivatal kozbeszerzési feladatainak elokészitése, szervezése és megvalositdasa a
jegyz6 feladata ¢és hataskdre, ha szikséges kozbeszerzési tandcsado
kozremiikodésével.

Ezen beliil feladata kiilénosen:
— a hirdetmény, a dokumentécié elokészitése €s intézkedés a kozzétételrol,
— az 4llandé és az adott kozbeszerzési eljarasban érvényesiteni kivant
pénziigyi, jogi kévetelmények meghatarozasa,
— a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kézremiikddoé alkalmazottak,

szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek,
kivélasztasa, azokra javaslattétel,
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11.

12.

11.

12.

13.

14.

— folyamatosan vizsgilja, hogy a kozbeszerzések pénziigyi fedezete
biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzbdésszertiségét, a szolgéltatas és
ellenszolgéltatas, aranyat és Gsszhangjat,

— gondoskodik a koézbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok
ellatasarél,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vezet6jét, ha feladatkorébe tartozo
munkdjanak végzése soran szabélytalansdgot vagy szervezetiink miikodési
kore vonatkozésaban célszertitlenséget tapasztal, tovabb4 ezzel kapcsolatban
a jogkdr gyakorléjandl intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— a jelen szabilyzatban és a Kbtv.-ben meghatirozott egyéb feladatok
végrehajtasa.

A kozbeszerzési eljaras nyilvinossdga

A Hivatal a Kbtv. 31. § (1) bekezdés alapjan kételes az ott felsorolt adatokat,
informécidkat sajat honlapjan ( intézmény esetén a fenntarté honlapjin)
kozzétenni.

A kozzétételi kotelezettség hataridére torténd teljesitéséért a jegyz6 felelds.
Az éves statisztikai Osszegzés

A Hivatal —a Kbtv. 31. § (1) bekezdés g) pontjaban foglalt eldiras alapjan — az éves
beszerzéseir6l a 92/2011. (XIL. 30.) NFM. rendelet 36. §-aban meghatirozott minta
szerint — éves statisztikai dsszegzést koteles késziteni, melyet legkésébb a targyévet
kovetd €év majus 31-ig meg kell killdeni a Kozbeszerzési Hatésagnak.

Az éves statisztikai 6sszegzés elkészitéséért a jegyz6 felelds.

A kozbeszerzési eljards megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre lldsa,
illetve arra vonatkozé garancia, hogy az a teljesitéskor rendelkezésre fog llni. Ezt a
kozbeszerzési eljdrds megkezdésekor a Jegyzé koteles ellenbrizni, és a
kotelezettségvallalas szabélyait megfelelden alkalmazni.

Szervezetiink éltal — a 92/2011. (XIL.30.) NFM. rendelet alapjan — elkészitendd és
kozzéteend6 hirdetmények dsszeallitdsaért és kozzétételéért a jegyz0 felelés.
A hirdetményeket Jegyz6 hagyja jova.

Az Onkormanyzat, és a Hivatal a szerzddések kotésére vonatkozd eldirdsok
(kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartdsdval koti meg a
szerzbdést az eljards nyertesével. Amennyiben az eljards nyertese visszalép - és az
ajanlati felhivasban e kitétel szerepel - akkor a Hivatal jogosult az eredmény
kihirdetésekor a kovetkez6 legkedvezdbb ajanlatot tevével megkdtni a szerzédést.

A szerzddés teljesitésével, médositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo el6irdsokra a Kbtv., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell
alkalmazni.
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15. A Hivatal - a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok gyorsabb és rugalmasabb,
valamint koltségkimélGbb elldtdsa érdekében - a gazdasdgi forgalomban részt vevd
szervezetek és személyek tdjékoztatdsa céljabol — a Kbtv. 32. §-ban biztositott
valaszidsi lehetGséggel élve — nem készit és nem jelentet meg az adott évre
vonatkozé kozbeszerzésekrdl eldzetes dsszesitett tdjékoztatot.

16. A k6zbeszerzési eljaras eredményérol szolé tajékoztatét (Kbtv. 30. § (1) bekezdés
e) pont) legkésdbb a szerzédéskotést, vagy annak hidnydban az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerzédés megkotésének megtagadasérol
(Kbtv. 124. § (9) bekezdés) sz416 ajanlatkérdi dontést kdvetd tiz munkanapon beliil
kell megkiildeni. A Kbtv. 30. § (2) bekezdése alapjan a kodzbeszerzési eljaras e
hirdetmény kozzétételével zarul le.

17. Osszeférhetetlenség

17.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasdban
az ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak
partatlan és targyilagos gyakorldséra barmely okbdl, igy kiilonGsen gazdasagi
érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldvel fennallé6 mas kozos
érdek miatt nem képes.

17.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezoként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevd
szervezetként az ajdnlatkérd 4ltal az eljardssal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kdzremiikodése az
eljarasban a verseny tisztasigénak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd
koteles felhivni az eljards elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiiléndsen az altala megszerzett tobblet-
informécidkra tekintettel - a koézbeszerzési eljardsban torténd részvétele
osszeférhetetlenséget eredményezne.

17.3. Az ajénlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a
jelen szabalyzat 2/a. szamu vagy 2/b. szamu melléklete szerint — frasban kéoteles
nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben fennill-e a Kbtv. 24. § szerinti
Osszeférhetetlenség.

III. Az uniés értékhatart eléré értékii kozbeszerzések szabalyai

1. A Kbtv. 38. § (1) bekezdése alapjén a kozbeszerzési eljarast megindito felhivas a
kozbeszerzési eljaras egyes fajtdira irdnyadé szabalyok szerinti:
— ajanlati felhivas,
— részvételi felhivas,
— ajanlattételi felhivas, vagy
— aKbtv. XIV. Fejezet szerinti eljaras sajatos szabalyait meghatérozé kiilon
jogszabalyban foglalt kozvetlen részvételi felhivas.

2. Az ajanlati és résvételi felhivast a 92/2011. (XII.30.) NFM. rendeletben
meghatdrozott minta szerinti hirdetmény utjan kell kézzétenni.
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3. Az eljarist megindité felhivisban meg kell hatdrozni az ajinlatok értékelési
szempontjat.

4. A Kbtv. 71. (2) bekezdése alapjan az ajanlatok értékelési szempontja a kovetkezd
lehet:

4.1.  alegalacsonyabb &sszegii ellenszolgaltatas,

4.2.  az dsszességében legeldnyssebb ajanlat kivalasztasa.

S. Az ajanlatok értékelési szempontjainak kivalasztasdra a
Polgarmester/Intézményvezetd jogosult.

6. A dokumenticié ellenértékét az annak eldallitdsaval és az ajanlattevék részére
torténd rendelkezésre bocsatdsaval kapcsolatban a kdzbeszerzési eljarasra tekintettel
felmeriil koltséget alapul véve kell megallapitani.

7. Az eljarasban valé részvétel ajanlati biztositék (Kbtv. 59. §) adasdhoz kotése és az
ajanlati biztositék médjanak (Kbtv. 59. § (2) bekezdés), valamint mértékének
meghatdrozasa az ajanlatkérd joga és feladata.

Az ajénlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni:
— az ajanlati biztositék befizetési helyét,
— az ajanlatkérd fizetési szamlaszamat,
— a befizetés igazoldsanak modjat.

8. Az ajanlati biztositék teljesitésének feliilvizsgilata, ellendrzése a miiszaki tigyintézé
feladatat képezi.

9. Az ajanlati biztositékot a Kbtv. 59. § (5) bekezdése szerinti esetekben vissza kell
fizetni.

10. A Kbtv. 59. § (6) bekezdése alapjan, ha az ajanlattételi eljarasban vald részvétel
ajanlati biztositék adasdhoz lett kiotve a pénzben teljesitett biztositék kétszeres
Osszegét, egycb esetekben a biztositék mértékének megfelels dsszeget tiz napon
beliili meg kell fizetni

— az ajanlattevOk részére, ha az eljards eredményérél az ajanlati kotottség
felhivasban meghatarozott vagy meghosszabbitott fennalldsénak ideje
alatt nem lettek tajékoztatva az ajanlattevok,

— a nyertes ajnlattevd, valamint — a Kbtv. 124. § (4) bekezdése szerinti
esetben — a madsodik legkedvezGbb ajanlatot tevd részére, ha
szervezetiink a szerz6dést nem koti meg.

11. Ha az ajanlattételi eljarasban val6 részvétel ajanlati biztositék adasahoz lett kistve és
annak visszafizetésére keriil sor, a visszafizetés teljesitésérél a miiszaki iigyintéz6
koteles gondoskodni.

12. A bizottsag(ok) tagjainak kivélasztdsanal fokozottan be kell tartani a Kbtv.-nek az
osszeférhetetlenségre vonatkozo szabdlyait.
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Az ajanlatok, a részvételi jelentkezések elbirdlasara létrehozott biralobizottsig tagja, az
elbiralasba bevont szakértd, valamint a kézbeszerzési eljarast lezard hatarozatot hozo
személy nem lehet az akivel szemben a Kbtv. 24. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okok éllnak fenn.

A Dbizottsdgi tagoknak irasban nyilatkozni kell arrdl, hogy megfelelnek az
osszeférhetetlenségi kovetelmények, nem all fenn dsszeférhetetlenség.

13. A nem elektronikusan beadott ajanlatok és részvételi jelentkezések

— felbontisarol €s

— afelolvasott adatok ismertetésérol
a Kbtv. 62. § (7) bekezdése alapjan jegyzékdonyvet kell késziteni, amelyet a bontastol
szémitott &t napon beliil meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevének, illetve részvételre
jelentkezoének.

A jegyzokonyvnek legaldbb a kiovetkezbket kell tartalmaznia:

— az ajanlat, részvételi jelentkezés felbontasanak helyét, idejét,

— az ajanlatot, részvételi jelentkezést felbontd személyek nevét,

— az ajanlattevOk, részvételi jelentkezést benyljtok nevét, székhelyét
(lakohelyét),

— az ajanlattevok, részvételi jelentkezOk altal kért ellenszolgaltatast,

— az ajanlattevok, részvételi jelentkezOk altal ajanlott egyéb, a biralati
szempontok alapjan értékelésre keriil6 tartalmi elemeket,

— abontasi eljaras soran felmeriilt egyéb kiilonleges koriilményeket,

— az ajanlatot felbontdk aldirasat.

A jegyzOkonyv elkészitéséért a Jegyzo a felelos.

A jegyzOkonyvnek az érintettek részére torténd megkiildéséért a miiszaki ligyintéz6 a
felel®s.

14. Az ajanlatok, a részvételi jelentkezések értékelése sordn a birdlébizottsig koteles
megallapitani az ajdnlatok érvémyességét, illetve esetleges érvénytelenségét,
tovabba az eljarasbol kizarand6 ajanlattevoket.

A Kbtv. 74. § (1) bekezdése alapjan érvénytelennek kell mindsiteni azt az ajanlatot,
ha:

a) azt az ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejarta utan nyujtottak be;

b) az ajanlattevs, részvételre jelentkezd vagy alvéllalkozdja vagy az
ajanlatban, illetve részvételi jelentkezésben az alkalmassag igazolasaban
részt vevd szervezet nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek [Kbtv. 24. §];

c) az ajanlattevit, részvételre jelentkezdt vagy alvallalkozojat, vagy az
alkalmassdg igazolasdban részt vevo szervezetet az eljarasbol kizartak;

d) az ajanlattev vagy részvételre jelentkezdé nem felel meg a szerzédés
teljesitéséhez sziikséges alkalmasségi kovetelményeknek;

e) egyéb médon nem felel meg az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi
felhivasban és a dokumentdcioban, valamint a jogszabdlyokban
meghatarozott feltételeknek, ide nem értve a részvételi jelentkezések és az
ajanlatok ajanlatkér6 altal eléirt formai kovetelményeit;

10
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A Kbtv. 75. § (1) bekezdése alapjan ki kell zarni az eljarasbél azt az ajanlattevét,
részvételre jelentkez6t, alvallalkozét, vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd
szervezetet, aki

a.) a kizar6 okok (Kbtv. 56-57.§) hatalya al4 tartozik,

b.) részérdl a kizar6 ok (Kbtv. 56-57. §) az eljaras soran kovetkezett be.

A Kbtv. 75. § (2) bekezdése alapjan kizdrhaté az eljarasbél
a.) az az ajanlattev$ vagy részvételre jelentkezd, aki szamara nem kell
nemzeti elbanast nytjtani (Kbtv. 2.§ (5) bekezdés), illetdleg

b.) az ajanlattevét, aki ajanlatdban olyan szdrmaz4su 4rut ajanl, amely
szamara nem kell nemzeti elbanést nydjtani (Kbtv. 2.§ (5) bekezdés).

15. Az ajanlatok, a részvételre jelentkezok értékelését kovetSen az érintett ajanlattevét,
részvételre jelentkezOt irdsban tdjékoztatni kell kizarasardl, a szerzédés
teljesitésére valo alkalmatlansiginak megéllapitasardl, ajanlaténak a Kbtv. 74. §
szerinti egyéb okbdl torténd érvénytelenné nyilvanitisardl, valamint ezek részletes
indokar¢l, az errdl hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb
hérom munkanapon beliil.

16. Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a Kbtv. 77. §
(2) bekezdésében foglalt eléirds alapjan —a 92/2011. (XIL.30.) NFM. rendelet 35. §
(1) és (2) bekezdése szerint — irasbeli dsszegzést kell késziteni az ajanlatokrol,
illetve a részvételi jelentkezésekrol.

Az irasbeli Osszegzés elkészitéséért, valamint a Kbtv. 77. §-ban meghatirozottak
részére torténd megkiildéséért a Jegyzo a felel6s.

17. A —Kbtv. 82. § (1) bekezdés alapjan — a kidzbeszerzési eljaras fajtai
~ nyilt,
— meghivasos,
— targyaldsos eljaras vagy
— versenyparbeszéd lehet.

Targyaléasos eljarast és versenyparbeszédet csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbtv.
XII. fejezete megengedi.

A targyalasos eljaras
— hirdetmény kézzétételével induld vagy
— hirdetmény nélkiili tArgyaldsos eljaras lehet.

18. Az egyes eljarasok szabalyai:
18.1. a nyilt eljarast a Kbtv. 83. §,
18.2. a meghivasos eljarast a Kbtv. 84. — 88. §,
18.3. a hirdetmény kozzétételével indul6 targyaldsos eljarast a Kbtv. 89 — 93.
§,
18.4. ahirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast a Kbtv. 94. — 100. §,
18.5. versenyparbeszédet a Kbtv. 101. — 107. §, mig
18.6. a keretmegdllapodésos eljarast a Kbtv. 108. — 110. § szabalyozza.
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IV. A NEMZETI ERTEKHATAROKAT ELERO ERTEKU

1.

KOZBESZERZESEK MEGVALOSITASAKOR, VALAMINT
SZOLGALTATASI BESZERZESEKRE VONAKOZO SABALYOK

A Hivatal a Kbtv. harmadik részének — Nemzeti eljarasrend — hatdlya ala tartozo
kozbeszerzés megvalositasakor
a.) a Kbtv. 123. §-ban meghatérozott esetben €s modon, szabadon kialakitott
eljarast folytat le, vagy
b.) a Kbtv. masodik részében meghatarozott szabalyok szerint jar el — a
Kbtv. 122. §-ban foglalt eltérésékkel.

2. Az onalléan kialakitott eljarasi szabdlyokat az eljarast megindité felhivasban

meg kell jeleniteni.

A Kbtv. 123. § (2) bekezdése szerinti 6nall6 eljérdsi szabalyok kialakitdsa sordn az
épitési beruhazason kiviili egyéb esetekben — a Kbtv. 122. § (2) bekezdése alapjén —
a Jegyzb jogosult donteni arrél, hogy kell-e dokumenticiét késziteni.

A Kbtv. 123. § (2) bekezdése szerinti 6néllé eljarasi szabalyok kialakitisakor a Kbtv.
74. § (2) bekezdése szerinti érvénytelenségi okok eléirasarél — a Kbtv. 123. § (10)
bekezdése alapjan — a Jegyz0 jogosult donteni.

V. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESHEZ VALO CSATLAKOZAS

1. A kozpontositott kézbeszerzéshez val6 csatlakozasrol a Jegyz0 javaslata alapjan az

ajanlatkérd dont.

2. A csatlakozasi nyilatkozat, a megrendelés, valamint a szerz6dés megkotése az

ajanlatkérd feladata.

VI. A kozbeszerzések lebonyolitasinak ellenérzése

1.

A kbzbeszerzési eljarasok belsd ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a Jegyz6
hatdskorébe tartozik.

Az ellenbrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak elokészitésére, és azok érvényesitésére az elbirdlas sordn.

A feliigyeleti ellenérzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekre, illetbleg a kzbeszerzési eljarasokra.

(Csak feliigyeleti hatdskorrel rendelkezd szervezeteknél!)

Amennyiben a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arr6l
a Jegyz6 koteles a képvisel-testiiletet haladéktalanul tdjékoztatni.
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VII. Zaroé rendelkezések

1. A Hivatal dltal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban résztvevok (az eljarasokba
bevonasra keriilé kiilsd személyek és szerveztek is!) kotelesek a vonatkozo
jogszabélyok és a jelen szabdlyzat el6irdsait attanulmdnyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a t6liikk elvarhaté gondossaggal eljamni.

2. Az 1. pontban megjelltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a
jelen szabélyzat kiegészitése, vagy moédositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabdlyzat 2014.01.01.napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetben felmeriilt kozbeszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen
szabdlyzat hatélybalépésével egyidejlileg a kordbban (.. —t6l) érvényben volt
szabélyzat hatalyat veszti.

Piliscsév, 2014.01.01.

19 g /
o,

ﬁ‘?\"- «‘7;;'
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1. szam1 melléklet
KOZBESZERZESI TERV

201.... év

Tervezett g)&;iggls;erzés A kﬁ.zbeszerzés pénziigyi forrasai (Ft)
kozbeszerzés értéke Ft Koltségvetési Sajat Eu. Egyéb
elnevezése, targya | (Nett) tdmogatdas forrdss | tAmogatés forras
................. e iR R SRR
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2/a. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

ajanlatkéré altal meginditott koézbeszerzési eljardsba bevont személy kijelentem, hogy a

kozbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIIL térvény 24. §-a szerinti dsszeférhetetlenség velem

szemben nem all fenn.

altal
.......................................................................... a a

....................................................... targyban lefolytatand6 kézbeszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem.

Datumis= o s et

...........................................

nyilatkozattevé aldirasa
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2/b. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
PN 1115500 ) 1 AR OO O DI o sscosinmiasiansssmidiinn s i )
117151 F: O ———— (51 1o PP )
ajanlatkérd altal meginditott kdzbeszerzési eljarasba bevont szervezet
L ) képvisel6je kijelentem, hogy a

kozbeszerzésekrol szolé 2011, évi CVIIL torvény 24. §-a szerinti dsszeférhetetlenség az

altalam képviselt szervezettel szemben nem 4ll fenn.

Felct A lAKOTABOIAEL L o vnnmmrmmmmnmsonsmmsnn s suin s bas AR R 0 R TR AT RO T A SN altal a
....................................................... targyban lefolytatand6 kdzbeszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem.

IYRLIERLS v conmmamesmmemsanmnwans sinnssin S5

...........................................

nyilatkozattevo aldirasa
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Megismerési nyilatkozat

A Piliscsévi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2014.01.01. —t6] hatélyos Kézbeszerzési
szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam
soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum ‘ Alairas
Lizicska Krisztina igazgatasl | 5416 04.01. /J FIE
eléado i R il ica:
. pénziigyi 7 |
Balogh Nikoletta leads | 20160301 | 2, 2000 fn Belt
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Megismerési nyilatkozat

A Piliscsévi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2014.01.01. —t6l hatalyos Kdzbeszerzési
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm

soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Aléiras
Kosztkané Rokolya Bernadett | polgarmester 2014.01.01. /Z&-g
Hanzelik Gabor polgérmester oLl | e
Dimitrov Laszl6 alpolgarmester 2014.01.01. /p////g%f/{
Bénffy Kata alpolgérmester 2014.01.01. [/
Baumstark Tiborné jegyzb 20140101, | v i
Ll s
igazgatasi
Hudecz Izabella st T 2014.01.01. | Hoele T
(e igazgatasi 2014.01.01 r
Ezékiel Zsuzsanna rﬁ un%(atérs IL. Ent Il Duase .
; o igazgatasi 2014.01.01 g 1 s
Herczegné Kollar Aniko munkatérs II1. ;
s es . 1 , I
b Tnd Addligyi el6ado 1. | 2014.01.01 P bla
Szabd Sandorné Pf' ':gj = 2014.01.01 Naohe Qoo (s
koltségvetési ea.l.
’ 5 Pénziigyi és 2014.01.01 )
Szivekné Vojczek Zsuzsanna KBlisievetist el R \J,\ \
Pénziigyi és 2014.01.01
Simon Edit koltségvetési ea. S ety el
I11.
- Pénziigyi ea. 2014.01.01 (O pi
Hudecz Vivien pénzthros I %‘W ('U,U’/(
: igazgatési 2014.01.01 / .
Lunczer Erika B ey P ~ % |
munkaiigyi 2014.01.01 / (//
Valek Zsuzsanna munkatérs L {l[/[ P M o
Visnicsné Sveda Hajnalka Adoigyi eléadd | 2014.01.01 ot
IL (\(Mf%bzs
Sztabina Zsoltné Pénziigyi ea. 2014.01.01 ( /C Z
pénztaros I1. S
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