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A Leinyvar Kozség Onkormanyzata érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére
elszamolhatd reprezentacidos kiadasok, valamint tizleti ajandékozas teljesitésének és
elszamolasanak szabalyait

- aszemélyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVII. Torvény (tovabbiakban SZJAtv.),

- aszocialis hozzéjarulasi adordl sz616 2018. évi LII. tv. alapjan, valamint

- az allamhéaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés e) pontja alapjan

a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

. ASZABALYZAT HATALYA

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § -ban
foglalt el6iras alapjan Lednyvar Kozség Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) -
az allamhaztartési torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. §-ban meghatarozott - gazdalkodassal kapcsolatos feladatait a
Piliscsévi K6z6s Onkorményzati Hivatal latja el.

Ennek figyelembe vételével az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § (1)
bekezdése alapjan ezen szabalyzat hatalya

- Leanyvar Kézség Onkorményzatéra és a
- Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatalra

terjed Ki.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed
— areprezentacios eldiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
— apénziigyi (kotelezettségvallalds, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolds),
szamviteli, adobevallasi feladatokat ellato szemelyekre,
1.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Onkormdnyzat feladatellatasa érdekében
felmertilt és koltségvetése terhére elszamolhato reprezentacios kiadasok és iizleti ajandékok
felhasznalasanak és elszdmolasanak modjat €s szabalyait.

1. FOGALMI MEGHATAROZASOK

1. Reprezentacio:

- a juttatd tevékenységével Osszefliggd lizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy
hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba

- az allami, egyhazi tinnepek alkalméval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a
rendezvényhez, eseményhez kapcsolodd  szolgaltatds  (utazas, szallas,
szabadidéprogram stb.)



Az el6zdekben felsoroltak nem mindsiilnek reprezentacidonak, ha a juttatasra vonatkozo
dokumentumok ¢és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, uti cél, tartozkodasi
hely és 1d0, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program €s a szabadiddprogram aranya stb.)
valos tartalma alapjan a rendeltetésszerli joggyakorlas sérelme akar kozvetve is
megallapithatd. (SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezentacionak mindsiil kiillonosen:

— a vezetdk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi iiléseken, testiileti iiléseken,
— az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitlintetés-atadas, varosnap, falunap, nemzeti
tinnep, évfordulok)
— asajtotajékoztaton, valamint
— a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében,
téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapcsolodo szolgaltatas (pld.
utazas, szallas, szabadidéprogram)

2. Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével osszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai
vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termék, nyujtott szolgaltatas, valamint a kizardlag erre sz616 utalvany). (SZJA tv. 3. § 27.
pont)

3. Reprezentaciés keret: az 1.) pontban meghatirozott termékek ¢&s szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kovetkezok szamolhatok el:
- uditdéital, gylimdlcslé, dsvanyviz,

- kavé, valamint izesitoi,

- tea, valamint izesitoi,

- cukraszaru (édes és sos siitemény)

- szendvics,

- virdg,

- éttermi vendéglatas,

- munkaebédeken, vacsordkon felszolgalt étel és ital,

- indokolt esetben alkohol,

- avendéglatashoz kapcsolodo utazas, szallas, szabadidOprogram,

IV. REPREZENTACIOS, VALAMINT UZLETI AJANDEKOZASI KERET ES
ANNAK FELHASZNALASA

1. Reprezentacio keret és a kerettel rendelkezék
1.1.A kiilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos célu vendéglatasara (a jelen szabalyzat II/1 a)-b)
pontjai) feljogositottak korét és az altaluk vendéglatasra fordithatdo — résztvevonkénti —

keretdsszeg felsd hatarat a jelen szabalyzat 1. szaml melléklete tartalmazza.

1.2. A személyi reprezentacios keretet ¢s annak felhasznalasara jogosultak korét a jelen
szabalyzat 2. szamO melléklete tartalmazza, a szlikebb kori hivatalos célu



megbeszélések, értekezletek, talalkozok, étkezések alkalmaval felmeriildé — szamléaval
igazolt — kiadasok finanszirozasara.

Ezen kiadasok kozott alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics sos- és édes
aprosiitemény, virag ellenértéke szdmolhato el.

1.3. A reprezentacids kerettel rendelkezd személyek korének, valamint a reprezentacios
keretek feliilvizsgalatara és mddositasara Polgarmester jogosult.

2. Reprezenticios kiadasok elszamolasa

2.1.A reprezentacios kiaddsok csak az Onkorményzat nevére és cimére kidllitott szamla
ellenében szamolhatok el. Szamlaként csak a szamvitelrdl sz616, tobbszor modositott
2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi adoérol szolo, tobbszor modositott
2007. évi CXXVIIL. torvény vonatkozd eldirdsainak megfeleléen kiallitott bizonylat
fogadhato el.

2.2.A reprezentacids kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal egyiitt Pénztaros részére kell
tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban
részesiilok szamat is.

2.3.Az allamhaztartas szamvitelérol szo16 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 15. melléklete alapjan
a K123. Egyéb személyi juttatdsok rovaton kell elszdmolni: ,,a személyi jovedelemadorol
sz616 torvény szerinti reprezentacio €s lizleti ajandék kiadasait, ide értve azt az esetet is,
ha azok megfelelnek a reprezenticio, iizleti ajandék feltételeinek, de a személyi
jovedelemadorol szolo torvényben meghatarozott értékhatart meghaladjak.”

2.4.A reprezentacidés kiaddsok finanszirozasidra — utdlagos elszamolas mellett — eldleg
igényelhetd.
Az eléleg igénylést Polgarmesternél kell kezdeményezni, annak kifizetését O
engedélyezi. Az eldleg 6sszege maximum 30.0000. Ft.
A kifizetett eldleggel az eldleget felvevd személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak
szerint koteles elszamolni.

2.5. Nem a reprezentacios keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jovedelemadd mentes a helyi onkormanyzat, altal a lakossag, a k6zdsség
sz¢les korét érintd (nem zartkorll), azonos részvételi feltételekkel szervezett
- kulturalis, hagyomany6rzd, sport, szabadidds és mas hasonlod kozdsségi rendezvényen
helyben nytjtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a
rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egyilittes értékben - résztvevonként
azonos eértekll ajandek, tovabba az ilyen rendezvényeken ingyenesen kozremiitkodok részére
biztositott étkezési szolgaltatas.

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezék

3.1.Uzleti ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon, illetve
kiilf6ldon hivatalos kikiildetés alkalmaval kertilhet sor.
Az egy f6 megajandékozottra fordithatd értékhatar maximalis Osszegét €s az ajandék
nyujtasara jogosultak korét a 3. szdmu melléklet tartalmazza.



3.2.Az lizleti ajandék nyujtasara jogosultak korét €és az egy fO0 megajandékozottra fordithato
Osszeg feliilvizsgalatara és modositasara Polgarmester jogosult.

4. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszamolasa

4.1.Az iizleti ajandékozéassal kapcsolatos kiaddsok csak az Onkorményzat nevére és cimére
kiallitott szamla ellenében szamolhatok el. Szamlaként csak a szamvitelrél sz6106, tobbszor
modositott 2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi adorol sz6lo, tobbszor
modositott 2007. évi CXXVIIL. térvény vonatkozo eldirdsainak megfeleléen kiallitott
bizonylat fogadhato el.

4.2.Az tizleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiaddsara a Polgarmester altal kertilhet sor,
ezért az igények benyujtasa is részére torténik.

4.3.Az izleti ajandéktargyak beszerzésénél tigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
30.000Ft-ot lehetéleg ne haladja meg. A 30.000 Ft egyedi érték feletti iizleti ajandék
beszerzése csak Polgarmester irdsbeli engedélye alapjan torténhet.

4.4 Az iizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazoléssal
egyiitt Polgarmester részére kell tovabbitani (leadni).

5. Mind a reprezentacids, mind pedig az iizleti ajandékozéssal kapcsolatos kiadasokkal
Osszefiiggésben érvényesiteni kell

- akotelezettségvallalasra,

- apénziigyi ellenjegyzésre,

- ateljesités igazolasra.

- az utalvanyozésra, valamint
- az érvényesitésre

vonatkoz0, a gazdadlkodasi szabélyzatban rogzitett eldirasokat.

6. A személyijovedelemadordl szolo tobbszor modositott 1992. évi CXVIL tv., és a szocidlis
hozzajarulasi adordl sz616 2018.évi LI tv. alapjan a reprezentacio €s az ajandék utan - ha
az adokoteles — az egyéb béren kiviili juttatasokat terhelé adokat munkaltatoi és kifizetdi
mindségben is meg kell fizetni.

A juttatds alapja a kiadasok értékének 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemado,
valamint 17.5 % szocialis hozzajarulasi ado terhel.

A juttatas alapjat és a terhelendé adokat az Onkormdnyzat Balogné dr. Hatala Judit a KIRA
rendszerben havonta jelenteni kell a MAK Komdrom-Esztergom megyei Igazgatosaga
részere.

7. Zaroé rendelkezések
A reprezentacios kiaddsokrdl olyan nyilvantartast kell vezetni és a bizonylatokat oly
moédon kell kezelni (megdrizni), hogy azokbdl az eléviilési idon belill utolag is
megallapithatok legyenek az adokdtelezettségek, illetve a mentességek.



A nyilvantartasbol egyértelmiien kimutathatonak kell lennie, hogy reprezentaciordl,
ajandékozasrol illetve reprezentacionak nem mindsiilo juttatasrol van-e szo.

A nyilvantartas képezi az alapjat az ado és jarulék elszamolasanak és fizetésének, valamint
az adohatosagi ellendrzésnek.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

— areprezentacids esemény vagy az ajandékozasi alkalom megnevezését valamint
annak idOpontjat,

— reprezentacio esetén a résztvevok névsorat, megbontva dolgozo illetve vendégek
szerint,

— amegajandékozott személyek megnevezését €s a kapott ajandék értékét.

A nyilvantartds mintajat a 4. sz. melléklet tartalmazza.

A REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

2019.09.01. napjatol 1ép hatalyba.

A korabban érvényes szabdlyzat ettdl a naptdl kezdve hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi eldirds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
elbirasait, valamint

— ha az Onkormanyzat sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzeséért a Jegyzo a felelOs.



1.

szamu melléklet

Uzleti vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglatasra — résztvevoként — fordithato
keretosszeg felso hatara

Beosztas

Keretosszeg
afaval (Ft)

Polgarmester

Jegyzd

Intézményvezetd




2. szamu melléklet

Személyi reprezentaciora jogosultak kore és az altaluk

..................... (évente, havonta) felhaszndlhato keret osszege
Beosztas Keretosszeg
afaval (Ft)
Polgarmester
Jegyzd
Intézményvezetd




Ajandékozasra jogosultak kore és
az egy f6 megajandékozottra fordithaté vasarlasi értékhatar felso osszege

Beosztas

Keretosszeg
afaval (Ft)

Polgarmester

Jegyz6

Intézményvezetd

3.

sz. melléklet



allamhaztartas szervezete

4. sz. melléklet

NYILVANTARTAS A REPREZENTACIOS KIADASOKROL ES AZ UZLETI AJANDEKOZASROL
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LEANYVAR KOZSEG ONKORMANYZATA

Megismerési nyilatkozat

A Leanyvar Kozség Onkormanyzata Reprezentacios kiadasok szabalyzatat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
Hanzelik Gabor polgarmester 2019.08.31.
Baumstark Tiborné jegyz0 2019.08.31.
Balogné dr. Hatala Judit igazgatasi 2019.08.31.
Eszter ligyintéz0
Fari-Nagy Zsuzsanna pénziigyi 2019.08.31.
ligyintéz0

Kurucz Zsofia pénziigyi 2019.08.31.
ligyintézo

Szikora Marton pénziigyi 2019.08.31.
ligyintézo

Valek Zsuzsanna igazgatasi 2019.08.31.
ligyintéz0

Witzenleiterné Hutera igazgatasi 2019.08.31.

Erzsébet ligyintéz0
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