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A Leanyvar Kozség Onkormanyzata a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan—
figyelemmel a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL toérvény, és a szocialis
hozzajarulasi adordl szolo 2018. évi CLIL tv. rendelkezéseire — a kovetkezOk szerint
szabalyozzuk:

.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy meghatarozza a Leanyvar Kozség Onkorményzata
(tovabbiakban: Onkorményzat) vezetékes- €¢s mobiltelefonjainak haszndlati modjat és
feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatalya Kiterjed

a) az Onkormanyzat tulajdonaban, hasznilatdban 1év8 vezetékes- és
mobiltelefonokra, valamint

b) azokra a mobiltelefonokra, amelyek az Onkorményzat) flottacsomagja keretében
iizemelnek, azokat maganszemélyek vasaroltak meg (az O tulajdonukat képezo),
de a szolgaltatassal kapcsolatos dijakat a szolgaltato szervezetiink fel¢ szamlaza.

3. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozdjara, tovabba a 2.b) szerinti mobiltelefonokat hasznald
személyekre.

4. A telefonok hasznalatara szervezetiink mitkodése, feladatellatasa érdekében kerilhet sor,
azonban indokolt esetben magancélii beszélgetésre is igénybe vehetdk, de ebben az
estben a felmeriilt koltségeket meg kell tériteni.

5. Fogalmi meghatarozasok

A szabalyzat alkalmazasaban:

a) a vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszéld késziilék, mely foldi kézpontokon

keresztiil kapcsolt halozaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilékel
fixek;

b) mobiltelefon: nem helyhez kotott, hordozhato elektronikus tavbeszeld késziilék;

c) SIM kartya: el6fizet6-azonositd egység (Subscriber Identity Module). Milanyag
kartyan talalhato kisméretll, egyszerli integralt aramkor. A mobilkésziilékbe
helyezve az eldfizetd azonositasara hasznaljak. A SIM-kartya a mobilkésziilék
részegysége. Biztonsagi, valamint az eldfizetdre vonatkozd adatokat és
algoritmusokat tartalmaz.

d) PIN-kéd: Személyes azonositoszam (Personal Identification Number). Lehetové
teszi a telefonhasznalatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtasahoz;

e) Telefon hivatali célu hasznalata: a hivatal munkajaval kapcsolatos ligykorbe
tartozo telefonos informécidaramlas megvaldsitasa;
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f) Telefon magancélt hasznalata: a hivatal munkajaval nem kapcsolatos sajat célra
megvaldsitott informacidaramlas.

1. VEZETEKES TELEFON HASZNALATANAK RENDJE
Az Onkormanyzat vezetékes telefon szolgaltatdja: KalaszNet Kft..

A vezetékes telefonon torténo telefonalashoz a szolgaltatotél minden dolgozo személyre
sz016 titkos kodot (tovabbiakban: PIN kod) kapott, amit az egyes beszélgetések
kezdeményezésekor hasznalni kell.

A PIN kodot Kurucz Zsoéfia zart boritékban adja at az hasznalatara jogosult dolgozo
részére. A PIN kodot més személy tudomasara hozni tilos!

A PIN kod illetéktelen személy altal torténd hasznalata miatt keletkezett
tobbletkdltséget a PIN kod tulajdonosa koteles megtériteni.

A PIN kod cseréje Kurucz Zso6fiatol kérhetd, aki azt a lehetd legrévidebb idon beliil
koteles megtenni.

Onkormanyzatunknal nincs lehetdség a magéan és hivatalos hivasok kédok hasznélataval
torténd elkiilonitésére, ezért minden dolgozonak hivasnaplot kell vezetni. A hivasnaplot
minden honapban le kell zarni, és at kell adni Kurucz Zsoéfia részére.

Munkaidében a munkahelyen torténé munkavégzes telefonhivast a vezetékes telefonon
kell kezdeményezni.

A szolgaltato altal rendelkezésre bocsatott hivaslista (és a hivdasnapld) alapjan Kurucz
Zsofia a targyhot koveté 10-ig elkésziti a magancélu telefonbeszélgetések dijat

tartalmazo szamlat és atadja az érintett dolgozonak.

A kézhez vett szamla alapjan a magancélu beszélgetések dijat 20—ig kell megfizetni a
hazipénztarba.

A magancélu beszélgetésekrdl kiallitott szamla megfizetésének hataridejét kovetd 10
napon beliil a Polgadrmestert értesiteni kell a befizetési kotelezettség elmulasztasarol.

1. A MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK RENDJE

A) Hivatali tulajdoni mobiltelefonok hasznalati rendje

1.

2.

Az Onkormanyzat mobiltelefon szolgaltatdja: ...........................

Az Onkorméanyzatndl a mobiltelefon hasznaltra jogosultak korét (személyét), a
hasznalt telefon tipusat és hivoszamat, valamint a mobiltelefonon felmeriilt koltségbdl
szervezetiinket havonta terheld 6sszeg mértékét az 1. szamu melléklet tartalmazza.
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11.

12.

13.

A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozo kérelmet (igényt) a
Polgarmesterhez kell benytjtani, aki arrol mérlegelési jogkorében dont.

A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk
tartozo egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at, azért teljes
anyagi feleldsséggel tartoznak.

Az 1. szamu mellékletben meghatarozott telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a
hozzajuk tartozo, hasznalatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya,
telefontoltd, PIN és PUK kodok, fiilhallgato) izemkész, hianytalan allapotban torténd
atvételét a dolgozok a jelen szabalyzat 2. szam( melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi
jegyzOkonyv” szerint dokumentéaljak. A mobiltelefonnak a dolgozd részére torténd
atadasa Kurucz Zsoéfia feladatat képezi.

A mobiltelefon és tartozékainak dolgozd részérdl torténd atmeneti vagy végleges
visszaadasat a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti ,,Atadas-atvételi
jegyzOkonyv”’-vel kell dokumentalni. A visszavétel lebonyolitasaért Kurucz Zsofia
felelds.

Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartyaja
elvész, megsemmisiil koteles a potlas teljes koltségét az Onkormanyzat részére
megtériteni.

A 30 napot meghaladd tavollét esetén (pld.: fizetés nélkiili szabadsag, sziilési
szabadsag) az Onkormanyzat tulajdonat képezé mobiltelefon késziiléket le kell adni
Kurucz Zso6fia részére.

A targyhot kovetd 15 napon beliil Kurucz Zsoéfia a dolgozok rendelkezésére bocsatja
az altaluk hasznalt mobiltelefonra vonatkozd részletes hivaslistat. A hivaslista
atvételét a dolgozo6 alairasaval igazolja.

A mobiltelefonon lebonyolitott beszélgetésekrol keészitett részletes hivaslistan az adott
késziiléket hasznaldo koteles bejeldlni a magancélu beszélgetéseit, valamint a
magancélbol kiildott sms iizeneteit. A magancélbol lebonyolitott mobiltelefon-
hasznalat koltségét, valamint a II/1. pontban megallapitott keretet meghalad6 és nem
igazolt tobbletkdltséget a késziilek hasznaldja szamla alapjdn koteles megtériteni
szervezetliink szamara.

A targyhot kovetd 10-ig Kurucz Zsofia elkésziti a 10. pontban leirtak
figyelembevételével megallapitott telefonbeszélgetések dijat tartalmazo szamlat.

A kézhez vett szamla alapjan a megallapitott mobiltelefon-hasznélat dijat 8 napon
beliil kell befizetni a hazipénztarba.

A mobiltelefon-hasznalatrol kiallitott szamla megfizetésének hataridejét kovet6 30
napon beliil a Polgadrmestert értesiteni kell a befizetési kotelezettség teljesitésének
elmulasztasardl. A Polgarmester irasban figyelmezteti az érintettet a fizetési
kotelezettségének haladéktalan teljesitésére. A fizetési kotelezettség teljesitésének a
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fizetési felszolitas ellenére torténd elmulasztasa esetén a Polgarmester kezdeményezi
a mobiltelefon bevondasat, valamint a hatralék egyéb mddon torténd behajtasat.

B.) A maganszemélyek tulajdonaban 1évé mobiltelefonok hasznalatanak rendje

1.

Az Onkormanyzat flottacsomagja keretében iizemelnek a maganszemélyek altal
megvasarolt (az O tulajdonukat képezd), de a szolgaltatd altal szervezetiink felé
szamlazott mobiltelefonok.

A maganszemélyek tulajdonat képezé mobiltelefonokhoz kapcsolodd szolgaltatasi
dijakat a szolgaltatd 4ltal benytjtott szamla Onkormanyzathoz torténd beérkezését
kovetd 8 napon beliil ki kell szamlazni az érintett maganszemélyek fel¢, akik a
kiszamlazott Osszeget a szamlan megjelolt idépontig haladéktalanul kotelesek
megfizetni.

C.) A hivatali SIM kartyaval rendelkez6 mobiltelefonok hasznalata

1.

»ow

o

A hivatali flottdhoz tartoz6 SIM kartyaval (a tovabbiakban: SIM kartya) torténd
mobiltelefon haszndlat esetén a SIM kartya szervezetiink tulajdonaban van, a
mobiltelefon késziilékek a munkatarsak tulajdonaban vannak.

Az Onkormanyzat tulajdondban 1évé SIM kértyaval torténd mobiltelefon hasznalat
esetén a munkatarsak a SIM kartyat személyes hasznalatra veszik at, azért teljes anyagi
felelosséget vallalnak.

Egy munkatars 1 db SIM kartya hasznalatba vételére jogosult.

A SIM kartyak hasznalataval torténd mobiltelefon hasznélata soran tigyelni kell az
Oonkormanyzati vagyon védelmére. A SIM kartya megrongalodéasa, vagy elvesztése
esetén a hasznalatra 4tvett munkatars koteles a javitas vagy potlas teljes koltségét az
Onkormanyzat részére megfizetni. Ameddig a javitds vagy csere koltségei nem
keriilnek megfizetésre a munkatars SIM kartya haszndlatdira nem jogosult. Az
Onkormanyzat vétlen rongalédas esetén datvallalja a kéltséget

A munkatarsak a sajat mobil telefon hasznalata mellett az 6nkorméanyzatot megilletd
kedvezményes eldfizetdi dijcsomag hasznélatara jogosultak. A telefonhasznalat dijat
szolgaltatasként a munkatars fizeti meg szamla ellenében a Szolgaltato részére.

A munkatars jogviszonyanak megsziinése, illetve megsziintetése esetén a SIM kartya
atiratasra keriilhetnek a munkatérs nevére és koltségére, ellenkezd esetben koteles azt
az Onkorményzatnak visszaszolgaltatni.

A SIM kértya haszndlatdra a munkatarsnak szerzddést kell kotni, melyet a Jegyzo
készit elo.

Uj alkalmazott a probaidé lejarta utén irasban igényelhet SIM kartyat.

A hivatali flottdhoz tartoz6 hivészamok haszndloi egymas kozott ingyenesen tudnak
hivést kezdeményezni.



IV. A TELEFONDIJAK SZAMLAZASANAK, NYILVANTARTASANAK,
BESZEDESENEK RENDJE

A jelen szabdlyzat 1., III/A. és III/B. pontjaiban foglaltak szerinti szamlazas Kurucz
Zsofia feladatat képezi.

A szabalyzat III.C. pontja szerinti koltségek megtéritése

2.1. Az alkalmazottak 4altal hasznalt mobil telefon kartydk utan kiszamlézott
telefonbeszélgetéseket koteles kozvetleniil a Szolgaltatd részére megtériteni a
bejelentett lakohelyére megkiildott csekk utjan.

2.2.A befizetési kotelezettségét nem teljesitd alkalmazottak jegyzékét a Jegyzo
negyedévente megkéri a Szolgaltatotol ¢és annak megérkezését kovetd 5
munkanapon beliil atadja a Polgarmesternek.

2.3.Amennyiben a hivatali SIM kartyaval torténé mobiltelefon hasznalattal
kapcsolatban kiszamlazott telefonbeszélgetések nem kertilnek befizetésre, a SIM
kartya haladéktalanul bevonasra kertil.

2.4.A Kozszolgalati Szabalyzatban kedvezményre jogosult munkatirsak a
telefonhasznalat dijat tovabbszamlazott szolgaltatasként ktelesek megtériteni az
Onkorményzat 4ltal kiallitott csekk ttjan.

. Az Onkorményzat 4ltal kibocsatott szdmlak nyilvantartasarl, valamint az azokra
teljesitett befizetések nyilvantartdsarol, a meg nem fizetett 6sszegek folyamatos nyomon
kovetésérol és nem fizetés esetén a behajtdsi intézkedés megtételérdl Jegyzo
gondoskodik.

. Ajelentds, 20.000 Ft 6sszegii hatralékot elérd vagy meghaladé maganszemélyek esetébe
a szolgaltatd felé a kimend hivasok korlatozasat, illetve az eldfizetési szerzddés
megsziintetését kell kezdeményezni. Ennek feleldse a Jegyzo.

. A hataridére meg nem fizetett telefonszamlakrol a targyhonapot kovetd honap 15 —ig
kimutatast kell készitenie és a Polgarmester részére at kell adni.

. A személyi jovedelemadorol szolo torvény 70.§ (1) b) bekezdése értelmében egyes
meghatarozott juttatdsnak mindsiil a kifizetd tevékenységének ellatasa érdekében
biztositott helyi €s tavolsagi tavbeszeld-szolgaltatas, mobiltelefon-szolgaltatas, tovabba
az Internet-protokollt alkalmaz6d beszédcélli adatatvitel-szolgaltatdas (az eldbbi
szolgéltatdsok egyiitt: telefonszolgaltatds) magancéli hasznalata cimén meghatarozott
adokoteles jovedelem.

. Az SZJA torvény 70.§ (9) bekezdés ca) pontja alapjan, ha a magancéll telefonhasznalat
elkiilonitése nem lehetséges, akkor a kiadasok 20 szdzaléka mindsiil a maganszemély
altal meg nem téritett résznek, mely utan a kifizetdnek/munkaltatonak személyi
jovedelemadot és szocidlis hozzdjarulasi adot kell fizetni. A juttatas alapja a kiadasok 20
%-énak az 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemadod, valamint a szocidlis
hozzajarulasi adorol szo616 2018. éci LIL tv. alapjan 17,5 % EHO terhel.



A juttatds alapjat ¢s a terhelendd adokat a Hivatal Balogné dr. Hatala Judit a KIRA
rendszerben havonta jelenteni kell a MAK teriiletileg illetékes megyei Igazgatosaga
részére.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK SZABALYZATA

2019.09.01. napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
el6irasait, valamint

b.) ha az dnkormdnyzat, a hivatal sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a Jegyzo a felelds.



................................ 1. szdma melléklet
onkormanyzat,

KIMUTATAS
a mobiltelefon hasznalatra jogosultsagrol

Mobiltelefon Késziilék

Név Beosztas koltségbdl szervezetiinket terheld

osszeg Ft/hé tipusa hivoszama




........................................... 2. szamu melléklet

onkormany:zat,
Atadas-atvételi jegyzokonyv
Késziilt: ........................... hivatalos helyiségében, 201........................ -én

Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelenvannak: ... atado
......................................... atvevo

A mai napon a .......eceeiiiiiiiiiiiiiann.. (koltségvetési szerv) tulajdonat képezo
.................................................... tipust,.........eeeeeeevieeneennn.... hivoszamu
mobiltelefont, valamint a hozza tartoz6 tartozékokat, gy mint

— e db SIM Kkartyat,

———. db telefontoltot,

— e db PIN kodot,

— e db PUK kodot,

— e par flilhallgatot

tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (&tado/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

atado alairasa atvevo alairasa



Megismerési nyilatkozat

A Leanyvar Kozség Onkormanyzata Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatinak
szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran

koteles vagyok betartani.

Név Beosztés Détum Aldiras
Hanzelik Gabor polgarmester | 2019.08.31.
Baumstark Tiborné jegyz0 2019.08.31.
Balogné dr. Hatala Judit igazgatasi 2019.08.31.
Eszter ligyintéz0
Fari-Nagy Zsuzsanna pénziigyi 2019.08.31.
ligyintéz0

Kurucz Zso6fia pénziigyi 2019.08.31.
ligyintéz0

Szikora Marton pénziigyi 2019.08.31.
ligyintézo

Valek Zsuzsanna igazgatasi 2019.08.31.
ligyintézo

Witzenleiterné Hutera igazgatasi 2019.08.31.

Erzsébet ligyintéz0
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