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3. melléklet

2016.'évi beszdmolé
Piliscsévi Kozis Onkorményzati Hivatal

ad: 25

05110111 Kﬁztisztviselc’ik,kﬁzalkalmazotta.k bére (technikai) 35062607 31565 007) 31440732 100
0511041 I?eszenlét:, tigyeleti, helyettesftas] dij, tiléra, 500 000 0 0
tilszolgalat
05110711 Erzsébet utalvany (technikai) 1152 000 1136 000 1048 000 92
05110721 SZEP kartya - vendéglatas (technikai) 2 400 000 1672 000 1671 171] 100
05110761 Onkéntes eEszségpénztari befizetds (technikai) 288 000 646 000 616 376) 95
) il
05110771 Béren kiwiili Jjuttatasok (technikai) 0 66 600 66 600 100
0511091 Kézlekedési kéltségtérités 550 000 520 000 476 357] 92
:
0511101 Egyéb kiltségtéritések 144 000 144 000 136 000| 94
_—
0511121 Szocialis tdmogatisok 100 000 20 000 20000 100
0511131 Foglalkoztatottak egyeb személyi juttatisai 544 000 631214 623 092| 99
Munkavégzésre irAnyulé egyéb Jjogviszonyban nem 0
s . 503
051221 sajét foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok 3700 4855700) 96
0512361 Reprezentécié, lzleti ajandék (technikai) 0 24025 24 025 100
Személy; Juttatisok 40740 607 471 460 546 40978 053 99
05211 Szocislis hozzajarulasi adg 10999 000 11200 060 11053 897 99
05261 Mas jarulék fizetés; kételezettség 0 6 700 6401 96
Munkdltarct terhels Jdrulékolk 10999 000] 11 204 760\ 11060 298 99
— ]
0531121 Kényv, folyéirat (technikai) 0 6 697 6673| 100
—-.____———.._____‘,____
0531221 Irodaszer, nyomtatvany (technikai) 0 111 699 111699] 100
053211 Informatikaj szolgéltatasok igénybevétele 1540 000 1506 925 1506 500| 100
S
0532151 Szoftverek klcsdnzése, bérlgge (technikai) 420 000 776 881 776 881 100
— | ]
0532211 Telefon, telefax, telex, mobil dij (technikai) 0 20 160 20 160( 100
Y —— . - - 5 = —__———-—_—_——
0533611 AHT :—?ltall kibocsatott komplex szolgaltatdsok 250 000 268 463 268 463| 100
(technikai) .
0533621 Més szakmaj tevékenység (technikai) 852 000 912 600 912 600| 100
053371 Egyéb szolgaltatssok 200 000 137 788 137 788 100




055121

i

kiviilre

0533711 Postakoltség (technikai) 0 26 500 26212 99

0533791 Mis egyéb szolgaltatasok (technikai) 435 000 64 920 64 920| 100

053511 Mukﬁde_m c<::1u el6zetesen felszamitott altaldnos 303 000 437 571 436737 100
forgalmi adé

Dologi kiadasok 4 000 000 4270 204 4268633 100

055061 ggéfemukﬁdesi céli tdmogatasok dllamhdztartdson 1 900 000 1900 000 1900 000| 100

Egyéb mitkodési célii tdmogatdsok dllamhdziartdson 0 o




b dert 1v.24 | o iree
4. napn s azed po af-
Lednyvar Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének

/2017. (IV.25.) onkorményzati rendelete
a 2016. évi kéltségvetés végrehajtisirél

Leanyvar Kézség Onkorményzaténak Képvisel-testiilete az allamhaztartésrél sz616 2011.
évi CXCV. torvény 91.§.(1) és (2) bekezdései alapjan — az Onkorményzat 2016. évi
koltségvetésének vegrehajtésarol a kovetkezs zarszamadasi rendeletet alkotja.
L. rész
A rendelet hatalya
L§. A rendelet hatalya kiterjed az onkorményzatra és koltségvetési szervére.
(1) Az Onkormanyzat kéltségvetési szerve:
a) Leanyvéri Ovoda.
II. rész

Az dnkormanyzat zarszdmadisa

2.§.(1) Leanyvar Kozség C)nkorményzaténak Képvisel6-testiilete az Onkonnényzat —beleértve
a koltségvetési szervet - 2016. évi zérszdmadasat

a) 278.762 ezer Ft bevétellel
b) 227.640 ezer Ft kiadassal
hagyja jéva.

(2) A Képvisel6-testiilet az onkormanyzat mérlegszeriien bemutatott bevételeit forrasonként,
kiadasait Jogcimenként, az 1. mellékletben foglaltaknak megfeleléen fogadja el.

(3) Az onkorményzat valamint az onkormanyzat énalléan miiksds intézménye bevételeit 3 2.,
4. melléklet, kiadasait az 5., 6., 8. melléklet szerint feladatonként részletezve fogadja el.

(4) Az Onkonnényzat fejlesztési, felujitasi kiaddsainak teljesitését 40.627 ezer Ft f86sszegben,
valamint annak célonként; részletezését a 7. mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

(5) Az Onkormzinyzat 2015. december 31-i allapot szerinti vagyonat a 9. mellékletben
részletezett mérlegadatok alapjan 727.73 ezer Ft-ban allapitja meg.

(6) Az onkormanyzat kézvetett tamogatasait a 10. melléklet tartalmazza,
(7) Az Onkormaényzat ad6ssag dllomanyat a 11, melléklet tartalmazza.

(8) Az onkorményzat és koltségvetési szervének, a Lednyvéri Ovodanak beszdmol6jat a 12. és
a 13. mellékletek tartalmazzak,



(9) Az 5nkormanyzatnak tobb éves kihatdssal jaro, koltségvetést érintd kotelezettsége nincs.
3.8. (1)A 2016. évi pénzmaradvany 8sszegét, valamint a szabad rendelkezésl pénzmaradvany
felhasznalasat az alabbiak szerint hagyja jova:

Pénzmaradvany: 50.907 eFt

Feladattal terhelt elkotelezettségek: 9.268 eFt
Kovetkezo évi feladatokra felhasznalhato szabad pénzeszkdz:  41.639 eFt

(2) Utasitja az Onkorményzat jegyz6jét, hogy a pénzmaradvényt érinté fizetési kotelezettség
teljesitését biztositsa, illetve kisérje figyelemmel.

(3) Utasitja az Onkormanyzat jegyz6jét, hogy a pénzmaradvanynak a 2017. évi eldiranyzaton

torténd atvezetésérdl gondoskodjon.

III. rész
Z4aro rendelkezések

4.§. E rendelet a kihirdetést kévetd napon 1ép hatalyba.
Hanzelik Gabor Baumstark Tiborné
polgarmester jegyzd
A rendelet kihirdetve: 2017. prilis 25.

Baumstark Tiborné
jegyzd



1. sz

2. sz

3. sz
4. sz,
3. sz

6. sz.
7. 8z
8. sz
9 sz

10. sz. mellékier
11. sz. mellékier
12. sz. mellékier
13. sz. mellékler

melléklet
melléklet

melléklet
mellékiet
melléklet

melléklet
melléklet
melléklet
mellékler

Mellékletek jegyzéke

Osszevont (konszolidalr) mérleg

Miikodeési bevételek, Kozhatalmi bevérelek, Felhalmozasi ¢.
atvett pénzeszkézok, Felhalmozdsi bevételek, Egyéh miik célu
tam. bevételei

Allami tdmogatds

Intézményi mikédési bevételek (teljesités adatai)

Beér, jarulék és dologi kiaddsok kormdnyzati Junkcié (COF, 0G)
Szerinti bontdsban

Elldtottak juttatdsai

Felhalmozasi kiaddsok

Tdmogatdsok, dtadot; pénzeszkozok

Vagyonmérieg

Az onkormanyzat dial nyujtott kézvetett tamogatdsok

Az onkormdanyzar adossdg dllomédnya

Az Snkormanyzat sajat beszamolgja

A Lednyviri Ovoda beszamoldja
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2. melléklet az 3/2017. (IV.24.)-§nkormé
Leanyvar Kozség Onkorményzata

Bevételek, 2016.

nyzati rendelethez

Tulajdonosi bevételek
Ellatasi dijalk
azott AFA

Kiszaml

Egyéb miiksdeés; bevételek

Kamatbevétele

Intézményi mikédésj bevételek Ossz,
Koézhatalmi bevételek

Intézményi mikédés;i bevételek :
Szolgaltatasok ellenértéke

Vagyoni tipusi adok
ebbdl : telekads
ebbdl : épitményadg
Ertékesitési és forgalmi adgk
arizési adg

ebbél: ip

M
W
Potlék T
W

(")nkorményzatok mikodésij tdmogatasaj

Allami tamogatas
ﬁnkorményzatok miikédési tam. Osszesen

Felhalm-i ¢, atvett Pénzeszkézok héaztartasokts]

Felhalm-j ¢, atvett Penzeszkozok haztartisokto]
\E -

&Y€b mik-i célu tam-ok bev. Allamh-on beliilrél

Ingatlan értékesités
Felhalmozasi bevételek

eredeti mod telj,
200 309 309
200 5025 5009
4 036 4036 3 690
1090 10 026 9717
49 49
77 77
5 526 19 522 18 851
8 500 9944 9893
3000 3000 2949
5 500 6 944 6 944
33 000 35 661 35 661
32 000 35 661 35 661
3 800 4 351 4 426
48 48
250 251
44 300 S0 254 50 279
74 448 76 234 76 232
74 448 76 234 76 232
996 996
0 99g 996
3612 13265 13265
3612 13 265 13 265
S 000 34 343 28 625
5 000 34 343 28 625
34 000 35 621 35 62]
2634 2634
[ 166 886 232 869 226 503
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6. melléklet az 3/2017. (Iv.24.) 6nkorményzati rendelethez
Leanyvir Kozség Onkorméinyzata

Szocidlis ellatasok, 2016.

eFt

Ellitottak pénzbeli juttatasai Eredeti ei. | Médositott ef.| Teljesités
Lakaésfenntart4si tdmogatas 400 493 493
Helyi megéllapitasi rend, gyermekvéd.tdmogatas 3810 3810

ebbdl : Bursa 650 650

ebbdl:beiskolizdsi tim, 2760| 2760

ebbdl: iddskoriiak tam, 400 400
Temetési segély 112 56 56
Egyéb 6nkorm. rend.-ben megallapitott juttatds: 3 700
Szocidlis tiizifa 978 244
Onkormanyzati segély 3377 2692] 2692
Folyésitott ellitis Osszesen 7 589 8029 7 295




7. melléklet az 3/2017. (1v.24.

) 6nkormanyzati rendelethez
Leanyvar Kozség

Gnkorményzata

Felhalmozaisi kiaddsok, 2016,




8. melléklet az 3/2017. (IV.24.) onkormanyzatj rendelethez

Leanyvar Kozség 6nkorményzata
Témogatésok, atadott pénzeszkézék, 2016,

eFt
Megnevez&s Eredeti ej, | Médositott el. | Teljesités

Duna-Pilis Gerecse
Telepiilési Onk. Orsy, Szov.
Ister Grinum

Duna Vértes

Civil szervezetek tdmogatia

ebbsl: Asztalitenisy
Judo
LENA
Német Onk.
Lednyviri Iskoldéry 4 lapt’rudnz
Piliscsévi SE

Egyéb miikidési tim, dllamhaztartason Kiviilre:

A helyi onkorméanyzatok €l6z6 évi elszdmoldsabo] Szdrmazo kiadasok
e, O
KEOP pélyszati pénz visszafizetése

2015, évi normativa visszafizetés
Szociélis Alapellsts Kézpontnak (miik.)
Szocidlis Alapell4ts Kozp. (Csaladse it6)
K 6265 Hivatalnak atadott p. (segélyek)
_E_g?ﬂ; miik. c, tdmog. sllamhgzt, beliilre;

Egyéb miiksdési céli kiadasok Usszesen:




Allf2 Szellemi termeékek
All Immaterialis javak (=A/11 +N|12+Afll3)

D/l Kavetelés Jellegii sajatos elszamolasok
=D 9

=D/l +...+Dy)
D) KOVETELESEK (=DII+DIH+DIHI)
E/l December hav; illetmények, munkabérek

8lszdmoldsa

=LSZAMOL As0
ESZKOZOK Os5Z

E) EGYEB SAJATOS Esz

KOZOLDAL)
=E/l+.. +E/lI
ESEN (=A+B+C+D+E+F)

k
finanszirozasi kiadasokra (>=H/lig
Hil Kéltség t kdvetden
kiteleze gek (=H/I+,. +H/lIg
Zervezetet megillets bevételek elszamolasa




10. melléklet az 3/2017. (IV.24.) onkormanyzati rendelethez

Az dnkormanyzat Altal nyujtot kdzvetett tamogatasok

2016
jogcim eFt
Visszanem téritendd lakas épitasi tam: 0
Helyi adénal biztositott kedvezmények -
Bérbeadasnal nyGjtott kedvezmény 0
Egyéb nyujtott kedvezmény 0
Bgzesen 0

11. melléklet az 3/2017. (Iv.24.) onkormdanyzati rendelethez

Az Onkormanyzat adosség allomanya
2016
Ft-ban

tipus Osszeg lejarat

belfoldi szallitd 0

Osszesen 0
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Piliscsévi Kézds ('jnkorményzati Hivatal Iktatdszam:

Eves bels ellenérzési jelentés, 2016

Leanyvar Kézség C")nkorményzata és Intézménye belss ellenérzéseérs|

Készitette: Jovahagyta:

Leanyvar, 2017.04.17.

‘:‘Ec% -y

Leanyvar, 2017

i Ao i Baumstark Tiborné
Bacsa Gyérgy Laszléné ; p

8 b jegyzé
belsé ellenér



Vezetsi 6sszefoglalé

Leanyvar Kézség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) belsé ellenérzesi feladatait 2016. évben is kuls6 — megbizasos
szerzédéses belsé ellendr latta el. E feladatok 2016 évben sem igényeltek az altalanos belsd ellenbrzesi
engedélyhez kotott ismereteket meghaladé specidlis szakértelmet. Kulsé szakérté bevonasat a helsé -
ellenérzés nem tervezte és nem is volt ra év kdzben sziiksége.

A belsé ellendrzés feladata 2016 évben is az eves ellendrzesi terv teljesitése, mely az Onkormanyzat és
a Hivatal szakmai feladatai dokumentéltsaga, kiadott belsd és kilsé szakmai szabalyozasok betartasa, a
koltségvetési kiadasok és bevételek elszamolasa pénzlgyi és szabalyszerliségi utoellentrzése, tovabba
a kovetkezé évi ellendrzési terv elkészitése, valamint a kovetkezd idészakra szolé stratégiai terv
kidolgozasa volt. E feladatokat a belsd ellenérzés teljesitette.

Kulénos kérilmeny a belst ellendrzés terbletén 2016 évben nem volt.

A 2016 évben elvégzett belst ellendrzésekre, az abban megfogalmazott javaslatokra elkészitett
intézkedési terv nem készllt, az intézkedések az ellendrzés alatt és kozvetlenul az kévetben
megtorténtek.

Az éves terv szerinti utéellenérzés és a program szerinti ellendrzések minden esetben kiterjedtek a
targykorben végzett korabbi ellendrzesek megallapitasai, esetleges intézkedési tervek teljesitése és a
szabalyozottsag ellendrzésére. Az eves tervben elfogadott ellentrzések elvégzését indokolta, hogy e
témakban az eldzé évek volt ellenbrzés az onkormanyzatoknal és ezekre ellendrzési jelentésekben
foglaltakra az intézkedések megtorténtét-e. A jelentésekben tett megallapitasokra minden targykdrben
torténtek intézkedések és a talalt hianyossagok pétlasa megtortént. llyenek — szerzddések iktatasa,
nyilvantartasa, iratanyagok intézkedési hatarideje betartasa, irattdrba helyezések elvégzése. Ezek
azonnali intézkedések voltak, a 2017-ra athuzodo teljesités a Hivatalnal az adoelszamolas és jelentes
egyeztetése, valamint a személyi anyagok, megbizasi szerzédések anyaganak rendezése, mely indokolt
a szemelyi valtozasok miatt is.

2016 évi ellendrzések legfontosabb teriletei az adozas, a leltarozas és a szerzddések nyilvantartasa, a
kifizetési bizonylatok szabalyszerlisege, a személyi anyagok rendezettsége ellenérzese volt.

Osszességében az Onkormanyzat belsd ellentrzési feladatai elvégzésérél készilt jelentesekben

megfogalmazott javaslatok megvalositasat befolyasold tényezok 2016-ban:
- a jogszabalyi kérnyezet valtozasai,
. az SZMSZ-ek modositasa és annak alapjan a bels6 szabalyzatok telies atdolgozasa,
- az intézmenyi és onkorméanyzati feladatvaltozasok,

- a szemelyi valtozasok.



TARTALOMJEGYZEK:

o 1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értekelése (Bkr. 48. § aa) pont)
i/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellenérzések Osszesitése

e 11/b) Az ellendrzések soran bintet-, szabalysértési. kartéritési_illetve fegyelmi eljiaras meqginditasara
okot ad6 cselekmény: mulasztas vagy hianyossag gyantija kapcsan tett lelentések szama és révid

Osszefoglalasa

e I2. A bizonyossagot adé tevékenységet eldseqits és akadalyozé tényezék bemutatasa (Bkr. 48. § ab)

e l2/a) A belsé ellenérzési egység(ek) hurnénerﬁforrés-ellétottséqa

112/b) A belss ellendrzési edysed és a belss ellendrék szervezeti és funkcionalis fuggetlenségének
biztositasa (Bkr, 18-19. §-a alapjan)

I/2/c) Osszeférhetetrenséqi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

I/2/d) A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

If2/e) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo ténvezsk

2/f) Az ellenérzések nyilvantartasa

l/2/g) Az ellenérzési tevékenyséq fejlesztésére vonatkozo javaslatok

If3. A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

Ii. A belsé kontrolirendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48. § b) pont)

o II/1 A belss kontrollrendszer szabélvszerl'jséqének, gazdasagossaganak hatékonysagénak és

e /2 A belst kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bh) pont)

HI. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

Mellékletek



I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenyséq bemutatasa dnértékelés ala ian (Bkr. 48. §. a) pont)

Az |. pontban értékeljuk az elvégzett ellenérzéseket, a bizonyossagot ado tevékenység (ellendrzesi

munka) targyévi sajatossagait, illetve a targyévi tanacsadoi feladatokat.

Az Onkormanyzat belsd ellendrzési feladatait 2005.01.01-t8] megbizasos kulsé belsd ellenér latja el, aki a
Bkr-ben eléirt belsé ellendrzési vezetdi feladatokat is teljesiti. A belsé ellendr személyében ez idd éta
nem volt valtozas, szerzédéses jogviszonyat évente meghosszabbitotta az Onkormanyzat
Polgarmestere, majd a Dorogi Tobbcéll Kisterségi Tarsulas, jelenleg a Kézés Onkormanyzati Hivatal
Jegyzbje. Az allamhaztartasi torveny &s a koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerér6l és a belsd
ellendrzéserdl szolé 370/2011.(XI11.31.) kormanyrendelet a belst ellendrzés terlletére szabalyozasi
feladatot nem, szakmai felkészlles es tovabbképzési igényt azonban jelentett. A belsd ellendrzés a
feladatait a 2014 évben kiadott bels6 ellendrzési kézikonyvben foglaltak felhasznalasaval vegezte,
kockazatértékeléseket a modszertani Utmutatdk es a kézikényvben foglaltak alapjan teljesitette.
Kockazatértékelés alapjan készult a 2016 évi belsd ellendrzési terv, tovabba a koévetkezd iddszakra

vonatkozé (2016-2019) stratégiai terv elbkészitése.

/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa) pont)

Az /1. pontban ismertetjuk a targyévi ellenérzéseket és az ellenérzések alapjan kezdeményezett
felelésségre vonasi eljarasokat.

/1/a) A targyévre vonatkozb éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése:

Az alabbiakban bemutatjuk a targyévben elvégzett ellendrzéseinket.

Tervezett ellendrzés:

N. Tervezett Az ellenérzés célja modszerei tovabbi adatok Raforditott indoklas, ha van
vagy targya Lo kapacitas
soronkiviili : ; (ellendri
ellendrzés . nap)

4 :
1  Tervezett Leanyvar Az ellentrzés célia  Egyeztetés, tipusa: belsé: 0
ellendrzés Kozség annak tesztelés és  szabalyszerlis . ..
Onkorméanyzata megallapitasa, hogy interju égi ellentrzés kulsé: 10
és Intézményei a ellendrzott ossz.. 10
Befejezett 2015 évi vagyonnyilvantartas szerv:
ellendrzés leltirozasa és ok és a valtozasok Leanyvar
selejtezései vezetése, az év végi Kozseg
elszamolasok a Onkormanyzat
jogszabalyoknak és a ésaz
a belsd Ovoda
szabalyozasnak
megfeleld rendben
torténik-e, a
bizonylatok
megbizhatdan
igazoljak-e a

nyilvantartasokban
szerepld adatokat.
Az eltérések
feltarasa és az
esetleges
felelésségre vonas
megtortent-e.



2 Tervezett Lednyvar

: Azellen&rzés ééljé Egyeztetés,

tipusa: belsé: ¢
ellendrzés Kézség annak teszt, interji Pénzugyi kilss: 10
Onkormanyzata megallapitasa, hogy szabalyszergjs “U'SO:
addbevételei az 6nkormanyzat égi Ossz.. 10
Befejezett elszamolasa, éves adébevételei
ellendrzés NYilvantartasa megallapitisa, ellendrzstt
kivetése és szerv:
kezelésének i?aéTquér
gyakorlata, az Kézség
adoi?evet’elek' Onkormanyzat
elszamolasa és a
bizonylatai
szabalyosak voltak-
e, a bevételek
nyilvantartas
megfelel-e a
vonatkozd
elbirdsoknak és az
dnkormanyzat
bevételei, a
hatralékok
beszedésére az
intézkedések
i - - megtorténtek-g,
3. Tervezett Leanyvar Kézség Az ellendrzés célia Egyeztetés,  tipusa: belss: 0
elienérzés Onkormanyzatan annak: _ teszt, interju kilsé: 10
al 2016. 1. félévre megallapitasa, hogy - Rendszerellen <U'SO:
Befejezett kotott az  &nkormanyza brzés ossz.: 10
ellenérzés foglalkoztatasi és nyilvantartasai, a
megbizasi foglalkoztatottak  és ellenérzott
szerzGdések, juttatdsaik, a szenv:
foglalkoztatasi megbizasok, a Eé?ﬁwér
juttatasok foglalkoztatasi és Kézség
bizonylatai elszamolasi C)nkorményzat
ellenérzése bizonylatok a
megfelelnek-e a
vonatkozo
jogszabalyoknak,
belsé
szabalyzatoknak
Osszesen: teryezett belss: 0 :
tervezett kiilss: 30
soronkiviili belsé: 0
soronkiviili kiilsé: 0

Ossz.: 30

I/1/b) Az ellendrzések soran biintets- szabalysértési, kartéritési, illetve fe elmi eljaras meginditisara

okot ado cselekmény, mulasztas vagy hiénxosség dyandja kapcsan tett jelentések szama és rovid
Osszefoglalasa

Atargyévi ellenérzések soran blintet6-, szabalyseértési-, illetve fegyelmi eljaras inditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag nem volt tapasztalhato!

I12. A bizonyossagot adé tevékenyséqget eldseqits és akadalyozé tényezék bemutatasa (Bkr. 48. § ab)
pont)

Az 1/2. pontban ismertetjik a targyévi ellenérzesi tevékenység kapacitasat, fuggetlenséget, esetleges
Osszeferhetetlenséget és nehézségeit, jellemezzik a nyilvantartas vezetését és megfogalmazzuk a



fejlesztési javaslatokat.

A 2015 novemberében elkészitett kockazatértékelés alapjan készult 2016 évi ellentrzési tervben 3
ellenérzés szerepelt, mely lefedte a szerzédés szerinti ellendri kapacitast. A jovahagyott éves ellendrzesi
tervidl eltérés nem volt. A tervezett ellenéri kapacitast meghalado ellenérzes nem tortént.

I/2/a) A belsé ellendrzési edyséqg(ek) humanerdforras-ellatottsaga

A belsé ellendrzésre tervezett belsé ellendri napok szama 33, tovabbképzeésre 0, egyéb feladatokra 4 nap
volt a tervezett id8, tanacsaddi tevékenységre 3 nap. A belst ellendrzes soron kivili ellendrzesre,
tanacsadasra nem tervezett kapacitast, mivel az elvégzend¢ feladatokkal a kapacitas kihasznalasa 100%
volt, tovabbi eréforras bevonasat az Onkormanyzat nem tervezte.

Az elvégzett ellenérzésekre forditott ido a tervezettet nem meghaladia, mely részben az ellendrzések
atcsoportositasaval teljestlt.

Kazvetlen ellenérzésre forditott idé igy 30 nap volt, az egyeb feladatra 4 nap volt a tervezett id6, mely
nem valtozott.

bels6

ellenér
Tervezett ellenérzésekre 30
Soron kiviili ellenérzésekre 3
Tanacsadasra 3
Képzésre 0
Egyéb tevékenységre 4
Osszesen: i 40

Az ellenérék regisztracios szama:
bels® ellendr: Regisztracios szém: 5112163/R/2010

I/2/b) A belsé ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkcionalis fiiagetlenségének
biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan
Az Onkormanyzat belsé ellentre koézvetlentl az elsé szamu vezetdhoz - a Jegyz6hoz - tartozik, melyet az
SZMSZ és a hozza elkészitett szervezeti abra is megerosit.

Az Onkormanyzat belsé ellenére az éves munkaterv alapjan dnalldan végezte a tevékenységet, melyhez
az ellenérzési programot dnalldan készitette el. A feladatok ellatasahoz a megbizolevelet a Jegyz6 adta
ki. A bels6 ellendr kozvetlenill jogosult informéaciot, adatot, tajekoztatast kerni a vizsgalt temaban.
Jelentését az ellendrzott egység Ugyintézojével tértént egyeztetes utan a Jegyzonek kildte meg.

A belst ellenér e feladatan kivil az Onkormanyzat mas feladataban nem miikédik kézre, nem lat el olyan
kiegészitd tevékenységet, vagy végez rendkivili feladatot, mely a flggetienséget veszélyeztetné.

I12/c) Osszeférhetetlenséqi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan

A 2016 évi belst ellendrzések soran ¢sszeférhetetlenség nem mertilt fel.

I2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleqes korlatozasok bemutatasa

A tervben meghatarozott ellenérzések teljesitésében az Onkormanyzat és a Hivatal vezetése és
alkalmazottjai a belsé ellendrt segitettek, minden - az ellenérzéshez altala kért - adatot, bizonylatot a
rendelkezésére bocsatottak.
A 2016 évi belsd ellendrzések teliesitéséhez mas szakerté igénybevételére nem volt szlkseg.
A belst ellenérzési tervben foglalt ellenérzési programok teljesitésére a belsé ellendr megfeleld
képzettséggel és tapasztalattal rendelkezett. A belsé ellendrzés szakszer( teljesitéseben az
Onkormanyzat és a Hivatal vezetése segit6 kozremUikddésérd| biztositotta Ot.



I/2/e) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezék

A belsé ellendrzés teljesitesét akadalyozo tényezék 2016-ben nem voltak.

l12/f) Az ellenérzések nyilvantartasa

A belsé ellenérzési vezets a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartassal kapcsolatban az alabbiak szerint
nyilatkozik:

- Anyilvantartas az ellen6rzés azonositéjat tartalmazza

- azellendrzott szerv, illetve a Szervezeti egységek megnevezesét tartalmazza

- azellenbrzés targyat tartalmazza

- azellendrzés kezdetének (megbizolevel alairasanak) id6pontjat tartalmazza

- azellenérzés lezarasanak (a jelentés Jegyzd altali kik(]ldésének) idépontjat tartalmazza
- azellendrzésben részt vevs bels6 ellenér nevét tartalmazza

- avizsgalt idészakot tartalmazza

- azintézkedési tery készitésének szlikségességét tartalmazza

A belsé ellenérzési vezets nyilatkozik arrol, hogy gondoskodik az ellendrzési dokumentumok
megbrzésers|, és szabalyszer(, biztonsagos tarolasarol.

1/2/f) ponthoz indoklas:

Az Onkormanyzatnal a belss ellenérzési feladatokat €9y ember latja el, a nevét &g adatait a jelentés nem,
a megbizolevél viszont tartalmazza.

I12/g) Az ellenérzési tevékenyséq fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellenérzéshez egyelbre specialis szakmai szakertéi kézremiikodésre nem volt szikség. llyen
ellenérzési feladat esetén id6északonként szlkseg lehet kiilsé szakmai Szakérté kdzrem(ikodésére.

I/3. A tanacsadé tevékenyséqg bemutatisa (Bkr. 48. § ac) pont)

A 2016.év folyaman a belss ellenér kiemelt tanacsadoi tevekenység__et nem végzett, szakmai
kérdésekben szobeli, vagy internet kapcsolat van folyamatosan az Onkormanyzat és a Hivatal
szakemberei és a belsé ellensr kbzott.

Il. A belsé kontrolirendszer miikddésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48. § b) pont)
All. pontban bemutatjuk a targyevben lefolytatott ellenérzések tapasztaiatait,

/1. A belsé kontrellrendszer szabalyszeriiségének azdasagossaganak hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb lavaslatok (Bkr. 48, § ba) pont)

N. Vizsgalat cime, Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
targya

1 Kozség Szabiélyozottsag A szabalyzatok aktualizalasa Az Onkorményzat
Onkormanyzata A szamviteli jogszabalyok valtozgsat elmaradt és intézménye
és Intézményei kévetd  szabalyzatmédositasokat a szamvitelj és
20156vi Hivatal késziti el. A leltarozasra s a gazdalkodasi
leita.roza'sa.es vagyontargyak selejtezésére hatalyos snge.:lyza’tar’
selejtezszel belsé szabalyzat alapjan tértént a 2015 fely Wizsgalatat

szllkséges

év véqi leltarozas. A szabalyozas nem a alidnazni



Leanyvar Kdzség
Onkormanyzata
adébevételei
elszamolasa,
nyilvantartasa

Leanyvar Kézség
Onkormanyzatana
1 2016. I. félévre
kotott
foglalkoztatasi és

machizAaci
Fireidsty %

hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
atdolgozott szabalyzat.

zarlati  feladatok A leltarozas lezarasa és az
egyezdség kimutatasa nem

tértent meg.

A szamviteli
teljesitése

Az Onkormanyzat és Intézménye év vegi
leltarait a Hivatal és az Ovoda késziti.

2015 évben elmaradt a leltarozasi
itemterv szerinti leltarozasi utasitas
kiadasa, a leltarért felelds személyek
kijelslese és a leltarakat jegyzokdnyv

elkészitése.
A 2015 év végi mérlegadatok
alatamasztasara leltarkimutatasok

elkészilltek a kataszteri nyilvantartasbél,
az adényilvantartasbol, valamint a
fokonyvi  kényvelési  bizonylatokbol.
Ezeknek a mérlegsorokat igazol6
Osszesitése hianyos.

Az Onkormanyzat és Intézménye 2015
évi beszamoloéja adatai részben a
leltarhoz készitett kimutatassal,
iratmasolattal alatdmasztott volt.

Ugyiratok, bizonylatok Az Onkormanyzat iratai

Az 8nkormanyzati helyi adok elszamolasa nyilvantartasa, kezelése, az
bizonylatait az iratkezelés szabalyai ugyintézés figyelemmel
szerint kell kezelni és megérizni. kisérése &s az irattar

Az ad6t megallapito végzesek, y Laselbsa i tBehi6. A
hatarozatok az iratkezelés rendje szerint, _ ... e alapveloen JO. Az
az adobevételek, atvezetések és adozas iratai eftéro kezelese
visszatéritések szamviteli elszamolasa @ pénzmozgast érintd
bizonylatait a szamviteli bizonylati rend iratoknal nem egységes.
szerint kell kezelni és megdrizni.

A hivatalban készitett Ugyiratok és

bizonylatok részben megfelelnek a

vonatkozé eléirasoknak.

Az iratok iktatdsa megtdrténik, az

iratkezelés egységes.

A pénzmozgassal érintett adolgyl

bizonylatokhoz nem készilt szamviteli

bizonylat, az adoligyi bizonylatokon nem

tortént meg a szamviteli bizonylati

rendnek megfeleld feljegyzés és alairas.

Adozasi pénzforgalom, a bevételek
nyilvantartasa

Zarlat, analitikus nyilvantartas
egyeztetése minden zaras elétt a fékonyvi
nyilvantartassal val6 egyezéség
biztositasa érdekében az adobevételek et
kovetelések feladasaval torténhet. Az
eltéréseket a zaras el6tt egyeztetni és
javitani kell.

A bizonylatok és a fékdnyvi
nyilvantartas részletes
egyeztetése nem tortént meg.

Személyi anyagok és megbizasi Specialis iratkezelési gyakorlat
szerzédések nem egységes a foglalkoztatasi
Az Atadott nyilvantartasok, szerzédések formak kérében.

gs  kifizetési  bizonylatok = alapjan

megallapithato, hogy:

A heamadabadt

Leltardsszesitét
abban az esetben
is el kell késziteni
és a fékonyvi és
mérleg adatokat
ezzel
alatamasztani, ha
az adott évben
nem torténik
leltarozas. A
leltarbsszesitét
pétolni kell.

A helyi add
pénzforgalma
bizonylatait
szabalyozni kell,
killondsen az
adobevételek
terhére teljesitett
kiadasok,
atvezetések
utalvanyozasa,
ellenjegyzése
rendjét, bizonylatait.

Az add zarlati
dokumentumokat
minden esetben
egyeztetni kell a
kivonatolt kényvelés
feladas adataival,
annak kényvelését -
elszamolasat az
utalvanyozéas —
pénzigyi
ellenjegyzes
szabalyai szerint
engedélyezni kell.

A személyi
anyagokat -
fuggetlentl  attol,
hogy a

foglalkoztatas

FAANAe rAn—w  simmar
s ey ey
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szerzédések,
foglalkoztatasi
juttatasok
bizonylatai
ellenérzése

. nyilvantartsa és a pénziigyi kifizetési

bizonylatok szerinti
kotelezettségvallalas  kézétt eltéres
nem volt;

A szerzédéseken nyilvantartasi szam,
iktatészam szerepelt;

Az atadott szerziidések ellenjegyzése
megtértént;

A megbizasi dij szamfejtéseken a
kotelezettségvallalas nyilvantartasi
szama, a szerzfidés nyilvantartasi
szama és iktatészama szerepel;

A kifizetések — atutalasok bizonylatain
a teljesitésigazolas, pénziigyi
ellenjegyzés aldirasok szerepeltek;

A megbizasokat nem a személyi
anyagok kozott dolgoztak fel és
taroltak, azok iratanyaga, megérzése
nem a munkalgyi iratok kozott
tortént, csak pénziigyi bizonylatként

megbizasi
szerzOdéses
jogviszonyban
torténik - a
munkatigyi,
kozszolgalati
szabalyok szerint’
kell elkésziteni és

megdrizni. A
jogviszonyok
elszamolasat, a7
elszdmolasi
iratokat a
jogviszony  utolsé
napjan az

érintettnek At kel
adni és az at nem
adott iratok - irattari
elhelyezését és
nyilvantartasat,

volt fellelhetd; valamint azok
Nem igazolt, hogy ezekre a - titkossagat
kifizetésekre az éves jévedelem folyamatosan
elszamolas, igazolas kiadasa stb. biztositani kell,
egyéb személyi anyagok elkésziilick
és kiadasra kerilltek, azokrol a

szitkséges jelentések elkésziiltek.

/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A targyévben lefolytatott ellenérzések tapasztalatai alapjan a bels¢ kontroll rendszer elemei nem
mikédnek folyamatosan.

Az ismételt hivatali szemelyi valtozasok az elmult években befolyasoltak a belss kontrolirendszer
elemeinek hatasat is. A bels ellendrzés keretében az éves terv kidolgozasahoz tértanik meg a bels§

1. Kontrollkérnyezet

11. Célok és szervezeti felépités:

Az Onkorményzat célja a miikodési stratégiai celok, a belsé szabalyozasi feladatok teljesitése, a
palyazati és fejlesztési palyazati lehetéségek feltarasa, hasznositasa.

1.2. Belsd szabalyzatok:

segitseggel torténik meg, melynek hatélyba Iépése gyakran az ujra atdolgozas iddészakaban



torténik meg. Nem specidlis 6nkormanyzati hivatali probléma.
1.3. Feladat-, és felelésséqi kérdk:

Az 6nkormanyzati hivatal szervezete, a feladat és feleldsségi kérék megosztasa az SZMSZ
kiadasaval megtortént, ennek alkalmazasa megvalosult. A szabalyozasvaltozasok jellemzéen a
munkamegosztast mar nem érintik, a szabalyzatok atdolgozasa az U] jogszabalyok beépitése, a
jogszabaly valtozasok miatti nyilvantartasi modositasok atvezetese.

1.4. A folyamatok meghatarozdsa és dokumentalasa:

Az Onkormanyzatnal és a Hivatalban a folyamatok szabalyozasa els6dlegesen az SZMSZ-ben
megtérténtek. A masodlagos folyamatszabalyozasok a belsd szabalyzatok atdolgozasaval
jelentds részben megtortent.

1.5. Human-erdforras:

Az Onkormanyzat és Hivatala specidlis feladatai és mlkddése kovetkeztében szakmailag jol
felkészult szakemberekkel miikodik, képzésiuk - tovabbképzéstk - biztositia a szinten tartast,
fejlédést. Ennek elmaradasa - anyagi, vagy szervezési okokbol - nagy lemaradast
eredményezhet az 6nkormanyzati feladatok szakszeru ellatasaban.

A belsé ellendrzés szakmai felkésziltségét a felligyeletét a Magyar Allamkincstar a kotelezd
tovabbképzések szervezésével latja el, illetve az NGM illetékes fGosztalya a szakmai
tajekoztatasokkal latja el.

1.6. Etikai értékek és integritas:

Az onkormanyzati intézmények/hivatal etikus magatartasa értékelésére a minbségbiztositasi
rendszer és a kozszférara kiadott Etikai Kodex betartasa értékelései mikodnek.

A belsé ellentrzésre vonatkozéan az allamhaztartasért felelés miniszter aital kiadott Etikai kédex
betartasa és betartatdsa a cél. Az ellenérzés soran a belsé ellentrzés részben tanacsado és
részben ellenérzd feladatokat lat el. Munkdja soran a szandékos jogsértés feltarasara és a
felelésségre vonasra tesz javaslatot, egyeb esetben a tapasztalt hianyossagot megszintetesere
tesz figyelem felhivé, vagy intézkedést igenylé javaslatot.

2. Kockazatkezelés

2.1. A kockazatok meghatarozasa és felmérése:

Az Onkormanyzatoknal még nem elterjedt minéségbiztositas keretében két évente, a belsé ellendrzés
keretében évente készil kockazatértékelés szakmailag nem azonos szerkezeti formaban.

A minéségbiztositas kils6é értékeldket, a belsé ellendrzés az ellenér(dk) ertekelését mutatja be a
Vezetésnek, akik intézkednek a tapasztalt kockézati tényezOk megszuntetésére, megelézésére -
szabalyozassal, vezetdi ellenérzésekkel, belso ellendrzesi programokkal.

Az Onkormanyzatnal a belsd ellenérzés a kockézatértékelés szerint javasolt idészakonkent végez tema
és utéellentrzést a feltarasra és a feltart hianyossagok megszintetésére kiadott vezetéi intézkedesek
betartasa utéellentrzésere.

2.2. A kockazatok elemzése:

A belsé ellendrzési kockazatkezelési folyamatok értékelésére készitett elemzések alapjan tsszedllitott
javaslat a belsé ellendrzési terv, melynek rangsorat a feltart kockazat és a vezetti igények hatarozzék
meg.
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