
ÁLLÁSPÁLYÁZAT 

A Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatal 

székhely település hivatala 

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében 

pénzügyi, igazgatási ügyintéző 

munkakör/feladatkör betöltésére 

 

 

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): 

- Az államháztartás rendje szerinti önkormányzatok és intézménye számviteli, pénzügyi 

gazdálkodási és könyvvezetési feladatok ellátása.  

- Pénzforgalommal kapcsolatos feladatok ellátása: banki átutalások, házipénztár kezelése, a 

hozzá kapcsolódó dokumentumok ellenőrzési feladatainak ellátása.  

- Az önkormányzatok és intézménye vagyonváltozásainak figyelemmel kísérése.  

- A leltározással, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellátása.  

- Az önkormányzatok és intézménye működésével és gazdálkodásával kapcsolatos 

beszámolók, tájékoztatók, adatszolgáltatások, előterjesztések és szabályzatok 

előkészítése. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat 

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével) 

Betöltendő állás munkakörének szakterülete:  

Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi 

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.) 

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: 

Határozatlan, 40 óra, teljes munkaidő (heti 40 óra) 

A munkavégzés helye: 

Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatal székhelye, 2519 Piliscsév, Béke utca 24. 

Álláshirdető szervezet bemutatása:   

Közös önkormányzati hivatal, önkormányzati alrendszer, költségvetési szerv. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 

feltételei, próbaidő, illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet honlap 

címe stb.):  A pályázat nyertese határozatlan idejű kinevezésében 6 hónap próbaidő kerül 

meghatározásra. A pályázat kiírója fenntartja annak a jogát, hogy a pályázatot visszavonja, 

illetve a pályázati eljárást érvénytelennek minősítse. 

Pályázati feltételek 

Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények: 

  Büntetlen előélet 

  Magyar állampolgárság 

  Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása 

  Erkölcsi bizonyítvány 



 

Elvárt végzettség/képesítés: középfok - szakképzettség, pénzügyi-számviteli ügyintéző 

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év):  3 

Pályázat elbírálása során előnyt jelent 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?:  Nem 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?:  Nem 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória:  B 

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok: 

- Végzettséget/képzettséget igazoló okirat(ok) másolata 

- Fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete alapján 

- Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése 

- Adatkezelési nyilatkozat 

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről 

- Költségvetési szervnél szerzett legalább 3 éves szakmai gyakorlatot igazoló munkáltatói 

igazolás 

 

A pályázat benyújtásának határideje:  2024. 10. 07. 

Pályázat benyújtásának módja:  

A pályázatot elektronikusan kell benyújtani a jegyzo@piliscsev.hu email címre, vagy 

személyesen, vagy postai úton a Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatalhoz (2519 Piliscsév, 

Béke utca 24.) 

A pályázat elbírálásának módja:   

A pályázati kiírásnak megfelelő végzettségű pályázó személyes meghallgatáson vesz részt. 

A pályázat elbírálásának határideje:  2024. 10. 11. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye:   

Piliscsév Község Önkormányzat honlapja, www.piliscsev.hu 

Állás tervezett betöltésének időpontja:  2024. 10. 15. 

 

 

 

        Balázs Márta sk. 

                 jegyző 

 

 


