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I. Bevezeto

Kedves Sziilok!

A Hazirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlatara épitve az Onok
elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett allo érdekeit vettiik
figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak
végig, és a gyermekek valamint az eredményes egytittmiikodés érdekében torekedjenek a benne
foglaltak betartdsdra! A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd
jogszerli belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd
megallapodas szerint — a nevelési idon tul, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett

programok ideje alatt érvényesek.

Az 6vodai dokumentumok, melyek meghatdrozzak a Leanyvari Cseresznyefa Ovoda
Kirschbaum Kindergarten Leinwar miikodését:

+ az 6vodai nevelés orszagos alapprogramja,

+ Leanyvari Cseresznyefa Ovoda helyi Pedagogiai Programja,

« Leanyvari Cseresznyefa Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,
« Leanyvari Cseresznyefa Ovoda Hazirendje

nyilvanosak és az Ondk szamara elérhetéek honlapunkon.

Ovodank a gyermek két és fél életévétsl az iskolaba lépésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként
a koznevelési rendszer szakmailag 6nalloé nevelési intézménye. Nevelési alapelveink kozott
meghatdroz6: a gyermeki jogok ¢és személyiség tisztelete, elfogaddsa, szeretete, ¢és
megbecsiilése. Kérjiik onoket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen
olvassak végig, a gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikddése érdekében legyenek
partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében!

Neveldtestiiletiink kdszoni megeldlegezett bizalmukat és egytittmiikodésiiket!

2025.09.01. Igazgato



A hazirend jogszabalyi hattere

Kapcsolodo torvények:

« 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

.« 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol

« 1997. évi XXXI. tv. a gyermekvédelemrdl €s gyamiigyi igazgatasrol

Rendeletek:

.« 229/2012 (VIIL.28.) kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 térvény

végrehajtasarol

- 328/2011. (XIL.29.) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol, valamint az

igénylésilikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol

« 2012. évi I torvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a

szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl

« 331/2006. (XII.23.) korméanyrendelet a gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladat- és

hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl
- 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet A pedagodgiai szakszolgalati intézmények

miitkodésérdl.
. Nkt. 49.§ (3a) bekezdés:
49.§ (3a) Az oOvodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az Ovodai

jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba

az 6voda hazirendje egyes jogok gyakorlasat az elsé nevelési év megkezdéséhez kotheti.



1. A hazirend célja

a torvénybe foglalt jogi, magatartasi szabalyok hatékony érvényesiilése

az intézmény egyéni, mas (jog)szabalyokban nem rdgzitett belsé jogi normakat
megfogalmazo szabalyainak kialakitasa

meghatarozza a gyermekek, sziilok jogainak és kotelességeinek gyakorlasanak
modjat

meghatarozza a gyermek ovodai €letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket

hogy biztositsa az intézmény zavartalanmitkodését

2. A hazirend hatalya

A hazirend személyi hatdlya kiterjed:

az ovodai ellatasban 1év6 gyermekekre, sziileikre, az altaluk megbizott személyekre
az intézményben alkalmazott személyekre, valamint az 6vodaban egyéb munkat
veégz0d személyekre

az 6voda teriiletén tartdzkodo6 személyekre

A hazirend iddébeli hatdlya kiterjed:

a gyermekek és sziileik vonatkozasdban az intézményi beiratkozastol, mely az
intézményi jogviszony kezdetekor keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony
megsziinéséig tart

az alkalmazottak vonatkozasdban a munkaviszony kezdetével keletkezik és annak
megszlinéséig tart

kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is

Feliilvizsgalata:  évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak  megfelelden.
Modositasa: az igazgato hataskore, kezdeményezheti a fenntarto és a nevel6testiilet.

A hazirend teriileti hatdlya kiterjed:

a hazirend elbirasait az intézmény teriiletén be kell tartani

a hazirend azon szabalyait, melyek értelmezhetdek intézményen kiviili helyszinen is
(szervezett programok, tevékenységek esetében) az intézmény teriiletén kiviil is
alkalmazni kell

A hazirend hatdlyba lépésére vonatkozo szabalyok:

a hazirendet az intézmény igazgatdja késziti el és a neveldtestiilet fogadja el; A
hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziiléi képviseletvéleményezési
jogot gyakorol

a hazirendet a neveldtestiilet részérdl az igazgato irja ala



3. A hazirend nyilvanossaga

e ahazirendet ki kell fliggeszteni a csoportszobak bejaratahoz oly modon, hogy azt a
szlilok szabadon megtekinthessék

e a hazirend egy példanyat at kell adni: a gyermek sziiléjének az 6vodaba torténd
beiratkozaskor, melynek atvételét a sziil6 aldirdsaval igazol

e a hazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a
hazirend egy-egy példanyat ismét at kell adni az érintetteknek

4. Az ovoda adatai

Az 6voda neve: Leanyvari Cseresznyefa Ovoda
Kirschbaum Kindergarten Leinwar

Az 6voda cime: 2518 Leanyvar, Erzsébet utca 46.

Az 6voda telefonszama: 33-487-290; 06-30- 662-33-77

Az 6voda e-mail cime: ovoda@leanyvar.hu

Az 6voda fenntartdja: Leanyvar Kozség Onkormanyzata

Az 6voda OM azonositdja: 202380

Az 6vodai csoportok szama: 4

Az 6voda férdhelye: 80 gyermek befogadasara alkalmas

Az 6voda képviseletére jogosult:  igazgatod

5. Az ovoda feladata

e Ovodai nevelés, gyermekek napkozbeni ellatésa
e Nemzetiségi (német) 6vodai nevelés
e Ovodai intézményi étkeztetés
e taplalékallergias gyermekek integralt nevelése
e sajatos nevelési igényli (SNI-s) gyermekek szakértéi vélemény alapjan torténd
integralt nevelése
Az o0voda miikodésével kapcsolatos szabalyok
1. Nyitva tartas, érkezés és tavozas rendje
e Az dvoda nyitvatartasi ideje hétfotdl — péntekig : 6% - 16%-ig
e Az dvodaban sszevont csoportban gyiilekeziink: reggel 6% - 8%.ig

délutan 153 - 16%-ig

e Az 6vodapedagogusok 1épcsdzetes munkarendben dolgoznak.

e A gyerekek 6voddban tartozkodasdnak maximalis ideje napi 10 6ra. Javasoljuk,
hogy a gyerekek mentélis, pszichés okok miatt ennél tobb iddt ne toltsenek az
ovodaban.

e A gyermekek hazavitele 12:15 — 12:45 kozott, valamint 15:00 — 16:30 oraig
torténhet. Ettdl valod eltérés esetén kérjiik, hogy a csoport évodapedagogusaval
egyeztessenek.

e Az oOvodai tevékenységek zavartalan miikodése, és a csoportok heti és
napirendjének  zavartalansaga, valamint neveldmunkdnk eredményessége


mailto:ovoda@leanyvar.hu

érdekében kérjiik, hogy a gyerekek legkésobb 8:45 oraig érkezzenek be a sajat
csoportjaikba. A késébb érkezd gyermekeknek — azon tul, hogy megzavarjék a
csoportot és hatraltatjak a dajka nénik munkajat — nincs elég idejiik szabad jatékra,
ezért a szervezett tanuldsi tevékenységekbe kevésbé szivesen kapcsolodnak be.
Lehetdség szerint késéssel, ne zavarjak a foglalkozast!

A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt kivételes esetben barmikor
behozhatjak és hazavihetik, ha az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkezo
szabalyok betartdsa és tiszteletben tartdsa mellett teszik.

Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben, atoltoztetve, a sajat csoportjaba (illetve
a gyllekezésre kijeldlt csoportba) személyesen adjak at az dvodapedagodgusnak,
tavozaskor pedig szintén az 6vodapedagdgustol kérjék ki. A pedagogus csak azért
a kisgyermekért vallalhat felel6sséget, akit személyesen atvett a sziilotol.
Hazaindulaskor az évodapedagdégusoktol atvett gyermek biztonsagaért mar a
sziilo felel, tovabba a sziilo feleldssége a vele érkezd gyermek biztonsaga az
¢épiiletben €és az udvaron egyarant. Kérjlik, hogy az 6vodéba nem jaré gyermekek
csak a , legsziikségesebb” idot toltsék az dvoda teriiletén.

A gyermekeket az 6vodabdl a sziil6k, illetve az altaluk irasban meghatalmazott
nagykoru személy, vagy a tizenkettedik életévét betoltott testvérek kérhetik ki. Az
irasos engedélyt a sziildnek kell atadnia az 6vodapedagogus.

Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatdrozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Vegyék figyelembe, hogy szamunkra a
birésagi dontés az iranymutato, egyéni kivansagokat nem all médunkban
teljesiteni. Hatarozat hidnyaban (amig a gyermek feliigyeleti joga a birdsag altal
nincs eldontve) az 6voda koteles mindkét sziild szdméra a sziildi jogoknak
megfelelden eljarni (koteles a gyermeket mindkét sziilének kiadni). Amennyiben
mindkét sziilé gyakorolhatja a feliigyeletet, az 6voda kdoteles a gyermeket mindkét
sziilonek kiadni.

A sziil6 kotelessége, hogy rendkiviili akadalyoztatasa esetén értesitse az ovodat
tavolmaradasa okarol. Tovabba intézkedjen gyermeke o6vodabol valé
elvitelérél. Amennyiben a csalad a zdras idejéig nem gondoskodik a gyermek
hazavitelérdl, az 6vond hatosagi intézkedést kezdeményezhet, valamint értesiti a
Csaladsegitd ¢s Gyermekjoléti Szolgalatot.

A gyermekek ¢és a dolgozok személyi biztonsaga, valamint az ingésagok megovasa
érdekében az dvoda bejarati ajtajat biztonsagi okokbol 9 oratél 11:45-ig zarva
tartjuk.

Azokon a rendezvényeken, melyeken a sziilok is hivatalosak, a sziilo koteles a
gyermeke biztonsagarol gondoskodni, ¢és az 6voda szabdlyait betartani.

Nyari iddszakban, illetve a gyermeklétszam csokkenésekor (betegség, iskolai
szlinetek idején) 6sszevont csoportokat miikodtetiink.

Az dvodai nevelési év szeptember 1-t6l, kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

Az O6voda csak azokért a gyermekekért felelds, akik az 6voda épiiletébe
megérkeztek, akiket a sziild atadott az 6vondnek.

Az a sziil6, aki gyermekét nem kiséri be az 6vodaba, vagy gyermeke egyediil mehet
haza, irdsos nyilatkozatban kérheti ezt a csoportos 6vondtél. Ebben az esetben a
szllo feleldssége, hogy ér a gyermek az Ovoddba, illetve az 6vodabol vald
tavozastol, hogy ér a gyermek haza.

Ha a gyermeket a sziilén kiviill mas is haza viheti, azt a személyt a szild elsd
alkalommal bemutatja a csoport 6vondjének, majd irasban nyilatkozik arrél, hogy
gyermekét mely személyek vihetik haza.



Valofélben 1€vo, kiilon €16 sziiloknél a birdsagi hatdrozat bemutatasaig mindkét
sziild jogosult a gyermek elvitelére.
Elvalt sziilok esetén a birosagi hatarozat alapjan vihetik el a gyermeket az 6vodabol.
Nevel6 munkénkat, a gyermekek nyugalmat, biztonsagat a napirend segiti. Kérjik,
hogy a gyermekek reggeli érkezése, délutani elvitele az &vodai csoport
tevékenységének zavarasa nélkiil torténjen. Gyermekiik érkezésével, tdvozasaval
tegy¢k lehetévé, hogy a gyermek részt tudjon venni a napirend szerinti
tevékenységekben.
Sziil6i igény alapjan a gyermekek hazavitele torténhet:

Ebéd utan:  12%° - 12%.ig

Délutan: 15% - 16%-ig
A gyermekek az 6vodaban az 6voda nyitvatartasi idejében tartozkodhatnak 63°-16°-
ig.
Amennyiben a sziilld az 6voda zardsaig barmilyen okbdl nem tudja elvinni
gyermekét, kérjiik, jelezze telefonon és gondoskodjon arrdl, hogy a gyermeket
miel6bb haza vigyék.
Ha a sziild nem jelzi, hogy nem ér az dvodéba zarésig, az ligyeletes 6vond 163°-kor
telefonon érdeklédik, mi az oka, hogy nem jottek a gyermekért. A zaras utan is
6vodaban maradd gyermekre az iligyeletes 6vond tovabbra is feliigyel, de ha egy
gyermeknél gyakori, hogy késve érkeznek érte, azt a helyi jegyzonek jelezziik.

2. Zarva tartas

Nyari zarva tartas: munkalatoktol fiiggden, augusztus honapban minimum 2 hétig,
maximum 4 hétig zarva tartunk. Az 6voda zarva tartasat a fenntartd hatarozza meg.
Ez 1d6 alatt végezziik el a sziikséges meszelést, fertStlenitést, karbantartdst,
nagytakaritast.

A nyari zarva tartasrél a sziiloket minden év februar 15-ig értesitjiik.

A nyari zarva tartas ideje alatt a sziil0k gondoskodnak a gyermekekrol.

A nevelés nélkiili munkanapok szdma, ideje: egy nevelési évben az 5 napot nem
haladhatja meg. A nevelés nélkiili munkanapokat 7 nappal eldre jelezziik a
sziiloknek. Ennek tudomasul vételét a sziilok aldirasukkal is igazoljak, egyben
nyilatkoznak arrol, hogy igényelnek-e ligyeletet erre az iddszakra, ha nem tudnak
mas modon gyermekiik napkodzbeni ellatasarol gondoskodni.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi okokbol,
természeti vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

Ugyelet biztositasa: Azon sziilék gyermekei részére, akik nem tudjak megoldani
gyermekiik elhelyezését, abban az esetben, ha a gyermekek 1étszama eléri a 10 fot.
Rendkiviili esetekben a csoportosszevonas elvei: Az iskolai sziinetek idejére és
betegség idejére az igénylok szamanak figyelembevételével, ha a 1étszam lecsokken.



3. Az intézmény napirendje

A csoport napirendjét minden 6vond a csoport bejaratanal kifliggeszti a sziilok
szamara.

A napirend az egészséges ¢életmdd szempontjai szerint keriil kialakitasra, melyre
vonatkozé szabalyok betartasa az intézményben mindenki szamara betartando.

A gyermekek mindennapi €letét programunk szellemében a néphagyoméanyok, jeles
napok apolésa foglalja keretbe.

Az dvodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes Ovodai életet magaban
foglald foglalkozasok keretében folyik meghatdrozott napirend és heti rend
szerint, melyet a Pedagdgiai Programban és a csoportnaploban rogzitiink.

A napirendiink megszervezésénél a

folyamatossag,

rugalmassag,

az ¢letkori sajatossagok,

az évszakok valtozasainak

figyelembevétele az elsddleges szempont, amely azt jelenti, hogy a gyermekeink
szamara egész nap folyaman az étkezési, gondozasi tevékenységeket is beépitve a
lehetd leghosszabb ideig zavartalanul biztositva legyen az dnfeledt jatéktevékenység,
minden nap biztositva legyen a szabad mozgas lehetdsége. A napirend megismerése
a sziilok szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az onnan valé
tavozas rendjét meghatarozza.

Kérjiik, tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérol.

Az intézmény rugalmas napirendet kovet, koveti a helyi szokasokat, rendezvényeket,
1d6jarasi viszonyokat. A napirend szervezését az Ovodapedagdgusok veégzik, a
napirendtdl vald jelentds idObeli eltérést az Ovodavezetd engedélyezheti.

A gyermekek kotelezd és kotetlen fejlesztésben részesiilnek életkoruktol és
fejlettségiiktél fiiggben a Pedagogiai Program figyelembevételével, az
ovodapedagdgusok dontése alapjan. Naponta hallgatnak mesét, verset, torndznak,
rajzolnak, festenek vagy énekelnek. Hetente kapnak természeti és tarsadalmi
kornyezetiikkel kapcsolatos ismereteket.

A gyermekek naponta legaldbb egy ora hosszat évszaktol és iddjarastol fliggden a
szabad levegén tartozkodnak.

Nemzetiségi nevelés: A nemzetiséghez tartozé magyar allampolgarnak joga van
gyermeke szamara a nemzetiségi nevelést kérni. Tobb sziild egyiittes kérése alapjan
torvények és rendeletek teszik lehetéveé az dvodai nemzetiségi nevelést.
Ovodankban az Alapité Okirat és a Pedagogiai Program Osszhangjaval, a
Nemzetiségi Iranyelvek alapjan valositjuk meg a német nemzetiségi nevelést.

Logopédiai fejlesztésre, heti rendszeresseggel jarnak azok a gyermekek, akik ilyen
jellegli szakvéleménnyel rendelkeznek. Oket az o6voda logopédusa latja el a
szakvéleményben foglaltak szerint.

Judo foglalkozas az 6voda tornatermében heti rendszerességgel, mozgasfejlesztési
céllal.



4. Az 6vodai felvétel, atvétel rendje — az 6vodaba jaras feltétele

Az ovodai felvétel jelentkezés alapjan torténik, melynek az a modja, hogy a sziilok
az 6voda altal biztositott felvételi-jelentkezési lapon kéri gyermeke felvételét az
6vodaba.

Személyes beirataskor mindkét sziilonek meg kell jelennie, vagy a beiratasi lapot
el6z6leg mindkét sziilonek alé kell irnia.

A beiratkoz6 (6vodankba felvételiiket kérd) gyermekek sziileinek nyilatkozniuk kell
arrol, hogy gyermekiik a beiratas el6tt jart-e mas 6vodaba €s onnan 6vodavaltassal
kéri felvételét ovodankba, vagy az ovodankba torténd felvételi kérelmével elsd
izben keletkezik jogviszony kozoktatasi intézményben (6vodaban).

Az intézmény minden évben aprilis-mdjus honapban meghatdrozott két napon
lehetdséget biztosit az adott év augusztus 31. napjaig 3. életéviiket betdltd
gyermekek sziileinek arra, hogy gyermekiiket beirassdk (kérjék felvételiiket az
6vodaba) a kovetkezO nevelési évre. Az augusztus 31-ig 3. életéviiket betdltd
gyermekek sziileinek az dvodai beiratéas kotelezd a kijelolt beiratkozasi napokon. Az
6 szamukra az 6vodai beiratas, 6vodakezdés az 10j nevelési évtdl kotelezd. A
beiratast kovetden egy honapon belill az igazgatd irasban értesiti a sziiloket az
ovodai felvételrdl, illetve hatarozatban, a helyhidny miatti esetleges elutasitasrol.
Ovodank, a nem korzetben lako gyermekek felvételét indoklas nélkiil elutasithatja.
A fent megjeldlt idopontban beiratott gyermekek az adott év szeptember 01-t61 (az
Uj nevelési év kezdetétdl) vehetik igénybe az 6vodai ellatast.

A beiratott és 6vodankba felvett gyermekeket a felvételi hatarozat meghozatalatol
szamitott 5 munkanapon belill rogzitjiik az Oktatasi Hivatal KIR informatikai
nyilvantartd feliiletén, melynek soran a gyermek jogviszony intézménylinknél
,,aktiv’’ statuszava valik.

Ha a hatarozatban értesitett és az 6vodaba felvett gyermek a megjeldlt idépontban
nem jelentkezik sziil6jével az 6vodaban, a gyermek felvételét ssmmisnek tekintjiik,
intézményiinknél ,,aktiv”’ stdtusza megszlinik, helyére mas gyermek vehetd fel.

Az 6vodai felvételt, atvételt mas O6vodabol a nevelési év soran folyamatosan
barmikor lehet kérni, ekkor a felvétel attol fiigg, hogy van-e az 6vodaban féréhely.
Az a sziild, akinek gyermeke jogszabdly alapjan koteles ovodaba jarni, koteles
beiratni gyermekét a fenntartd altal kozzé tett beiratasi napon. A legalabb napi 4
ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az
ovodakotelezettséget kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsod
hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak
hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Az o6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek személyazonositdsara
alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositd ¢€s lakcimet igazolo
hatésagi igazolvanyt, tovabbd a sziild személyi azonositd és lakcimet igazold
hatosagi igazolvanyat.

Mis 6vodabol atvett gyermek felvételérdl az igazgatd értesiti az el6z6 ovoda
vezetdjét.

A kotelezd felvételt biztosité 6voda igazgatdja a Nkt. 45.§ (10) bekezdése szerint
megkiildott nyilvantartas alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési Onkorméanyzat jegyzdjét, ha a
gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az 6vodai jelentkezés és felvétel a nevelési év folyaméan folyamatos mindazok
szamara, akik a 3. életéviiket 08.31. utan toltik be. A 08.31. utan 3. életéviiket betoltd



gyermekek sziilei az aprilis-majus hoénapban megjelolt két beiratasi napon
»Szandéknyilatkozatot” tehetnek arrdl, hogy gyermekiiket az 1j nevelési év soran
szeretnék ovodankba beiratni. Ez vonatkozik azokra is, akik 2,5 éves korukban
szeretnék megkezdeni az 6vodat.

e Az 6voda igazgatdja értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyédban tartézkodasi
helye szerint illetékes telepiilési onkorményzat jegyzdjét, ha olyan gyermeket vett
fel, vagy vett at mas o6vodabol, akinek lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi
helye nem a nevelési-oktatasi intézmény felvételi kdrzetében van.

e A kijelolt 6voda igazgatdja a megkiildott szakértdi vélemény hatarozata alapjan
értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes
telepiilési Onkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket a kijelolt 6vodaba nem irattak
be.

e Az Ovodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek Ovodat
valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az atad6 dvoda értesitése alapjan az atvevo évoda
feladata. Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket,
akinek 6vodai jogviszonya megszint.

o A Szakért6i Bizottsag dontése alapjan azon SNI-s gyermekeket tudjuk fogadni, akik
szamara 6vodankat jelolték ki és a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd.

e Az 6voda 3 éves kortol az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig neveld
intézmény.

e Az o6voda igénybe vehet6:

- A 3. ¢életév betoltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum 8§ éves korig
(szakért6i véleménnyel).

- A gyermek 3. életévétdl legalabb napi 4 6raban koteles 6vodaba jarni.

- 2,5 éves gyermek akkor fogadhatd, ha minden, a felvételi korzethez tartozo 3-6
éves gyermek felvételt nyert és van tovabbi szabad féréhely.

- Az 6vodat csak egészséges gyermek, orvosi igazolassal veheti igénybe.

- A gyermek beiratasakor igazolni kell, hogy a gyermek megkapta a kdotelezd
véddoltasokat.

- Akkor, ha a sziil§ az étkezési téritési dijat befizette. Tobb honapos étkezési dij
tartozas esetén a gyermek nem jarhat 6vodaba. Az dvodalatogatasra kotelezett
gyermekek esetében étkezési dijtartozas esetén az igazgatd értesiti a telepiilés
jegyzojét.

- Nem magyar allampolgar, évodaskorti akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta
Magyarorszagon, ha:

- A menedékjogrol szol6 torvény rendelkezései szerint a magyar allampolgéarokkal
azonos jogok illetik meg.

- A szabad mozgas ¢és tartdzkodas szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja.

- A harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartdzkodasarol szolo
torvény hatalya ald tartozik €s bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, vagy
Magyarorszag teriiletén valo tartozkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

5. A gyermekeink biztonsaga érdekében hozott intézkedések

e Alapveto feladatunk a gyermekek biztonsagos és egészséges kornyezetben
torténo nevelése érdekében, hogy az ehhez sziikséges feltételrendszert kialakitsuk,
ellendrizziik, javitsuk.



Ennek érdekében kérjiik, hogy:

A sziil6 vagy hivatalos megbizottja a gyermekéért koteles minden esetben bejonni
az épiiletbe €s a tobbi gyermek biztonsaga érdekében a bejarati ajtot bezarni.

A gyermek felnott feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziilé6 az 6vodaban
gyermekét a pedagogustol atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel
annak testi épségéért, abban az esetben, ha még az 6voda teriiletén beliil
tartozkodik.

Kérjiik, hogy a napi élet zavartalansaga érdekében a gyermek 6vodapedagogusat
csak fontos siirgés iigyben hivjak ki telefonhoz, ha Iehetséges, akkor csak 7:00-
7:45-ig, illetve 11:00-13:00 6ra kozott. A neveldk sajat mobiltelefonjaikat a
gyermekek kozott nem hasznalhatjak, ezen torténd megkeresésiiket kérjik,
mell6zzEk! A sziilok az 6vodapedagodgust a csoportszobabol csak akkor hivhatjak
ki, ha valtétarsa bent tartozkodik, mivel az 6vodapedagogus felel a csoport
biztonsagaért.

Az intézmény teriiletére, illetve az dvoda altal az intézményen Kiviil szervezett
foglalkozasokra, vagy rendezvényekre tilos behozni, illetve oda elvinni minden
olyan targyat és anyagot, amelyek veszélyesek lehetnek az életre, egészségre és
a testi épségre (fokozott odafigyelés, ellendrzés a balesetek megeldzése érdekében).
A balesetek megeldzése érdekében kérjlik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes
helyzeteket teremthet. A gyermekek altal viselt szemiiveg allapotaért felel6sséget
nem tudunk vallalni.

Nem engedélyezi az Ovoda a gyerekek épségét veszélyeztetd targyak
behozatalat (gyiiri, nyaklanc, pénz, tlizgy(jté eszkdz, karora, karkoto, szaro-vago
eszk6zok, gyogyszer)!

Tilos tovabba a kutyak és egyéb biztonsagot, egészséget veszélyezteté allatok
behozatala az Ovoda egész teriiletére. Kivéve, ha bemutaté foglalkozas
megtartasara azt az igazgato engedélyezi.

6. A gyerekek ruhazata az 6vodaban

A gyermekek ruhézatat, labbelijét kérjiik, jellel ellatni. Segiti a konnyebb
tajékozodast, mind a gyermeknek, mind az 6t neveld felndttnek.

Minden gyermeknek sziikséges az 6vodaban egy garnitlra tiszta valtéruha (polo,
fehérnemi, zokni, szoknya vagy nadrag), melyet az 6ltozOben a jelénél lehet
elhelyezni (ez is legyen jellel ellatva).

Minden gyermek szamara kotelezd a valtocipd hasznélata. Baleset, illetve higiéniai
szempontbdl valtociponek nem fogadjuk el a papucsot, vagy tornacipot.
Tornafoglalkozéasra kiilon tornaruhat (polo, kisnadrdg, tréning nadrdg, zokni)
sziveskedjenek biztositani jellel ellatott, textil zsakban.

Egészségiigyi okokbol fontos a gyerekek réteges oltdztetése, hogy a hdmérsékletnek
megfelelden tudja ruhajat le-, illetve felvenni.

Az év minden évszakaban naponta levegore vissziik a gyerekeket — kivéve: minusz
5 foknal hidegebb hémérséklet, intenziv esd, kddos, nagyon szeles, szmogos 1d6
esetén;

Nydri kanikulaban, hdségriadd esetén naptejjel bekenjiik a gyerekeket és 11%-t6]
15%-ig nem tartdzkodunk szabadban.

Fontos, hogy a gyermek ruhazata 6nallo 6ltézkodésre alkalmas legyen;



A gyermek ruhdit az 6ltdzében kijelolt jelére rendezetten kell elhelyezni a gyermek
kozremiikodésével.

7. Etkezéssel kapcsolatos tudnivalék

Az 6voda napi haromszori étkezést — reggeli, ebéd, uzsonna — biztosit;
Az étkezésben résztvevo gyermekek sziilei téritési dijat fizetnek, melynek 6sszegét
jogszabdly alapjan a fenntarté allapitja meg.
Etkezési dijat fizetd, illetve ingyenes étkezésre jogosultsig megallapitdsdhoz
minden €v januarjaban keriil sor egy nyomtatvany kitoltése utan.
A gyermekek ingyenes étkeztetésben is részesiilhetnek, melynek feltételeirdl az
igazgatd a sziiloket a beiratkozaskor tdjékoztatja. Ehhez a sziilok szdmdara egy
nyilatkozatot kell kitolteniiik, amit sajat csalddjukra vonatkozodan kitdltenek és
leadnak az 6vodaban.
Az étkezési dij befizetése egy honapra utdlag torténik, minden honap elején a sziilok
szamara atadjuk az étkezési dij befizetésérdl sz616 szamlat, melyet a sziilé az abban
meghatarozott idépontig készpénzzel vagy atutalassal teljesit. Betegség, vagy mas
hidnyzas esetén az étkezés lemondhato, illetve ujra rendelhetd el6z6 nap 93%-ig.
Lemondani, illetve Gjra rendelni az ételt lehet:

személyesen: a csoport 6vondjénél, a konyhai alkalmazottnal;

telefonon: a 33-487-290-es, illetve a 06-30-662-33-77es szamon;
Kérjik, hogy az étel lemondasat és Ujra rendelését ne az alkalmazottak privat
telefonszaman tegyék!
Ha a gyermek ételrendelését a sziilé a gyermek hidnyzasa esetén nem mondja
le, az igy megmaradt plusz ételt igény szerint a csoport gyermekei kozott
osztjuk ki, de az ételt a sziilonek ki kell fizetnie.
Ha valamilyen ételallergidja van a gyermeknek, azt kérjiik a beirataskor és a vele
foglalkoz6 6vondnek is jelezni, orvosi igazoldssal alatdmasztani.
Kérjiik, irasban jelezzék, ha a gyermek ételallergidjanak megfeleld ételt igényelnek
az ovodai étkezést biztositd f6zOkonyhatol €s csatoljak az ezt aldtdmasztd orvosi
igazolast.
Csak olyan specidlis igényli ételt tudunk biztositani az erre igényt tart6 gyerekeknek,
amit a f6z6konyha vallalni tud.
Az étkezés lehetoségét (reggeli+ebéd+uzsonna) a gyermekek szamara az
intézményben biztositjuk, ételt az uzsonna Kivételével az intézménybél elvinni
nem lehet. Az uzsonna elvitele abban az esetben lehetséges, ha a gyermekeket
uzsonna ido elétt, ebéd utan elviszi a sziil6 az intézménybél és igény tart az
aznapi uzsonnara. Ebben az esetben egy nyilatkozatot sziikséges kitolteni,
amiben a sziildo alairasaval igazolja, hogy az intézménybol kivitt ételért a
felelosséget vallalja, az esetleges hiitési és tarolasi folyamat megszakadasaért az
intézmény felelosségre nem vonhato.
Etelt behozni (sziiletésnapi, névnapi, egyéb esetekben siiteményt, ételt) csak aznapi
szamlaval lehet, vagy olyan étel hozhato, aminek a szavatossaga jol lathato.
Minden behozott és a gyermekeknek kiosztott ételbdl, valamint a f6z6konyhardl
kapott ételbdl a konyhai alkalmazott 72 o6raig koteles ételmintat Orizni az
egészségligyi eldirasok szerint, ditummal ellatva.
A csoport altal foglalkozasok tevékenységeként készitett ételek esetében az 6vond
kotelessége, hogy gondoskodjon a higiéniai szabalyok betartatdsardl, ételminta
Orzésérdl 72 oran at.



A sziil6 igényének megfelelden valaszthat, a naponta 3 alkalommal biztositott ételek
kozil (reggeli+ebéd+uzsonna), melyiket igényli gyermekének.
Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa, 61t6z6 folyoson,
csoportban nem etikus, kérjik ne tegyék!
Az ovodai étkeztetések idépontja:

Reggeli: 8% - 9% jg;

Ebéd: 1200 - 12%.jg;

Uzsonna: 15%° - 15'%ig;
A gyermekeknek a reggeli és ebéd kozti iddpontban naponta gyiimdlcsot kinalunk;
Kérjiik, hogy a kulturalt étkezés szokasait kivanjak meg otthon is a gyermektdl;
Kérjiik, hogy a gyerekek hazavitelénél vegyék figyelembe az étkezés idopontjait és
csak ezt kovetden jojjenek gyermekiikért.

8. A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az ovodaba csak egészséges gyermek jarhat, betegségre gyanus gyermeket az
6vodaba nem vehetiink be.

Az 6vodai dolgozoknak tilos gyogyszert beadni kivétel ez alol a tartdsan
kronikus beteg gyermek (pl. asztma, epilepszia, veszélyes allergia, lazgorces stb.).
O orvosi eléirasra (melyrdl orvos altal kiallitott igazolast kériink), igazgaté
engedély alapjan gyoégyszert kaphat.

A napkozben, 6vodaban megbetegedd gyermeket el kell kiiloniteni tarsaitol, a sziil6t
értesiteni kell, akinek gyermeke hazavitelérdl mielébb gondoskodnia kell;

az 6vodabol betegség gyantja, tiinetei (hoemelkedés, laz, hanyds, hasmenés, erds
kohoges, siri orrfolyas, levertség, elesettség, kiiitések, fajdalmas gorcsok,
kotohartya gyulladas stb.) miatt, nap kdzben elvitt gyermek legkdzelebb csak orvosi
igazolassal johet 6vodaba; nem hozhaté masnap vagy legkdzelebb ugy a gyermek
ovodaba, hogy ,, otthon mar nem volt semmi baja’’; Megfelel6 igazolas hianyaban
az 6von6 nem fogadhatja be a gyermeket!!!

Nem fogadhatja be az 6vond a gyermeket arra hivatkozva sem, hogy ,,otthon
felejtettem az igazolast”, vagy ,,délutin, masnap hozom az igazoldst”.

Annak érdekében, hogy a sziildt minél gyorsabban tudjuk értesiteni a gyermek
napkozbeni megbetegedésérdl, kérjiikk a csoport 6vondjének megadni elérhetd
telefonszamukat, illetve az esetleges valtozasokat.

Ha a gyermek fert6zd beteg (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, teti,
kotéhartya gyulladas stb.), amint a sziilé tudomasara jut, kérjiik, azonnal jelezzék az
6vondnek, igazgatonak, hogy a tobbi gyermek érdekében a sziikséges
intézkedéseket az eldirdsoknak megfeleléen mielobb megtehessiik.

Fejtetvesség észlelését kérjiik, jelezzék a csoport 6vodapedagdgusanak, hogy
megtegye a sziikséges intézkedést (védond értesitése). Ha az dvoda fejtetvességet
észlel, kérjiik betartani az 6voda és a védond erre vonatkozo kéréseit (a sziiloknek
az elhalt serkét el kell tavolitani a gyermeke hajarol).

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idoszakat is. Ennek elmaradasa
esetén a pedagéogus nem veheti be a gyermeket, a tobbi Kkisgyermek
egészségének védelme érdekében. Az igazolo dokumentum papir alapon vagy
elektronikusan az Ovikréta feliileten elérhet6. Elektronikus igazolas esetén,



betegség utan csak azokat a gyermekeket tudjuk fogadni, akinek igazolasa az
érkezés napjan az Ovikréta feliiletre mar fel van toltve.

Ha a gyermek gyogyszer érzékeny, azt irasban jelezze az 6vononek.

Ha a gyermeknek barmilyen tartos betegsége van, azt a beirataskor irasban k6zolni
kell az igazgatoval.

Beteg sziil6, hozzéatartozé ne jojjon az 6vodaba, ne tartézkodjon az Ovoda
helységeiben.

A sziilo a gyermeke ellatasa érdekében az oOvodaba érkezéskor semmiféle
ennivalot, édességet nem hozhat be, kivéve a gyermek sziiletésnapjat és egy-egy
ovodai iinnepséget, amikor nem hazi készitési siiteményt lehet behozni, illetve
gylimolcsnapokon gyiimélesot. Sziiletésnapra készen vasarolt siiteményt, tortat
csak blokkal, illetve szamlaval igazolva tudunk elfogadni /ANTSZ el6iras/.

9. Gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

Az 6vodaba felvett gyermeket a sziilé koteles rendszeresen dvodaba jaratni.

Ha a gyermek hidnyzik az 6vodabdl, azt a sziilének személyesen, vagy telefonon
(33-487-290) be kell jelentenie, megjelolve a hidnyzas okat (pl.: betegség, utazas,
csaladi program stb.)

Amennyiben a gyermekbetegség miatt hidnyzik, mindenképp orvosi igazolas
sziikséges; ha egyéb ok miatt hianyzik, akkor eldre, irdsos bejelentés esetén a
hidnyzast igazoltnak tekintjiilk; ha 5 napnal hosszabb ideig nem kivanja a sziilé
igénybe venni az 6vodat, azt eldre, irdsban kell kérni az 6vonotdl; utdlagos jelzeés
esetén a hianyzast igazolatlannak tekintjiik, mely jogkdvetkezménnyel jar.

Azt a gyermeket, aki 10 napon tal igazolatlanul hidnyzik, mert a sziild nem jelezte
elére az Ovondnek, az igazgatd 2x irdsban figyelmezteti a mulasztas
kovetkezményeire. Kétszeri felszolitds utan, ha nem jelentkezik, tordljiik a
gyermeket a felvett gyermekek névsorabol; Az 6vodakdoteles gyermekek esetében
értesitjiik a telepiilési jegyzot.

10. Az o0vodaba hozhaté targyak és egyéb szabalyok

Az 6vodaba minden gyermek naponta legfeljebb egy olyan jatékot hozhat, amely az
¢letkoranak megfeleld. A gyermeki jogok tiszteletben tartdsa, az érzelmi kotddeés
fontossaga érdekében a kedvenc alvé jatékok behozhatok, egyéb jatékok
behozatala csak az 6voda szokasrendszerének megfelelden az 6vodapedagogussal
torténé egyeztetést kovetden, az 6 engedélyével lehetséges.

A behozott jatékokért, értékes és kevésbé értékes targyak (pl. kerékpar, roller,
szankd stb.) megorzéséért, épségéért az ovoda dolgozoi felelésséget nem
vallalnak! Ezek elhelyezésére az 6voda nem tud helyet biztositani. Kérjiik, hogy
keriiljék az agresszivitasra 6sztonzo jatékok behozatalat.

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a fenti eldirasok megsértése esetén az
intézmény a bekovetkezett karokért nem felel.

Az 6vodaba otthonrol behozott, vagy hagyott targyakért nem vallalunk felelésséget.
A behozhatd targyak, mint a beszoktatdst segitd targyak (pliiss jaték, cumi,
parnacska, rongyocska stb.) nem lehetnek balesetveszélyesek.

Balesetveszélyes targyakat a gyermek nem hozhat a gyermekko6zosségbe!



11. A gyermekek és az intézmény biztonsagat elésegité 6vo-védo
szabalyok

e Az 6voda kapujat nap kozben tolozarral zarjuk. Ennek érdekében kérjiik, hogy a
kapu nyitasat-becsukasat kovetden a tolozarat hasznaljak!!!

e Az 6vodaba latogato ,,idegenek™ (pl.: 6voda irant érdeklodok, munkasok, egyéb
hozzatartozok stb.) kotelesek bejelentkezni az igazgatonal €s csak az 6 engedélyével
tartozkodhatnak, tevékenykedhetnek az 6vodaban.

e Reklam jellegli ¢és mdas, nem az oOvoda altal készitett ismertetd, anyagok
elhelyezéséhez engedélyt kell kérni az igazgatotol.

e Az 6voda teriiletére engedély nélkiil semmilyen allat nem hozhat6 be.

e A szandékosan, vagy durva magaviseletb6l okozott karért — a kiskorti gyermek altal
okozott karért is — a sziil6 tartozik anyagi feleldsséggel.

e Ha a sziild tobb gyermekét hozza, illetve viszi el az 6vodabol, vagy testvérrel
érkezik az 6vodaba a sziild gondoskodjon arrél, hogy valamennyi gyermekére
tudjon feliigyelni, ne engedjék gyermekeiket feliigyelet nélkiil az ¢évoda
helységeibe, dvoda kertjébe, vagy udvaran egyediil ,,rohangélni”, olyan teriiletre
menni, ami szdmara balesetveszélyes.

o [Kérjik, hogy érkezéskor, illetve hazavitelkor, mieldbb adjak at gyermekiiket az
o6vononek, illetve hagyjak el az 6vodat.

e Ha a sziilok elvitelkor a gyermekeiket atvették az 6vonotdl, lehetdleg mieldbb
hagyjak el az 6voda teriiletét, ne kezdeményezzenek az 6vodaban mas sziildvel,
6vodai dolgozoval beszélgetést ugy, hogy sem az 6vond, sem a sziilé nem feliigyeli
ez miatt a gyermekeket.

o Ovodaba érkezéskor, eldbb a gyermekek csoportba adisarél gondoskodjanak,
miel6tt sziildvel, vagy barki mas felndttel beszélgetést kezdeményeznek.

e Tiiz- és bombariado esetén: az SZMSZ-ben foglaltak szerint kell eljarni.

e Kérjilkk a sziiloket, hogy az o6vodaban mobiltelefonjaikat lehetdleg ne
hasznaljak!

e Amennyiben gyermekiik irant nap kozben érdeklddni kivannak, vagy étkezés
rendelést le-, vagy bejelenteni szeretnének, ne a csoportos 6vond, dajka
mobiltelefonjat hivjak, mert az alkalmazottak mobil telefonjaikat a gyermekek
k6zott nem hasznalhatjak.

e A napkdzbeni hivhat6 telefonszamok: 33-487-290; 06-30-662-33-77

e Jelen HAZIREND jogszabalyként funkcional, a benne foglaltak be nem tartasa
szdmon kérhetd és jogkovetkezménnyel jar.

12. Az 6voda helységeinek hasznalati rendje

e Valamennyien, akik az ovoda helységeit hasznaljuk, tigyeljiink a helységek
rendjére, tisztasagara.

e A csoportszobdkba utcai cipdvel ne menjenek be, ha sziikséges bemenniiik,
cipdjiikre hizzanak védofoliat (6vonotdl kérhetd).

e Az O6voda csoportszobaiban csak a gyermekek ¢és az 6voda dolgozoi
tartozkodhatnak. Més személyek csak az igazgatd engedélyével mehetnek a
csoportszobakba.



I11.

13.

Az 6voda udvaran 1év0 jatékokat a kisebb, még nem 6vodas gyerekek (pl.: testvérek)
csak sziileik feliigyeletével hasznalhatjak.

Az 6voda teriiletén beliil szeszes italt fogyasztani és az 6voda Sm-es korzetében
dohanyozni TILOS!

A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és formai

Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsddleges;
A_jutalmazas leggyakoribb formai:

o a dicséret modjai: a személyes jellegili szeretet kifejezésétol a példaként
vald kiemelésig; megbizatasok adasa, tevékenységbe
val6 bevonas;

o a csoport szamara kiemelkedé élmények nyujtisa, a csoport kedvelt

elfoglaltsaganak biztositasa (kirdndulas, mesélés, beszélgetés, babozds, stb.)
A fegvelmezd intézkedések elvei:

o az oOvodapedagogus feladata, feleléssége a gyermekkel megismertetni,
elfogadtatni, azokat az elvarasokat, amelyek eltérhetnek az otthoniaktodl, de
teljesitésiik elengedhetetlen a kdzosségi €let és tevékenység szempontjabol.

Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasdba, ha sziikséges jabb szabalyok
megfogalmazasaba.

Az elmarasztalas leggyakoribb formadi: rosszall6 tekintet, figyelmeztetés a helyes
viselkedésre, rovid idore (max.: 5°) kiemelés egy-egy adott tevékenységbdl.
(Csoportszobabol nem kiildhetd ki a gyerek fegyelmezés céljabol!)

GyermekekKkel, sziilokkel kapcsolatos jogok és
kotelezettségek

1. A gyermek joga
Hogy a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,
tanitsak, ovodai ¢letrendjét (napirendjét) életkoranak megfeleléen alakitsak ki
(jatekido, étkezés, levegdzés, pihendidd, testmozgds). Biztonsdga érdekében az
ovodaban tartézkodasa ideje alatt végig 6vodapedagdgus feliigyelete alatt alljon.
A gyermek emberi méltosaganak €s személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vethetd ala embertelen, megalazé biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak,
megfélemlitésnek. Pl: étel erdltetése, vagy nem adasa; a levegdzés megvonasa;
csoportbol feliigyelet nélkiili kirakasa”,stb.; a gyermeket kozvetlen, vagy kozvetett
megkiilonboztetés nem érheti.
A gyermeknek joga, hogy képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben
részesiiljon, az 6vodai életrend figyelembevételével — tobb sziild egyiittes kérése
alapjan - fakultativ hit- és vallasoktatasban vegyen részt.
Allapotanak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon.
Nemzeti, illetve etnikai hovatartozasdnak megfeleld nevelésben részesiiljon.
Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat tiszteletben kell tartani.
A gyermekek nevelése az intézmény Pedagogiai Programja alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan ¢és tobboldaluan kell



megvalodsitani. Biztositani kell a foglalkozasokon, tevékenységekben valo
részvételét.

A gyermek cselekvési magatartasat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az
6voda nem korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorldsa kdzben nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi
épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéshez
valo jogat.

Csaladja anyagi helyzetétdl, tartdos betegségétol fiiggden, illetve, ha a csalad
nagycsalados (3, vagy tobb gyermek), kedvezményes étkezésben részesiilhet.

A gyermek az intézmény eszkdzeit (jatékok, foglalkozasi- és fejlesztd eszk6zok),
berendezéseit (pl.: butorok), felszereléseit ingyenesen, az 6voda nyitvatartasi ideje
alatt a napirendjének megfelelden, rendeltetésszertien hasznalhatja, arra azonban
vigyaznia kell. A gyermek az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit csak
feliigyelet mellett hasznalhatja.

Eletkoranak és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hézirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt
jatékoknak, eszkozoknek a rendben tartasaban.

Az 6vodaban biztositva van a gyermekek folyamatos feliigyelete.

Az SNI-s gyermek joga, hogy kiilonleges gondozas keretében ALLAPOTANAK
MEGFELELO pedagogiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagégiai ellatasban
részesiiljon attol kezdddden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak.

Gyermekek adatainak védelme

Jogi szabalyozas:

= GDPR - Mindenki szdmara biztositja a személyes adatok védelemhez
¢és kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez valo jogot.

kifejtése:
= informécid onrendelkezési jogarol €s informacio
= szabadsagrol azon jog, hogy az egyén maga dont személyes adatainak
kiszolgaltatasarol és felhasznalasarol-személyes adatok védelmét
biztositja
Adatkezelés:

= adatainkat csak meghatarozott céllal, meghatarozott ideig és az
engedélylinkkel lehet kezelni.

Amennyiben kezelik, tajékoztatni kell:

- adatszolgaltatas kotelez6 vagy dnkéntes
- adatkezelés minden tényérdl (kezelt adat, adatkezelés célja, tartalma,
kik ismerik meg)

20/2012 EMMI rendelet:

- Fénykép és video felvétel készitése

- Hitoktatas adatkezelése

- Vagyonvédelmi célu kamerarendszer (tanitas vagy egyéb foglalkozas utan
lehet csak)

A gyermekek adatainak védelmét az 6voda koteles biztositani. Kotelezéen kozolt adat:
gyermek neve, lakcime, sziiletésének helye €s ideje, a sziilok neve, telefonszama. A
gyermekek adatairdl csak a hivatalos szervek kaphatnak felvildgositast az 6vodatol.



Tankotelezettség

A tankoteles kort, vagyis a hatodik életévét elérd gyermek tovabbi egy nevelési évig

6vodai nevelésben maradasarol 2020. januar 1-jétol az Oktatasi Hivatal dont. A sziilok,
gondviseldk a beiratkozd gyermek korzeti iskolajat megtalaljak az aldbbi keresében:
https://kir.hu/ korzet A korzettel nem rendelkezd iskolakba tavasszal torténik a
beiratkozas, felvételirdl €s egyéb informaciokrol érdeklodjenek az adott iskoldkban.

2. A gyermek kotelezettségei

A gyermek kotelezettsége, hogy életkordnak és fejlettségének megfelelden,
o6vodapedagogus feliigyelete mellett kozremiikddjon sajat €s kornyezete, valamint
az 4ltala hasznalt eszk6zok rendben tartdséban.

A gyermek kotelessége, hogy megtartsa az 6vodai SZMSZ-ben, valamint a
HAZIREND-ben foglaltakat.

A gyermek kotelessége, hogy az 6voda vezetdi, 6voda pedagdgusai, alkalmazottai,
valamint tarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

3. Az ovodaba jarasi kotelezettség

A 3. ¢letévét betoltott gyermek koteles 6vodaba jarni, legalabb napi 4 éraban.

A gyermek abban az évben, melynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betolti,
legkésObb az azt kovetd évben tankdtelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében
azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban maradhat
¢s ezt kovetden valik tankotelessé.

4. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa

Az azonos csoportba jar6 gyermekek csoportja.

Az azonos ¢életkoru gyermekek csoportja.

Kiilon, specialis foglalkozasokon, dnkdltséges programon részt vevé gyerekek
csoportja, legkevesebb a résztvevd létszam 10%-a (pl.: svabtanc, kézmiives
foglalkozas, Mese torna, TSM-t torna)

5. Sziiloi kotelezettségek és jogok

A sziil6 joga

A sziil6 gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklédésének megfelelden, sajat
vallasi, vilagnézeti meggy6zOdésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel
szabadon valaszthat 6vodat (4llami, egyhazi, magan).

Hogy gyermeke magaviseletérdl, rendszeresen részletes €s érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tandcsokat €s segitséget kapjon — de nem a gyermekekkel vald
foglalkozas ideje alatt, hanem egyeztetett idépontban fogadddran, a gyermek
részvétele nélkiil.



A gyermek, s igy a sziil6 joga, hogy hozzajusson a gyermek jogai gyakorldsdhoz
sziikséges informdcidkhoz, tajékoztassdk a jogai gyakorlasdhoz sziikséges
eljarasokrol, a személyét, illetve fejlodését érintd kérdésekrol.

A sziil6 joga, hogy informéacidt kapjon:

az 6voda mukodésével, mikodési rendjével kapcsolatos kérdésekrol

az 6vodai pedagodgiai programrol €s a helyi nevelési tervrol

A sziil0 joga, hogy kérdést intézzen az intézmény igazgatdjahoz, pedagogusaihoz, s
arra legkésobb a megkeresésétdl szamitott 15 napon beliil érdemi vélaszt kapjon.
frasbeli javaslattételi jog.

Az 6voda szervezésében torténd alternativ foglalkozasok (pl. svabtanc, kézmiives
foglalkozas, Mese torna, TSM-t torna)

igénybevételének joga, amennyiben a sziil6 finanszirozza ezeket a foglalkozasokat.
Az intézmény igazgatoja és az 6vodapedagdgus hozzajarulasaval a foglalkozasokon
val6 részvétel.

Kezdeményezheti sziiléi szervezet (kozdsség), ovodaszék létrehozdsat, s abban
tevékenyen kozremikodhet.

Megvalaszthatja a sziildi képviseloket, személyesen, vagy képviseld utjan
jogszabalyban meghatédrozottak szerint joga, hogy rész vegyen az érdekeit érintd
dontések maghozataldban.

A pedagogusok ¢és az igazgatd feladata, hogy biztositsdk a sziilék
véleménynyilvanitasi szabadsagat.

A véleménynyilvanitds gyakorldsa soran a sziild nem sértheti az Ovoda
alkalmazottjainak, valamint a tobbi gyermeknek és azok sziileinek a személyiség
jogait, emberi méltosagat.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziiléjét megilleti az a jog, hogy
gyermeke 6vodaba jarasahoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 torvényben meghatarozottak szerint — anyagi tdmogatast kapjon.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét.

A sziilo kotelessége

Hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolesi fejloddéséhez
sziikséges feltételekrol.

Biztositsa gyermeke zavartalan, rendszeres 6vodaba jarasat.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését és a tdle elvarhato modon segitse a
fejlddés folyamatat, valamint a gyermekkozosségbe valo beilleszkedést, a kozosségi
élet szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeres kapcsolattartds a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal €s résziikre
az egylittnevelés érdekében tijékoztatds megadasa.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait.

A pedagoégusok, valamint az 6 munkdjukat segitd alkalmazottak a nevelémunka,
illetve a gyermekkel Osszefiiggd tevékenysége sordn biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személynek szamitanak.

A kiilonleges banasmodot igényld, magatartasi nehézségekkel kiizdé gyermekek
szilleinek a gyermek érdekében torténd egylittmiikddése sziikséges, az
ovodapedagdgusok véleményének kikérésével.

Az SNI-s gyermek sziil6jének kotelessége, hogy biztositsa gyermeke részvételét az
6vodaban megszervezett habilitacios és rehabilitacios terapian.



IV.

A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson,
tovabba biztositsa gyermekének oOvodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd
foglalkozasokon val6 részvételét. Ha az e bekezdésben foglalt kotelezettségének a
szll6 nem tesz eleget, a jegyz6 kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az o6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljadk meg tisztelni a
felnotteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, segitsék a
segitségre szorulokat, tudjak kifejezni magukat, legyenek képesek alkalmazkodni
egymashoz, a kozosséghez, a kialakitott szabalyokat, szokésokat tartsak be. Az
esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldjak meg.
Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a sziilék otthon is ezt
erdsitsék gyermekeikben. Valamennyien példamutatassal, j6 mintaval 6sztondzziik a
gyermekeket a pozitiv minta kialakitasara.

Nevelomunka az 6vodaban - az 6voda Pedagdgiai Programja
alapjan

Nevelémunkankat meghatarozza Pedagdgiai Programunk, ami nyilvanos, a sziilok
szamdra az ovoda mindkét épiiletének gyermekoltozojében taldlhato meg.
Nevelomunkankrol részletes ismertet6t a sziiloi értekezleteken tartunk.

A gyermekek fejlddésének nyomon kovetését az oOvodapedagdgusok végzik
megfigyelések, egyéni mérések, foglalkozasok alapjan, melyrdl irasos értékeleést
készitenek a gyermek egyéni fejlédési naplojaba.

A gyermekkozosség alakulasarol, kozosségi magatartasrol, tevékenységekrol,
mindennapi tapasztalatokrol a sziilok szdmdara az ovondk sziiloi értekezleteken
nylUjtanak  tajékoztatot. A gyermekek egyéni fejlddésérdl  fogadodora,
csaladlatogatas, keretében tajékoztatjak a sziiloket biztositva a személyes, csak a
sziil6k jelenlétében torténd tajékoztatast.

A beiskolazassal kapcsolatos feladatokat, torvényi eldirasokat az érintett gyermekek
sziileivel kiilon sziiloi értekezlet keretében ismertetjiik.

Az 6voda feladata a gyermekek 6vodai nevelésén, ellatasan tul, hogy tdmogassa a
nevelési nehézségekkel kiizdd csaladokat, a mozgasszervi fogyatékkal éloket, a
fejléddésben gatolt és a kiemelkedd képességli gyermekeket.

A gyermekvédelmi feladatokat a gyermekvédelmi felelés koordindlja éves
munkaterv alapjan. Ezen a teriileten legfontosabb feladatunk a prevencid, a
megeldzés, illetve a veszélyeztetettség kialakulasdnak megeldzése. Fontosnak
tartjuk, hogy idében felismerjiik, ha problémék vannak a csalddban, hogy 6szinte,
szoros egyiittmiikddés - mely mindkét részrdl bizalmon alapulhat — alakuljon ki a
szllok és az 6vodapedagdgusok, dvodaban alkalmazottak kozott.

A gyermekekrdl, csaladrol kapott informaciok bizalmas kezelése valamennyi
alkalmazott kotelessége, ugyanakkor a sziiloktol is elvarjuk, hogy az o6voda
alkalmazottait tiszteljék, megbecsiiljék, ha probléméjuk van, azt személyesen az
ovoda vezetdjével, vagy a gyermek dvondjével beszeljék meg.

A gyermekvédelmi prevenciés munkaban szorosan egylittmikodiink a teriileti
Csalad és Gyermekjoléti Szolgalattal, Pedagogiai Szakszolgalattal, illetve a
helyi Jegyzével.



A beszédhibas gyermekek a fenntartd dontésétdl fliggden nevelési évenként vagy az
6vodaban, vagy a Pedagogiai Szakszolgéalat szervezésében vehetnek részt
logopédiai foglalkozasokon.

Lehetdségeinkhez mérten biztositunk a gyermekek szdmara a sziilok altal igényelt
onkoltséges programokat pl.: uszas, néptanc, sportfoglalkozas, babeldadas, zenei
eloadas, kirandulas stb.

2. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel

A pedagdgusok és az igazgat6 feladata, hogy gondoskodjanak arrol, hogy a sziilok
ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozd rendet, a tajékoztatas formait.

A tdjékoztatds formai:

e szbbeli tajékoztatas

e iréasbeli tdjékoztatas (mindig névvel ellatott)

A tajékoztatds a tartalmdnak, jellegének megfelelden torténhet:

e kbzOsen

e cgyénileg

A gyermekkel kapcsolatban tajékoztatast adhat:

e azigazgatod

e az 6vodapedagdgus

Az o6voda nyilvdnos dokumentumai, melyek a sziild szdmara az dvodaban
elérhetdek:

e HAZIREND

o SZMSZ (Szervezeti és Miikodési Szabalyzat)

e PEDAGOGIAI PROGRAM

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint
neveljiik, szlikség van igazi, valos egyiittmiikddésre, nyitottsagra €és dszinteségre.
Kérjik a sziiloket, hogy észrevételeikkel segitsék munkankat és forduljanak
bizalommal a csoportos 6vodapedagdgusokhoz, igazgatdhoz.

Egyiittmiikodésére, informacio szerzésére alkalmas forumok:

szuloi értekezletek, évente 2-3 alkalommal
nyilt napok

kozos rendezvények

fogaddorak eldre egyeztetett idopontban
rovid, esetenkénti megbeszélések

4. A gyermekek fejlodésérol az informacioszerzés lehetoségei

Az informacio utja

A sziiléknek természetesen lehetdsége van Ovodankban a gyermekiikrdl,
miikddésrdl, programokrol vagy barmilyen 6vodaval kapcsolatos tigyrdl érdeklddni.
Segitségiil alabb olvashatjak, hogy kit kell keresni az adott témdban, és milyen
platformon.

Kivel, milyen iigyekben és hogyan kommunikaljon a sziil6 (gondviseld)?



V.

Ovodapedagégusokkal: mindenrél, ami a gyermek hogylétével, fejlddésével,
foglalkozasaival, programokkal, hianyzassal kapcsolatos. Az informacio utja
szobeli kommunikécio reggel vagy délutan, illetve hosszabb hangvételli téma esetén
fogado6 ora és sziiloi értekezlet alkalméaval.

Igazgatoval: (hidnya esetén helyettessel) betegség miatt, az intézménnyel,
beiratkozassal, kiiratkozassal, iskolai felvétellel, dokumentumokkal, extra
programokkal kapcsolatos vagy hivatalos tigyekben. A kommunikacié utja foként
e-mail, rovid kérdések esetén szdban a csoportszobaknal; fontosabb kérdések esetén
idopontot egyeztetve a targyaldban vagy e-mailben; betegség vagy halaszthatatlan
ligy esetén munkaid6ben telefonon.

Fenntartoval: pénziigyi, materidlis, innovativ fejlesztéi iligyekben. A
kommunikécio utja e-mail.

Béarmilyen kérelmet, panaszt, hivatalos bejelentést csakis e-mail forméjaban
fogadunk el és tekintiink érvényesnek.

A gyermekkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatdst csak a gyermek sajat
6vonojétol, gyermekvédelmi feleldstol, igazgatotol kaphat a sziilo.

Az ovoda nem pedagogus munkakorben alkalmazott dolgozdi (pedagogiai
asszisztens, dajka, kisegito alkalmazott, konyhai alkalmazott stb.) a gyermeket,
sziil6t érinté eseményekrol nem adhatnak informaciot.

Amennyiben telefonon érdeklddnek nap kozben gyermekiik irant, illetve barmilyen
jellegli kozolni valojuk van, kérjiik az 6voda vezetékes szamat hivjak, mert az
ovondk, csoportban dolgozo egyéb alkalmazottak munka kdzben telefonjaikat nem
hasznalhatjak a csoportban folyé munka zavartalansaga érdekében.

A fogadoorak idépontjat az 6vondk a csoportnaploban jegyzik, a sziild és az 6vond
alairasaval igazolja a fogaddoran valo részvételet.

Z.aro rendelkezések

A hézirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozas all
be, vagy ha a sziil6k képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja,
ill. a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.



VI. Legitimacios zaradék

A HAZIRENDET készitette

Datum:.........coooooiiiiii
Bujdos6 Krisztina
12aZZat0

Ovodaigazgato alairasa
P.H.

Az 6voda nevel6 oktaté munkat kozvetlentil segitd
munkakorben foglalkoztatott alkalmazottjai az .

Datum:..........ooooiiii

6voda HAZIRENDJEBEN foglaltakkal
kapcsolatosan magasabb jogszabélyban biztositott
tajékozodasi jogaval €lve a dokumentumrol a
neveldtestiileti elfogadas eldtt a jogszabalyban
biztositott hataridd betartasaval tajékoztatast

kapott.

A nevel6-oktaté munkat kdzvetlentil segitd
munkakorben foglalkoztatott alkalmazottak
nevében alairas

A Sziil6i Szervezet, a HAZIREND elfogadasahoz
magasabb jogszabalyban meghatarozott
tajékozodasi jogat korlatozas nélkiil, a
jogszabalyban meghatarozott hataridé

biztositasaval gyakorolta.

A telepiilési Onkormdanyzat, mint fenntarto
magasabb jogszabalyban biztositott ellendrzési
jogat gyakorolta és a Hazirend tartalmat

jogszerlinek tartja.

Fenntartd nevében alairas

P.H.

Az 6voda HAZIRENDIJET a nevel6testiilet
magasabb jogszabalyban biztositott dontési

hataskorében elfogadta.

Nevel6testilet nevében alairas




