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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK ELJARASRENDJE

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL
torveny 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéztartasrol szol6 tdrvény vegrehajtasarol
52016 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elirasai alapjan
Lednyvar Kozség Onkorményzatindl a kozérdeki adatok megismerésére irdnyulo
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kodzzéteendé adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

I Altaldnos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy Lednyvir Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorményzat)
mukodése soran keletkezett kozérdekli adatok nyilvanossagat biztositsa, és ennek
keretében
a) closegitse a kdzérdeki adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését,
b) meghatirozza a kérelem esetén kovetendd eljards menetét, az iigyintézésben
résztvevo személyeket,
c) rdgzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint
d) meghatdrozza az Onkormanyzatnak, mint adatszolgaltatonak a jogait és
kételezettségeit.

2. A szabalyzat hatdlya

2.1 A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a) az Onkorményzatnal foglalkoztatott valamennyi kézalkalmazottra, ligykezelére és
munkavallaléra (a tovdbbiakban: munkavallalo).

b) az Onkormanyzat teljes korii feladat- és hataskorének ellatésara.

c) az Onkorméanyzat kezelésében 16v6 kdzérdek és kozérdekbol nyilvanos adatok
teljes korére.

22, Nem terjed ki a Szabalyzat hatdlya a kozhitelli nyilvantartisbol torténd —
kiilén torvényben szabélyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések
Az értelmezd rendelkezések tekintetében az informéaciés dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Isztv.) 2. § az
irdnyado.

IL. A kozérdekii adatok nyilvanossiga

4, A kozvélemény tajékoztatasa
4.1. Az Onkormanyzat a feladatkérébe tartozé lgyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatisat.
4.2. A kozvélemény megfelelé tijékoztatdsa érdekében az Adatkezeld rendszeres
kozzétetellel, illetve egyéb modon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.



5. A kozzététel helye

A kozérdekii adatokat az Onkormanyzat honlapjan, a www.leanyvar.hu honlapon kell
kozzétenni.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kézfeladatot ellatd szerv
honlapjén — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. szamu melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért—
abban az esetben ha az adatfelelds a kdzzéteends adatokat adatkézlonek tovabbitja — az
adatkozldnek vald megkiildéséért a Jegyzo a felelds.

A tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2. szamu
mellékletét képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjin az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el.

III. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbél nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igény (tovabbiakban: igény) és intézése

6. Az eljaras meginditasa

6.1. A kézérdekii adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek teljesitésére vonatkozo eljaras a
kérelem benytjtasaval indul.
6.2. A kdzérdekl adat megismerése irant barki — barmely természetes vagy jogi személy,
jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet (a tovabbiakban: Kérelmez$) — kérelmet
nyujthat be.
6.3. A kérelem benytijtadsanak formai:
- szobeli,
- irasbeli,
- elektronikus Giton trténd.
6.3.1. A szoban bejelentett kérelmek
6.3.1.1. A szdban el6terjesztett kérelmeket akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) akérelmezett adat az nkormanyzat honlapjan mar kézzétételre keriilt,
b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithet és a
Kérelmezd szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégitd.
6.3.1.2. A szoban nem teljesithets kérelmekrél feljegyzést kell késziteni és a jelen
szabilyzat mellékletét képezd formanyomtatvényt kell kitdlteni.
6.3.1.3. A formanyomtatvanyon régziteni kell:
a) akerelmezett adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
b) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat a Kérelmezé,
ba) személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni,
bb) masolat készitését kéri: ekkor nyilatkozik arrél is, hogy a maésolatot milyen
médon kivéanja atvenni - személyesen vagy postal uton-, illetve azt milyen
adathordozén kéri,
c) aszemélyes adatokat a sziikséges mértékben:
- az Kérelmez6 nevét,
- a Kérelmez6 levelezési cimét,



- a Kérelmez6 napkézbeni elérhetéségét.

6.3.2 Az irasbeli és elektronikus kérelmek
6.3.2.1. A kérelmek tetszéleges formaban benyujthaték, de minden esetben
tartalmazniuk kell az 1.sz. melléklet szerinti informaciokat.
6.3.2.2. Az elektronikus tton elSterjesztett kérelmet papirra ki kell nyomtatni.
6.3.2.3. A kérelem elGterjeszthetd a Kérelmezd anyanyelvén, vagy az altala értett mas
nyelven. Ha a kérelem nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditdsa irant. A
forditashoz elsésorban a koztisztvisel6k nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek
hidnyéaban kiilsé szakembert kell megbizni.

7. A kérelmek vizsgalata

7.1. Az Onkorményzat minden ugyintézdjénél rendelkezésre kell, hogy alljon a melléklet
szerintl formanyomtatvany.
7.2. Kozérdekii adatok szolgaltatdsdra kijeldlt felelds (a tovabbiakban: Adatkozlé) a
Jegyzd.
7.2. Az lgyintézOk intézkednek arrdl, hogy a beérkezett kérelmek az Adatkézld nevére
haladéktalanul iktatasra keriiljenek.
7.3. Az Adatkozld a kérelmet — annak tartalma alapjan — az iktatast kovetd 3 napon beliil
megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az
a) tartalmazza-¢ azokat az elemeket, melycket a formanyomtatvany alapjan
szerepeltetni kell,
b) amegismemi kivant adatok kdre pontosan meghatérozhato és egyértelmii-e,
¢) az adatok az Onkormanyzat kezelésében vannak-e.
7.4. Az adatszolgaltatast a kiadméanyozasi szabalyzat szerint kell elékésziteni.
7.5. Amennyiben az frasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgélata alapjan
megallapitasra keriil, hogy azok
a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
b) amegismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhaté meg,
az Adatkozlé haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol feljegyzést kell
késziteni.
7.6. Az intézkedések soran:
a) fel kell venni a kapcsolatot a Kérelmezével,
b) ahidnyz6 adatokra vonatkozoan nyilatkozattételre kell felhivni,
c) segitséget kell nyiijtani a kérelem hidnyossagainak potlasara,
7.7. Ha a kérelmezett adatot nem az Onkorményzat - mint Adatkezel§ - kezeli, az
AdatkozI0 haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon belill megkiildi a kdzérdekii adat
megismerésére irdnyuld kérelmet az illetékes szervnek, err§l a Kérelmezit egyidejlleg
¢rtesiti. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, a Kérelmezét a kérclem
teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.

IV. A kézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek teljesitésének

rendje

8. A kérelmek intézése

8.1. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelmeknek a benyujtasat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.



8.2. Az Adatkézlé gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szempontbél teljes kérelem
vonatkozasdban
- megallapitasra keriiljon az, hogy a kérelmezett adatok az Onkormanyzat mely
munkakért bet6ltd dolgozojanal talalhatoak, tovabba
- akérelmezett adatok beszerzése megtorténjen.

9, Feladatok és kotelességek a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6
kérelmek teljesitésének

L Az Adatkozlo koteles

a) Jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok
egy része nem mindsil kzérdekii adatnak,

b) a kérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, és a
kérelmezett adatokat a kérelemnek megfelelé formaban rendelkezésre
bocsatani, mely feladat ellatisa soran az Adatkézlé felelds a kérelemben
szereplo adatokat tartalmazé dokumentumok teljes koriiségéért.

9.2, A dokumentumok atvételét kdvetden haladéktalanul ellendrizni kell, hogy

a) az Onkorményzatnl rendelkezésre 4ll6 dokumentumok tartalmazzak-e az ligyfél
altal kérelmezett adatokat,

b) a dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhaté kézérdekii adatnak
mindsiilnek-e,

¢) a dokumentumok k&zétt van-e olyan, amelyre vonatkozéan az ligyfél nem jelezte
igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok a kérelem teljesitésekor
figyelembevételre ne keriilhessenek.

10. A kérelmezett adatok atadasra valé elé6készitése

10.1. Az Adatkoz18 a kért adatokat, illetve az ezekrél készitett masolatokat eldkésziti a

bemutatasra, atadésra, illetve megkiildésre.

10.2. Az adatokat kozértheté formaban és a Kérelmezé altal kivint technikai eszkozzel,

illetve a kérelem benyujtasi formajaval azonos médon kell atadasra elékésziteni.

10.3. A Kérelmez6 jellemzden a kovetkezé forméban kérheti az adatokat:

a) betekintés — mely sordn csak bemutatasra kell elékésziteni a dokumentumokat,
b) masolat kérése.
10.4. A mésolatot a Kérelmezd kérheti:
- papiralapon,
- szamitastechnikai adathordozén.

10.5. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
meértekeéig terjeden — a kiilén jogszabalyban (249/2000. (X11.24.) Korm. rendelet 8. §
(16)  bekezdésében) eldirt, a szamviteli politika  részeként elkészitett
onkoltsegszamitas rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint kéltségtéritést
allapitunk meg, melynek Osszegérél az igénylSt az igény teljesitését megelézéen
tajékoztatni kell.

10.6. A kéltségtéritéssel kapesolatos szdmla kibocsétasa a pénziigyi eléadod feladata.

10.7. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igenyt a koltségtéritésnek az igényl altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmti, tovabba a koltségtérités
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mértekérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni
kell.

11. A védett, kozérdekii adatnak nem minésiilé dokumentumrészek védelme

11.1. Az Adatkézl8 kételes gondoskodni arrdl, hogy az {igyfél altal kérelmezett adatok
szolgaltatdsa sordn olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdekii
adatnak. Ennek érdekében a kozérdekii adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely
a Kérelmez6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné
kell tenni.,

11.2. A felismerhetetlenné tétel

a) papir alapti masolat esetében a meg nem ismerhetd rész kitakarassal torténd
masolasaval,

b) szamitdstechnikai adathordozénal az érintett részek kiilon dokumentumokra t&rténé
szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges, a dokumentumbél vald térléssel
torténik.

11.3. Az adatok védelmére azok személyes bemutatasra torténd elékészitése soran is
kiemelt figyelmet kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek
kitakarasardl megfelel6en kell gondoskodni.

12. Az adatok atadasa

12.1. Az adatok atadasa, ha a Kérelmez$ az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja
megismerni
12.1.1. Ha a Kérelmezd az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az
AdatkozI6 haladéktalanul értesiti az adatszolgaltatas idépontjanak egyeztetése céljabol.
12.1.2. A megjelent Kérelmez6 szamara az adatok atadasa — a betekintési lehetdség
biztositdsa, vagy a mésolatok ataddsa — csak Ggy lehetséges, ha a Kérelmezd a
formanyomtatvanyon alairdsaval az atadas tényét elismeri. Az aliras megtorténtéig a
dokumentumokba nem tekinthet bele.
12.1.3. Az Adatkézl6 az adatokba valé betekintés alkalmaval biztositja az
Onkormanyzat olyan dolgozojanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban a Kérelmezd kérdéseire vélaszolni tud, illetve aki biztositja az
adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.
12.1.4. A betekintés sordn a Kérelmezd joga, hogy:
a) a szdmara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket
készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a mésolat adathordozo6janak
formajat,
¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
12.1.5. A betekintés soran a Kérelmezé kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérsl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.
12.2. Az adatok 4tadésa, ha a Kérelmezé az adatokat nem személyesen kivanja megismerni
12.2.1. Ha a Kérelmez6 az adatokat postai uton kivanja megismerni, az Adatkozld az
adatszolgaltatasra el6készitett adatokat haladéktalanul tovébbitja a kivant médon.



13. A Kérelmezé adatainak kezelése

13.1. A kézzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kézléséhez nem kothetd.
13.2. Az Onkormanyzat a kérelem alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatkérelmezd
szemeélyazonositd adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az a kérelem teljesitéséhez
elengedhetetleniil sziikséges. Az elengedhetetleniil szikséges személyi adatok korét az
Onkormanyzatnak — nem azonnali betekintés esetén — az informdcié jellege szerint kell
meghataroznia.

13.3. A személyes adatok térlése érdekében a kozérdekil adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilén rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatokrol sz616 részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetben el kell valasztani a
nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérsl.

14. A kérelmek teljesithetetlensége esetén kovetendé eljaras

14.1. Az Adatkezel§ elutasitja a kérelmet, ha a Kérelmezé altal kért adatok nem kozérdek

adatok. A kérelem teljesitésének megtagadasarél — annak indokaival egyutt — a kérelem

benyujtisat kovetd 8 napon beliil irasban, vagy — amennyiben a kérelem elektronikus

levelezési cimét kézolte — elektronikus uton értesiti a Kérelmezét.

14.2. Az ligyfél éltal bejelentett kérelmet nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal,

hogy

15. annak kozérthets formaban nem lehet cleget tenni - a kozérthetd format az
Onkormanyzatnak kell biztositania-,

16. a kérelem nem magyar nyelvii és a kérelmét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

14.3. Amennyiben olyan adat megismerésére ranyul a kérelem, amelyet az Adatkezeld az

Isztv. vagy egyéb jogszabaly altal elrendelt formaban és adattartalommal az Onkorményzat

honlapjan maér kozzétett, a Kérelmezét errél tajékoztatni kell, a fellelhetSséget is beleértve.

Ez a tény azonban nem mentesiti az Adatkezelét az adatszolgaltatdsi kételezettség alol.

15. A Kérelmezd jogorvoslati lehetésége

15.1. Az Adatkozl6 koteles tajékoztatni a Kérelmez6t arrol, hogy amennyiben a kozérdeki
adatra vonatkozo kérelmét nem teljesitik, a megtagadas kozlésétdl, ennek elmaradisa
esetén a kérelem elSterjesztésétdl szamitott 15 napos hataridé eredménytelen elteltétsl
szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat,

15.2. A perek elkeriilése érdekében az Adatkézld a kérelem teljesitésének elutasitdsakor a
megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat indokolni kételes.

15.3. Ha a birésdg a Kérelmezé kérelmének helyt ad, hatérozatdban az Adatkezeldt a kért
kozérdekil adat kozlésére kotelezheti.

16. Az adatvédelmi biztos értesitése

16.1. A jegyzé rendszeresen ellenérzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, és a kézérdekil
adatok megismerésére iranyul6 kérelmekrs], valamint az Isztv. végrehajtasaval dsszefiiggs
kotelezettségek teljesitésérél évente jelentést készit marcius 31. napjaig az alabbi
adattartalommal.:

— adatok megismerése irdnti kérelmek szama — targykor megjeldlésével,
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— adatszolgaltatas formaja,

— elutasitott kérelmek és azok indokai.
16.3. Az Adatkezeld évente janudar 31-ig értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott
igényekrdl, valamint azok indokairél.

V. Zaré rendelkezések

A jelen szabalyzat 2019. januar 1-t6] Iép hatdlyba, a kordbban érvényben volt szabalyzat
ettd] az id6ponttdl hatdlyat veszti.

Piliscsév,__2_0_1_9. januar 09.
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................................... 1. szam melléklet
Kdéliségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdek( adat meghatarozasa, leirdsa:

A kézerdeki adat igénylésével kapesolatos egy¢eb informdciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kézérdekl adatokat
szemelyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapi legyen
szamitogépes adathordozé legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szdmitogépes adathordozé esetén)

személyesen kivanom 4tvenni
postai iton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idpontja: ......................o
b) Adatkdzlés id8pontja: ........................ j
c) Adat el6készitd megnevezése: ........................... %
d) A felmeriilt koltség 8sszege: ........o.ovveveevne i, T
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: ..................... 0. % = 1, N

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgsltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatdst kiiveten ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
L= T ————————



1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

2. szamu melléklet

szerkesztdség és kiado neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

kovetben azonnal

L Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, A valtozasokat Az eldzo6 allapot torlendd
postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus kovetden azonnal
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatinak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozisokat Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti | kévetden azonnal
egységek feladatai

3 A kbzfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes A valtozasokat Az el6z6 allapot térlends
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kovetSen azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd A valtozasokat Az el6zd allapot torlendd
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus |kévetden azonnal
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, A valtozasokat Az el6zé allapot térlendd
tagjainak neve, beosztsa, elérhetfsége kévetden azonnal

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
ellendrzése alatt allo, vagy aldrendeltségében miik6ds kévetben azonnal archivumban tartasaval
mas kdzfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tébbségi tulajdonaban 4116, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
illetve részvételével miikdds gazdalkodod szervezet neve, |kdvetden azonnal archivumban tartasaval
szekhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6z0 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai kdvetden azonnal archivumban tartasaval
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levéleime),
alapité okirata, kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott kéltségvetési A viltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
szerv neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapitd kovetden azonnal archivumban tartisaval
Jjogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapito hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetosége, mitkodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a A valtozasokat Az eléz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsdgi dontései tekintetében a fellebbezés
clbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kézfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval




II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megdérzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatit. hatdskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozo alapveto
Jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a
szervezeti és mitkddési szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi
¢s adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az elozé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a Kormany
altalanos hatéskorfi teriileti allamigazgatési szerve esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl, tevékenységérdl sz616
tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kdévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A helyi 6nkorményzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb hatosagi ligyekben
tgyfajtanként és eljarastipusonként a hataskirrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskér gyakorlisinak atruhdzasa esetén a
ténylegesen cljiré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okményok, eljarasi
illetekek (igazgatasi szolgaltatisi dijak) meghatérozasa, alapvets
eljarasi szabélyok, az eljardst megindit irat benyjtdsanak
modja (helye, ideje), ligyfélfogadds ideje, az tigyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hatéridg), az iigyek intézését
segitd utmutatok, az tigymenetre vonatkozd tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvényok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, id6pontfoglalas,
az ugytipusokhoz kapcsolédo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatds az tigyfelet megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kételezettségekrdl

A véltozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy koltségvetésebél
finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbél adott kedvezmények.

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az cl6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

A kozfeladatot cllaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
Jogalapja, id6tartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az
€ torvény szerinti azonositd adatai; a kdzfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtétt és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a mésolatkészités koltségei

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, az
allampolgéri kozremiikédés (véleményezés) modja, eljarasi
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvénossaga, dontései, iilésének jegyzékonyvei, illetve
osszefoglalodi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt

Jogszabaly nem korlatozza

A vialtozasokat
kdvetden azonnal

Az €16z allapot 1
¢évig archivumban
tartasaval
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A tdrvény alapjan kizzéteendd jogszabdlytervezetek és
kapcsolodd dokumentumok; a helyi énkormanyzat képvisels-
testiiletének nyilvdnos iilésére benyijtott eléterjesztések a
benyujtas idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése
hidnyaban a
benyjtas idépontjat
kdvetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

10. A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett hirdetmények, Folyamatosan Legalabb 1 évig
kozlemények archivumban
tartasdval
11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palydzatok szakmai leirasa, Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
azok eredményei és indokoldsuk évig archivumban
tartasaval
12, A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgalatrol sz016 | Az elézd allapot |
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megéllapitasai | jelentés évig archivumban
megismerését tartisaval
kévetden
haladéktalanul
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az €l6z6 allapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, torlendé
elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds,
vagy az informacids jogokkal foglalkozé személy neve
14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az eldzo allapot 1
jogszabdlyon alapulé statisztikai adatgyiijtés eredményei, idébeli évig archivumban
valtozasuk tartdsaval
15. A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kételezo statisztikai Negyedévente Az €l6z8 allapot |
adatszolgéltatds adott szervre vonatkoz6 adatai ¢évig archivumban
tartasaval
16. Azon kozérdekii adatok hasznositdsdra iranyuld szerzédések Negyedévente Az el6z6 allapot 1
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé évig archivumban
fél tartdsaval
17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16vd kozérdekil adatok | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
felhasznaldsara, hasznositdsdra vonatkozé dltalanos szerz6dési | kdvetéen azonnal ¢évig archivumban
feltételek tartasaval
18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozoé kiilonds és egyedi A viéltozasokat Az el6zd allapot

kozzétételi lista

kdvetden azonnal

torlendd
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I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kdzfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
kdltségvetés beszdmoldja

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A kdzzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
[étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
oOsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetSk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egy¢b alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok fajtaja
¢s mértéke Ssszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasdval

A kézfeladatot ellato szerv altal nygjtott, az
allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tdmogatisi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kizzététel el6tt a
koltségvetési timogatdst visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kovetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal t6rténd
gazdalkodassal dsszefliggd, dtmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékii drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyoneértékesitésre, vagyonhasznositésra, vagyon
vagy vagyoni értékl jog atadasdra, valamint
koncesszidba adisra vonatkozo szerz6dések
megnevezese (tipusa), targya, a szerzédést kot
felek neve, a szerzédés értéke, hatdrozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 0sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzOdés értéke alatt a szerz8dés targyaért
kikétott - dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
cllenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotétt - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kotott azonos targyl szerzddések értékét egybe
kell szdmitani

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorél szolo térvényben meghatérozott
nyilvanos adatok (pélyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztet6k.
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiiloén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatdsara (igy kiiléndsen egyesiilet timogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavéllaloi érdek-
képviseleti szervei szaméra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd

Negyedévente

A kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb | évig

archivumban tartasaval
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kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

Az Europai Uni6 tdmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzodések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartisaval

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, dsszegzés

szerzédésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivamban tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

Lednyvar Kozség Onkorményzata 2020. januar 1-t6] hatilyos ,Kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl szolo szabélyzat™-aban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém soréan kételes vagyok betartatni.

Nev Beosztas Datum Alairas
Hanzelik Gabor polgarmester 2019.01.09. M—_m "
Baumstark Tiborné jegyzd 2019.01.09. \/E) ) _\ALL
Balogné dr. Hatala 1gazgatasi 2019.01.09. \
Judit Eszter ligyintézd &)
Fari-Nagy Zsuzsanna koltségvetési 2019.01.09. e
ligyintézd w%
Kurucz Zsoéfia pénziigyi 2019.01.09. /747/
ugyintézo
Valek Zsuzsanna igazgatasi 2019.01.09. (/ﬂéj/}&
lgyintézo
Witzenleiterné Hutera igazgatasi 2019.01.09. ,
Erzsébet ligyintéz6 G’C“Z
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