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Lednyvdr Kézség Onkormdnyzata

GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Leanyvar Kézség Onkorményzata a gazdalkodassal -~ gy kilondsen a
kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, az érvényesités,
utalvanyozds gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival,
valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével — és az adatszolgiltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos bels§ elSirasokat, feltételeket az Allamhéztartdsrol
sz616 2011, évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban: Aht), valamint az allamhaztartasrél szolo
térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)

alapjan — a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat el6irasait figyelembe véve — a kovetkez8k
szerint hatarozzuk meg.

1. A gazdalkodassal 6sszefiiggd feladatok
L. 1. Gazddlkoddsi jogkérok szabdlyozdsa
L1.1. Kotelezettségvallalo

A helyi onkorményzat kiadasi elSirdnyzatai terhére — az Avr. 52. § (6) bekezdése
alapjan — a Polgdrmester, vagy az altala irasban felhatalmazott személy vallathat
kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan, ha a helyi 6nkormanyzatnal nincs az Avr. (6)
bekezdése alapjan kotelezettségvallalisra jogosult személy, a KépviselS-testiilet a
polgérmester és az altal kijeldlt személy atmeneti vagy tartés akadélyoztatasa idejére
egyedi hatdrozatban az 6nkormanyzati hivatal alkalmazasaban all6 személyt jeldlhet ki
a helyi onkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére vonatkozé kotelezettségvallalds
gyakorldsira. A képvisel6-testiilet  altali  kijel6lés megsziinik, ha a
kotelezettségvallaldsra mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatasa megszinik.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan Leanyvar Kézség Onkormanyzata intézményei
nevében a kitelezettséget vallalo a kéltségvetési szerv vezetdje vagy az dltala
frasban felhatalmazott személy.

A kotelezettségvallalasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabilyzat 1. szamu
melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzd

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan Leanyvir Kozség (")nkonpé.nyzaténél a
kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Piliscsévi K6zon Onkormanyzati
Hivatal Jegyzéje altal irasban kijelolt személy, irasban jogosult.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo kijeldlést a jelen szabalyzat
2. szamu melléklete szerint kell etkésziteni.
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Az Avr. 55. § (3) bekezdése alap_]an a kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatisban szerzett penzugyl-szamwteh vegzettseggel

vagy legalabb kozépfokti iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
kepesitéssel kell rendelkeznie.

LL3. Ewényesitﬁ

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat a Piliscsévi
K6z8s Onkorményzati Hivatal JegyzGje altal irasban kijelolt személy latja el.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint Avr. S5. § (3) bekezdése, alapjan az
ervenyesitésre jogosult személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.4. Teljesités igazoldsra jogosult személyek

A Leényvdr Kézség Onkormanyzatandl a teljesitésigazolassal kapcsolatos feladat és
hataskirdk gyakorlasara az alabbiak személyek jogosultak:

Tevékenység, amelyre a teljesitésigazoldssal Teljesitésigazoldsra jogosult személy
kapcsolatos hatdskér kiterjed neve beosztisa
Teljes korii Hanzelik Gabor polgarmester
Beruhazas, feldjitas Megbizasi szerz6dés | Miszaki

szerint ellendr
Polgarmester érintettsége esetén — teljes | Szikora Gyula alpolgarmester
kori

A teljesités igazoldséra jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabdlyzat 4. szimu melléklete szerint kell irdsban kijelsini.

1.1.5. Utalvényozé

A helyi 6nkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kdtelezettség esetén — az Avr,

52. § (6) bekezdése alapjan — a Polgarmester, vagy az altala irasban fethatalmazott
személy jogosult utalvanyozdsra,

Az utalvanyozasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. szamd melléklete
szerint kell elkésziteni.

L1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvantartdsi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallalisi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi, és
teljesitésigazolasra irdanyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét kozeli hozzatartozdja (Ptk. 685. §-anak b.) pontja) vagy maga javara
latn4 el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint

— a kotelezettségvallalé és pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
2
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1.1.3. Ervenyesn‘é

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat a Piliscsévi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje altal frasban kijel!t személy latja el.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint Avr. 55. § (3) bekezdése, alapjan az
ervényesitésre jogosult személynek a felséoktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli
vegzettséggel, vagy legalibb kozépfoka iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie,

1.1.4. Teljesités igazoldsra jogosult személyek

A Lednyvdr Kozség Onkormdnyzatandl a teljesitésigazoldssal kapcsolatos feladat és
hataskorok gyakorldsira az alabbiak személyek jogosultak:

Tevékenység, amelyre Teljesitésigazoldsra jogosult személy
a teljesitésigazoldssal neve beosztasa
kapesolatos  hataskor
kiterjed
Teljes korh Hanzelik polgarmester

Gabor
Beruhazas, Megbizasi | Miiszaki ellendr
felujitas szerzOdes

szerint
Polgarmester Molnar - | alpolgarmester
érintettsége esetén | Banffy
— teljes korii Kata

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 4. szamu melléklete szerint kell {rasban kijel5lni.

1.1.5.Utalvdanyozo

A helyi 6nkorményzat kiadasi elbiranyzatai terhére véllalt kitelezettség esetén — az Avr.
52. § (6) bekezdése alapjan — a Polgdrmester, vagy az ltala irdsban felhatalmazott
személy jogosult utalvinyozisra.

Az utalvanyozasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. szami melléklete
szerint kell elkésziteni.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvdantartdsi szabalyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi cllenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és
teljesitésigazolisra irinyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét kozeli hozzatartozoja (Ptk. 685. §-anak b.) pontja) vagy maga javara
latna el.

b.) Az Avr, 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
1" a kiotelezettségvillalé és pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
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— az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvillalisra, az wutalvinyozasra jogosult és a
teljesitést igazolo személlyel

¢.) A kotelezettségvallalasra, az pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazoldsra, az
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és aldiras-mintijukrol a 6.
szamu melléklet szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni a az Avr. 60. § (3)
bekezdése alapjan.

A nyilvantartas vezetéséért a Jegyzo a felelds.

12. Az operativ gazdilkoddsi jogkort gyakorlok (kitelezettségvillalo, pénziigyi
ellenjegyzo, utalvdnyozd, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kételezettségvdllalds

Az Aht. 2. § (1) bekezdés 0) pontjaban leirtak alapjan kételezettségvallalasnak
mindsiil a kiadasi elSirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarél szolo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Igy kiilondsen:
— afoglalkoztatasra irAnyuld jogviszony létesitésére,
— szerzOdés megkGtésére,
— koltségvetési tAmogatas biztositasara
iranyulo, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés elSirasai alapjan a kdzbeszerzésekrdl szolo 2011, évi CVIIL
torvény (Kbt.) szerint a kodzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi,
ajanlattételi felhivas — a Kbt. 40. § (3) bekezdése alapjan meginditott kézbeszerzési
eljaras kivételével -, a palyazati kiirds, tovibb minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatol fliggd fizetési kitelezettséget tandsit, az Avr. 45. § (3) bekezdésében
foglalt kivételekkel kitelezettségvallalasnak mindsiil.

Kételezettséget villalni — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel — csak
pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden, irdsban
lehet.

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni tovabb az Avr. 45. § és 46. §-aban
rogzitett elSirasokat is. Ezek a kozbeszerzés és a koltségvetési év terhére vallalhatd
kételezettség fizetési hatarideje (06.30.).

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irdsbeli
kitelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a szazezer forintot nem éri ¢l,

— pénzigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodnak,

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

. mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerGs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato
birdsagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kitelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak
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aban foglaltakkal Osszhangban — a koltségvetési év és az azt kévetd évek szabad
eléiranyzatait terheld rész lekstésérsl.

A lekotést, valamint a nyilvantartast legalabb a kiemelt eldiranyzatok szintjén kell
végrehajtani,

A nyilviantartésnak tartalmazni kell legalibhb:
— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
— a kotelezettségvallalast tanusitd dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét,
— akoételezettségvallalo nevét, a jogosult azonositd adatait,
— akotelezettségvallalas targyat,
— aKkotelezettségvallalds dsszegét,
— akotelezettségek évek szerinti megoszl4sat,
— aKkotelezettségek eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
— a kifizetési hataridéket, tovabba
— ateljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalas értékének meghatirozasahoz szamba kell venni az abbol
szdrmazo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovébeli nyilatkozattol
fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatirozhaté meg pontosan, a
koriilmények €s az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriillmények kozott — az ésszeri gazdalkodas mellett —
realis legmagasabb sszegii kotelezettséget kell feltételezni.

Ha a kotelezettségvdllaldsahoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalds dokumentuma a kizbeszerzésekrél sz616 2011. évi CVIIL torvény
(Kbt.) 12. § b) pontjaban vagy 14. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
feltételeknek megfelel6 szerz6dés, a kotelezettségvallalds értéke megegyezik a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6désnek a Kbt. rendelkezései
szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség
értckeét a koltségvetési évben és az azt kbvetd hirom éven keresztiil szarmazo fizetési
kotelezettségek dsszegeként kell meghatirozni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat a jelen szabélyzat 9. szamt mellékletei szerint,
majd amennyiben erre a szamviteli nyilvantartisi rendszer alkalmassa valik,
szamitogépes programmal kell folyamatosan, naprakészen vezetni.

A nyilvantartast a pénziigyi eléadd vezeti.

A kotelezettségvallalds modosuldsa, meghitisulasa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok moédositasarol, térlésérdl, valamint
az Avr. 46. § szerint érintett évek szabad kiadasi elSirdnyzatai modositasarol.

A kotelezettségvallaldas nyilvantartdé — nyilvantartds adatai alapjin — haladéktalanul
kiteles jelezni a Polgarmester felé, ha valamelyik el6iranyzat a kitelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.
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A kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a Polgarmester felé, ha valamelyik eldiranyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

Annak érdekében, hogy az elSirdnyzatok lekotottségét teljes korlien szamba lehessen
venni, a mem irdsban tett Kkotelezettségvallalasokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilvintartasaba. Ezért az ilyen kételezettségvallalasokat a 7,
szamu  melléklet  szerinti  belsé  bizonylat  elkészitésével jelezni kell a
kotelezettségvallalast nyilvantarto személy felé.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kitelezettségvallalashoz kapcesolodik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzdének a pénziigyi
ellenjegyzést megelézéen meg kell gydzédnie arrél, hogy

a) a szikséges szabad eléiranyzat rendetkezésre all,
b) a tervezett kifizetés id6pontjaban a fedezet biztositott, és

¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozoé szabalyokat.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a fentiekben eléirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzének err6l irishan tajékoztatni kell a kitelezettségvallalot, a kotelezettséget
vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetGjét.

Ha a kotelezettséget vallalé szerv vezet§je a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz kiteles az utasitdsnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalis dokumentumin a pénziigyi
cllenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés témyére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasival kell igazolni.

1.2.3. Teljesités igazoldsa

A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik.
A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okméanyok alapjan ellenérizni és igazolni
kell
— akiadésok teljesitésének jogossagat,
~ a kiadasok Osszegszeriségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetSen
esedékes — annak teljesitését.

Az Onkorményzatnal a kiadasok szakmai teljesitése mellett a bevételek kovetkezd
korére nézve is kell teljesitésigazolast teljesiteni:

- bérleti dij,

— kozteriilet hasznalati dij,
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— add, addk mddjara behajthat6 kdvetelések,
— értékesitések.

A teljesités igazolas
— aszamlan elhelyezett ,,A teljesitést igazolom” bélyegzé lenyomattal,
— ateljesités igazolasanak datumaval, és

— ateljesités igazolasara jogosult személy alafrasaval
torténik.

1.2.4. Ervén yesités

A Kkifizetések esetén a teljesités igazolds alapjin — az Avr. 58. § szerint — az
érvényesitonek ellenorizni kell
— az Osszegszerliséget,
— afedezet meglétét és azt, hogy
— amegel8zG ligymenetben az Aht., az allamhaztartas szervezetei beszamolasi
€s  konyvvezetési koitelezettségének sajatossagardl  szolo, tdbbszor
moédositott 249/2000. (XIL24.) Korm. rendelet, tovabba az Avr., valamint
szervezetiink belsd szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.
Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sorn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
ervényesités nem taghato meg, ha ezt kovetGen az utalvanyozé erre irisban utasitja. A
tovébbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elétt
torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvenyesitésre utalo megjeldlést (érvényesitve),
— az érvényesités datumat és
— az érvényesito aldirasat,

1.2.5. Utalvanyozads

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan
— abevételi elSiranyzatok javéara bevételt elszamol és
— akiadasi el6irdnyzatok terhére kifizetést elrendelni

— az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan
lehet.

A kiadasi eléiranyzatok terhére torténd utalvanyozésra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel —

— ateljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott

— érvényesitést
kovetden keriilhet sor.

Utalvadnyozni az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy killon irasbeli rendelkezéssel
lehet.
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4* a fizetés idépontjat, modjat, Ssszegét, devizanemét,
5* a megterhelend6, és a jovairando fizetdsi szamla szamat és
megnevezéset,
6* a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,
7* az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,
&* az utalvanyoz6 keltezéssel ellatott alairasat.

Az Onkorményzatnil a 8. szamu melléklet szerinti, vagy szamitégéppel eldallitott
utalvanyt kell alkalmazni.

A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. §3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmdnyon mdr szereplé
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapj4n nem kell utalvinyozni:
- a termék értékesitésébdl, szolgaltatds nyljtasabol - szamla,
cgyszerisitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutals alapjdn
— befoly6, valamint a kozigazgatdsi hatdsdgi hatdrozaton alapuld bevétel
beszedését,
— a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel
kapcsolatban a szdmlavezetd 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel
kapcsolatos kiadasokat,
- az europai uni6s forrdsbol nyujtott tdmogatasok jogszabély szerinti
lebonyolitasi szamlardl térténd kifizetéseket és
- a fedezetkezelSi szdmlarél, valamint — a fedezetkezelsi szédmléra
torténé gtutalds esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd
kifizetéseket.

2. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcesolatos belsd elGirasok, feltételek

2.1. Adatszolgdltatds a tartozdsdllomdny alakuldsdrol

Az ﬁnkormsinyzat feliigyelete ald tartozé 6nalléan mikodé koltségvetési szervek
az elismert tartozasallomany4rél - nemleges adat esetén is - havonta, a tdrgyhét
kiveté hénap 10-ig az Onkormdnyzat altal az éves koltségvetési rendeltben
meghatirozott tartalommal adatszolgiltatist kitelesek teljesiteni.

A koltségvetési szervek dltal szolgaltatott adatok Osszegyljtéséért, valamint azoknak
Polgarmester és Jegyz6 részére térténé stadasaért a pénziigyi eléado a felelés.

2.2, Idokozi koltségvetési jelentés

Az Onkorményzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakulasarél - a koltségvetési
szerveket is magaban foglalo - idokozi kéltségvetési jelentést koteles sszeallitani.
Az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell dsszeallitani.

Az Onkorményzati szinth id6kozi koltségvetési jelentés Ssszeallitisaért és a Magyar
Allamkincstar Terilletileg Illetékes Szervéhez, az altala megjeldlt hataridére torténd
tovabbitasaért a Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi vezetdje a felelés,
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Az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell
Osszeallitani.

Az Snkorményzati szintfl idékozi koltségvetési jelentés sszedllitasaért és a Magyar
Allamkincstar Terilletileg Illetékes Szervéhez, az altala megjeldlt hataridére torténd
tovéabbitasaért a Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi vezetGje a felelds.

2.3. 1dokozi mérlegjelentés

Az Onkormanyzatnak és a feliigyelete ala tartozd koltségvetési szerveknek az eszkozei
¢s forrasai alakuldsardl negyedévenként, a fékonyvi kivonat allomanyi szamlainak
adataibol, illetve az azt aldtdmaszt6 nyilvantartasokbdl Gsszealtitott mérlegjelentést kell
kesznenle az Avr. elirisai szerint.

Az 1d0kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 10 napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet koveté honap 15 —ig kell a Magyar
Allamkincstér Teriiletileg Illetékes Szervéhez benytjtani.

A Kozos Onkorméanyzati hivatal idékozi mérlegjelentésének Gsszeallitasaért, valamint
annak, az intézményi 1d6kozi mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstar Teriiletileg
Illetékes Szervéhez torténd tovabbitasaért a Jegyz6 a felelds.

2.4. Beszamoldsi kotelezettség

Az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségeirsl sz616,
tobbszor modositott 249/2000. (XTI, 24.) Korm. rendelet 7. § alapjan az 4llamhaztartas
szervezeteinek (ideérve az elemi koltségvetés készitésére kotelezett 6nalléan miikéds
koltségvetési szerveket is) gazdalkodasukrol éves és féléves elemi koltségvetési
beszamolot kell késziteniiik.

Az ¢€ves ¢s féléves elemi koltségvetési beszamolo elkészitéséért a Jegyzé a felelds.

A gazdalkodasi szabdlyzat 2013 november.30- t6] 1ép hatalyba., a korabban érvényben volt
gazdalkodasi szabalyzat ettGl az idGponttdl hatalyat veszti.

Leanyvar, 2013 .....&( ......h6 S nap

Hanzehk Gébor
,_Pol garm_gster. B
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1. sz. melléklet

FELHATALMAZAS

--------------------------------------------

részére

Az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtdsarél szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 52, § (6) bekezdése alapjan ................... —t0l o, —ig (vagy:
hatdrozatlan idére)

felhatalmazom Ont

hogy a Leanyvir Kozség Onkorméanyzata nevében a helyi 6nkorméanyzat kiadasi
elGirdnyzatai terhére kitelezettséget véallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorldséra valo felhatalmazas:

.................................................

................................................

terjed ki.

Détum: 2013. november.3(}

..............................

Hanzelik Gabor
Polgarmester

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkdr gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkoz6 feladatokat ¢s felelésséget megismertem.

Datum: 2013.november.30

...............................

fethatalmazott személy
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3. sz. melléklet

KIJELOLES

Sztabina Zsoltné
részére

Az allamhéztartisrél szold torvény végrehajidsarsl szolo 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan hatérozatlan idére.

kijel6lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: 2013, november.30

...................

Baumstark Tiborné
Jegyzb

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorldsdra vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: 2013.november.30

kijeldit személy
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4. sz. melléklet

KIJELOLES

............................................

részére

Az dllamhaztartasrél sz6lé tdrvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjén ................... —tol —ig (vagy:
hatdrozatlan idére)

kijelolom Ont teljesités igazolisira jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valé kijelolés:

.................................................

................................................

terjed ki.

Datum: 2013.november.30

..............................

Hanzelik Gabor
Polgarmester

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasra vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és feleldsséget megismertem.,

Datum: 2013. november.30

...............................

kijel6lt személy

12



Lednyvar Kizség Onkorméanyzata

5. sz. melléklet

KIJELOLES

............................................

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XII 31.) Komm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § (1) bekezdés c.) pontja alapjan
T —ig (vagy: hatarozatlan iddre)

kijel5lom Ont

az utalvinyozasi jogkor gyakorlasara.

Datum: 2013.november.30

..............................

Hanzelik Gébor
Polgarmester

NYILATKOZAT

Az utalvanyozési jogkdr gyakorldsara vonatkozod kijelSlést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelGsséget megismertem.

Datum: 2013. november.30

...............................

kijelolt személy
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7. sz. melléklet

o TAJEKOZTATAS
A NEM IRASBAN TETT KOTELEZETTSEGVALLALASROL

A LEANYVAR KOZSEG ONKORMANYZATA ........... évi koltségvetésének terhére
ceereenenenn.s Ft 8sszegben kotelezettséget vallaltam.
A kotelezettség vallalas targya:

Leanyvar, 2013 ............... hé....nap
kotelezettsegvallald
A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasaban .... sorszém alatt

nyilvantartasba vettem.

Leanyvar, 2013 .................. ho ....... nap

.............................

kotelezettségvallalas nyilvantarté

15



Lednyvar Kozség Onkormdnyzata

8. sz. melléklet

UTALVANY
2013 koltségvetési évre

1.} Abefizetd / kedvezményezett

O 1 1T O OSSR TUR VA
2) A fizetés

Iddpontia: ...

Médja: atutalas / készpénz

JOBOIMIC: L. o e et

OSSZEEL. o i, Ftoazaz ..o e e e BE
Devizanem: ........ccooeve....... ,O88Z8E: i SBZAZ . e et

3.} Megterhelendd / jovairando fizetési szamla
B Lt OO

4.) Kditelezettségvallalas nyilvantartisi szama: ..........................

ERVENYESITVE

DAm: ..o e
érvényesitd alairdsa

Datum: .......oooivvviniinn.

utalvanyozd alairisa

Kdnyvelési utasitas pénzforgalmi tételekhez

Bank- Moz- |T /|Fokényvi |Szakfeladat |[Bontas |Afa |Osszeg (Fr) Széveg
kivonat |[gis- |K szamla szama kad
SOrSZ, nem $Zama

A konyvvezetés modja: mbdositott teljesités szemléletli kett@s kdnyvvitel.

konyvelte

16



Lt

B
i
‘¢1
1
I
ehuodopt i+) 1+ ) ) (-/+)
‘(19 1A8nzuad 110y A | 110y RiG | “H0Y
arfes "WofTy oAU { wofjE onku
sansafjy a1fgs -aza[;0y “ZaA[NoY "Za2)0y “ZI[210¥ SEIE[BA See[iga
148nzupd -139Z212109 Nerea | TIeA 9I9UER1 | C[[BA 219U [ J[B[[RA AIDYL 2N [
$9ZSS0 elEA usRAR | TR oA "Iy ngpe IAD "AQY 1ap431e) >
14948 uaqaAdIe QZO[2 19QRA0L | 1A {I2A0Y 14345121 199-"T18A [9Qq-rea PLIRZS aasu grereaSosnozapoy
. ‘SPOZO[AM0Y | "s1eZoIoy “zaasuSowr
sonsalor 148nzusd 1494A3Ie | SE[E[TRA T9519Za[010% 1494812 ] (32)A2 (9)A3 Yopueey | jusmnyop sumaZof {(eASie) ‘78
0Z019 0zo1q 1S910Z1,] TTea 193 osszarsudow sele[eafasnezalmod | AN
1] 27s
QﬁN}\tw\w&thNm HNNENNM.‘ beesm ses sae ase sed whe ka4 saa ek aed 'H
Ag e cereras

SYLAVINVATIAN SYIVITIVADASLLAZATLLOM

PRI QWIPZS 6

DIPZAUDULIONU() BISZOY ADAAUDD]




Lednyvar Kozség Onkormdnyzata

Megismerési nyilatkozat

A Lednyvar K6zség Onkormanyzata 2015 januar 1 —t8l hatdlyos gazdalkodasi szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém sordn

kételes vagyok betartatni.

%@C

Név Feladat, Détum Alairés
hataskor [
Baumstark Tiborné Jegyzb 2015 januar . M
Hanzelik Gabor Polgalmester 2015 januadr . 7
N
Molnér -Banffy Kata Alpolgarmester 2015 januar . M& &QL
Sztabina Zsoltné Gazdalkodo 2015 januar .1 [€nef~ [
(ZorAA]
Lunczer Kdrolyné Igazgatasi 2015 januar .1 | dywsrer— |
f&munkatérs Wahobu.
Visnicsné Sveda Hajnalka Adéiigyi elbado 2015 januar .1 | el

g

Valek Zsuzsanna

Munkaiigyi
fotanacsos

2015 januér .

wd Q&
Volh i

\
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