Leanyvar Kozség Onkormz’mvzata

Onkéltségszamitas szabalyzat

Hatalyos: 2013.november 30.




Lednyvar Kozség Onkormanyzata

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT
I

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

Az Onkoltség szimitdsi szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az alap- és
vallalkozési tevékenység, valamint a szabad kapacitas kihasznaldsat célzé tevékenysége
keretében

- eloallitott eszkozok,

- elvégzett tevékenységek vagy

- nyujtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen 6nkoltségének, tovabba a kdzérdekl adatszolgaltatashoz kapesolédd
koltsegtérités pontos dsszegének meghatarozasara irdnyulé tevékenységet.
Az 6nkoltség szamitasi szabdlyzat célja tovabba, hogy alapul szolgaljon az onkoltség
szamitas kiilsé és belsé ellendrzéséhez.

Az Onkdltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7 szamlaosztalyban rdgzitett kiadasokrol
(koltségekrdl) adatokat szolgaltasson sajat el$allitisti eszkdzonként, tevékenységenként
valamint szolgaltatasonként.

Az Onkormanyzat 6nkoltség szamitasi szabalyzata a kdvetkezé témakhoz kapesolédéan
tartalmaz elGirasokat:

1. koltség, dnkdltség szamitasi fogalmak,
az Onkoltség szamitas targya (a kalkulaciés egységek),
a kalkulacios séma, a kalkulacids koltségtényezék tartalma,

az 6nkoltség szamitas modszere, a koltségek felosztasanak, médja,

2

3

4

5. munkaszamok, azok nyilvantartasa,

6. az utdkalkulacié alapjat képezé bizonylatok,

7.  az Onkéltség szamitas készitésének idGpontja, a kalkulacids idészak,
8. az Onkdltség szamitas és a kdnyvvitel adatai egyeztetésének modja.
9

a kozérdekii adatszolgiltatashoz kapcsolodd koltségtérités Osszege
megallapitasanak szabélyai
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1L
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOTRASAI
1. Koltség, onkdoltség szamitasi fogalmak

1.1. A koltség

A koltség az eszkéz (termék) eldallitdsa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése
erdekében felhasznalt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett Ssszege.

1.2, Koltségnem

A Kkoltségnem a koltségeknek az 4llamhaztartds szervezetei beszamoladsi és
konyvvezetési  kotelezettségének  sajatossagairl  szolé  249/2000.  (XI1.24.)
Kormanyrendeletben (tovdbbiakban: Korm. rendelet) rogzitett egységes szamlakeret 5.
szamlaosztily szamlacsoportjai szerint kijelSlt és meghatarozott cimek szerinti
csoportositasat jelenti.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a kéltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

Az itt felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szdmolhatok €l kdzvetleniil az
eszkoOzre (termékre), vagy szolgaltatisra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor kozvetlen
koltségnek nem mingsithet8k.

Ezeknek a kdltségeknek azon része, amely az elGallitassal illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhaté, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulicios
egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetenddk.

1.4. Koltségvisel

Koltségviseld az eszkdz (termék), a szolgiltatis, vagy a tevékenység amelyre a
koltségek felmeriilésiik alkalmaval kdzvetleniill elszamolhaték, amelynek eldallitasa,
teljesitése érdekében a kéltségek felmeriilnek.

L.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (elédllitdsi) érték

A kozvetlen Onkoltség, bekeriilési (elGallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat eloallitasi eszkdzdk (immatenidlis javak, targyi eszkozok, készletek egy
meghatarozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalas (él6munka, holtmunka)
pénzben kifejezett Hsszege.
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A kozvetlen onkéltség, bekeriilési (eléallitasi) érték kozé tartozmak azok a
raforditasok amelyek

a) a tevékenység végzése, a szolgaltatis nyljtas érdekében az eszkozodk
(immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) eld4llitasa, iizembe
helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltoztatdsa, 4talakitisa, eredeti
allaganak helyreallitasa soran kézvetleniil felmeriiltek,

b.) az elddllitdssal, tovabba a szolgaltatss végzésével, nyijtasaval
bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c.) az eszkozokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatisokra megfeleld
mutaték, jellemzok segitségével elszamolhatok.

Az elfallitasi koltségek kozott kell elszamolni {és igy a bekeriilési (eldallitasi) érték
részét képezi] az idegen villalkozé éltal megvalositott beruhazashoz az Onkormanyzat
(mint beruhazd) altal biztositott (az idegen véllalkozd felé nem szamlazott) vasarolt
anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat elSallitdsu termék, nydijtott
szolgaltatds kdzvetlen Onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat elallitash termék tényleges
beépitésekor, (és/vagy a szolgaltatdsnyijtassal) egyidejlileg.

A kozvetlen dnkoltség nem tartalmazhat:
a.) értékesitési koltségeket és
b.) az eldAllitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb
altalanos (kozponti iranyitas) koltségeket.

1.6. A koltségek konywviteli elszamoldsa

Az eszkéz eldallitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt
koltségek elszdmoldsdra — az Onkormanyzat szamlarendjében rogzitetteknek
megfelelden - harom szamlaosztaly szolgal:

a) az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltség-nemenkénti gylijtését szolgalja,

b.) a 7. szamlaosztaly az eszkdzok eldallitdsa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmeriilt és az eszkozdk eldallitasaval, szolgaltatasnyujtassal dsszefiiggésben
kozvetlenill (valamint a felosztds utin a kdzvetetten) elszamolhatd koltségek
kényvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatérozott szakfeladat rend szerinti tagolasban
tartalmazza a foly6 kiadasokat.

A szakfeladatok kiadasai (koltségei) kizvetlen és kozvetett kiadasokbol (koltségekbél)
tevodnek Ossze.

L.7. Az donkoltségszamitds

Az Onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithatd
az elballitott eszk6zdk (termékek), a végzett szolgaltatds varhaté (tervezett) illetve
tényleges kdzvetlen 6nkoltsége, elGallitasi koltsége.

Az onkoltségszamitds feladata, hogy adatokat szolgaltasson
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— a sajat eldallitast eszkozok, szolgaltatisok értékeléséhez, az elballitasi értékének
meghatarozasahoz,
— a sajat el6allitas eszkozok, szolgiltatasok, valamint a kdzérdekii adatszolgaltatis
onkoltségének tervezéséhez és megillapitasahoz,
— a gazdasagi szamitasokhoz.

1.8. Az onkoltségszdmitds - kalkuldcio formdi

Az &nkoltségszamitas - kalkulacio formai:
— az eldkalkulacié (elozetes 6nkoltség),
— a kozbeesd kalkulacio (termelés kizbeni 6nkoltség),

— az utdkalkulacid (utélagos Onkoltség).

Az eldkalkulicié az a miszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
szolgiltatds megkezdése el6tt szervezetiink meghatdrozza a miiszaki és technologiai
eldirasok betartdsa mellett - felhasznalhaté €16- és holtmunka mennyiségét €s ebbél az
érvényben 1évé 4rak ¢és  dijtételek, valamint személyi jellegli raforditasok
figyelembevételével kiszamitdsra keriil az el6allitandé termék, tevékenység, szolgaltatas
terv szerinti dnkoltsége.

Eldkalkulaciét lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa
van.

A kozbeesé kalkulacié az a tevékenység, amely a tevékenység, szolgiltatis
folyamataban - annak egyes fazisait kovetSen - informél a termék, tevékenység,
szolgaltatas onkoltségének alakulasarol.

Az utokalkulicié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
tevékenység, szolgaltatds befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka
mennyisége €s értéke alapjan meghatirozzuk az eszkoz, a tevékenység, vagy a
szolgaltatas tényleges kozvetlen onkdltségét, elballitasi koltségét.

Az Onkoltségszamitas modszere a pétlékolé kalkulicio.

(A koltségki gyu]tesen alapulo potlékolo kalkulacid keretében
a sajat vallalkozasban végzett beruhdzasra,
- az alap illetve véllalkozasi tevékenység, valamint
- a szabad kapacitds kihasznalasat célzd tevékenység keretében
végzett tevékenységre, elBallitott eszkdzre vagy nytjtott
szolgéltatasra
kivételezett anyagok és a raforditott munkaidé bizonylataibdl illetve az azokbol készitett
feladasok adatai alapjan kell megallapitani a koézvetlen koltségeket (kiadasokat).

Az éltalanos (kozvetett) koltségeket pedig az igénybevételt kifejezé mutatok alapjan,
potlékolas utjan keil az egyes tevékenységekre, szolgaltatisokra, sajat elGallitasa
eszkdzokre felosztani.)

2. Az tnkoltségszamitas targya (a kalkulacids egységek)
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Az Onkoltségszamitas targya a kalkulacids egység.

Az Onkorméanyzatnal kalkulicios egységet képez:
a.) valamely szakfeladat keretében ellatott egy-egy feladat
b.) sajat elGallitasu készlet egy egysége
c.) sajat kivitelezésben megvalositott egy-egy beruhazis,
d.) sajat kivitelezésben megvalositott egy-egy felujitas,

e.) megrendelésre, vagy az Onkorményzat sajat sziikségletére végzett szolgaltatas,
tevékenység

f) egy-egy kézérdekii adatszolgaltatas
3. A kalkuliciés séma, a kalkuldciés koltségtényezdk tartalma

3.1. 4 kalkuldcios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
kdvetkezd kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetlenil elszamolhat6 személyi juttatasok

b.)  Kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka

c.) Kozvetleniil elszimolhat6 anyagkéltség

d) Kozvetleniil elszamolhaté dologi kiadasok

e.) Kozvetlenil elszamolhat6 szolgaltatasi kiadasok

f)  Egyéb kdzvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen onkoltség (a+b+ctd+etf)

3.2, A kéltségtényezok tartalma
3.2.1. Kozvetlen személyi juttatdsok koltsége

Kozvetlen személyi juttatasok koltségeként kell kimutatni a kalkulacids egység elSallitasa
érdekében felmeriilt, kifizetett személyi juttatisok Ssszegét.

Kozvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:
— arendszeres személyi juttatasokat,
— anem rendszeres személyi juttatisokat,
— kiils6 személyi juttatasokat,

Mind az eldkalkulaciéban, mint az utdkalkulacidban a személyi juttatasokon kiviil, a bérek
szamfejtésének alapjaul szolgdlo munkaidét (normaidé vagy ténylegesen eltdltott id6) is
fel kell tiintetni.

3.2.2. Munkaadokat terhelo jarulékok kozvetlen koltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai kozétt szamolanddak, az egészségligyi
hozzajarulas, adok modjara fizetendé Osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fiiggetleniil azok elnevezésetsl.
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Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai cimen, az elSkalkulacioban beallitando Osszeget
az éves tervezett potlékkules alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkules alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetendd Osszeget, &s azt szembe kell allitani az
iddszakra Osszes tervezett személyi juttatisok Osszegével, majd az igy kiszémitott
{tervezett) pétlékkulcs alkalmazéasaval kell ezt a koltségtényez6t figyelembe venni.
Tényleges potlékkules alkalmazisa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai
alapjan — minden elszdmolasi idészakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett
Osszegeket a személyi juttatisok Gsszegével, majd az igy kiszamitott potlékkules alapjan
kell a kézvetlen személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényezdt az utdkalkuldcioban
szerepeltetni.

3.2.3, Kozvetlen anyagkiltség

A kalkulacios egység eldallitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott
értéke a kozvetlen anyagkoltség.

Anyagkoltségek korébe kell sorolni az el6allitds soran felhasznalt
— szakmai anyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, fiitéanyag),
— egy éven belill ethasznalodo szakmai eszkdzoket,
— kommunikacios anyagokat és a kisértéki targyi eszkozoket,
— lzemanyagot,
— egyé€b anyagot (tisztitdszerek, vegyszerek, stb.),
— energia (gaz, villamos energia, tivhd és melegviz).

Az anyagok beszerzési arat intézménylink a szémviteli politikajaban lefektetett elvek
szerint hatarozza meg.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

A kézvetlen anyagkoltség meghatarozdsahoz a nyers- és alapanyagokat az anyagféleségek
pontos meghatirozasaval kell az utdkalkulacios lapon felsorolni!

A flitbanyag ¢s energia akkor lehet killondllo koltségtényezd, ha a gyartmany
eléallitasahoz szilkséges mennyiség pontosan meghatérozhato, a flitéanyag és energia
felhaszndlisa méréssel vagy megbizhatd szamitasokkal alatdmaszthato,

A kalkulacids egység kbzvetlen anyagkoltségét csokkenteni kell:

- a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,

- a termelés, tevékenység, szolgiltatds soran keletkezett és bevételezett

hulladékok értékével.

Mind az eldkalkulacioban, mind az utdkalkulacidban az anyagkoltség dsszege mellett a
nyers- €s alapanyagok felhasznaldsanak brutté és nettd mennyiségi adatait is fel kell
tiintetni.
A tovabb felhasznalt sajat termelésti készletek értékét tényleges kdzvetlen Gnkdltségen kell
szamitasba venni.
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3.2.4. Elodllitasi kiilon kiltség

Az eldallitasi kéltségek kdzé tartoznak az eldallitashoz kozel 4116 Altalanos kéltségek
aranyos 0sszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatasra megfelelé mutatok,
jellemzdk segitségével elszamolhatok.

Ilyen koltségek:

— a gépkezelok, és gépkiszolgalok kozvetlen személyi juttatisként ¢l nem
szamolt Gsszege,

— a gépek (termelS berendezések) lizemeltetési koltségei, a gépek (termeld
berendezések) energiakoltségei, a termelési célt szolgdlé és kozvetlen
anyagkéltségként el nem szamolt anyagok (gdz, gaz, siiritett levegé, viz,
stb.),

— a gépek (termeld berendezések) értékcsokkenési leirasa,

— aterméket gyartd, szolgaltatast nyijto tizem altalanos kdltsége.

3.2.5. Egyéb kizvetlen kiltség (kiadds)

Az elz6ekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként (kiadasként)
kell kimutatni a kalkulacios egységre utalvanyozhat6 (elszamolhaté) kozvetlen dologi
kiaddsokat. (pld. széllitasi és rakodasi kiltség, a gépek, termelé berendezések) bérleti dija.

4. A kozvetett (kiltséghelyeken felmeriilt) kiaddsok (koltségek) elszamolasanak és
felosztasanak modja

4.1. Konyha (élelmezési lizem)

Itt kell elszamolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak 6sszes személyi juttatasait azok
jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznalast, a més rendeltetésii (tisztito,
takarito stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek, berendezések karbantartasi
kiadasait, az igénybe vett killsé szolgaltatasokat, tovabba a sajat kisegitd részlegek éltal
nyujtott szolgaltatisok (karbantartis, kazanhdz, gépjarmii igénybevétel) felosztis utjan
kapott kiadésait (koltségeit).

Az €lelmezési kiadasok (koltségek) megéllapitasanal az élelmezési nyersanyag kiad4sanak
(koltségének) Gsszegébdl kell kiindulni és azt kell pétlékolni a konyha rezsikéltségével.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztasanak alapja:
nyersanyagkoltség

A kiils§ szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlézott) élelmezés koltségét tényleges
teljes dnkdltségen kell figyelembe venni.
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5. Munkaszamok, azok nyilvantartasa
Munkaszam: a kalkulacids egységet jeld16 szam.

Minden egyes kalkulicios egységet, kalkulacids egységenként egyedi munkaszammal kell
megjeldlni.

A tevékenység (termék-elBallitas), szolgiltatis megkezdését minden esetben munkaszam
kiadasa eltzi meg.

Munkaszam kiadisa elétt a tevékenység, szolgdltatas nem kezdddhet meg,

A munkaszamokrol év elejétél folyamatosan nyilvantartist kell vezetni. Az év kdzben
torolt munkaszam a késébbiekben nem hasznalhato fel Gjra.

A nyilvantartast a szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.

A munkaszamok kialakitasdért €s a nyilvantartas folyamatos vezetéséért az analitikus
nyilvantarté a felel6s.

A munkaszam nyilvantartd altal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tintetni.

Abban az esetben, ha a korabban kiadott munkaszadmok szerkezete (tartalma) év kdzben
megvaltozik, a viltozast minden, a munkaszdmokkal dolgozo szervezeti egység, személy
részére irasban ki kell adni.

6. Munkaszimok

A munkaszam a kalkulaciés egységet jel6lé szam, amely a f6k6nyvi kdnyveléshez valo
kapcsolodast segiti eld.

A termelés (szolgaltatds) megkezdését minden esetben a kalkuldcios egységet egyedileg
azonosité munkaszdm kiadasa el6zi meg. Termelés (szolgaltatis) nem kezdédhet meg a
munkaszam kiadasa el6tt.

A kiadott munkaszamokrél az év elejétdl kezdGdden folyamatos nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartast az e szabalyzat 2. szami melléklete szerint meghatirozott formaban kell
vezetni.

A kiadott munkasziamokat az adott kalkulicids egységgel kapcsolatos valamennyi
bizonylaton fel kell tiintetni.

A kiadott munkaszamokon év kdzben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositas esetén a
munkaszamokkal dolgozé valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell
k6zolni a valtozast.

A kiadott, de valamely okbél t6r6lt munkaszamokat az adott év folyaman nem lehet ujra
felhasznalni.

7. Az tnkoltség szamitas idopontja
7.1. Megrendelésre teljesitett termék-elodllitas, szolgaltatasnyujtas
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A megrendelésre teljesitett termék-elGallitas (szolgaltatdsnyjtas) esetében a tényleges
onkoltség megallapitasa végett a tevékenység befejezését kovetd negyedév 15. napjaig
utdkalkulaciot kell késziteni.

7.2. Sajat kivitelezésii beruhdzasok, felajitasok
A sajat kivitelezésben megvalositott beruhazasok, felujitdsok aktivalhatd értékének
meghatarozasahoz, a beruhazas, feldjitis befejezését kovetd negyedév 15. napjiig
utokalkulaciot kell késziteni.

7.3. Eseti bevétel téritési dijainak megallapitasa

Amennyiben az Onkorményzat a szellemi és/vagy anyagi infrastruktira magancéli
hasznalatat engedélyezi, meg kell allapitani a téritési dij mértékét, mely magéaban
foglalja a kdzvetlen és kozvetett koltségeket.

8. Az onkaéltségszamitashoz sziikséges adatszolgaltatas

A termelés (szolgaltatds) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével
egyidejlileg kell az alapbizonylatokon rogziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa az
intézmény szamviteli rendszerében a szamlarendben meghatirozott szamlakon év kdzben
folyamatosan torténik.

A feladas elkészitésének hatarideje a tdrgyhot kiveté ho 15-e.

9. A kéltségelszamolas bizonylatolasa
A termeléssel (szolgéltatassal) 6sszefiiggd alapvetd bizonylatok a kdvetkezdk:
— munkautalvany,
— készletek dllomanyvaltozasi bizonylata,
— személyi jellegli raforditisok bizonylata,
— értekesdkkeneési leiras bizonylata,
— egyéb koltségek bizonylatai,
— kozvetett kdltségek felosztasanak bizonylatai.
A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat a bizonylati szabalyzata tartalmazza.
Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kévetkezdk:
— abizonylat megnevezése, sorszama,
— abizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,
— a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjel5lése,
— azutalvanyozé és a rendelkezés végrehajtdsat igazolé személy,
— akészletmozgésok bizonylatain az atvevd alairasa,
— abizonylat kiallitasanak id6pontja,
— meghatdrozott esetekben annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

— a{megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelolése, a gazdasagi
miivelet okozta valtozasok mennyiségi-, minéségi- és értékadatai.

10. Az onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.
Az elkészitett utokalkulaciok adatait a kdnyvviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacio befejezését kvetd 5 napon beliil el kell végezni.
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Az egyeztetést a f6konyvi konyveldnek kell elvégeznie.

Az Onkoltségszamitds €s a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérsl
haladéktalanul tajékoztatni kell a Polgarmestert.

9, Zird rendelkezés

Az Onkoltsegszamlta51 szabalyzat 2013 november.30 nap 1ép hatélyba, a korabban
hatélyban volt Onkéltségszamitasi szabalyzat etté] az id6ponttol hatalyat veszti.

Leanyvar, 2013 etz hé 5Q.nap

Hanzqhk Gabor
Polgarrnester
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1. sz. melléklet

Koltséghely Megnevezése: ...viininmveereecrerseraesesssssesssassersessranse
Koltséghely fokonyvi szamlaszama: ...........coeeevnencssssosesssesonesns

EISZAMOIASE IAOSZAK: vvvverrerserirsseessssssonrssnsersessssssssessasassessossseesonsns

Kimutatas
a kozvetett koltségek felosztidsanak
alapjaul szolgalo - targyiddszaki - mutatészamokrol

Mutatészam mértékegysége: ..oummmmmienanasenes
Szolgaltatast igénybe vevé neve |Szakfeladat Munkaszam Mutatészam
(megnevezése) sZama mennyisége
Mutatoszam oOsszesen
Leanyvar, 2013..................... ho ........ nap
vezetd
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3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédé
koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:

.........................................................

SZAMIAZASE CIIML: ..ot e e e e e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositésat végzd
szemely(ek) 1 ..o

.....................................................

Koltségtérités dsszege:

1.) Az adatok masolasara forditott munkaora: ......... Ora

2.) Egy oraraeséilletmény: L Ft

3.) Megtéritendé illetmény Gsszege: 0 ... Ft
4) ... % szocialis hozzajarulas (3. pont utan) ... Ft
5) ... % munkaeré piaci jarulék (3. pontutdn) ... Ft
6.) Osszesen (3+4+5) Ft
7.) Masolt oldalak szama: .......... db

8.) Oldalanként fizetend§ Gsszeg: .............. Ft/oldal

9.) Masolasért fizetendd 6sszeg: 00000 L. Ft

10.) Koltségtérités dsszesen (6+9): cressrnvsansens Ft

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végz
személy(ek) munkaidé raforditisat igazolom.

Leanyvar, 2013 nevsedz. . hé .29 .nap

.......... e
A koltségtérités Gsszegét kiszamitotta:
Leanyvar, 2013 wavenler. .. hd. 20 nap

........ o

Amennyiben tébb, kiilénbézdé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok
masolasat, 0gy az
elszamol¢ ivet személyenkeént kell elkésziteni.
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Megismerési nyilatkozat

A Leanyvér Kozség Onkormdnyzata 2013 november.30-t61 hatalyos Onkdltségszamitasi
szabilyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor i
Baumstark Tiborné Jegyzd 2013 {& } [ \
november.30
Hanzelik Gabor Polgarmester 2013
november.30 %—_\ ‘
Sztabina Zsoltné Gazdalkodo 2013 Y
november.30 c?ﬂ'_()a’) l""’?'\/‘-(
Lunczer Karolyné Igazgatasi 2013 0(4 AMLT F./
fémunkatars november.30 3L plap &«ﬂ;.c’,
Bendur Istvanné Adoiigyi 2013 %‘1
fomunkatars november.30
Fazekas Eva Személyiigyi 2013 %I il ﬂf’
elbado november.30
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Megismerési nyilatkozat

A Leanyvar Kozség Onkorményzata 2015 januar 1-t6] hatalyos Onkoltségszamitdsi
szabidlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkdm soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor

i
Baumstark Tiborné Jegyz6 2015 januar. 1 M

Hanzelik Gabor Polgarmester 2015 januar. 1 Z_\/_____

Sztabina Zsoltné Gazdalkodo 2015 janudr. 1 [ £4 a8 0
/Lncan
Lunczer Kérolyné Igazgatasi 2015 januar. 1 { dpcev |
fémunkatars 3wl o
Visnicsné Sveda Hajnalka Adéiigyi eldado 2015 janudr. 1 | Vg0 oo gt
Vodo'ly
Valek Zsuzsanna Munkatigyi 2015 januar. 1 M Z‘L_-,-
fétanacsos
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