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Lednyvar Kézség Onkormanyzata

SZAMVITELI POLITIKA

L. A szamviteli politika célja, tartalma

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelré] sz6l6, t5bbszdr médositott
2000. évi C. térveny (tovabbiakban: Szt.), valamint az dllamhaztartas szervezetei beszamolasi
és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl sz616, tébbszoér modositott 249/2000. (XIL.
24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) végrehajtdsara vonatkozé eléirasokat,
eljardsokat, modszereket, amelyek biztositjak Onkorményzatunk sajatossagainak, feladatainak
leginkabb megfeleld szamviteli rendszer mitkddését.

Onkormanyzatunk szémviteli politikdja a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen a kévetkezd
témakhoz kapcsolddodan tartalmaz eldirasokat:
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Alapitas-atszervezés (mindségbiztositdsi rendszer bevezetésével kapcsolatos
tevékenység) koltségeinek aktivalasa.
A terv szerinti értékcsSkkenés elszamolasanak kezdd iddpontja.
A 100 ezer Ft egyedi beszerzési, elGallitasi érték alatti - kis értékii - vagyoni
értekll jogok, szellemi termékek és targyi eszkozok beszerzési, elGallitasi
értéke elszamolasi modjanak meghatirozasa.

A terven felili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai.

. A tenyészallatok értékcsokkenésének meghatarozasa.
. A Korm. rendelet 30. § (2) bekezdése szerinti linedris értékesdkkenési leirasi

kulcstol vald eltérés szabalyai.

. Az ertékesokkenés Osszegének alap- és villalkozasi tevékenység kozotti

megosztasa.

. Az ért€kpapirok forgbeszkozként, illetve pénziigyi befektetésként torténd

szambavétele,

. Az alap- ¢s vallalkozasi tevékenységet terheld elGzetesen felszamitott dltalanos

forgalmi adé megosztésa.
Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.

. A kiilonbozo ellendrzések soran feltart ,jelentésebb 6sszegii hibak” (Korm.

rendelet 5. § 8., 9. pont)

A megbizhat6 és valos képet lényegesen befolyisold hiba (Korm. rendelet 5.8
10. pont)

A szamviteli elszamolds  szempontjabol ,jelentds”-nek  mindsitett
arfolyamvaltozasok (Szt. 60.§, Korm. rendelet 33. §).

A szamviteli elszamolas szempontjabdl ,jelents”-nek mindsitett kiilénbozet
az lzembe helyezett, a raktarba beszillitott, de nem szamlazott eszkodzdk
estében (Korm. rendelet 28. § (5) bekezdés)

Nemzetkozi tamogatasi programokhoz kapcsolodo kifizetések sajat részének
elszamolasa

Az ados, vevd altal el nem ismert kovetelés rendezésének médja.

Az egyéb gazdasagi miiveletek hatdsdnak kényvviteli nyilvantartasban torténd
rogzitésének idépontja. .

Az elemi koltségvetési beszamolo elkészitésének idGpontja, a targyévre
vonatkozoan a konyvekben végezheté helyesbitések hatarideje, valamint a
beszamol¢ etkészitéséért vald feleldsség.

. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok.
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18. Az elemi koltségvetési beszamolé elkészitésének idépontja, a targyévre
vonatkozéan a kényvekben végezhet helyesbitések hatarideje, valamint a
beszamolé elkészitéséért vald feleldsség.

19. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok.

20. A kiboesétott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatosaginak
igazolasa.

21. Akényvelés modja, az érintett konyvviteli szamlkra vald hivatkozas.

A szamviteli politikahoz kapesolédéan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, amelyek a kévetkezok:

—~ aszamlarend,

—  leltirkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabilyzata,

— az Onkdltségszamitas rendjére vonatkoz6 szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat,

— afeleslegessé valt eszkozok hasznositisanak és selejtezésének szabdlyzata.

.  Szamviteli politika hatilya

Az Onkorméanyzat szamviteli politikdjanak rendelkezései és a kapcsolodé szabalyzatok
kiterjednek az onkorményzati koltségvetési szervekre. (Korm. rendelet 8.§ (13) pont)

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal, mint 6nalléan mikods és gazdalkodo koltségvetési szerv és
a hozzirendelt koltségvetdsi szervek onallé szamviteli politikat alakitanak ki és kiilon
szabalyzatokat készitenek.

III. A szamviteli politika részletes elirasai

1. Alapitis-itszervezés (mindségbiztositisi rendszer bevezetésével kapcsolatos
tevékenység) kiltségeinek aktivaldsa.
A Szt. 25. § (2), valamint a Korm. rendelet 17.§ (2) bekezdése lehetdvé teszi, hogy
Onkormanyzatunk aktivilja az alapitas-atszervezés koltségeit, a mindségbiztositési rendszer
bevezetésével kapcsolatos kiadasokat aktivalni szandékozik alapitds-atszervezés értékeként,
¢s azt nem kivanja foly6 évi mikodési kiadasként elszamolni.

2. Aterv szerinti értékcsikkenés elszamolisanak kezdé idépontja
Az ¢&v kozben élloményba vett (izembe helyezett) immateridlis javak és targyi eszkozok
értékestkkenésének elszamolasa az lizembe helyezés, hasznalatba vétel napjatol kezdédik.

Az lizembe helyezést a szamviteli politika 1. szami melléklete szerinti ,,(Jzembe helyezési
okmany”-on hitelt érdemlé modon dokumentalni kell. Az iizembe helyezési okmanyroél
nyilvantartast kell vezetni.

Az iizembe helyezés dokumentaldsaért és a nyilvéantartis vezetéséért a miszaki eldadd a
felelds.

Az lizembe helyezési okmény mellett el kell késziteni az 4llomanyba vételi bizonylatot is.
Az dllomanyba vételi bizonylat elkészitéséért a f6kényvi kényveld a felelds.
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3. A 100 ezer forint egyedi beszerzési, eléallitasi érték alatti — kis értékii — vagyoni
értékii jogok, szellemi termékek és targyi eszkozok beszerzési, eldallitasi értéke
elszamolasi modjinak meghatirozisa

3.1. Vagyoni értékii jogok, szellemi termékek

Onkormanyzatunk a 100 ezer forint egyedi bekertilési (beszerzési és el6allitasi) érték alatti un.
kis értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek bekeriilési (beszerzési, eléallitasi)
ertekét beszerzéskor egy dsszegben elszamolja dologi kiadasként.

Az igy elszdmolt vagyoni értékli jogok, szellemi termékek egyedi nyilvintartisit — a
tulajdon védelme eérdekében - biztositani kell,

3.2. Targyi eszkizok

Onkorméanyzatunk valamennyi 100 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési és elGallitasi)
érték alatti un. kis értékii targyi eszkozok bekerllési (beszerzési, eléallitasi) értékét
beszerzéskor egy Gsszegben elszamolja dotogi kiadasként.

Az igy elszamolt tirgyi eszkdzOk mennyiségi nyilvantartasat - a tulajdon védelme
érdekében - biztositani kell.

4 A terven feliili értékcsikkenés elszamoldsanak, visszairdsanak szabalyai.

4.1, Terven feliili értékesikkenés elszamolisa

A tervezett leirast meghaladé terven felili értékcsdkkenést nem kell elszamolni, mert az
Onkorményzat az immaterilis javakat és a targyi eszkdzoket a Korm. rendelet 30. § (2)-(6)
bekezdésében eldirt leirasi kulcsok alapjan szamitott teljes id6tartam alatt hasznalni fogja.
Terven feliili értékcsGkkenést kell elszamolni akkor, ha

— az immateridlis joszdg, a targyl eszkoéz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) a
tevékenység véltozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés,
illetve hiany kovetkeztében rendeltetésénck megfelelden nem hasznalhato, illetve
hasznalhatatlan;

— a vagyoni értéki jog a szerzGdés modosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.

Amennyiben az immaterialis joszag, a tirgyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésének megfelelden
nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterilis
javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
utan - ki kell vezetni.

Terven felllli értékcsokkenés elszamolasinak bizonylataként a kérilmények leirasaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkozOk azonosité adatainak pontos megjeldlésével
irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6konyv) kell késziteni.

Nem szamolhato el terven feliili értékcsdkkenés a méar teljesen leirt immaterialis joszagnal,
targyi eszkdznél.

4.2. Terven feliili ertékcsokkenés visszairdsa
Amennyiben
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a.) a terven feliili értékcsokkenési leirasok miatt az immaterilis javak, targyi eszkozok
kényv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkizok eredeti bekeriilési értekénél és a terven
feliili értékcsdkkenés okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az a mar eiszamolt
terven feliili értékcsdkkenés &sszegének csokkentésével az eszkozt a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nett6 értékre a sajat t8kével szemben
vissza kell értékelni (visszairas).

b) az immateridlis joszag, targyi eszkoz merlegkészitéskori piaci értéke jelentsen
meghaladja a terven felilli értékcsokkends figyelerbevételével meghatirozott nettd
értcket, akkor a kiilonbozet Ssszegével csokkenteni kell az elszidmolt terven feliili
ertékesbkkenés Gsszegét és a sajat tékével (toketartalékkal) szemben ndvelni kell az adott
eszko6z nettd értékét.

A piaci érték jelentésen meghaladja az immaterialis J0szag, a targyi eszkdz nett6 értékét, ha a
piaci érték 2%-kal magasabb a nett6 értéktol.

Az immaterialis javak és a targyi eszkozok terven feliili értékestkkenésének visszairasat a
koltségvetési év mérlegfordulénapjara vonatkozo értékelés keretében kell végrehajtani,

5. Tenyészillatok értékestkkenésének meghatdrozasa
Az Onkormdnyzat nem rendelkezik tenyészallatokkal.

6. A Korm. rendelet 30. (2) bek. szerinti linearis leirasi kulcstél valé eltérés szabalyai
Az Onkormanyzat az immaterialis javakat, €s a targyi eszkdzoket a Korm. rendelet 30. § (2)
bekezdésében eldirt leirasi kulcsok alapjan szamitott idétartamnal nem kivanja tovébb
hasznalni, ezért a Korm. rendelet (2)-(6) bekezdésében eldirt leirasi kulcsokat alkalmazza.

7. Az értékesikkenés dsszegének megosztasa alap- és vallalkozasi tevékenység kizott.
Az Onkormanyzat vallalkozasi tevékenységet nem folytat,

8. Az értékpapirok forgbeszkozként illetve pénziigyi befektetésként torténd szimbevétele
A Korm. rendelet 15. (4) bekezdése alapjén az allamhdztartds szervezetének feladatkdrébe
tartozik az eszkozok besorolasa

— a befektetett eszkozik vagy

— forgéeszkdzik kizé
annak figyelembe vételével, hogy az eszkézt tartosan — egy éven tul — vagy egy €ven beliil
hasznélja-e¢ miikédéséhez,
Ide nem értve a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok besorolésat, amelyek esetében

— a befektetési vagy

— a forgatasi megszerzési cél
hatarozza meg a minGsitést, amely a knyvekbe keriilést kivetéen nem véltoztathaté meg.

Az Onkorminyzatnal a megvasarolt értékpapirok befektetett pénziigyi eszkdzzé, illetve
forgbeszkidzzé torténé mindsitésére a kiltségvetési rendeletben meghatdrozott,
vasarlasra felhatalmazott jogosult.

A mindsitést a vasarlassal egyidejlleg, az értékpapiroknak a kényvviteli nyilvantartisba
torténd szambavétele eldtt el kell végezni,
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A mérlegvalddisag biztositasa érdekében az éves koltségvetési beszamold részét képezd
mérleg keszitésekor, a december 31-én meglévd — hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
kivételével — az értekpapir allomanyt feliil kell vizsgalni abbol a szempontbél, hogy azt a
mérleggel lezart évet kdveten tartésan, vagy nem tartésan sziandékozik az Onkormanyzat
megtartani.

Az adott ertékpapirt a mindsitésnek megfeleléen kell a mérlegben - befektetett-, vagy
forgoeszkdzként - szerepeltetni, és biztositani kell a kényvviteli nyilvantartasok -
atmindsitésnek megfelels - modositasat is.

Az értékpapirok év végi mindgsitése a Polgarmester kizirolagos hatiskorébe tartozik.

9. Az alap- és villalkozasi tevékenységet terhel6 eldzetesen felszamitott altalanos
forgalmi adé megosztasa

Az elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado kiadasokat funkcionalis osztalyozas szerint
a 7. szamlaosztalyban régziteni kell

Az Onkormanyzat nem folytat véllalkozési tevekenységet, igy a megosztis szabdlyozasara
nincs sziikség.

10. Az altaldnos kiadasok megosztisi médszerei
A foly6 kiadasokat minden esetben kozvetleniil a 7. Szdmlaosztalyban kell elszdmolni, az
Onkorményzat a 6. Szamlaosztalyt nem hasznalja.

11. A kiilénboz6 ellenérzések soran feltirt ,jelentds™ dsszegii, illetve ,,nem jelentés
osszegii hiba” (Korm. rendelet 5. § 8., 9. pont)

Jelentds osszegii a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilénbozo ellendrzések soran,
egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilén) feltart hibak és hibahatdsok —
sajat tokeét és a tartalékokat ndvelé-csokkenté — értékének egyiittes (eldjelté] fiiggetlen)
Osszege elén, vagy meghaladja az ellendrzott koltségvetési év mérleg foosszegének 2 %-at,
illetve ha a mérleg fGosszeg 2 szazaléka meghaladja a 1 millié forintot, akkor a 1 millié
forintot.

Nem jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba hatisanak évében, a kiilénbdz6 ellendrzések soran,
egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilldn-kiilon) feltart hibak és hibahatisok -
sajat t6két €s a tartalékokat noveld-csokkentd - értékének egyiittes (elSjelts! fliggetlen)

osszege nem haladja meg a jelentds osszegki hiba elé6zéekben meghatirozott
értékhatarat.

12. A szamviteli elszamolas szempontjabol ,,jelent6s”-nek mindsitett Arfolyamvaltozasok
(Korm. rendelet 33. §)
A koényvviteli mérlegben .
— a valutapénztarban 1évé valutakészletet,
— a devizaszamlan 1év6 devizat, tovabba
— a kiilfoldi pénzértékre szolé minden kovetelést, befektetett pénziigyi
eszkozt, értékpapirt, egyéb aktiv pénziigyi elszamolast, illetve
kotelezettséget (ideértve a passziv pénziigyi elszamoldst is)



Lednyvar Kozség Onkormdnyzata

= akiilfoldi pénzértékre sz616 minden kovetelést, befektetett pénziigyi
eszkozt, értékpapirt, egyéb aktiv pénziigyi elszamoldst, illetve
kotelezettséget (ideértve a passziv pénziigyi elszamolast is)
a koltségvetési év mérleg fordulonapjra vonatkozé - a Szt. 60, §-a, valamint
Onkorményzatunk eszkozok és forrasok értékeldsi szabélyzata szerinti — devizaarfolyamon
atszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérleg fordulénapi értékelésbdl adodo
arfolyam kiilonbdzetnek a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkOzokre, kitelezettségekre gyakorolt
hatdsa meghaladja az értékelés elétti konyvszerinti érték 20 %-at, vagy a 100 000,- Ft-ot.

13. A szdmviteli elszimolas szempontjibél ,,jelentds”-nek mindsitett kiilonbozet az
iizembe helyezett, a raktarba beszillitott, de nem szimlazott eszkozok estében
(Korm., rendelet 28. § (5) bekezdés)

Minden esetben jelentés dsszegiinek kell tekinteni, ha a Korm. rendelet 28. § (5) bekezdése

szerint az Uizembe helyezéskor, a raktirba torténé beszallitiskor az adott eszkdz értéke a

rendelkezésre ali6 dokumentumok (szerzédés, piaci informacio, jogszabalyi eléirs) alapjan

megallapitott bekeriilési érték és a késdbbiekben ténylegesen fizetett Osszeg kozotti
kiilonbbzet sszege meghaladja a bekeriilési érték 1 %-at vagy a 100 000,- Ft-ot.

14. Nemzetkozi timogatasi programokhoz kapesolédé kifizetések sajat részének
elszdmolasa

A Korm. rendelet 9. szdmii mellékletének , A szamlaosztalyok tartalmira vonatkozd
el8irasok” része 3. pontjanak g.) alpontjaban foglaltak alapjdn Onkormanyzatunk az ut6lag
finanszirozott nemzetkdzi tamogatasi programok keretében a tamogatasi c¢él megvaldsitasa
crdekében €v kozben kifizetett sajdt részt is (a koltségvetdsi tamogatasi résszel, valamint az
EU-s résszel egyiitt) elszimolja dtfuté kiaddsként és év végén az elszamolas teljessé tétele
érdekében a Kkifizetett #sszeghez tartozd sajat rész aranydt elszamolja koltségvetési
kiadasként,

15. Az ados, a vevd altal el nem ismert kivetelés rendezésének moédja.

A vevokkel, adésokkal szembeni kévetelésként csak olyan kévetelés mutathato ki, amelynek
alapjaul szolgdlo teljesités megtortént, és amelyet az adés, vevé nem kifogasolt, annak
teljesitését elismerte.

Amennyiben az ados, a vev$ a vele szemben fennalld kévetelést nem ismerte el, az ilyen
kovetelések dllomanyat a zarlati tételek elszimoldsa soran 4t kell vezetni a O.
szamlaosztalyba.

Amennyiben a vev§, az ados a vitatott kdveteldst a vitat kévetden mégis elismeri a kovetelést
a 0. szdmlaosztalybol vissza kell vezeni a 28. (kovetelések) szamlacsoport megfelel6
szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevok, addsok altal — irasban —benyijtott észrevételekkel,
kifogasokkal, a hivatalbél készitett feljegyzésekkel, jegyzokonyvekkel, stb. kell bizonylatolni.

A vevdk, adosok Altal el nem ismert kdvetelések bizonylatolasaért, valamint a f8konyvi
konyvelés felé torténd feladasaét a pénziigvi eldadd a felelds.



Lednyvdr Kézség Onkormdnyzata

16. Az egy¢b gazdasigi miiveletck hatisanak kionyvviteli nyilvantartisban torténd
rogzitésének idépontja,

Az egyeb (nem pénzforgalmat érint6) gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak
adatait, illetve a folyamatosan vezetett analitikus nyilvéantartasokb6l készitett Osszesitd
bizonylat (feladas) adatait a gazdasagi miiveletek, események megtdrténte utan, legkés6bb a
targynegyedévet kovetd hénap 15. napjaig kell a kdnyvekben rogziteni.

17. Az elemi koltségvetési beszamolo készitésének idépontja, a tirgyévre vonatkozéan a

kinyvekben végezhetd helyesbitések hatirideje, valamint a beszamol6 elkészitéséért vald
feleldsség

Az Onkormanyzat az adott koltségvetési év elsd félérs junius 30-i fordulonappal féléves
koltsegvetési beszamolot, az adott koltségvetési évrdl pedig december 31-i forduldnappal éves
elemi koltségvetési beszamolat kiteles késziteni.

A féléves, valamint éves elemi koltségvetési beszamolot a Magyar Allamkincstar KEM
Megyei Igazgatosiga részére, az altala meghatarozott hatariddre kell benytjtani.

Az Onkormanyzatnal a koltségvetési évet kévets év januar ho 15 napja a mérlegkészités
id6pont;ja.

Eddig az id6pontig kell elvégezni az értékelési feladatokat a mérleg fordulonapjan meglévé
eszkOzOket €s forrasokat érinten, ezen idOpontig ismertté valt gazdasigi eseményeket,
adatokat, informaciokat kell figyelembe venni, illetve a kdnyvekben eddig az idépontig
végezhetOk helyesbitések a beszamoloval lezart koltségvetési évre vonatkozodan.

Az Onkormanyzatnal a Piliscsévi Kozoés Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete
feladatat képezi a féléves, valamint az éves elemi koltségvetési beszamold szakszerd,
torvényi-, valamint a vonatkozé korményrendelet elSirdsainak megfelelé elkészitése,
bizonylatokkal vald aldtdmasztasa,

18. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdésében foglaltaktél eltérGen, ha az eltérést
az adott gazdasigi miivelet, esemény, illetve intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen
nyelven is ki lehet Allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloleseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valdsignak
megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez szilkségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban
torténs rogzitést megelézden — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelvii
szamviteli bizonylatot a forditast végzé személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvi forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatoini.

A magyarul is feltlintetend$ adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendd tételek szama, kilonbozosége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemeny
jellege hatarozza meg, ebbdl kivetkezden az esetenként mas és mas lehet. Altaldban minden
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olyan adatot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli elszdmolashoz, az analitikus és fokonyvi
nyilvantartasok vezetéséhez, az ad6- és egy<b bevallasok elkészitéséhez sziikséges. A Szt. 12.
§-anak (2) bekezdése a kdnyvvezetés nyelvét kotelezden rogziti, és ehhez elengedhetetlen,

hogy az idegen nyelven kiallitott bizonylaton a megfelelé adatok magyarul is fel legyenek
tlintetve,

A magyartol eltérd (idegen) nyelven kidllitott szdmvitel bizonylatokhoz csatolni kell a
magyar nyelvre torténd forditast, aminek elkészitéséért a penziigyi el6ado a felelds.

19. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésdginak igazoldsa

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodéra bizza, hogy a szamla, az egyszeriisitett szamla,
illetve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének biztositaséara milyen eljarast
valaszt. Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjan az Onkorményzatnal kialakitott eljarasok a
kovetkezdk:

— @ szamlan, az egyszerfisitett szamlan feltiintetett nyilatkozat, miszerint a bizonylat az
adohatosag dltal bevizsgdlt és engedélyezett szamitogépes szamlakészité programmal
(szoftverrel) késziilt;

— szigord szamadds al4d tartozé, konkrét személyhez rendelt (nyilvantartott)
készpénzfizetéses szamlatdmbik alkalmazasa.

20. A kdnyvelés médjdra, az érintett konyvviteli szamldkra valé hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kényvviteli elszamolast kézvetleniil
alatamaszt6 bizonylat alaki és tartalmi kellékei kzott szerepelnie kell a kényvelés modjara,
az érintett kdnyvviteli szamlakra tdrténd hivatkozasnak.

Ennek a térvényi el6irdsnak Onkormanyzatunk kozvetleniil, a konyvviteli szamldk szamdnak
az wtalvanyon — réviditett utalvanyon — torténd feltintetésével tesz eleget

Ez a szamviteli politika 2013 november 30-t6l 1ép hatélyba, ettdl az iddponttél kezdbdéen a
kordbban 2013.11.30.-t61 hatalyos médositott szamviteli politika hatdlyat veszti.

[ E— Ry
.............................................
h e ¢

Hanzelik Gébor ' * .
Polgarmester e
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1. szamu melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrdl

Nyt. szam: .,.......... /201..

1.) Immaterialis joszag, targyi eszk6z megnevezése:

..........................................................................................................

.............................................................................................

3.) Az allomany niévekedés oka:

a.) sajat kivitelezésil beruhazas, felgjitas,

b.) vasarlas, fel(jitds,

c.) téritésmentes munkdval torténé 1étrehozas,

d.) terités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e.) ajandék, adomény, hagyaték,

f) tébblet.

4.) Szallité, térités nélkuli 4tadd, ajandékozé, adomanyozé, hagyatékot adé megnevezése:

...................................................................................................

......................................................................................................

6.) Beszerzési, eldallitasi KOItsé@: .....ooooiiiieieiiiie e Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszamitand6 6sszeg: ........oooviienriniiannnn, Ft

8.) Térités nélkiili atadé altal kozslt:

a.) Brutté érték: ...l Ft

b.) Elszamolt értékesokkenés: ..................... Ft

¢.) Nyilvantartdsi érték: ............................ Ft
(Csak abban az esetben, amikor az eszkoz térités nélkiili diadds-Gtvétele azonos Seltigyeleti
szerv ald tartozo dllamhdztartdsi szervek kozott torténik.)

9.) Téritésmentesen (visszaadasi kotelezettség nélkiil) Atvett eszkoz allomanyba vétel
id6pontjaban ismert piaci, forgalmi érték: ............cocovvviiiii
(Csak abban az esetben, amikor az eszkoz térités nélkili dtadds-drvétele NEM azonos
Jeliigyeleti szerv ald tartozé éllamhdziartdsi szervek kozott torténik. )

10.) A téritésmentes munkéval létrehozott eszkdz, az ajandékként, adoményként hagyatékként
kapott és tobbletként fellelt eszkoz dllomanyba vétel id8pontjaban ismert piaci, forgalmi
€rtéke: ..o, e

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja:

.......................................

Az immateridlis joszag, tirgyi eszkoz iizembe helyezését (hasznailatbavételét)
elrendelem.

Leanyvar, 2013 .................. ho....... nap

......................................................................

Hanzelik Gabor tizembe helyezést végz6/k/
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Megismerési nyilatkozat

A Leanyvar Kézség Onkormanyzata 2013 november.30 —t6l hatalyos szamviteli politikajaban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran

koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Détum Alairas
Baumstark Tiborné Jegyzd 2013 \
november.30 ll)e"‘\-’bk
Hanzelik Gabor Polgarmester | 2013
november.30 @'—\_’
Sztabina Zsoltné Gazdalkodé 2013 E l Diua P \
november.30 o,
Lunczer Karolyné Igazgatasi 2013 AMLLCCL
fémunkatars november.30 jj,[alq,o& s ‘f
Bendur Istvanné Addlgyi 2013 Bl /
fémunkatirs | november.30 Acha_
Fazekas Eva Személyiigyi | 2013 37'
eladé november.30 %’ oA G2
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Megismerési nyilatkozat

A Leanyvar Kozség Onkorméanyzata 2015 janudr 1 —t6l hatdlyos szamviteli politikajaban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran

koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Détum Aldiras
Baumstark Tiborné Jegyzd 2015 w
januér.1 )
Hanzelik Gabor Polgarmester | 2015 )
januar. 1 Z'L-—-—\
Sztabina Zsoltné Gazdalkods | 2015 Lk
januar. 1 Dot
Lunczer K4rolyné Igazgatasi 2015 Lo oce~r '
fémunkatiars | januar.1 l !
Visnicsné Sveda Hajnalka Adotigyi 2015 O Lo et
eldado januar.1 wda— g
Valek Zsuzsanna Munkatigyi 2015
fétandcsos januar. 1 M&/
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