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I/ VEZETOI 6SSZEFOGLALO

Leanyvar Kézség Onkormanyzata és intézményei (tovabbiakban: Onkormanyzat) 2017 évi
bels6 ellenbrzési terve tartalmazza a ,gyermekélelmezési feladatai ellatasa és
elszamolasa” targyu belsd ellen6rzést. Az ellen6rzési terv a 2016 évben elvégzett
kockazatelemzés alapjan készllt, melyben a tervezett ellen6rzések a folyamatok
jelentésége, kockazati tényezbi és a folyamatok kockazata alapjan kialakitott fontossagi és
id6északi sorrendben kerultek rangsorolasra.

A belsé ellenbrzés célja a vagyonvédelem és annak megallapitasa, hogy az dnkormanyzat a
gyermekétkeztetés tamogatasa igényléséhez, az étkezeési dijak elszamolasahoz a megfeleld
nyilvantartasokat és bizonylatokat beszerzi-e és azok egyeztetése az elszamolt étkezési
kiadasokkal megtorténik-e.

Az ellenbrzés interjuval és a folyamatok mikodésének tesztelésével, a dokumentumok és a
nyilvantartasok egyeztetésével térténhet.

A targykdrben szerzett tapasztalat elégséges volt ahhoz, hogy a belsé ellenér megalapozott
véleményt formalhasson az énkormanyzati kdzoktatasi gyermekétkeztetési feladatai ellatasa
a hatalyos jogszabalyoknak megfelel-e, az étkeztetési bizonylatok, nyilvantartasok és
jelentések egyezdseége, ellenérzése és a normativa-elszamolasok alatdmasztottsaga
megfelel6-e, az étkezési dijak beszedése és elszamolasa szabalyos és ellendrzétt-e.

Fébb megallapitasok a kovetkezok:

Az ellenérzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatokrol
osszességében:

A Piliscsévi K6zés Onkormanyzati Hivatal Leanyvari Kirendeltsége(tovabbiakban Hivatal) az
Onkormanyzat gyermek / didkétkeztetési feladatai ellatasahoz az alabbiakat kell kialakitania:
- Szabalyozas
- Nyilvantartas
- Folyamatba épitett és pénzugyi ellendrzés

A 10/2013.(XI11.09.) 6nkormanyzati rendelet szerint az Onkormanyzat gyermekjoléti ellatas
keretében a gyermekek részére az 6vodaban és az iskolaban biztositja az étkeztetést. A
2016 évi étkezési téritési dij az dnkormanyzati rendelet 1. sz. melléklete szerinti.

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrél szold 1997.évi XXXI. tv. és a
328/2011.(XI.29.) Korm.rendelet szabalyozza a gyermekétkeztetést és a téritési dij
megallapitasa és nyilvantartasa rendjét. A szocialis és gyermekvédelmi szabalyozas szerint
az ellatas iranti kérelmet az intézményvezeténél kell benyuijtani és az intézménynek targyho
10.-ig kell megallapitania a személyi téritési dijat.

A leanyvari Ovoda gyermekétkeztetési dijat a tdbbszér médositott 10/2013. (X11.09.) sz.
onkormanyzati rendelet melléklete tartalmazza, melyet az dnkormanyzat honlapjan tettek
kdzzé. Az dnkormanyzat a téritési dijkedvezmények mértékén és feltételein nem valtoztatott,
ezért annak szabalyai a kormanyrendeletben foglaltak szerint érvényesul. Ezt tajékoztatasul
az intézményi honlapon van kézzétéve a kedvezmény igénybevétele eljaras nyomtatvanya.
Altalaban a héazirendek tartalmazzak a gyermekétkeztetés és a kaphaté kedvezmények
szabalyait, az igénybevétel nyomtatvanyat, a benyujtas helyét és idejét, ilyen tajékoztatas
azonban nincs koOzzétéve sem az Onkormanyzat, sem az intézmény honlapjan. A
megvaltozott intézményfellgyelet és a gyermekétkeztetés dnkormanyzati feladattéd valasa
miatt szUkseéges bizonylati, pénzkezelési és elszamolasi szabalyozas mddositasa, mely az
ellen6rzés idészakara nem készlilt el.



A gyermekétkeztetés nyilvantartasa a korabban kialakult gyakorlat szerinti nyomtatvanyon
tortént — napi létszamkimutatassal. A havi 6sszesit6 jelentés ezek alapjan készlilt. A jelentés
alapjan torténik a normativa igénylés figyelemmel kisérése és moddositasa, valamint a
szamlazott étkezési adagok ellen6rzése, tovabba a téritési dijak elszamolasanak
ellendrzése. A kimutatas és a napldéval igazolt jelenlét k6zott eltérés szabalyozas hidnyaban
egy nap lehet hianyzasi esetenként. Ennek egyeztetése a teljesitést igazold feladatkorébe
tartozik.

A bemutatott nyilvantartasok alapjan 2016. évben az Iskolaban az étkezésben részesiltek
részére a szamlak kiallitasa a Kozds Hivatalban tértént, melynek egyeztetése az étkezést
igénybevevok nyilvantartdsaval az intézményekben torténik. A feladat ellatasa soran
szamlazast megel6zben egyeztetni kell az étkezdk nyilvantartasi adatait a szolgaltaté altal
szamlazott adatokkal. Az étkez6k nyilvantartdasa az intézményben készil, melynek
helyességéért az intézményvezetd felel. Az intézményben térténik a szulék tajékoztatasa is
az igényelhetd kedvezményekrél.

A gyermekétkeztetés és a téritési dijak megallapitasa bizonylatait a kormanyrendelet
meghatarozta, melynek alapjan az ott meghatarozott nyilvantartasokat kételezé vezetni. Az
alkalmazott bizonylatokat, nyilvantartasokat és téritési dijfizetési hataridét a kormanyrendelet
szerint kell kialakitani. Az ellen6rzés idészakaban a dijbeszedés rendjét szabalyozd belsé
szabalyzat nem volt hatalyban. A dijbeszedés és szamlazas a Hivatal alkalmazottjanal
tortént, ez megvaltozott és jelenleg az intézményeknél torténik.



) lil. FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
A ,Leanyvar Kézség Onkormanyzata és Intézményei élelmezési feladatai ellatasa és elszamolasa” cimii belsé ellenérzési jelentésben

foglaltakra
Srsz. Megallapitas Rangsor Kockazat / Javaslat Intézkedést
Hatas igényel?
(igen / nem)
1. Szabalyozottsag Kiemelt Jogszabalyok Az allamhéztartas rendjére és a szamvitelre vonatkozé lgen
A gyermekétkeztetés biztositasa, a nyilvantartasi és | jelentéségi betartasa, jogszabalyok alapjan a gyermekétkeztetés szabalyozasaval
elszamolasi feladatok, a bizonylati fegyelem és vagyonvédelem modositani kell:
pénzkezelés szabalyozasa feladatokkal nem e Pénzkezelési szabalyzatot;
egészitették ki az dnkormanyzati/hivatali bels6 e  Bizonylati rend szabalyzatot;
szabalyzatokat. e  Gazdalkodasi rend szabalyzatot, valamint a
Nincs kézzétett szabalyozas az étkezési e Hivatal és az intézmények egyuttmikodési
kedvezmények igénybevétele és dokumentumai, a megallapodasat.
szemelyi téritési dij megallapitasa eljarasrendjerdl, Ko6zzé kell tenni a gyermekétkeztetés helyi szabalyait.
felel6sei és bizonylatai meghatarozasarol
2. Nyilvantartasok és elszamolasok Kiemelt Bizonylati
A vizsgalt id6északban a gyermekétkeztetés jelentbseégi fegyelem -
nyilvantartasa, az elszamolasai bizonylatai vagyonvédelem
megfeleléek voltak az elszamolasok ellenérzésére.
Az id6szakok megbontott 6sszesitése
(kedvezményes és teljes téritést fizetd, a részleges
és teljes étkezést igénybe vevd) megtortént. Az
intézményi oktatasi napléval igazolt étkezésekre
elszamolhato dijkedvezmény igazolasa rendje
kialakitasa elmaradt.
3. Folyamatba épitett ellendrzés Kiemelt Vagyonvédelem, | Az Iskola és az Ovoda intézményben a kimutatasokat felil Igen

Mind a két intézményre vonatkozdéan megallapitott,
hogy a nyilvantartasok ellen6rzése alairassal nem
igazolt.

A szabdlyozott szamviteli és pénzigyi elszamolas
szerint a szikséges ellen6rzéseket el kell végezni,
az ellen6rzéssel az elszamolas helyességét és az
intézményi ellatasban valo részvételt is igazolni
kell.

jelentéségl

pénzigyi és
szamviteli
fegyelem

kell vizsgalni és azok helyességét az arra kotelezetteknek
alairasukkal igazolni kell. Az ellenérzést pétolni kell a teljes
oktatasi idészak adataira vonatkozéan




IV./ RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. Szabalyozottsag

A Dbels6 ellenérzést a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl szold 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelete (Bkr) valamint a Polgarmesteri
Hivatal Jegyzdje L-1-2/2017. sz. megbizolevele alapjan készitett ellendrzési program szerint
végeztem.

Az ellenbdrzés soran figyelemmel kellett lenni az allamhaztartasrél szélé 2011. évi CXCV.
torvény (Aht.), ennek végrehajtasarol sz6l6 368/2011.(XI11.31.) sz. kormanyrendelet (Avr.), az
allamhaztartdas szamvitelérél szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Gj Ahsz), a
gyermekvédelemrdl és a gyamigazgatasrol szolé 1997. Evi XXXI. tv. (Gysztv) és a
személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és igénylésikhdz felhasznalhatd bizonyitékokrol szol
328/2011.(X11.29.) kormanyrendelet.

A vonatkozo jogszabalyok meghataroztak a gyermekélelmezési onkormanyzati feladatokat, a
feladatok allami tamogatasa nyilvantartasi, pénzigyi és szamviteli elszamolasi feladatait,
eljarasi rendjét.

A koézoktatasi feladatok atszervezése és a gyermekjoléti feladatok dnkormanyzati ellatasa
atalakitasa kdvetkezménye, hogy a gyermekélelmezési feladatokat az énkormanyzatoknak
kell ellatni, melyhez az allami tdmogatas igénybevételére a hatalyos torvényi eléirasokat, a
nyilvantartasi és pénzigyi elszamolasi feladatok teljesitésére a hatalyos allamhaztartasi és
szamviteli jogszabalyokat, belsd szabalyzatokat kell betartani.

Leanyvar Kozség Onkormanyzata gyermekélelmezési elszamolasi és nyilvantartasi
szabalyai a gazdalkodasi szabalyzatokba nem éplilt be, a folyamatok szabalyozasa nem
fejez6dott be.

A gazdalkodasi, szamviteli és a pénzlgyi belsé szabalyzatok kiegészitése szilkséges az
élelmezési és az élelmezési pénzligyi elszamolasi folyamatok, hataskordk szabalyozasaval.

2. Etkezési nyilvantartasok és elszamolasok

Etkezési nyilvantartas ellendrzése
A 328/2011.(XI1.29.) kormanyrendelet 4.sz. melleklete szerinti étkezési nyilvantartast kell
vezetni az Onkormanyzat tertletén mikodd kdzoktatasi intézményekben.

A nyilvantartas célja, hogy az alapjan meghatarozathat6 legyen mely gyermekek részesultek
kedvezményes étkezésben, illetve mely gyermek utan kellett az étkezési téritési dijat
beszedni.

Az intézményi nyilvantartasokban az étkezési napokat személyenként vezetik, kilon
megjelélve a kedvezményes étkezést igénybeveviket.

Az intézményi és az oOnkormanyzati bizonylati és elszamolasi szabalyokkal az
egyuttmikddési megallapodas aktualizalasa az ellenérzést megel6zéen nem toértént meg. Az
ellen6rzés id6szakdban bevezetett valtozédsokkal az intézmények és a szll6k, valamint az
onkormanyzat és az intézmények kozotti kapcsolat modositasaval a hazirendeket is
aktualizalni kell.

Etkezési dijak megjelenése a koltségvetésben
Az étkezési dijak befizetésérdél a Hivatalban éII!'jtottak ki szamlat, melyet a befizetést
kovetéen atadtak és az Osszeget befizették az Onkormanyzat Pénztaraba. A Hivatal a



bevételeket bontva (iskolai, 6vodai) tartja nyilvan, melyhez a kapcsol6dé kiadasokat is
bontva konyvelte le az dnkormanyzat szamviteli nyilvantartasaban. A gyermekétkeztetési dij
beszedése az intézmények telephelyén toérténik és a beszedett dijrél az dnkormanyzat
szamviteli rendszerében készllt szamlat ad ki a Hivatal.

Az intézményi étkezési téritési dij megallapitasa és beszedése a targyhdnap 10-16-ig
torténik meg az el6z6 havi tényleges igénybevétel és a targyhavi tervezhetd étkezések
szama szerint killénbozetével.

A dijhatralékrél a Hivatal vezeti, a dijhatralék rendezésére szabalyozni kell felszdlitas
hataridejét is. Eredménytelen felszdlitas esetén intézkedni kell hatralék behajtasara. A
tényleges hatralék és az esetleges tulfizetés havi 6sszegét minden esetben egyeztetni kell
az intézményben vezetett étkezési nyilvantartas adataival, a havi zaraskor az étkez6k
fizetési kotelezettsége, a szamlazott 6sszeg a nyilvantartasban meg kell, hogy mutassa a
tulfizetéseket, amely 6sszegnek a szamlazott bevételek teljesitésében is meg kell jelenni.

3. Folyamatba épitett ellenérzés

A gyermekétkeztetés-nyilvantartas bizonylata részletes vezetése, a kedvezményezettekrél
sz0l6 havi jelentések leadasa az Onkormanyzat részére és a vasarolt élelmezésrél szoélo
szamlak mennyisége igazolasa megtortént.

Az étkezésben résztvevék adatait a 328/2011.(X11.29.) kormanyrendelet 4.sz. melléklete
szerinti étkezési nyilvantartasban kell rogziteni és havonta lezarni, kilon kimutatva a téritési
dijat fizet6k, a kedvezményben részesulék és a téritésmentesen étkez6k napi adataival és
havi Osszesitésével. A kimutatott étkezési adatokat a szamlazott ételadagokkal és a
beszedett dijak dsszegével (szamlazott és befizetett) minden hdénapban egyeztetni kell és az
esetleges eltérések javitasara intézkedni kell.

A dijbeszedést végz6 feladata az intézményi nyilvantartasbél megallapitani az el6zé havi
eltéréseket, a targyhavi szamlazandé 6sszegeket, mely szamlaban levonasba kell helyezni a
tulfizetéseket, illetve a szamlahoz csatolva felhivast kell adni a hatralék rendezésére.

Az étkezési szolgaltatast végz6 havi szamlgjat az intézményvezetd igazolja a nyilvantartott
adatok egyezOsége esetén, attol eltér6 szamlazas esetén azonnal egyeztetést kell végezni,
majd az esetleges helyesbitett szamlat az Onkormanyzati Hivatalba kell tovabbitani. A
Hivatal a szolgaltaté szamlajat a teljesités igazolasa utan fizetheti ki.

Ezek a folyamatba épitett ellenérzési szakaszok eredményezik a szolgaltatas igénybe vétele
és szamlazasa, valamint az igénybe vétel utan fizetend6 dij szamlazasa és a befizetés
egyeztetése utan a gyermekétkeztetés dnkormanyzati feladat koltségvetési adatai helyes
szamviteli nyilvantartasba vételét, és a fizetendd tovabba a téritési dijak teljesitésének
szabalyos elszamolasat.

4. QOsszefoglalé

Szabalyozottsag

A gyermekétkeztetés biztositasa, nyilvantartdsi és elszamolasi feladatokkal, a bizonylati
fegyelem és pénzkezelés szabalyozasaval nem egészitették ki az dnkormanyzati/hivatali
belsé szabalyzatokat.

Nincs kOzzétett szabalyozas az étkezési kedvezmények igénybevétele és dokumentumai, a
személyi téritési dij megallapitasa eljarasrendjérdl, felelései és bizonylatai meghatarozasarol

Javaslat
Az allamhaztartas rendjére és a szamvitelre vonatkozd jogszabalyok alapjan a
gyermekétkeztetés szabalyozasaval médositani kell:

- Pénzkezelési szabalyzatot;



- Bizonylati rend szabalyzatot;

- Gazdalkodasi rend szabalyzatot, valamint a

- Hivatal és az intézmények egylttmikddési megallapodasat.
- Kozzé kell tenni a gyermekétkeztetés helyi szabalyait.

Nyilvantartasok és elszamolasok

A vizsgalt idészakban a gyermekétkeztetés nyilvantartasai, elszamolasi bizonylatai
tovabbra sem egységesek és nem a kormanyrendelet szerinti formaban késziltek. Nem
tortént meg maradéktalanul a gyermekétkeztetés szétvalasztasa a szocialis
gyermekellatas szétvalasztasa, a hianyzd gyermekek illetve az esetlegesen elvitelre
kiosztott gyermekétkeztetések elkulonitett elszamolasa. Az intézményi oktatasi napléval
nem igazolt étkezésekre a dijkedvezmény nem szamolhato el.

A hianyzé gyermekek étkeztetését a szocialis ellatasrél szélé szabalyzatban kell
régziteni. és az ott szabalyozott eljaras alapjan engedélyezhetd és a szabalyozas
szerinti nyilvantartast kell vezetni.

Folyamatba épitett ellendrzés

A szabalyozott szamviteli és pénzlgyi elszamolas szerint a szlkséges ellenbrzéseket el kell
végezni, az ellenbrzéssel az elszamolas helyességét és az intézményi ellatasban valo
részvételt is igazolni kell.

A nyomtatvanyok szabalyozasa nem valtozott. Az intézményi hianyossagok potlasara, az
elszamolasban résztvev( felelésok kozotti munkamegosztas rogzitésére, az dnkormanyzati
feladat részletes szabalyozasara és a folyamatba épitett ellenérzés felelései rogzitésére van
szilkség. A rendelkezésre bocsatott iratokon olyan alairas szerepelt, mely a hatalyos
szabalyzatokbdl ismert utalvanyozé és kotelezettségvallalé alairasa, de sem a
pénztarbizonylatot, sem az utalvanyt mas nem irta ala.

Javaslat

A kormanyrendeletben szabalyozott nyilvantartas és az intézményi napld szerinti 1étszam
adatok egyezOségét, a szamlazott és a befizetett dijak egyez6ségét, a szolgaltaté altal
szamlazott és a nyilvantartasban kimutatott étkezések egyez8ségét feleldsok kijeldlésével
egyeztetni kell. Pénzugyi teljesitések ellen6rzését a havi zarasokban ki kell mutatni, az
eltérésekre intézkedni szukséges.

A gyermekétkeztetési kimutatasokat szabalyozni kell, ennek hianyaban a kormanyrendelet
szerint kell az étkezéseket nyilvantartani, a befizetéseket atvenni, a hianyzasokat jelenteni a
szolgaltato felé illetve a hianyzas bejelentését elfogadni. Az adatok egyeztetését és a
hianyzo igazolasokat és az eltérések felllvizsgalatanak kimutatasat pétolni kell. A pénzigyi
kovetelések és azok elévilése szabalyaira fokozottan tgyelni kell.

Keltezés: Leanyvar, 2018.04.24
Alairas:

Név: Bacsa Gyorgyné belsé ellenér




