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Ikt.szam: 12021.
ELOTERJESZTES
Piliscsév Kézség Onkormanyzat, valamint
Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiileteinek iilésére

Beszamol6 a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal
2021. évi munkajarol

Elljaroban meg szeretném koszonni Piliscsév Kozség Onkormanyzat Polgarmesterének
Kosztkané Rokolya  Bernadettnek, valamint Leinyvar Kozség Onkormanyzat
Polgarmesterének Fari Csabanak, hogy bizalmat szavaztak nekem ¢és kineveztek 2021. januar
15. napjaval a kdzos 6nkormanyzati hivatal jegyz6jévé. Palyazatomban meghatarozott vezetdi
programom megvalositasa érdekében mindent elkovetek, melyben segitségemre vannak a
hivatal koztisztviseldi és dolgozoi, amit eziton is koszonok nekik.

A teljesség igénye nélkiil kivinom bemutatni a kozds Onkormanyzati hivatal muikodését
kiemelve egy-egy altalam fontosnak tartott informaciot, adatot. Kérem, nézzék el, hogy
valamennyi elvégzett feladatunkat nem nevesitem, de képtelenség lenne mindet leirni, ami a
hivatalban torténik az év soran. Higgy¢k el, gyakran fordulnak hozzank olyan problémaval a
helyi lakosok, ami nem is rank tartozik igazabol, de mi mégis segitlink nekik.

A hivatal jogi szabalyozasardl rdviden. A Piliscsévi Kozos Onkorményzati Hivatal
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szo6lo 2011. évi CLXXXIX. tv. 41. § (2) bekezdése
értelmében  Piliscsév Kozség Onkormdanyzat KépviselS-testiiletének, valamint Lednyvar
Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének szerve. Feladatat a jogszabalyoknak és a
szervezeti ¢és miikodési szabalyzatanak megfeleléen latja el. Az Onkormanyzati hivatalt a
jegyz6 vezeti a polgarmesterek iranyitasaval. A hivatal dolgozoi koztisztvisel6k, akiknek
foglalkoztatasi jogviszonyara a kozszolgalati tisztségviselok jogallasarol szolo 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadd. A hivatal allamigazgatasi és Onkormanyzati
hatosagi feladatokat lat el. A jegyzé sajat hataskorben, illetve a képvisel6-testiilettdl
atruhdzott hataskorben jar el. Az allamigazgatdsi hataskorokben a 2021. évben jelentds
valtozas nem volt. Feladatelvonas, illetve torvény altali Iényeges feladat delegalds, nem
tortént. A 2021. évi elsé félévében, azaz 2021. jinius 15. napjaig az Onkormanyzati
hataskoroket a polgadrmesterek gyakoroltak, igy az els6 félévben a hivatal munkaja és
mitkddése rendhagyonak mondhat6. Az ligyfélfogadds rendje a pandémids helyzetnek
megfelelden kertilt kialakitasra. Elsdsorban az elektronikus iligyintézést preferaltuk.

Elfogadott munkaterviink szerint a november havi testiileti tilésen kell beszamolnom a hivatal
munkajarol.

A beszamolo az alabbi pontok szerinti tartalommal keriilt 6sszeallitasra

1) A hivatal személyi- és dologi feltételei
a) Személyi feltételek
b) Jegyzd atruhazott hataskorei
¢) Dologi feltételek
d) Koztisztviselok tovabbképzési kotelezettsége

2) A hivatal tigyiratforgalma
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3) A polgarmester, képvisel6-testiilet, képvisel6k munkajat segit6 tevékenység
4) Torvényes miikodés
5) Allamigazgatasi tigyek statisztikaja
a) Onkormanyzati hatdskdrben, valamint szakhatosagként hozott dontések
b) Konyvelés, szamlaforgalom
c) Hivatali munkat segitok, hivatalsegéd
6) Osszegzés
1. melléklet hivatal szervezeti struktura abraja
2. melléklet konyvelési statisztika

1) A hivatal személyi- és dologi feltételei
a) Személyi feltételek

2021-ban a hivatal SZMSZ-¢, illetve Piliscsév Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
1/2021. (I1.04.) 6nkormanyzati rendeletében jovahagyott staituszok szdma 14.

Kollégaim a kdzszolgalati tisztségviseldk képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (111.7.) Korm.
rendelet 1. mellékletében foglaltaknak megfelel. A 14 koztisztviselobdl 7 {6 felsdfoka
végzettségl, és 7 f0 rendelkezik kdzépfoku végzettséggel, valamint szakiranyt képesitéssel.

Mukodésiinket meghatarozé jogszabalyok:
e A helyi Onkormanyzatok alapvetd mulkodését szabalyoz6 Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tv.
e Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
e Az A4allamhdaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.)
Korm.rendelet
e A kdzszolgalati tisztségviselok jogallasarol szo16 2011. év CXCIX. tv.

A hivatal felépitésének strukturajat tartalmazo abra az elGterjesztés 1. mellékletét képezi.

Az idei év eleje személyi valtozasokkal kezdédott. Bertané Mihaly Beata jegyz6 2021. januar
14. napjaval kozszolgalati jogviszonydnak megsziintetését kérte nyugallomanyba vonulasa
végett. 2021. januar 15. napjatol Balazs Marta Mariann latja el a jegyzoi feladatokat, illetve
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal kdztisztviseldi tekintetében.

A személyi alloméany valtozdsa nem fejezddott be. Herczegné Kollar Anikd igazgatasi
munkatars és Rumpli Aniko szintén igazgatasi munkatars kérték kozszolgalati jogviszonyuk
kozos megegyezéssel torténd megsziintetését, 2021. november 14. napjaval. A kozszolgalati
jogviszony megsziintetés¢hez a koztisztviselok kérelmének megfelelden hozzajarultam. A
kormanyzati személyiigyi portalon 1 f6 igazgatdsi munkatars palyazati felhivas kozzétételre
keriilt, 2021. november 1. napjaval. A palyazat benyujtasara nyitva allo hataridé: 2021.
december 1. napja. A felhivas Piliscsév és Leanyvar kozség onkormdnyzatok honlapjan is
megtekinthetd. A két koztisztviseld tavozasaval az anyakOnyvi igazgatas teriiletén lesz
sziikkség anyakonyvvezetdi végzettségli szakemberre, vagy a jelenlegi apparatusbol 1 6
atképzésére.
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b) Jegyz6 atruhazott hataskorei

A Jegyz0 hataskorébe tartoz6 érdemi dontést igényld ligyekben (hatarozat, végzés, hatosagi
bizonyitvany- és igazolvany, felsdbb szinti kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezések,
felterjesztések) a kiadmanyozas jogat a Jegyz0 maganak tartja fenn, kivéve az ado- és
illetékiigyeket, az ado- és értékbizonyitvanyokat, valamint a kereskedelmi iigyeket, melyek
esetében a Jegyzot helyettesitd Igazgatasi munkatéars V. gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a
Leanyvari Kirendeltségen.

2./ A Jegyz6 tavolléte esetén a kiadmanyozési jog gyakorloja minden, allami és
onkormanyzati hatdsagi tigyben a Leanyvari Kirendeltségen az Igazgatasi munkatars V.,
Piliscsévi hivatalban az Adoiligyi munkatars 1.

3./ Onall6 kiadményozasra jogosultak

Ugytipusok —iigyintézdi kozbensd levelezés

Anyakonyvi ligyek — ligyintézd nyilvantartas vezetése

Gazdalkodasi bizonylatok — {igyintéz6 kozbensé levelezés, kincstari internetes
adatszolgaltatas

Szamla — Pénztaros

Bels6 bizonylatok — Adoligyi, pénziigyi ligyintézok

c) Dologi feltételek

A székhely Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal épiilete modern, korszerii. A hivatali
munkéban az informatikai eszk6zok modernsége, valamint az internet adatatviteli sebessége a
legfontosabb. 11 asztali szamitégép 2 laptop, egy nagyteljesitményi Konica-Minolta,
kozponti nyomtatd, valamint 6 asztali nyomatod segiti. A NISZ Zrt. tulajdonat képezi az
anyakonyvi gép ¢s nyomtatd. A hivatali épiilet klimatizalt. A nagyteljesitményti kdzponti
nyomtatdt a hivatal béreli.

A Leanyvari Kirendeltség épiiletének tetdszerkezete, fiitése idén nyaron a Magyar Falu
Program keretében uwjult meg. Korszerli klimaberendezések keriiltek felszerelésre az
iroddkban. A flitéskorszeriisités utdn javitasi, festési munkdk még varhatdak. Az idei évi
felgjitasnak nagyon oriiltiink és reméljiik, hogy a tandcsterem és az iskola étkezdjének cseréjét
kovetden a hivatali konyha is kiépiil. A kozos ebédek alkalmaval rengeteg hasznos dolgot
tudunk megbeszélni, egyeztetni. A hivatali munkaban a kollégakat 9 asztali szamitogép és 2
laptop segiti. Két Konica-Minolta fénymasol6 van, melyeket a hivatal szintén bérel.

d) Koztisztviselok tovabbképzési kotelezettsége

A kozszolgélati tisztségviseldkrdl szolo 2011. évi CXCIX. tv. 80. § (1) bekezdése alapjan: ,,A
kormanytisztviselé jogosult az elomenetelhez, és koteles a kozpontilag vagy az
allamigazgatasi szerv altal eldirt képzésben, tovabbképzésben vagy atképzésben - ideértve
a kozigazgatasi vezetOképzést is - (a tovabbiakban egyiitt: tovabbképzés) részt venni.

2019. évben kezdddott el a hivatalban alkalmazott koztisztviselok 4 éves kotelezd
tovabbképzési ciklusa. Egy kivétellel tobbnyire teljesitettiik az idéaranyosan eldirt
kreditpontokat. A felséfoku képzettségilieknek 4 év alatt 128, a kozépfoku képzettségilieknek
64 kreditpontot kell teljesitenie a tovabbképzési idOszak alatt. Az alabbiak szerint alakulnak a
megszerzett pontok:



2/2021. (XI.16.) eléterjesztés
2. Napirendi pont

. Balazs Marta Mariann: 128/ 91

. Balogné dr. Hatala Judit: 128/121
. Fari-Nagy Zsuzsanna: 128/53

. Herczegné Kollar Aniké: 68/34

. Hudecz Vivienn: 64/64

. Kurucz Zsoéfia: 64/51

. Lizicska Krisztina: 64/71

. Rozbora Timea: 64/43

. Rumpli Aniko: 64/67

10. Szivekné Vojczek Zsuzsanna: 128/75
11. Sztabina Vanessza: 64/ (Jelenleg még nem kezdédott meg a tovabbképzési kotelezettsége, neki
kozigazgatasi alapvizsga tételi kotelezettsége van.)

12. Valek Zsuzsanna: 128/103
13. Witzenleiterné Hutera Erzsébet: 128/71

O©oOo~NOoO Ol WN -

Két koztisztviseldnek van szakvizsga tételi kotelezettsége a jovo év elején, valamint egy
koztisztviselonek alapvizsga tételi kotelezettsége.

Osszességében elmondhatom, hogy a hivatal dolgozoéi képzettek, tanulmanyi
kotelezettségiiknek részben eleget tettek és tesznek. Megjegyezni kivanom, hogy a képzések -
mivel tobbnyire online képzésekrdl beszEéliink — munkaidében nem végezheték. Munkaidon
kiviil, a szabadid6 terhére torténd képzési rendszert nem tartom jonak, mert a
koztisztviselonek rekreaciora nem marad elegendé ido, ezért fennall a kiégés veszélye.

A kollégak szabad idejéb6l nem csak a tanulasra, hanem a munka befejezésére is idot
forditanak. Tobbek kozott, ezért is tartjak a kozszolgalatot, hivatasnak.

2) A hivatal iigyiratforgalma

A hivatalban az tigyiratforgalom az el6z6 évekhez képest jelentésen megemelkedett. Jelenleg
Piliscséven 1889 f0szam, és 5694 alszamos, Leanyvaron 1801 f8szam, és 4509 alszamos
iktatds tortént a beszamolo készitésének idOpontjaig. Az ASP rendszerhasznélaton beliil
szakrendszerek Osszekapcsolodasa megtortént.

A Piliscsévi Koz6s Onkormanyzati Hivatal hivatali kapujanak augusztus végi létrehozasakor
(PCSKOH rovid névvel) az ASP irat szakrendszeren keresztiil nem érkeztek be az
onkormanyzat és a hivatal iratai, vagy csak hetekkel késébb. Jelenleg is kapunk a rendszerben
hibatizeneteket, melyeket Szivekné Vojczek Zsuzsanna kollégand tovabbit a NISZ Zrt. felé. A
hibat folyamatosan javitjak. E miatt tobb kellemetlenségiink adodott, melyet jeleztiink a NISZ
Zrt., illetve az informatikusunk Borlai Gabor felé. A problémat, vélhetden a fogadasi mod
rendszerfrissitéssel torténd elallitodasa okozta. Az elektronikus trlapok {igytipusonkénti
fogadasanak maodjat kellett ismételten beparaméterezniink.

2020. novembertdl bevezetésre keriilt az elektronikus postakonyv, a 2021. évre vonatkozdan a
modositott dijszabasok atallitasa megtortént. Az Asp lrat szakrendszerben az iratok
digitalizalasa 2021. januar 1-t6l, valamint a helyi hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozo
postakonyv hasznalata is megkezdddott.
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3) A Polgarmester, képviselo-testiilet, képviselok munkajat segito
tevékenység

A hivatal koztisztviseldje, valamint a jegyzo feladata, hogy a polgarmester, képviseld-testiilet,
vagy annak bizottsaga iilésein jelen legyen, dontéseiket el6készitse, és lassa el e szervek
mukodésével kapcsolatos adminisztrativ, ligyviteli feladatokat.

A piliscsévi képviselo-testiilet a 2021. évben 5 iilést tartott, ebbdl 3 rendkiviili testiileti tilés
volt. A leanyvari képvisel6-testiilet 2021. évben 7 iilést tartott, ebbdl 4 rendkiviili testiileti
iilés volt. Az évente 1 alkalommal kotelezé kozmeghallgatast 2021. novemberére tervezték a
telepiilések, de a pandémiara valo tekintettel szeptember honapban megtartottak azt. Szintugy
a szlovak és a német nemzetiségi dnkormanyzat is. Zart iilés megtartasdra nem kertiilt sor.

A 2021. februar 8-t6l Kihirdetett veszélyhelyzet alatt (jelenleg is érvényben 1évd) a
polgarmester sajat hataskorben Piliscséven: 66. Leanyvaron: 47 hatdrozatot hozott.

2021. évben a Piliscsév Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 10 Onkormanyzati
rendeletet ebbdl 4 moddositd rendeletet alkotott, 1 rendelet szerkesztése megtortént, de
elfogadasa még nem. Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 11 rendeletet
alkotott, ebb6l 5 mddositd rendelet, melyek hatalyon kiviil helyezése megtortént. Jelenleg
tovabbi 2 szerkesztett, de még el nem fogadott rendelet van.

A piliscsévi képviseld-testiilet 2021. junius 15-t8l 43 testiileti dontést hozott. A leanyvari
képviseld-testiilet 2021. junius 15-t6]1 83 testiileti dontést hozott dnkormanyzati hatarozat
formajaban. A képvisel6-testiiletek ¢és a bizottsagok munkajat irasos el6terjesztések
elkészitésével segitettilk. A képviseld-testiileti jegyzOkonyvek torvényességi feliigyeleti
eljarasra valamennyi tlésr6l megkiildésre keriiltek. Egyetlen Onkormanyzati hataskorben
hozott dontés ellen sem volt fellebbezés. Az Onkormdnyzat bizottsdgainak SZMSZ-ében
meghatarozott miikddése soran, a hivatal dolgozoi segitették munkdjukat, iiléseiken a
torvényességet a jegyz6, vagy pedig a témaban szakértelemmel rendelkez6 iigyintézo
segitette. Az Onkormanyzat lakossdgat érintd fontosabb tények, események tajékoztatisa
megtortént. A nyilvanossag rendeletek, hatarozatok, jegyzOkonyvek, hirdetmények,
meghivok, tajékoztatok €s plakatok kifliggesztésével keriilt biztositasra a helyben szokésos
moédon. Igy, aki érdeklédott az Gnkormanyzat és a hivatal életét érinté eseményekrdl, azok a
polgarmesteri hivatal hirdet6tabldjan, az Onkormanyzat honlapjan, a kormdanyportalon, a
Csévi Kisbiroban, vagy a Leanyvari Ujsagban, valamint koztéri plakatokon tajékozodhatott.

A 2022. évi orszaggytiilési valasztasra késziilve a Helyi Valasztasi Iroda (tovabbiakban: HVI)

mar két korzetkezeléssel kapcsolatos pérban van til. A HVI iroda adatainak, tagjainak,
valamint a valasztasi szervek tagjainak adatai feliilvizsgélatra kertiltek.

4) Torvényes miikodés

Az 6nkormanyzatok és a hivatal mitkodésével kapcsolatos torvényességi észrevételek szama
2021-ben dnkormanyzatonként 1-1.
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A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Osztalya mindkét telepiilésen
azaz anyakonyvi események hivatali helyiségen, és a hivatali munkaidén kiviil torténd
engedélyezésének szabalyairol, és dijazasardl sz6ld oOnkormanyzati rendelete ellen intézett
torvényességi felhivast. A torvényességi észrevételekre az intézkedések hataridoben
megtorténtek, az anyakonyvi rendeletek modositdsa a megadott hataridon beliil megtortént.
Az intézkedés megtételérdl a feliigyeleti szerv irdsban tédjékoztatva lett, igy az
onkormanyzatok ellen kezdeményezett torvényességi felligyeleti eljarads lezarasra Kkeriilt.
Munkankat a torvényeknek megfelelden torvényesen, hataridore és szabalyosan végezziik. A
hivatalban a kozfeladatokat ellatast az atlathatosag, nyomonkovethetdség, ¢és az
ellendrizhetdség jellemzi. A feleldsségi rend a hivatalon beliill alkalmazott szabalyzatok utjan
meghatarozasra keriilt. Munkank, magatartasunk, viselkedésiink a hivatal hivatasetikai
kodexének megfelel. A jogszabdlyokban - itt emelném ki az adojogszabalyokban a pandémia
végett -, bekovetkezett valtozasokrol rendszeresen tajékoztatjuk az ligyfeleinket.

5) Allamigazgatasi iigyek statisztikaja

A pénziigyi, gazdalkodasi, adodigazgatasi feladatkorokben végzett munkardl a képviselo-
testiileti iiléseken rendszeresen beszdmolt a hivatal adott szakteriiletének dolgozoja. Majusban
mindig beszamol a szocialis 4gazat, a telepiilés szocidlis ellatdsairol, valamint a
gyermekvédelmi rendszerben megtett intézkedésekrdl. Azonban van szadmos hatéaskor,
melyekrél nem szamoltunk be a testiileteknek, mert allamigazgatasi feladatokrol van szo, és
igy a jogalkot6 a feladatot a jegyz6hoz delegalta. Roviden néhény statisztikai adat az altalanos
allamigazgatasi szakteriiletekbdl.
Hato6sagi statisztika

igazgatasi teriilet Piliscsév Lednyvar
Anyakonyvi igazgatas
sziiletési anyakonyvi kivonat 18 20
hazassagi anyakonyvi kivonat 34 30
halotti anyakonyvi kivonat 22 22
hazassagkotés 26 17
elhalalozas 7 5
apai elismerd nyilatkozat 2 6
adattovabbitasi lapok iranti kérelem 19 8
anyakonyvi tigyek 50 26
valas 1 0
hazassagi névviselés modositasa 3 0
névvaltozas 3
Gyermek csaladi nevének megallapitisa 1 0
Lakcim- és népesség-nyilvantartas
cimrogzités 66 21
szl valtozas atvezetés 128 21
kiadott hatosagi igazolasok 33 22
KCR — Kozponti Cimregiszter és miikodése
cimképzés 64 12
Ipari- és Kereskedelmi Igazgatas
bejelentés koteles telephely engedély 1 0
igazolas 3,5 t Ossztomegli gépjarmiivek | 2 1
tarolasahoz
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szallashelyszolgaltatas bejelentése 0 0
bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység + 9
modositas
bejelentés vendéglato egység iizlettipusarol 2 3
eljarast megsziintetd végzés 2 2
attétel illetékesség hidnya miatt 0 1
Gyermekvédelem
RGYV megallapitas 1 10
clutasitas 0 0
megsziintetés 1 0
HH-HHH megallapitas 0 4
Pénzbeli ellatas ligyintézése augusztus 6 7
Pénzbeli ellatas ligyintézése november 7 7
Telepiilési tamogatasok
lakhatasra 6
gyogyszertamogatas 2
koérhazi apolasra 8 -
temetésre 0
rendkiviili élethelyzetre 88 20
beiskolazasi tamogatas 99 86
idések tamogatasa 120
gyermeksziiletési tdmogatas 26 13
telepiilési 0sztondij 11 -
Hagyatéki leltarfelvétel
alap hagyaték 62 34
pothagyaték 58 21
Termofold kifiiggesztés
adas-vétel 38 4
haszonbérlet 2 4
elévasarlasi jog 1
Munkaiigyi okiratok 38
megbizasi szerzodések 12 44
kinevezés, kinevezés modositas 3 10
atsorolasok 35 12
jogviszony megsziintetés 4 1
kozfoglalkoztatasi jogvisz. 1ét. 4 2
didkmunka munkaszerzédések 8 6
1
Temet6/sirhely iigyek 20
Birokvédelem 0 1
Panasziigy 1 0
Talajvizkut fennmaradasi eng. 7 3
Kozérdekii adatszolgaltatas 0 1
Kozérdekii panasz 1 0

a) Onkormanyzati hataskorben, valamint szakhatésagként hozott dontések

Kiadott burkolatbontési engedélyek — hatarozatok
Elévasarlasi jogrol lemondas — nyilatkozatok

Piliscsév: 10  Leanyvar: 2
Piliscsév: 18  Leanyvar: 0
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Telekalakitasi szakhatdsagi allasfoglalas — végzés Piliscsév: 21 Leanyvar: 8
Tulajdonosi nyilatkozat elektromos kabel fektetéséhez Piliscsév: 11 Leanyvar: 6
Kozutkezeldi hozzajarulas elektromos kabel fektetéséhez,

épitési engedélyekhez, egyéb Piliscsév: 18  Leanyvar: 25
Telepiilésképi bejelentés — polgarmesteri hatarozat Piliscsév: 35  Leanyvar: 19
Teleptilésképi véleményezés — polgarmesteri hatarozat Piliscsév: 35  Leanyvar: 19
Fakivagasi engedély Piliscsév: 6 Leanyvar: 3
Kozteriilet hasznalati engedély: Piliscsév: 6 Leanyvar: 0
Ado- és értékbizonyitvany: Piliscsév: 158 Leanyvar: 41
Ko6zérdekii munkaval kapcsolatos tigyintézés: Piliscsév: 5 Leanyvar: 0
NAV igazolés épitésre alkalmas telekrol: Piliscsév: 21  Leanyvar: 9

b) Konyvelés, szamlaforgalom

A ko6z6s Onkormanyzati hivatal 6nalléan miikodd, de gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv. Miukodése soran gazdalkodasi megallapodast kotott az Onkormanyzatokkal,
nemzetiségi Onkormanyzatokkal, ovodakkal ¢és mivel6dési hazzal annak érdekében, hogy a
gazdalkodassal, pénzkezeléssel, beszamolassal kapcsolatos feladataik el legyenek latva. A
kozpénzekkel vald gazdalkodas nagy felel6sséggel jar. Havi, negyedéves, éves jelentéseket,
beszamolokat kell késziteni az allamhaztartasi szamvitelrél szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletnek
megfelelden. A beszamolora, illetve mérlegjelentésre vonatkozo legfontosabb szabaly a valddisag, és
megalapozottsag elve. Ez azt jelenti, hogy az analitikus nyilvantartasoknak a foékonyvnek és a
bankszdmlanak egymassal mindenben megegyezonek kell lenni. A vagyonnyilvantartas és fokonyv
kozott nem lehet eltérés.

Az alabbi adatokbol informacidt azok nyerhetnek, akik értenek a pénziigyekhez. Ezen adatokkal
kivantam szemlélteti a pénziigyi, gazdalkodasi teriileten dolgozdk munkajat, szintén a teljesség igénye
nélkiil. A kdnyvelési adatok statisztikajat az eldterjesztés 2. melléklete képezi.

c) Hivatali munkat segitok, hivatalsegéd

A székhelyen és a kirendeltségen dolgozo kollégainknak Toth Ferenc Zoltannénak, ljjas
Ferencnének, valamint Schiszler Anikénak munkajat is szeretném megkoszonni. Ok mindig
szolgalatkészen segitették munkankat. A hivatalsegéd munkéja tobbek kozt az, hogy kézbesiti
a helyi hivatalos iratokat, mely koltséget takarit meg az 6nkormanyzatok szamara. 2021.-ben
helyi kézbesitett iratok szama Piliscsév: 298, Leanyvar: 352 db. K6szonom az dnkormanyzat
kozséggazdalkodasi feladatait ellatd munkatarsak: Gondi Gyéz6, Lipovszki Eva, valamint
Mezei Ferenc, és Varga Sdndor munkdjat, és segitségét. Természetesen az onkormanyzatok
kozfoglalkoztatottjairdl sem feledkezem meg, nekik is koszondm munkajukat. K6szondm az
informatikusok, Borlai Gabor és Kollar Laszlo segitségét. Az onkormanyzati hivatal hatékony
miukodéséhez segitségilik nélkiilozhetetlen.

6) Osszegzés

Beszdmolémban a palyazatok terliletét nem érintettem, valamint az Onkorményzati
adohatosagi feladatokat, pedig mindkét szakteriilet rengeteg adminisztracids terhet ré a
hivatalra. A hazai és az uniés palyazatok el6készitése, elszamolasa, majd a fenntarthatosagi
jelentések készitése rengeteg munkat igényel. Egy kordbban meghozott dontést a képviseld-
testlilet lehet, hogy mar régen nem tart szamon, de a hivatalban még mindig van vele
adminisztracios feladat.
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Az adohatosagi feladat elldtdsanak mindenre kiterjed0 beszamoldjat kiilon elOterjesztés
tartalmazza. A hivatal koltségvetésére vonatkozo tény adatokat az dnkormanyzat a harmadik
eléiranyzatanak modositasa tartalmazza.

Munkénk dokumentum alapu, minden hatosagi és gazdasagi eseményrdl kell, hogy legyen
bizonylat, analitika, szerzddés, kotelezettségvallalas, érvényesités, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, utalvanyozas. Legaldbb 50 informatikai programot hasznalunk ¢és
dolgozunk benniik felhasznaloként.

Nincs a kozigazgatdsban megszokés, hiszen a programok allanddan frissiilnek, mire jol
megtanulnank egy-egy programot kezelni, addigra Gjabb fejlesztést végeznek, és ismét
tanulhatjuk az 0j alkalmazasokat. A jogszabalyi kdrnyezet is folyamatosan valtozik.

Ezek a folyamatos valtozasok sokszor fesziiltséget okoznak benniink, amin tul kell 1épniink,
és ujult erdvel kell neki latnunk az adott feladatnak. Miutan emberek vagyunk, ez nem mindig
konnyt.

A hivatal vezetdjeként megnyugtatdé szdmomra, hogy Osszességében hatékony, jo szinvonalu
munka folyik a ko6zos Onkormanyzati hivatalban. A kollégakban felmeriild szakmai
kérdésekrdl folyamatosan egyeztetek. Munkdm sordn torekszem az 1 feladatokkal
kapcsolatos tudas, informaci6 atadasara, ezéltal a bizonytalansagok, szervezetet érintd
kockazatok csokkentésére. Ertekezlet formajaban cseréjiik ki informacioinkat egy-egy
témaban. Fontosnak tartom a vezetdi ellendrzést, melyre szintén nagy hangsulyt fektetek.

Végezetiil szeretném megkdszonni valamennyi kollégamnak az egész éves munkajat!
Kérem a k6zos 6nkormanyzati hivatal 2021. évi munkajarol szol6 beszdmolom elfogadasat az
alabbi hatarozati javaslat alapjan!

HATAROZATI JAVASLAT
Piliscsév/Leanyvéar K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
..../2021. (XI.16.) dnkorményzati hatdrozata
Beszamol6 a Piliscsévi K6z6s Onkorményzati Hivatal munkajarol

Piliscsév/Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete gy dont, hogy a Piliscsévi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2021. évi munkdjarol szolo beszamolot elfogadja.

Felel6s: jegyzo
Hatarido: azonnal
Piliscsév, 2021. november 6.

Tisztelettel:
Balazs Marta s.k.

jegyz6



2/2021. (XI.16.) eléterjesztés
2. Napirendi pont

1. melléklet

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Polgarmesterek
. Munkatorvénykonyves
Alpolgarmesterek alkalmazottak, egyéb
foglalkoztatottak, miiszaki
ligyintézo (kiils6 megb.)
Kirendeltség Székhely
Jegyz6
Igazgatdsi munkatars V. Igazgatasi munkatars 1.
Igazgatasi munkatars V. Igazgatasi munkatars II.
Adotigyi elbado II1. Igazgatasi munkatars II1.
Pénziigyi és s tn 1s
koltségvetési el6ado 1. Adoiigyi el0ado 1+11.
Pénziigyi elbado és Pénziigyi és koltségvetési
pénztaros II. eléadé 1.

Pénziigyi el6ado6 és
pénztaros 1.
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Konyvelési statisztika
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2. melléklet

Piliscsév Ko6zség Onkormanyzat 2021. oktéber kozepéig

Bejovo szamla (aktiv):
Kimen6 szamla (nem
sztornozott):

Egyéb bizonylat (igazolt):
Utalvanyrendelet (nem
inaktivalt):

ebbdl bevételi jogeimii:
ebbdl kiadasi jogcimi:
ebbdl utalva vagy teljesitve:
ebbdl bankkal dsszevezetett:
ebbdl pénztarral dsszevezetett:
Pénztari forgalom:

ebbbl bejovo:

ebbdl kimeno:

Kontirozas kovetel oldalon:
Kontirozas tartozik oldalon:
Szerzédések:

ebbdl bevételi jogeimii:
ebbdl kiadasi jogcimii:

KATI mozgas kb
Beszamold

Havi jelentés:

Meérleg

beruhazasi statisztika idoszaki
éves beruhazasi statisztika
wifi pontok jelentése ksh
normativa felmérés
normativa elszamolas

Afa bevallas

cégauto ado bevallas

5800
5
5x9
5x3
5x4
5

4
3
1
9
4

952

785
805

2992
1261
1731
2882
2054
567
622
327
295
13709
14326
225
99
126

Leanyvar Kozség Onkormanyzat 2021. év oktéber kozepéig

Megnevezés 2021

Bejovo szamla (aktiv): 451
Kimeno6 szamla (nem

sztornozott): 629
Egyéb bizonylat (igazolt): 408
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 1802
ebbdl bevételi jogcimii: 951
ebbdl kiaddsi jogcimii: 1250
ebbol utalva vagy teljesitve: 1762
ebbol bankkal dsszevezetett: 1162
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ebbol penztarral Osszevezetett: 509
Pénztari forgalom: 554
ebbdl bejovi: 294
ebbol kimend.: 260
Kontirozas kovetel oldalon: 8057
Kontirozas tartozik oldalon: 7799
Szerzodések: 962
ebbol bevételi jogcimii: 659
ebbol kiadasi jogcimii: 303
Felvitt bankszamlak: 17
Pénztarak 1
Szamla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 1717
Részletezdk 162
Intézmények 3
Foékonyvek az intézményben 6937
Cofog int 6sszerendelés db 176
Részletez6 intézmény db 41
Szakfeladatok 9
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Leanyvari Cseresznyefa Ovoda 2021. év oktéber kozepéig

Megnevezés 2021

Bejovo szamla (aktiv): 178
Kimeno6 szamla (nem

sztornozott): 0
Egyéb bizonylat (igazolt): 129
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 366
ebbol bevételi jogcimii: 6
ebbdl kiaddsi jogcimii: 0
ebbol utalva vagy teljesitve: 366
ebbol bankkal Osszevezetett: 269
ebbdol pénztarral Osszevezetett: 47
Pénztari forgalom: 51
ebbol bejovo: 8
ebbdl kimend: 43
Kontirozas kiovetel oldalon: 1848
Kontirozas tartozik oldalon: 1614
Szerzédések: 112
ebbol bevételi jogcimii: 3
ebbdl kiaddsi jogcimii: 109
Felvitt bankszamlak: 1
Pénztarak 1
Szamla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 1717
Részletezok 162
Intézmények 3
Fokonyvek az intézményben 5527
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Cofog int dsszerendelés db 30
Részletezo intézmény db 2
Szakfeladatok 2
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Leanyvari Német Onkormanyzat 2021. év oktéber kozepéig: (itt az év utolsé két honapjaban lesz
elkéltve valamennyi timogatasa — ez még nem lathatd)

Megnevezés 2021

Bejovo szamla (aktiv): 15
Kimené szamla (nem

sztornozott): 2
Egyéb bizonylat (igazolt): 15
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 41
ebbdl bevételi jogcimii: 2
ebbdl kiadasi jogcimii: 0
ebbdl utalva vagy teljesitve: 41
ebbol bankkal 6sszevezetett: 31
ebbol pénztarral osszevezetett: 7
Pénztari forgalom: 6
ebbdl bejovo: 3
ebbol kimend: 3
Kontirozas kovetel oldalon: 221
Kontirozas tartozik oldalon: 229
Szerzédések: 15
ebbol bevételi jogcimii: 7
ebbdl kiadasi jogcimii: 8
Felvitt bankszamlak: 1
Pénztarak 1
Szamla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 1717
Részletezok 162
Intézmények 3
Fokonyvek az intézményben 6459
Cofog int 6sszerendelés db 22
Részletezd intézmény db 2
Szakfeladatok 1

3 intézmény Gsszesen
Megnevezés 2021

Bejovo szamla (aktiv): 644
Kimené szamla (nem

sztornézott): 644
Egyéb bizonylat (igazolt): 552
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 2209
ebbol bevételi jogcimii: 959
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ebbol kiadasi jogcimii: 1250
ebbol utalva vagy teljesitve: 2169
ebbdl bankkal dsszevezetett: 1462
ebbol penztarral Osszevezetett: 563
Pénztari forgalom: 611
ebbdl bejovi: 305
ebbdl kimend: 306
Kontirozas kovetel oldalon: 10126
Kontirozas tartozik oldalon: 9642
Szerzodések: 1089
ebbol bevételi jogcimii: 669
ebbol kiadasi jogcimii: 420
Felvitt bankszamlak: 19
Pénztarak 3
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