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Vezetbi 6sszefoglald

Leanyvar Koézség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Piliscsévi Kdzds
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) belsé ellenérzési feladatait 2021. évben is kiilsd —
megbizasos szerzédéses belsd ellendr latta el. E feladatok 2021 évben sem igényeltek az
altalanos belsé ellenérzési engedélyhez kotott ismereteket meghaladd specialis szakértelmet.
Kllsé szakerté bevonasat a belsé ellen6érzés nem tervezte és nem is volt ra év kdzben sziksége.

A belsd ellenérzés feladata 2021 évben is az éves ellenérzési terv teljesitése, mely az orszagos
egészségi korilményekre tekintettel nem teljesiilt teljes egészében. Az ellenérzés Onkormanyzat
Hivatalaban az integritast sérté események kezelése és a szabalyzatok ellendrzésére terjedt ki.
Nem kertlt ellenérzésre a tervezett intézményi étkezések és az iratkezelés.

Kulénos koralmény a belsd ellenérzés terlletén 2021 évben az éves ellenbrzési terv teljesitését is
érint6 jarvanyveszély miatti korlatozasok voltak.

A 2021 évben elvégzett belsé ellenbrzésre, az abban megfogalmazott javaslatokra intézkedési
tervet a Hivatalnak nem kellett késziteni, mert a szabalyozas atdolgozasaval, a beszamolasok
elfogadasaval igazoltak, hogy a vizsgalt terliletek szabalyozasa megfelelt az eléirasoknak.

Az éves terv szerinti ellenérzések minden esetben kiterjedtek a targykérben végzett korabbi
ellen6rzések megallapitasai, esetleges intézkedési tervek teljesitése és a szabalyozottsag
ellen6rzésére. Az éves tervben elfogadott ellendrzések elvégzését indokolta, hogy e témakban az
el6z6 években ugyan volt ellendrzés, melyre tortént intézkedések megtorténtek, de idészakonként
a targykorben szikséges az ellendrzés.

A jelentésekben tett megallapitasokra minden targykorben torténtek intézkedések és a talalt
hianyossagok potlasara az intézkedések megkezdédtek. Azonnali intézkedések voltak a korabban
hianyos alairasok potlasa — pénzigyi ellenjegyzést végzé kijeldlése és az alairasok poétlasa,
ellen6rzés, utalvanyozas, teljesités igazolasa alairasok felllvizsgalata.

2021 évi ellen6rzés legfontosabb terilete az integritast sértd események kezelése ellenérzése volt,
melyet indokoltta tett, hogy e témakodrben a belsd ellenbérzés nem végzett vizsgalatot az utébbi 5
évben. A szabdlyozas ellendrzését indokolta, hogy tdbb éve a szabalyzatok jovahagyasa és
kiadasa késett.

Osszességében az Onkormanyzat belsé ellenérzési feladatai elvégzésérdl késziilt jelentésben
megfogalmazottakat befolyasold tényezék 2021-ben is:

- a jogszabalyi kornyezet valtozasai,

- a bels6 szabalyzatok teljes atdolgozasa,

- az intézmeényi és 6nkormanyzati feladatok kdvetése,

- a személyi valtozasok.
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I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenyséqg bemutatasa onértékelés alapjan (Bkr. 48. §. a) pont)

Az |. pontban értékeljik az elvégzett ellenbrzéseket, a bizonyossagot ado tevékenység (ellenbrzési
munka) targyévi sajatossagait, illetve a targyévi tanacsadai feladatokat.

Az Onkormanyzat belsd ellenérzési feladatait 2005.01.01-t61 megbizasos kiilsé belsé ellendr latja el,
aki a Bkr-ben eldirt belsd ellendrzési vezetdi feladatokat is teljesiti. A belsé ellenér személyében ez
id6 6ta nem volt valtozas, szerzédéses jogviszonyat évente meghosszabbitotta az Onkormanyzat
Polgarmestere, majd a Dorogi Tébbcélu Kistérségi Tarsulas, jelenleg a Kézds Onkormanyzati Hivatal
Jegyzéje. Az allamhaztartasi torvény és a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és a belsé
ellendrzésérdl szold 370/2011.(XI11.31.) kormanyrendelet a bels6 ellendrzés terlletére szabalyozasi
feladatot nem, szakmai felkészilés és tovabbképzési igényt azonban jelentett. A belsd ellenérzés a
feladatait a 2020 évben kiadott belsé ellenérzési kézikbnyvben foglaltak felhasznalasaval végezte,
kockazatértékeléseket a moddszertani Utmutatdk és a kézikdbnyvben foglaltak alapjan teljesitette.
Kockazatértékelés alapjan készilt a 2021 évi belsé ellendrzési terv, mely megfelelt a kormanyrendelet
és a kiadott szabalyozasi utmutatékban foglaltaknak. A szabalyzatok modositasara, a szabalyozasok
atdolgozasara a jogszabalyok valtozasa miatt kerilt sor, melyhez a vezetés igénybe vette a bels6
ellendr tanacsaddi munkajat.

I/1. Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa) pont)
Az I/1. pontban ismertetjik a targyévi ellenérzéseket és az ellenbrzések alapjan kezdeményezett
felelésségre vonasi eljarasokat.

I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellenbrzési terv teljesitése, az ellenérzések 6sszesitése:

Az alabbiakban bemutatjuk a targyévben elvégzett ellenérzéseinket.

|A terv szerinti ellen6rzésbdl végrehajtott belsé ellendrzés:

N. || Tervezett Az ellendrzés célja modszerei tovabbi adatok || Raforditott || indoklas,
vagy targya kapacitas || havan
soronkivili (ellendri
ellenérzés nap)
1. ||Tervezett | A szervezeti Az ellendrzés Helyszini ||tipusa: 10
ellen6rzé |integritast sértd ||célja annak ellendrzés || szabalyszerlsegi
S események megallapitasa, ellendrzbtt szerv:
kezelésére hogy az Leanyvar Kozség
vonatkoz6 intézményeknél a Onkorményzata
eljarasrend szervezeti
kialakitasa és |/integritast sértd
miikddése események
kezelésére
vonatkozo
eljarasrend
szabalyszerii-e, a
szervezeti
integritast sértd
események
kezelése a
gyakorlatban
megfeleléen
mitkodik-e.




2. |Tervezett ||Sz&mviteliés ||Az ellenbrzés helyszini tipusa: 10

ellendrzés |\gazdalkodasi | célja annak ellendrzés | szabalyszerlségi
szabalyzatok megallapitasa, lendrzstt _
aktualizalasa  |hogy az %
pnlr(orm’anyz_at es Onkormanyzata
intézményei

elkészitették-e a
kotelezd belsd
szabalyzatokat
és azok
megfelelnek-e a
hatalyos
jogszabalyoknak,
a bevezetett
feladat és
munkakoroknek

I/1/b) Az ellenbrzések soran buntet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditédsara
okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések szama és rovid
Osszefoglalasa
A targyévi ellenérzések soran buntetd-, szabalysértési-, illetve fegyelmi eljaras inditasara okot ado

cselekmény, mulasztas vagy hianyossag nem volt tapasztalhaté!

I/2. A bizonyossagot ado tevékenységet el8seqitd és akadalyozé tényez8k bemutatasa (Bkr. 48. § ab)
pont)

Az 1/2. pontban ismertetjik a targyévi ellenbrzési tevékenység kapacitasat, fliggetlenségét, esetleges
Osszeférhetetlenségét és nehézségeit, jellemezzik a nyilvantartas vezetését és megfogalmazzuk a
fejlesztési javaslatokat.

A 2020 novemberében elkészitett kockazatértékelés alapjan késztilt 2021 évi ellenérzési tervben 3
ellendrzés szerepelt, mely lefedte a szerz6dés szerinti ellenéri kapacitast. A jévahagyott éves
ellendrzési tervtdl eltérés 2 volt. A tervezett ellendri kapacitas egy részét szabalyzatok attekintésére
forditottam. A tervezett ellen6rzések kozll kettét teljesitettem, melynek elvégzését indokolta, hogy a
témakadrben nem volt ellenérzés, illetve a belsd szabalyozas kiadasa akadozott az Onkormanyzatnal.

1/2/a) A belsé ellendrzési egyséqg(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A belsd ellenérzésre tervezett belsd ellendri napok szama 31, tovabbképzésre 0, egyéb feladatokra 4
nap volt a tervezett id§, tanacsadoi tevékenységre 4 nap. Az elvégzett ellenbrzésekre forditott id6 a
tervezet szerinti 20 nap volt. Az egyéb feladatra 3 nap volt a tervezett id6, mely nem valtozott, a
tanacsadasra forditott id6 6sszesen 10 nap volt.

belsé

ellenér
Tervezett ellenérzésekre 20
Soron kivili ellenérzésekre 0
Tanacsadasra 10
Képzésre 0
Egyéb tevékenységre 3
Osszesen: 33

Az ellenér regisztracios szama:
belsé ellenér: Regisztraciés szam: 5112163/R/2010



I/2/b) A belsd ellendrzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis fliggetlenségének
biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

Az Onkormanyzat belsd ellenére kézvetleniil az elsé szamu vezetéhdz - a Jegyz6hoz - tartozik,
melyet az SZMSZ és a hozzéa elkészitett szervezeti dbra is megerésit. Az Onkormanyzatot érinté
belsé ellendrzési feladatokat a Jegyz6 megbizasaval a Polgarmester egyetértésével végzi.

Az Onkormanyzat belsd ellenére az éves munkaterv alapjan énalléan végezte a tevékenységét,
melyhez az ellen6rzési programot 6nalldéan készitette el. A feladatok ellatasahoz a megbizélevelet a
Jegyzd adta ki. A bels6 ellendr kdzvetlenll jogosult informaciét, adatot, tajékoztatast kérni a vizsgalt
témaban. Jelentését az ellendrzott egység ugyintézéjével tortént egyeztetés utan a Jegyzdnek kildte
meg.

A belsé ellenér e feladatan kiviil az Onkormanyzat mas feladataban nem mikédik kbzre, nem lat el

olyan kiegészit6 tevékenységet, vagy végez rendkivili feladatot, mely a fliggetlenséget
veszélyeztetné.

I12/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A 2021 évi belsb ellenbrzések soran dsszeférhetetlenség nem mertilt fel.

1/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A tervben meghatarozott ellenérzés teljesitésében az Onkormanyzat és a Hivatal vezetése és
alkalmazottjai a belsé ellenért segitették, minden - az ellenérzéshez altala kért - adatot, bizonylatot a
rendelkezésére bocsatottak.

A 2021 évi belsd ellen6rzés teljesitéséhez mas szakértd igénybevételére nem volt szikség.

A belsd ellenérzési tervben foglalt ellendrzési program teljesitésére a belsé ellenér megfelelé
kepzettseggel és tapasztalattal rendelkezett. A belsé ellendrzés szakszer( teljesitésében az
Onkormanyzat és a Hivatal vezetése segité kozremiikddésérs| biztositotta Ot.

1/2/e) A belséd ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényez6k

A belsd ellenérzés teljesitését akadalyozo tényezdk 2021-ben a tdbbszér megujuld jarvany volt.

1/2/f) Az ellenbrzések nyilvantartasa

A belsé ellenérzési vezetd a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartassal kapcsolatban az alabbiak
szerint nyilatkozik:

- Anyilvantartas az ellenérzés azonositéjat tartalmazza

- azellendrzott szerv, illetve a szervezeti egységek megnevezését tartalmazza

- azellendrzés targyat tartalmazza

- azellendrzés kezdetének (megbizdlevél alairasanak) idépontjat tartalmazza

- azellendrzés lezarasanak (a jelentés Jegyz6 altali kikildésének) idépontjat tartalmazza
- azellendrzésben részt vevd belsé ellendr nevét tartalmazza

- avizsgalt id8szakot tartalmazza

- azintézkedési terv készitésének szikségességét tartalmazza

A belsé ellenérzési vezetd nyilatkozik arrél, hogy gondoskodik az ellenérzési dokumentumok
megdrzésérdl, és szabalyszer(, biztonsagos tarolasardl.

I/2/f) ponthoz indoklas:
Az Onkormanyzatnal a bels ellendrzési feladatokat egy ember latja el, a nevét és adatait a jelentés
nem, a megbizdlevél viszont tartalmazza.




I/2/g) Az ellenbrzeési tevékenyséq fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellenbrzéshez egyelbre specialis szakmai szakértdi kdzremikddésre nem volt szikség. llyen
ellenérzési feladat esetén idészakonként szikség lehet kilsé szakmai szakérté kozremikddésére.

I/3. A tanacsado tevékenyséqg bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

A 2021.év folyaman a belsé ellenér kiemelt tanacsadoi tevékenységet végzett az Onkormanyzat és
intézményei szabalyzatai elkészitésében, szakmai kérdésekben szdbeli, vagy internet kapcsolat van

folyamatosan az Onkormanyzat és a Hivatal szakemberei és a belsd ellenér kozott.

Il. A belsé kontrollrendszer mikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48. § b)

pont)

A ll. pontban bemutatjuk a targyévben lefolytatott ellenérzések tapasztalatait.

[1/1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és

eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

N.  Vizsgdlat cime,
targya

1 A
Kdzség
Onkormanyzata
és a Kozos
Hivatal »a
szervezeti
integritast
események
kezelése
szabdlyozasa és
mikddése
szabalyozottsag
a

Leanyvar

sért6

2. Lednyvar Kozség
Onkormanyzata és
a Piliscsévi Kozos
Onkormaényzati
Hivatal, valamint
az Onkormanyzat
intézményei bels6
szabalyzatai
aktualizalasa
hatalyosulasa
ellendrzésérdl

és

Megdllapitas Kovetkeztetés

A Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzata Ev kdzben
tartalmazza az adatkezelés rendjét, felel6seit |ényeges valtozas a
és biztonsagi szabalyait, a kockazatkezelési hivatali feladatok
folyamatokat, azok értékelését és a ellatasat végz6
biztonsagi intézkedések rendjét, a Hivatalban személyek és
mikddé informatikai rendszereket, azok munkamegosztas
nyilvantartasa és a hozzaférés rendjét. teruletén volt

A megtekintett koézérdekld és a titkosan

kezelendd iratok kezelése a

szabalyozasoknak megfeleléen tortént, arra

munkakdrében kapott felhatalmazas alapjan

intézkeddk kaptak megismerési lehetéséget.

A személyes adatok megismerése arra

jogosultak részére megengedett, mely

betekintésrdl nyilvantartast kell vezetni.

Egyéb esetben a személyes iratokat elzartan

kell tartani. Ez utébbi megvalésult az

ellendrzés soran.

Az 6nkormanyzat SZMSZ-e, a K6z6s Hivatal
SZMSZ-e és az Intézményekkel kialakitott
munkamegosztasrodl sz6l6 megallapodas
tartalmazza a koltségvetési gazdalkodas fébb
feladatai ellatasat, és ehhez kapcsoléddan a
kozosen illetve 6nalléan megalkotasra kerild
szabdlyzatok kidolgozasanak rendjét, felelGseit.
A megallapodasoknak megfelel6en a Hivatal a
szervezeti, jogszabalyi valtozasokat kovetd
szabdlyzatmddositasokat el6készitette, azok
hatalyba Iéptetése maradéktalanul nem tértént
meg. A szabalyzatok aktualizdldsa nem
fejez6dott be. Az Uj szabdlyzat-tervezetek
elkésziltek, de kiadasukra nem kerdilt sor.

Javaslat

Az Onkormanyzati,
Hivatali és intézményi
személyes adatok
védelmére ki kell adni
az integritast sértdé
események kezelési
szabalyzatot és ki kell
jeldlni az adatvédelmi
felel6s személyt. A
szabalyzat és a felel6s
elérhet6ségét kozzé
kell tenni. A
szabalyzatokat évente
felll kell vizsgalatat.

A szabdalyzatok
fellilvizsgdlatat végezze
el a Hivatal, késziljon

szabalyzat az
6nkormanyzat és
intézményei  szamviteli
gazddlkoddsara  kiilon-

kilon. A szabdlyozasokat
az intézményvezetdk,
illetve a Jegyzd, valamint
a Polgarmester
jévahagyasaval az
érintett terileteken
vezessék be.



11/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A targyévben lefolytatott ellendrzések tapasztalatai alapjan a belsé kontroll rendszer elemei a
kozvetlen vezetdi ellendrzés keretében mikodnek.

Az ismételt hivatali személyi valtozasok az elmult években befolyasoltak a belsd kontrollrendszer
elemeinek hatasat is. A belsd ellenérzés keretében az éves terv kidolgozasahoz térténik meg a belsd
kontrollrendszer értékelése. Az Onkormanyzatnal a kontrollkezelésre jellemz6 a kdzvetlen vezetéi
ellendrzés, a kdzpontositott informacids és kommunikacids rendszer. A belsd ellenérzés keretében a
kontrollrendszer értékelése a szabalyozottsag, a hatalyos belsé szabalyozasok betartasara iranyul. A
kozvetlen vezetSi ellenérzés a Jegyzé feladata és O is gyakorolja. A hivatali létszam bdvitése
kovetkeztében a feladatok ellatasaban folyamatba épitett ellenérzés 2021 évben mar tudott mikodni,
de nincsenek kdzépvezetdi beosztasok, a folyamatok ellenérzését egy ember latja el, O is osztott
munkakorben. Egyetlen ellendrzési pont a vezet, aki egyben az alairasi joggal is rendelkezik.

1. Kontrollkérnyezet
1.1. Célok és szervezeti felépités:

Az Onkormanyzat célja a mikddési stratégiai célok, a belsé szabalyozasi feladatok teljesitése, a
palyazati és fejlesztési palyazati lehetéségek feltarasa, hasznositasa.

1.2. Belsé szabalyzatok:

Az személyi valtozasok, az allamhaztartasi gazdalkodasi jogszabalyvaltozasok eredményeként az
alapszabalyzatok atdolgozasa és jovahagyasa tortént meg 2020-ban, melynek alapjan tortént a belsé
mikdodési rend atdolgozasa. A személyi valtozasokat és a jogszabalyvaltozasokat id6ben nem
dolgozték fel a szabalyzatokban. A gyors jogszabalyi valtozasok eredménye, hogy a szamviteli és
gazdalkodasi szabalyzatok elkészitése a jogszabalyok alkalmazasa tortént meg, melynek hatalyba
|épése az ujra atdolgozas idészakara sem fejez6dott be. Nem specialis dnkormanyzati hivatali
probléma, a szabalyozasnak azonban a jogszabalyvaltozast kdvetd 90 napon bellil igazodnia kell a
valtozasokhoz. A szabalyozas aktualizaldsa 2021 évben a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en
megkezd6dott, de nem fejez6dott be.

1.3. Feladat-, és felel6sséqgi korok:

Az onkormanyzati hivatal szervezete, a feladat és felel6sségi korok megosztasa az SZMSZ —ben
megtortént, ennek alkalmazdsa megvalésult. A  szabalyozasvaltozasok jellemzbéen a
munkamegosztast mar nem érintik, a szabalyzatok atdolgozésa az Uj jogszabélyok beépitése, a
jogszabaly valtozasok miatti nyilvantartasi moédositasok atvezetése a folyamatos feladat. Ennek
teljesitésére a munkakorok és személyek kijeldlése megtortént.

1.4. A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa:

Az Onkormanyzatnal és a Hivatalban a folyamatok szabalyozasa elsédlegesen az SZMSZ-ben
megtorténtek. A masodlagos folyamatszabalyozasok a bels§ szabalyzatok atdolgozasaval 2020-21
évben részben megtoértént.

1.5. Human-er6forras:

Az Onkormanyzat és Hivatala specialis feladatai és miikddése kdvetkeztében szakmailag jol felkésziilt
szakembereket igényel - tovabbképzéstiik - biztositja a szinten tartast, fejlédést. Ennek elmaradasa —
anyagi, vagy szervezési okokbol — nagy lemaradast eredményezhet az dnkormanyzati feladatok
szakszer( ellatasaban. A hivatali dolgozok tovabbképzésére a kdltségvetés biztosit fedezetet.

A belsé ellenérzés szakmai felkésziiltségét a felligyeletét a Magyar Allamkincstar a kételezé
tovabbképzések szervezésével latia el, illetve a Minisztérium illetékes f6osztalya a szakmai
tajékoztatasokkal latja el.



1.6. Etikai értékek és integritas:

Az dnkormanyzati intézmények/hivatal etikus magatartédsa értékelésére a minéségbiztositasi rendszer
és a kdzszférara kiadott Etikai Kodex betartasa értékelései mikodnek.

A bels6 ellen6rzésre vonatkozbéan az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kiadott Etikai kédex
betartasa és betartatasa a cél. Az ellen8rzés soran a belsd ellendrzés részben tanacsadd és részben
ellenérzé feladatokat lat el. Munkdja soran a szandékos jogsértés feltarasara és a felel8sségre
vonasra tesz javaslatot, egyéb esetben a tapasztalt hianyossagot megsziintetésére tesz figyelem
felhivd, vagy intézkedést igénylé javaslatot.

2. Kockazatkezelés

2.1. A kockazatok meghatarozasa és felmérése:

Az Onkormanyzatoknal még nem elterjedt minéségbiztositas keretében kétévente, a belsd ellenérzés
keretében évente készil kockazatértékelés szakmailag nem azonos szerkezeti formaban.

A mindségbiztositas kilsé értékeldket, a belsd ellendrzés az ellendr(6k) értékelését mutatja be a
Vezetésnek, akik intézkednek a tapasztalt kockazati tényezdk megszlintetésére, megelézésére -
szabalyozassal, vezetdi ellenbérzésekkel, belsé ellenérzési programokkal.

Az Onkormanyzatnal a belsé ellendrzés a kockazatértékelés szerint javasolt idészakonként végez
téma és utdellenbrzést a feltardsra és a feltart hidnyossagok megszintetésére kiadott vezetdi
intézkedések betartasa utéellenbrzésére.

2.2. A kockazatok elemzése:

A belsé ellen6rzési kockazatkezelési folyamatok értékelésére készitett elemzések alapjan 6sszeallitott
javaslat a belsd ellenérzési terv, melynek rangsorat a feltart kockazat és a vezetdi igények hatarozzak
meg.

2.3. A kockazatok kezelése:

A kockazatok feltarasa a tervezéssel kezd6dd folyamat, melyben a vezetés egyedi dontése is
szerepet jatszik, a feltaras és intézkedés a belsd ellenérzés és a megallapitasokra tett intézkedés,
befejezése az utbdellendrzés, mely lehet dnalld ellendrzés, vagy a kovetkezd id6szaki ellenérzést
részfeladata. E folyamatok az Onkormanyzati belsé ellenérzés standard ellendrzési feladatsora, mely
mutatja az ellen6rzés és a Vezetés részére is a kockazatkezelés hatékonysagat, a vezetdi
intézkedések végrehajtasat, tovabbi intézkedés sziikségességét.

2.4. A kockazatkezelés teljes folyamatanak felllvizsgalata:

A belsé ellendrzés 2020 évben elvégezte az Onkormanyzat mikddési és gazdalkodasi teriilete
szabalyozottsaga felllvizsgalatat, 2021-ben hivatali szintl kockazatfelmérést készitett a stratégiai terv
elkészitéséhez. A két felmérés célja volt a kapcsolatok, atfedések, parhuzamos feladatok és a
szabalyozatlan folyamatok feltarasa, a kockazatosnak tiin6é és az ellendrzési id6szakokra esedékes
folyamatok rangsorolasa. A belsd ellendrzésen kivil a folyamatok felllvizsgalata a minéségbiztositas
keretében torténd fellilvizsgalat soran térténik meg.

2.5. Csalas, korrupcio:

Az Onkormanyzatnal és a Hivatalban csalas és korrupcid gyanuja miatt ellendrzés, eljaras nem volt, a
belsd ellenérzés nem tart fel ilyen tevékenységet.



3. Kontrolltevékenységek

3.1. Kontroll stratégiak és moédszerek:

A Dbelsé ellenérzés tapasztalatai szerint az Onkormanyzat célia a finanszirozasi hianyok
felszamolasa, a mikodés biztonsaga megteremtése, a palyazati lehet6ségek kiaknazasa. A mikodo
kontroll jellemz8en utdlagos, minden teriletre igaz, hogy a megel6z6 kontroll a gazdalkodasi
nehézségek miatt nem érvényesil.

3.2. Feladatkorok szétvalasztasa:

Az Onkormanyzat gazdalkodasi és szakmai feladatai a gyakorlatban szétvalasztottak. Egyszemélyi
felelés vezetés melletti kontroll a kdtelezettségvallalas jegyzdi/jogi és pénzigyi ellenjegyzése, melyet
a gazdasagi vezetd/illetve a megfeleld végzettséggel rendelkezé gazdasagi szakember gyakorol.

3.3. A feladatvégzés folytonossaga:

A vonatkozd kormanyrendelet hatalybalépése 6ta a belsd ellendrzést az Onkormanyzatnal és
Hivatalaban kllsé szakember végzi évenkénti megbizas alapjan. Az ellenér személyében valtozas
nem volt. Az ellenérzés iktatott iratai és munkalapjai megtalalhaték a Hivatalban, az ellenérzések
soran a korabbi megallapitasok utéellenérzése megtorténik.

4. Informacio és kommunikacio

4 .1. Informacidé és kommunikacio:

Az Onkormanyzat belsd informacios rendszere papiralapu és elektronikus is. A két rendszeren
keresztll az érintettek tajékoztatast kapnak az aktualis vezetéi intézkedésekrdl, kiemelt
eseményekrdl és a soron kovetkez6 feladatrol, esemeényrél.

A belsé ellen6rzés a mail-kapcsolaton keresztil tovabbitja az ellenérzést megel6z6 levelezést, és a
jelentés egyeztetését. Papir alapon torténik a Megbizoélevél, program, végleges jelent, intézkedés
dokumentumok elkészitése, jdvahagyasa és kiadasa. Az ellenérzést segitik, ha az adatok, iratok az
informatikai eszk6zokkel tovabbithatok.

4.2. |ktatasi rendszer:

Az Onkormanyzatnal a belsé ellendrzési iratok az igazgatasi el6adonal keriilnek iktatasra,
archivalasra, irattarozasra. Az iratokba valé betekintés (érintett esetén) az iratok irattarozasig a belsé
ellenérnél, utana a Jegyzénél biztositott. Az ellenérzés munkaanyagait a belsé ellenérzést végzé
szervezet 6rzi.

4.3. Hianyossagok, szabalytalansagok, korrupcio jelentése:

A szabalytalansagok kezelésére hatalyos belsé szabdlyzattal az Onkormanyzat rendelkezik. A
szabalyzat atdolgozasa SZMSZ és a jogszabalyok valtozasa utan megtortént, a szabalytalansagok
kezeléséért a Jegyz6 az egyszemélyi felelds. A szabalytalansagok bejelentésének, az
intézkedéseknek és a figyelemmel kisérés dokumentumainak a nyilvantartasa a igazgatasi
ugyintéz6 feladata. A belsd ellenérzés keretében feltart hianyossagokra az ott megfogalmazott
javaslatok alapjan készitett intézkedéseket, intézkedési terveket a Jegyz6 hagyta jova.

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

5.1 A szervezeti célok megvaldsitasanak monitoringja:

Az Onkormanyzat és Hivatala vezetése a szervezeti célok, 6nkormanyzati stratégia

10



kidolgozasaval parhuzamosan kialakitotta a vezet6i monitoring rendszert is. A teljesitmény
ellendrzés beszamolasi kotelezettség mellett a Jegyz6 feladata.

5.2 A bels6 kontrollok értékelése:

A belsé ellenérzés megallapitasait minden évben értékelik a belsé kontrollok mikodését is,
megallapitasai, a javasolt intézkedések a hianyossagok megsziintetésére vonatkoznak.

5.3 Belsd ellenbrzés:
A bels6 ellen6rzés feladata a Polgarmester és a Jegyz6 munkdja segitése a mikodési,
szabalyozottsagi, hianyossagok feltdrasaval, az esetleges szabdlytalansagok megel6zésére
illetve megszintetésére szikséges intézkedések kezdeményezésével. Az ellendrzési
megallapitasokra a Jegyz6 a bels6é ellenér jelentésében foglalt intézkedési javaslatokat
elfogadta.

I1l. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

A jelentésekre a targyévrdl athuzodo hataridével jovahagyott intézkedési tervek késziltek jellemzéen.
A 2021 évben végzett belsd ellendrzésekre intézkedési tervet a Hivatal és az Onkormanyzat nem
készitett, az ellendrzéseket érintd szabalyozasok befejezése elhizédasa miatt a folyamatban [évé
szabalyozasra kilon intézkedés nem késziilt.

A korabbi évek intézkedési terveirél, valamint a kilsé ellenérzésekre tett intézkedésekrél a Hivatal
minden év januarjaban szamol be a Képviseld-testilet Glésén.

Mellékletek:
1.sz. melléklet: ellenbrzések
2.5sz. melléklet: Létszadm és erdforrds e
3.sz. melléklet: Ellenbrzések Balazs Marta Mariann jegyzd
4.sz. melléklet: Tevékenységek
5.sz. melléklet: Intézkedések megvaldsitasa

Osszeallitotta: Bacsa Gyorgy Laszléné

Leanyvar, 2022.03.25.
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Létszam és eroforras

1. szamu melléklet

B__e 50 e”e,”°F Sajat er6forras | Kulsé Kulsé eréforras | Eréforras Adminisztrativ
kbzszolgalati - 2 lqaltate® . 4 - ; 5
) ) A - Osszesen szolgaltato Osszesen Osszesen szemeélyzet
Onkormanyzat neve: jogviszony
Leanyvar Kozség
Onkormanyzata . . . . . . . .
terv |tény |terv |[tény |terv tény terv tény terv tény terv tény terv |tény |terv |tény
. <6 | betoltott . . < | betoltott
statusz (f6) statusz (16)’ embernap fé embernap embernap statusz (f6) statusz (f6)
Helyi 6nkormanyzat (1.+l1.) 00 |00 [00 |00 |00 0,0 0,2 0,1 3,0 [330 [360 330 |00 (00 |00 |00
l. Polgarmesteri hivatal 6sszesen 0,2 0,1 36,0 33,0 36,0 33,0
IIl. | Irényitott szervek 6sszesen 0,0 (0,0 (0,0 (0,0 (0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 |0,0 |0,0 |00
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Ellendrzések

2. szamu melléklet

Onkorméanyzat
neve:

Leanyvar
Kozség
Onkorményzata

Polgarmesteri
hivatal
osszesen

SzabalyszerUiségi ellenérzés Pénziigyi ellenérzés Rendszerellenérzés

Ellendri
. . P o e Py 7 s s 8 Py .
Teljesitmény-ellenérzés Informatikai ellen6rzés Utéellendrzés Ellen6rzések dsszesen napok

oOsszesen

1
terv terv terv terv terv terv terv terv terv

terv

sajat kiilsé sajat kilsé sajat kilsé

ellendri ellendri ellendri ellendri ellendri ellendri
3 4

nap nap nap nap nap nap

db

2,0

sajat

sajat kilsé sajat kilsé sajat kilsé
db ellendri ellendri ellendri ellendri ellendri ellendri ellendri
nap nap nap nap nap nap nap

aa)

Sajat
szervezetnél

2,0

ab)

Iranyitott
szerveknél

ac)

Egyéb
ellenérzések’

b)

Soron kivali
o 16
ellen6rzések

c)

Terven felli
Py 7
ellen6rzések
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Tevékenységek

3. szamu melléklet

Ellendrzések dsszesen' Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység2 ?ajat kap‘;"c“as KUISO kap4aC|tas !_(apaCItas
Osszesen Osszesen Osszesen
Onkormanyzat neve:
Leanyvar Kozség
Onkormanyzata terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
f\gj;t cllem I:\;Ipso SlEmd sajat embernap® | kiilsé embernap6 sajat embernap |kiilsé embernap’ | sajat embernap |kiilsé embernap |sajat embernap | kiilsé embernap |embernap
Helyi 6nkormanyzat
(1.+11.) 0,0 0,0 31,0 20,0 0,0 0,0 1,0 10,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 4,0 3,0 0,0 0,0 36,0 33,0 36,0 33,0
| Polgarmesteri hivatal
) Osszesen 0,0 0,0 31,0 20,0 0,0 0,0 1,0 10,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 4,0 3,0 0,0 0,0 36,0 33,0 36,0 33,0
aa) Sajat szervezetnél 0,0 0,0 30,0 [200 1,0 10,0 4,0 3,0 0,0 0,0 350 33,0 350 [33,0
ab) Iranyitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
ac) Egyéb ellenbrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
b) Soron kivilli kapacités 0,0 0,0 1,0 0,0 0,0 0,0 1,0 0,0 1,0 0,0
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Intézkedések megvaldsitasa:

4. szamu melléklet

El6z6 év(ek)rél

b 2 42 Targyévi Ebbél Megvaldsitasi

Helvi & . R o athuzédo s 3 , e X

elyi onkormanyzat: Piliscsév Kozsq . .., |intézkedések® | végrehajtott arany
intézkedeések
db® %

Helyi 6nkormanyzat (I.+Il.) 0 0 #ZEROOSZTO!
I.|Onkormanyzati hivatal 6sszesen #ZEROOSZTO!
Il.|Irdnyitott szervek 6sszesen 0 0 #ZEROOSZTO!
1 #ZEROOSZTO!

.|[lranyitott k bltségvetési szerv neve]
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