MEGALLAPODAS

Piliscsévi Ko6zos (")nkorményzati Hivatal - 2519 Piliscsév, Béke utca 24., képviseli:
Kosztkané Rokolya Bernadett polgarmester és Baumstark Tiborné jegyz6 - mint 6nalléan
mikodo és gazdalkodo kozhatalmi koltségvetési szerv illetve a Leanyvari Cseresznyefa
Ovoda — 2518 Leanyvar, Erzsébet u. 46-48., képviseli: Szakmar Krisztina
intézményvezetd - mint onalloan miikodd kozszolgaltaté koltségvetési szerv,
kozintézmény kozott a munkamegosztasrol és a felelosségvallalas rendjérol Megallapodas
jott létre az alabbi feltételekkel:

A Hivatal az Intézményre kiterjedden, az alabbi feladatokat latja el:

tervezeés;

pénzkezelés;

eléiranyzat-felhasznalas;

eldirdnyzat-modositas;

kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités;
szamvitel;

analitikus nyilvantartas;

informdacioszolgaltatas és informécidoaramlas;

. beszamolas;

10. miikodtetés, targyi eszkoz felujitas, beruhdzas és a vagyonkezelés,
11. belsé ellendrzés

12. folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés.

CoNoR~LNE

A felsorolt feladatok ellatasa teriiletén a kdvetkezé munkamegosztas érvényesiil.
1.) A tervezés

A Hivatal az Intézmény rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat és informaciokat,
amelyek alapjan az Intézmény elkésziti:

— sajat koltségvetési igényeit €s tervét a koncepcio €s a rendelet-tervezet dsszeallitasdhoz;
— akoltségvetési rendeletben az Intézmény részére jovahagyott - kiemelt és egyéb rogzitett
- eléiranyzatok szerint a sajat részletes elemi koltségvetését.

A Hivatal elkésziti a koltségvetési tervgarnitira kitoltéséhez szilikséges Osszesitést €s
gondoskodik az intézményi koltségvetés jogszabdlyban rogzitett hataridéig vald
tovabbitasarol a MAK-hoz.

2.) A pénzkezelés

A Hivatal latja el a kiilon bankszamléan és a kiilon vezetett hazipénztaron keresztiil torténd
pénzforgalom bonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

Az Intézmény a készpénzfizetéssel torténd készpénzeldleget a Hivatalban kezelt
hazipénztarabol felvett készpénz ellatmannyal biztositja. Az eldleg elszdmolasanal a
Pénzkezelési Szabalyzata és SZMSZ-e vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.



3.) Eléiranyzat-felhasznalas

Az eldiranyzat-felhasznalas idéaranyossagarol az Intézmény sajat maga gondoskodik,
kivéve a feltjitasi eldiranyzatot.

4.) Eléiranyzat-médositas

Eloiranyzat-modositas a kiemelt eldiranyzatok korében:

Az Intézmény kérésére a kiemelt eldiranyzatok modositasara a kovetkezok szerint keriilhet
Sor.

— Az intézményvezetd irdsban kezdeményezi a kiemelt eldiranyzatainak modositasat. A
kezdeményezésnek tartalmaznia kell az elGirdnyzat-valtoztatasi igény indoklasat
szakmai €s pénziligyi szempontbol.

A Hivatal az Intézmény kérésére a Képviseld-testiilet elé terjeszti az eldiranyzat
modositast.

Kiemelt eldirdnyzatokon beliili sajat hatdskorii eldiranyzat modositas:

— Az Intézmény csak a személyi juttatasok kiemelt eldiranyzaton beliil csoportosithat at
a jogszabalyi eldirasok figyelembevételével.

— Az Intézmény az éltala végrehajtott eldiranyzat modositasokrdl nyilvantartast vezet.

— A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell az eredeti eldirdnyzatot, a modositds mértékét,
szakmai €s pénziigyi okat, idépontjat, valamint a médositott eldiranyzatot.

— Az Intézmény sajat hataskdrben végrehajtott eldiranyzat modositasardl legkésdbb 8
napon beliil irdsban tajékoztatja a Hivatalt.

— A Hivatal az Intézmény sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat modositasaval
kapcsolatban a kovetkezoket végzi el
- A modositast atvezeti az 0sszevont adatokat tartalmazod koltségvetésen, és az

intézmény altal kiildott dokumentumokat megorzi.

A modositasrdl tajékoztatja a polgarmestert, illetve a jegyzot.

5.) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettségvallalas és utalvanyozas

— A kotelezettségeket az intézmény nevében az Intézmény koltségvetésében szerepld
kiemelt eldiranyzatok erejéig az Intézmény vezetdje vallalhat.

— Utalvanyozéasra az intézmény nevében az Intézmény koltségvetésében szerepld
kiemelt eldiranyzatok erejéig az Intézmény vezetdje jogosult.

,

Ervényesités

— Az érvényesitést a Hivatal kijeldlt tigyintézdje, a kontirozo konyvelo latja el. Ehhez az
Intézmény koteles a kiadasok ¢és bevételek érvényesitéséhez sziikséges

dokumentumokat megfeleld iddben rendelkezésre bocsatani.

Pénziigvi ellenjegyzés




Az intézmény gazdasagi eseményei érvényességéhez sziikséges pénziigyi ellenjegyzéseket
a szabalyzatban kijel6lt ligyintézo latja el.

6.) Szamvitel
A szamvitel keretén beliil a Hivatal valamennyi 6nalléan mikodo koltségvetési szerv
tekintetében Osszevontan latja el a konyvelési feladatokat, és annak megfelelden allapitja

meg a szamvitel rendjét. A szamviteli rend tartalmazza az Intézmény miikodési
sajatossagait.

7.) Az analitikus nyilvantartasi rendszer

a) A Hivatal 6sszevontan latja el:

—  befektetett eszk6zok nyilvantartasat, azaz: immateridlis javak, foldteriiletek, épiiletek,
épitmények, tartozékok, beruhdzasok, felujitasok;

—  készletek nyilvantartasaval - ideértve a kisértéki targyi eszkozoket, (100.000,- Ft alatt
) - kapcsolatos analitikat olyképpen, hogy az Intézményi bontasban tartja nyilvan a
tényleges miitkddéshez sziikséges készleteket;

— akoveteléseket a kimend €s a vevd szamlak vonatkozasaban az Intézmény informaciot
szolgéaltat a Hivatalnak;

— amunkavallalok bérére, egyéb juttatisaira vonatkozé nyilvantartasokat,

— afliggd, atfutd tételekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.

b) Az intézmény gondoskodik az a.) pontban meghatarozottakon kiviili valamennyi
nyilvantartdsok vezetésérol, amelyeknek vezetése a tényleges szakmai miikddéssel

Osszefiiggésben sziikséges.

8.) Az informacidszolgaltatas, informaciéaramlas

— A pénziigyi jellegli informacidszolgaltatas fobb teriiletei:
— koltségvetési terv;
— koltségvetési rendelet;
— féléves és éves beszamolo;
— havi pénzforgalmi jelentés.

— Az Intézmény koteles azokat a dokumentumokat és nyilvantartasokat vezetni, valamint
a Hivatal rendelkezésére bocsatani, amelyek lehetové teszik a kozos, 6sszevont adatokat
tartalmazo informacidaramlast.

9.) A beszamolas

a) A Hivatal késziti el az Osszesitett, valamint az intézményi szintli beszamolot. A
beszamolo szoveges részének szakmai és az elvégzett feladatok ismertetését bemutatod
részét az Intézmény, a szamszaki részt, illetve a pénziigyi fejlesztésrdl szolo tajékoztatot
a Hivatal késziti el az Intézménnyel egyeztetve.



b) A személyi juttatasok eldiranyzatkorében a pénzmaradvany kimutatasa az Intézmény
bevonasaval torténik.

10.) A miikodtetés, a targyvi eszkoz felujitas, a beruhazas és a vagyonkezelés

a) A miikodési feladatok koziil az Intézmény gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasarol,
ennek keretében szervezi és iranyitja a foglalkoztatottak munkajat.

b) A targyi eszkdzok felujitasaval kapcsolatos feladatok koziil az Intézmény kotelessége,
hogy jelezze az egyes vagyontargyak felujitasra szorulasat, illetve annak indokoltsagat.

€) Az Intézmény beruhazassal kapcsolatos feladatai:

— az Intézmény vezetdje szakmai szempontokkal aldtdmasztott javaslatot és
elemzést ad a Hivatalnak a beruhazasi koncepcio kidolgozéasahoz;

— a Hivatal altal meghatarozottak szerint folyamatosan részt vesz a beruhazas
megvaldsitasdban, szlikség szerint jelzi a problémakat. A fentiek biztositdsa
érdekében, a Hivatal koteles az Intézmény vezetdjét a beruhazas eldkészitésében
¢s végrehajtasaban bevonni.

d) A vagyonkezelésre vonatkozo intézményi szabalyozast az Onkorméanyzat Képvisel6-
testiiletének az onkormanyzat vagyondrdl és a vagyongazdalkodas szabalyair6l sz616
9/2013.(V1.18.) rendelete hatarozza meg.

11.) Belso ellenorzés

A Hivatal a bels6 ellendérzési feladatokat megbizott belsé ellendre altal 1atja el.
A Dbelsé ellenérzéssel kapcsolatos részletes szabalyozast és feladatokat a belsd ellendrzési
kézikdnyv szabalyozza.

12.) Folyvamatba épitett elozetes és utolagos vezetoi ellenorzés

A Hivatal a folyamatba épitett eldzetes ¢€s utdlagos vezetdi ellendrzésrél a FEUVE
szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik.

Leanyvar.
polgarmester jegyzo intézményvezetd
A megallapodast Leanyvar Kozség Onkorményzata KépviselS-testiilete a............ KT

hatarozataval jovahagyta.



