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. A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz610, tobbszér mddositott 2000.
¢évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szadmvitelérdl sz6l6 — tobbszor
modositott — 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozo
eléirasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjdk a szamviteli politika hatdlya ala
tartozo Leanyvar Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) sajatossagainak,
feladatainak leginkdbb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

A szamviteli politika a kovetkezd témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eldirasokat:
1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Szamviteli alapelvek

Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor

Beszamolasi kotelezettség

Ertékcsokkenés elszamolasanak szabélyai

Maradvanyérték meghatarozasa.

A készletek elszdmolasanak és nyilvantartasanak szabalyai

Behajthatatlan kovetelés torlése
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. Az altalanos koltségek és kiadasok, valamint bevételek megosztasi modszere.
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. Szamviteli bizonylatok
13. Konyvviteli szolgaltatas
Az Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli politika

részét képezik, ahhoz kapcsolédéoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— az eszk0zok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata,
— az eszk0zok és forrasok értékelésének szabalyzata,
— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.
I1. A SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 10.§ és az
allamhaztartasrol szolo térveny végrehajtasarol szo016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Avr.) 9.§ (5) bek. alapjan az Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait

— Leanyvar Kozség Onkormanyzata

vonatkozasaban a Piliscsévi K6zos Onkormanyzati Hivatal latja el.
Ebbdl eredéen ezen szamviteli politika hatalya kiterjed Leanyvar K6zség Onkormanyzatara,
tovabba iranymutatas a



— Piliscsévi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
— Leanyvar Kozség Német Nemzetiségi Onkorményzata, valamint a

— Leanyvari Cseresznyefa Ovoda, Kirschbaum Kindergarten Leinwar,
onkormanyzati intézmény

gazdalkodasa, pénziigyi €s szamviteli elszadmolasai szabalyozasahoz.
I11. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI
1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamviteli rendszere
— akoltségvetési szamvitelbol és

— apénziigyi szamvitelbdl all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a
kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tamogatasok
felhasznalasdnak a valdsdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerli, attekinthetd
nyilvantartasat és éves koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhato és valos
Osszképét mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szdmlakeret 0-4s szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szdmlacsoportban vezetett
nyilvantartdsi szamldk hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban
torténik.

A koltségvetési konyvvezetés sordn a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (la) és (1b) pontokban meghatirozott
kivétellel - valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

— bevételi vagy kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

— kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és

— teljesités nyilvantartasi szamlara.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon €s annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamolo ezekre vonatkozd részei megbizhatd €s valds Osszképét mutatd elkészitését
biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szdmlaosztalyan beliil vezetett szdmlak (konyvviteli szamlak)
hasznalatdval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.



2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamolo készitéskor €s a konyvvezetés soran alkalmazando, az Szt. 15-
16. §-4ban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében
meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés ¢€s az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy az Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az
Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az Onkorményzatnal az Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek koziil néhanyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.
a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhato szamviteli alapelvek

— avalodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),

— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),

— akovetkezetesség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),

— a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés)

— abrutt6 elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),

— atartalom elsddlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),

— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesitésével
alkalmazhaté szamviteli alapelvek

— avallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),

— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),

— az 0sszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),

— az ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),

— azegyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),

— az iddbeli elhatarolés elve (Szt.16. §. (2) bekezdés),

— akoltség-hasznon Gsszevetésének elve (Szt. 16. § (5) bekezdés),

A koltségvetési szamvitelben az Szt. 16. § (2) bekezdés szerinti iddbeli elhatarolés elve nem
alkalmazhatd, azonban a pénziigyi szamvitelben alkalmazni kell.

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
3.1. A tartéssag kovetelményének érvényesiilése az estkozok értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a
mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan
- minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjan meglévo
eszkozoket érinti, €és amely a mérlegkészités idOpontjaig ismertté valt.



Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasdban tartosnak mindsiil a konyv szerinti érték €s a piaci érték
kiilonbozete, ha a miltbeli tények vagy jovébeni varakozasok alapjan az legalabb egy évig
fennall.

A kiilonbozet tartosnak minésiil - fennallasanak idétartamatol fiiggetleniil - akkor is, ha az
az értékeléskor a rendelkezésre allo informacidk alapjan véglegesnek tekinthetd.

3.2. A szamviteli elszamolds és az értékelés szempontjabdl lényeges és jelentds informdciok

A beszdmolonak minden gazdasdgi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az
eszkozokre, azok valtozasara, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hatd
eseményeket a beszamolo részeinek tartalmaznia kell.

A valos vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatasa szempontjabol nem tekintenddk 1ényegesnek
azok a tételek, melyek az eszkdzok értékelése soran jelen szamviteli politika eldirdsai szerint
nem mindsiilnek jelentds 0sszegli eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabol minden olyan informdcio, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyéasolja a beszamolo6 adatait felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont

— hogy a konyvviteli mérleget teljes kort leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkdzok
¢s forrasok értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasdgi események alapjan keriiljenek a
beszamoloba,

— hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantartott
hasznalt és hasznalatban 1év6 készletek, a kis értéki targyi eszkozok és szellemi
termékeket leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont

— ha a leltarozast adott évben az eszkdzokrdl és azok alloméanyaban bekovetkezett
valtozasokrol mennyiségben ¢és értékben folyamatosan vezetett részletezd
analitikus nyilvantartassal valo egyeztetés helyettesiti.

Jelentds Osszeg

(a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

— haaterven feliili értékcsokkenés 6sszege meghaladja a piaci érték 10 %-at, de legalabb
a 100.000 Ft-ot,

— ha az értékvesztés 0sszege meghaladja a bekertilési értek 10 %-at, de legalabb a
100.000 Ft-ot,

— a bekeriilési érték részét képezo tételek elszamolasakor az eszkoz értékének utdlagos
modositasa soran akkor kell a kiilonbozet O0sszegét jelentdsnek tekinteni, ha az
meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4at, de legalabb a 100.000
forintot.



Nem jelentos osszeg, ¢s a konyvekben nem kell konyvelni a terven feliili értékcsokkenés,
értekvesztés elszdmolasabol adodoan azokat a tételeket, melynek Osszege nem éri el az
el6z6 pontban meghatarozott értékhatart.

A terven felili értékcsOkkenés, az értékvesztés elszamolasardl ebben az esetben is el kell
késziteni a kimutatast.

3.3. Kivételes nagysdagu vagy eloforduldasu bevétel, koltség, raforditas

Az Onkorményzat gazdalkod4sa soran azon tételek tartoznak kivételes nagysagu vagy
el6fordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak, amelyek az allamhaztartas szervezete
vagyoni, pénziigyi helyzetének, mikodése eredményének megbizhaté ¢és valos
bemutatasdhoz - tekintettel a koltségvetési szerv sajatossagaira is - sziikségesek, de
kiemelten a mérlegben, az eredmény-kimutatasban nem szerepelnek.

A kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevétel, koltség, raforditas tételeit a kiegészitd
mellékletben be kell mutatni.

Az Onkorményzat gazdalkodasa soran minden olyan bevétel, koltség, raforditas tekintendd
kivételes nagysagunak, amely a sajat toke és a tartalékok egyiittes értékét 1ényegesen, 10%-
kal megvaltoztatja (ndveli vagy csokkenti), vagy amely gazdasagi esemény értéke eléri, vagy
meghaladja az 1.000.000,- Ft-ot

3.3. Ertékelési elvek megvdltoztatdsa

Az el6z6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikaban rogzitett
értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idézo tényezdk tartdsan,
legalabb egy éven til jelentkeznek és emiatt a valtozas allandonak, tartésnak mindésiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan iddpontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozas
¢s a koltségvetési beszamold O6sszhangja fennalljon. Ez esetben a valtoztatast el6idézd
tényezOket és szamszeriisitett hatdsukat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

4. Beszamolasi kotelezettség

Az Onkorményzat a kdltségvetési év kezdetétél a mérleg fordulonapjaig terjedd idészakrol
a konyvek zarasat kovetben bizonylatokkal, szabalyszerii konyvvezetéssel, az Ahsz.
szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, az éves koltségvetési
beszamolot alatamasztd - konyvelési rendszerbdl eldallitott - teljes fokonyvi kivonattal,
valamint leltarral alatdmasztott éves koltségvetési beszamolot készit a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal készitett, kozpontilag meghatarozott nyomtatvany formaban és
tartalommal. A nyomtatvany {irlapok a MAK honlapjarél tolthetok le.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. altal el6irt formaban, magyar nyelven, forintban
kell elkésziteni

4.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetési szamvitelb6l biztosithato:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,
— adatszolgéltatds a személyi juttatdsok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérdl,



— az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasdhoz kapcsolodo elszamolédsok.

b) a pénziigyi szamvitelbdl biztosithaté:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,
— kiegészité melléklet.

4.2. Az éves koltségvetési beszamolo osszedllitasahoz kapcsolddo idopontok, hataridok

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan —az Ahsz. 30/A. § ¢) és d) pontjaban foglalt kivétellel
— a mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet koveto év februar 25-¢.

A mérlegkészités idopontja

— a mérleg egyes tételeihez kapcsolodoan meghatarozott azon — a koltségvetési év
mérleg-fordulonapjat kovetd — idépont, amely idépontig a megbizhat6 és valds
vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet €s el kell
végezni, valamint

— az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozd gazdasigi események
hatasat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozo gazdasagi események hatasat legkésébb

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig —az Aht. 34. § (4)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig — ,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig

kell elszamolni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolso napja.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében
meghatarozott személy, a gazdalkod6 szerv vezetdje felelés és azt a gazdalkodasi
szabalyzatban megjelolt személy(ek) késziti(k) el.

Az éves koltségvetési beszamolot a Polgarmester és Fari-Nagy Zsuzsanna a hely és a
datum feltiintetésével irjak ala.

4.3. A mérleg alatamasztdasa leltarral
Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alatdmasztasidhoz olyan leltart kell dsszeallitani és megOrizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulonapjara
vonatkozoan el kell végezni.



A mérleget alatamaszto részletezo leltar elkészitése minden évben kotelezo.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat az Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ald tartozd6 Onkormanyzat
LLeltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”-aban foglaltak szerint kell elvégezni az ott
megjelolt személyeknek.

5. Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak
alapjan: az immaterialis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam évgén varhatod
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket eldrelathatdoan hasznélni fogjak (az
értékcsokkenés elszamolasa).

Az év kozben allomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszk6zok terv
szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszerli hasznélatbavételtdl, az tizembe helyezéstdl kell
elszdmolni.

Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkdz szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznalatbavételének kezdd idépontja.

Az iizembe helyezést a szamviteli politika 1. szamt melléklete szerinti ,,Uzembe helyezési
okmény”-on hitelt érdemlé mdédon dokumentalni Kkell. Az iizembe helyezési okmanyrol
nyilvantartést kell vezetni.

Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamtivelésre,
veszélyes hulladék taroldsara igénybe vett fOldteriilet, telek kivételével), az erdd, a
képzOmiivészeti alkotds, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az lizembe
nem helyezett beruhazéasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsdkkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékébol a
hasznélat soran sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi
mivoltdbol adoéddan - évrdl évre nd.

5.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabdlyai

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni. Az értékcsokkenés elszamolasa a Fari- Nagy Zsuzsanna feladata.
5.1.2. Az immaterialis javak értékcsokkenésekor alkalmazott leirdsi kulcsok

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§ (2a)
pont alapjan:

— vagyoni értékill jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati 1d6 alapjan megallapitott
linearis kulcs,

— szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értekll jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati 1d6t, €s a leirasi kulcsot ez
alapjan kell kiszamitani.



Ha a tervezett hasznalati id6 a szerz6désbdl, megallapodasbol nem allapithaté meg, akkor
az értékcsokkenés elszamolasara alkalmazhat6 a 16 %-os leirasi kulcs.

5.1.3. A targyi eszkozok értékcsokkenésekor alkalmazott leirdsi kulcsok

A targyi eszk0zok értékcsokkenését a tarsasdgi adorol és osztalékadordl szold 1996. évi
LXXXI. tv. 2. sz. mellékletben meghatarozott leirasi kulcsokkal kell elszamolni.

5.1.3.1. Epiiletek
Az épiilet jellege Leirasi kulcs %

1. Hosszu élettartamu szerkezetb6l 2,0

2. Kozepes élettartamu szerkezetbol 3,0

3. Rovid élettartamu szerkezetbdl 6,0

5.1.3.2. Epitmények
Az épitmény jellege Leirasi
kulcs %

Ipari épitmény 2,0
Mez6gazdasagi épitmény 3,0
ebbbl: 6nallo tamrendszer 15,0
Mezbgazdasagi tevékenységet végzé adozonal a bekdtd- és lizemi ut 5,0
‘Kézforgalmi Vgsﬁt ¢s kiegészito épitményei, ideértve az 40
iparvaganyokat is '
Egyéb Vas1"1ti épitmény (elévarosi vasut, kozuti villamosvasut, 70
metrovasuti palya stb.) ’
Vizi épitmény 2,0
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési halozat vezetékeit is 8,0
Kdolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
GOz-, forroviz- és termalvizvezeték, foldgaztavvezeték, termalkut 10,0
Kozuti villamosvasuti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
ebbol: vizikozmi-vezeték 2,0
Alagut és foldalatti épitmény (a banyaszati épitmény kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhdzas 6,0
Kizérolag film- és videdgyartast szolgalo épitmény 15,0
Minden egyéb épitmény 2,0

Az épiiletek besorolasat az épiilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.
Az épliletek miiszaki ismérveinek meghatarozasa a tarsasagi adordl és osztalékadordl szolod
1996. évi LXXXI. tv. 2. sz. mellékletében van meghatarozva.



Az ingatlanokhoz kapcsolod6 vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsokkenésének
leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni
értékii jog kapcsolodik.

5.1.3.3. Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek

5.1.3.3.1. A 33 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkézok

1.

2.

3.
4.

oo

9.
10.

11.
12.

A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbol a programvezérlésli, szamvezérlésu gépek,
berendezések.

A HR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42; 8528 52, 8530, 8537 vtsz.-okbol az
iranyitastechnikai és altalanos rendeltetésti szamitastechnikai gépek, berendezések.

A HR 84. és 85. Arucsoportbol az ipari robotok.

A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbol az atviteltechnikai, az ipari kiillonleges
vizsgalomiiszerek ¢és a komplex elven mukodoé kiilonleges mérd- és vizsgalod
berendezések.

A HR 8470, 8472 vtsz.-ok.

A HR 8419 11, 8541 40 vtsz.-alszamok.

A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbol a fluiddgyas szénportiizelésli berendezések,
valamint a mezdgazdasagi és erddgazdasidgi nedves melléktermékek elégetésével
tizemeld hofejlesztd berendezések.

A HR 8417 80 70 vtsz.-bol, valamint a 8514 vtsz.-bdl a hulladékmegsemmisitd, -
feldolgozo, -hatastalanito és -hasznositd berendezések.

A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

A HR 8419, 8421 vtsz.-okbol a szennyezOanyag levalasztisat, szlirését szolgdlo
berendezések.

A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

A HR 8419 20 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbol az orvosi gyogyaszati
laboratériumi eszk6zok.

5.1.3.3.2. A 20 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkozok

A HR 8701 vtsz.-bol a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

5.1.3.3.3. 10%-os kulcs ala tartozo targyi eszkozok
Hulladék agazat tevékenységét kozvetleniil szolgald gépek, miszaki berendezések,
jarmivek.

5.1.3.3.4. 7%-os kulcs ala tartozo targyi eszkézok
A vizikézmi-szolgaltatasrol szo6ld 2011. évi CCIX. torvény (a tovabbiakban: Vksztv.)
szerinti vizikdzmi alkotorészét, tartozékat képezd gépek, berendezések, felszerelések, a
Vksztv.-ben meghatarozott rendszer fiiggetlen vizik6zmii-elemek kivételével.

5.1.3.3.5. 4 14,5 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkozok

Minden egyéb —az 5.1.33.1- 5.1.3.3.4 pontokban fel nem sorolt - targyi eszkoz.
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5.1.6. A kis értékii, kettészazezer Ft egyedi értéket nem meghalado bekeriilési értékii
immaterialis javak, targyi eszkozok elszamoldsa
A kis értekil, kettészazezer Ft alatti bekeriilési értékii immaterialis javak, targyi eszkozok
értékcsokkenését a hasznalatba vételt kovetoen egy oOsszegben értékcsokkenési
leirasként kell elszamolni.

Ezekrdl az eszk6zokrél mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott id6kdzonként és modon leltarozni kell.

5.1.7. A2014. januar 1-ét megelozoen iizembe helyezett, haszndlatba vett eszkozok kordabban
megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirdsi kulcsa

Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan szervezetiink az Ahsz. 56. §
(2) bekezdésében rogzitett szabalyokat kiterjeszti a 2014. januar 1-jét megel6zden lizembe
helyezett, hasznalatba vett eszkozokre is.

5.2. Az immateridlis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentdldasa

A kiilsé szallitétol beszerzett, vagy a sajat eloallitdsban megvalosult immaterialis joszag és
targyi eszkoz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) lizembe helyezési okmanyt kell
kiallitani, melyért Szikora Marton felelds.

Az lizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az adlloményba vételi bizonylatot is,
mely a Szikora Marton feladata.

Az izembe helyezési okmanyokrol Szikora Martonnak nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasokat Fari-Nagy Zsuzsanna ellenérzi.
5.3. Beruhazdsok aktivildsa (iizembe helyezés)
Az aktivalas, az lizembe helyezés az adott targyi eszkdz rendeltetésszerli hasznalatbavételét

jelenti.

Az adott targyi eszkozt akkor lehet rendeltetésszeriien hasznélatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszerli miikodés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatosagi feltételei, tovabba az
adott eszkdzt az Onkormdnyzat feladatellatdsdhoz, milkkddéshez ténylegesen hasznalni is
fogjak.

A rendeltetésszeri hasznalatbavétel feltételei:

- azadott eszk6z a miiszaki feltételek teljestilése mellett a tényleges hasznalatra alkalmas,
a probatizemeltetés sikeresen befejezddott,

- a szikséges jogi, hatosdgi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi,
munkavédelmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljestilését dokumentalni kell.
Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott targyi eszkozt rendeltetésszeriien nem lehet
hasznalatba venni, tovdbba nem lehet tizembe helyezni sem.

A dokumentalasért Szikora Marton felelds.
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5.4. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c¢) pontja alapjan
terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha

— az immaterialis joszag, a targyi eszkOz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a
tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmistilés,
illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznéalhato, illetve
hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan
nem érvényesitheto.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterialis joszadg, a targyi eszkdz, a beruhdzés hasznalhatosdganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az
immateridlis javak, a targyi eszk6zok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak bizonylataként a koriilmények leirdsaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkdzok azonositd adatainak pontos megjelolésével
irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzokonyv) kell késziteni.

Nem szamolhato el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis
jO0szagnal, targyi eszkoznél.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak alapjaul szolgald irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért Szikora Marton felelds.

6. A maradvanyérték meghatarozasa

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerli
hasznalatbavétel, az lizembe helyezés idOpontjdban — a rendelkezésre allo6 informaciok
alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam
végén varhatoan realizalhat6 értéke.

Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valosziniisithetoen nem jelentds.

Nem jelentos a maradvanyérték, ha annak 6sszege a bekeriilési értek 5 %-at nem éri el.

Nem jelentdos a maradvanyérték akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétol
megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatoan
nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint.

12



A maradvanyérték megallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében
leirtakra, miszerint ,,A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet
maradvanyértéket meghatarozni”.

A maradvanyérték dsszegére Fari-Nagy Zsuzsanna tesz javaslatot.
A maradvanyérték 0sszegét a Polgarmester hagyja jova.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
— az analitikus nyilvantartasban és

— az lizembe helyezési okmanyon.
7. A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznalodo készleteket.

Az Onkormanyzat beszerzési értéktdl fiiggetleniil azonnal kdltségként elszamolja az azonnal
felhasznalasra kertilo

— irodaszereket,
— nyomtatvanyokat,
— takarito és tisztalkodasi szereket,

— karbantartasi anyagokat,

Nem kell értékben nyilvantartani a haszndlt, illetve a haszndlatban levé munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrdl az eszk6zokrdl vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésekor el kell szdmolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszdmok) a nyilvantartasban
a foglalkoztatott azonositdsdhoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is
nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet
az eszk0z jellemzdje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenék.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza azokat az eljarasokat,
kialakitott mddszereket, melyet az eszkozok €s forrasok egyedi vagy csoportos értékelése
soran alkalmazni kell.

8. Behajthatatlan kovetelés torlése
Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kdvetelés a szamvitelrdl sz616 2000. évi C.

torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az
eltéréssel, hogy nem tekintheté behajthatatlannak a kbvetelés, ha a végrehajtas kézvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

Az Szt. alapjan behajthatatlan kovetelés az a kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossag elvébdl kovetkezden a
behajthatatlansag - nemleges foglalési jegyzokonyv alapjan - vélelmezhetd),
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b) amelyet a hitelez6 a csédeljaras, a felszamolasi eljaras, az Onkormanyzatok
adossagrendezési eljarasa sordn egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamol6 altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés
varhatéan behajthatd Osszegével (a fizetési meghagydsos eljards, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az ados nem lelhetd fel,
mert a megadott cimen nem talalhatd és a felkutatéasa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni,
azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell
szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés osszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitdsanak alapjaul szolgalo irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért Szikora Marton a felelds.

A kovetelések behajthatatlansag cimén valo torlésének jovahagyasara a Polgarmester
jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kovetelés leirasa
nem mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.

9. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre szolo eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor

— a valutat,

— a devizat

a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra atszamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem
konvertibilis  valutat, illetve ilyen sz6l6 eszkozoket ¢és  kotelezettségeket
(kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszdmitani, az 4tszamitast az
Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti mddon kell elvégezni.

10. Jelentds és nem jelentds osszegii hiba

A jelentés osszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:
,jelentds Osszegli hiba: ha a hiba megallapitasdnak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjeltdl fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szazmillid forintot - a szazmilli6 forintot.”
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Nem jelent6s Osszegii a hiba, ha a hiba megallapitasdnak évében, az ellendrzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibdk, hibahatasok egyiittes (eldjeltdl
fliggetlen) Gsszege nem éri el a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmilli6 forintot.”

10.1. A jelentos osszegii hiba bemutatdsa

A jelentés Osszegili hibak hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatdsban kiilon
oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellendrzés az el6z6 évi koltségvetési beszamolo(k)ban elkdvetett jelentds Gsszegl
hibéa(kat) allapitott meg, a - mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a véglegessé valt megallapitdsok miatti - mddositasokat a mérleg és
eredmény-kimutatds minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben
a mérlegben ¢és az eredmény-kimutatasban kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az el6z6
adatai, a modositasok, valamint a targy idészak adatai.

11. Az altalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek felosztasanak
modszerei

11.1. Az dltalanos kéltségek és dltalanos kiaddsok felosztasanak modja

A Kkiadas tényleges pénzkiadds, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek
csOkkenését jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgas €s lehet koltséggel jard pénzkiadas is.
A kiadés eszkdz csokkenést is jelent, pl. anyagot raktarrol kiadunk, melybdl a felhasznélés
soran koltség lesz.

A 003. Kiadéasok nyilvantartasi ellenszdmlan nyilvantartott altalanos kiadasok felosztasat a
negyedéves konyvviteli zarlat soran kell elvégezni.

Az egyéb kiadasok felosztdsa a szervezeti egységekre elszamolt osszes kiadasnak az egy
SzerVezeti egységere juto kiadas %o-os értékének aranydaban szamoljuk el.

A koltség az idészaki tevékenység - termék eldallitas, szolgaltatds - megvaldsitidsa
érdekében felmeriild - anyagok, gépek, munkaerd - felhasznéldsok pénzben kifejezett értéke.
Ez lehet eszkozfelhasznalés értéke, felhasznalassal egyidejii kiadas.

A 6-7. szamlaosztaly a vezetdi informacids igények kielégitésére, ezen beliil elsdésorban a
szervezeti egységek elszamoltatasara, a koltséggazdalkodas, az 6nkoltségszamitas sajatos
rendszerének kialakitadsara hasznalhato.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket, kiadasokat kell konyvelni, amelyek kozvetlentil
kormanyzati funkcidéra nem szdmolhatok el, felmeriilésiikkor csak azok felmeriilési helye
allapithaté meg.

Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbdl koriilhatarolt
szervezeti egységek, melyek tobb tevékenységet szolgalnak.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt Aaltalanos koltségeket és kiadasokat kiilonbozo
mutatoszamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek kozott.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat — a 7. Tevékenységek
koltségei szamlaosztaly szamlaira — az éves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.
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A 6. szamlaosztalyban konyvelt szervezeti egységek altalanos koltségeit a kovetkezok
szerint osztjuk fel a tevékenységekre

— ajavito, karbantarté mithelyek koltségeinek felosztasa az igénybe vett munkaora alapjan
torténik.

— az egyéb kisegitd részlegek, az egyéb szervezeti egységek koltségeinek felosztasa a
szervezeti egységre jellemzo naturalis mutato alapjan torténik.

11.2. Az altalanos bevételek felosztasanak modja

A 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott egyéb bevételek felosztasat a
negyedéves konyvviteli zarlat soran kell elvégezni.

Az egyéb bevételek felosztasa a szervezeti egységekre elszamolt osszes bevételnek az egy
szervezeti egységére juto bevétele %-os értékének aranydaban szamoljuk el.

12. Szamviteli bizonylatok
12.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

Az Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrol,
amely az eszkozok, illetve az eszkozOk forrasainak alloméanyat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasdgi miiveletek (események)
folyamatat tiikkr6z6 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabélyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozdan a kdnyvvitelben rogzitendo és a mas jogszabalyban eldirt adatokat
a valosagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, €s amelyet - hiba esetén - eldirasszerlien javitottak.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
megorzésére egyarant az Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

12.2. Konyvvezetés

Az Ahsz. 39. § (2) és 45 §. (2) bekezdése értelmében a koltségvetési konyvvezetés és a
pénziigyi konyvvezetés magyar nyelven, a kettds konyvvitel szabalyainak megfelelden
forintban torténik.

Az Onkormanyzat a koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok alakuldsara, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrdl a valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerli, attekinthetd nyilvantartast vezet, és azt a
koltségvetési év végével lezarja.

A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység sordn eldéforduld, az eszkozokre és
forrdsokra, azok valtozasara és az eredmény alakuldsara hat6 gazdasagi eseményekrdl a
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekinthetd nyilvantartast vezet, és azt a
koltségvetési év végével lezarja.
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A koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés, az analitikus nyilvantartdsok €és a bizonylatok
adatai kozotti egyeztetés €s ellendrzés lehetdsége zart rendszerrel biztositva van.

A feldolgozas soran megfeleld hivatkozassal biztositjuk a visszakeresés lehetdségét is.
A nyilvantartasok vezetése az ASP Gazdalkodasi szakrendszerben torténik

Az Onkorményzatndl a részletezd nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a
kapcsolédd konyvviteli €és nyilvantartdsi szamlakkal vald egyeztetését, annak
dokumentaléasat, valamint a részletezé nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlak adataibdl a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt
Osszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, az Osszesitd bizonylat tartalmi és
formai kovetelményeit a szamlarendben szabalyozza, figyelembe véve az Ahsz 14. sz.
mellékletét a részletezd nyilvantartasok tartalmarol.

Az Onkormaényzatnél a kdnyvvezetésért Fari-Nagy Zsuzsanna a felel®s.

12. 3. A konyvviteli elszamolast kozvetleniil alatamaszto bizonylatokon a kényvelés modjara,
az érintett konyvviteli szamldakra valo hivatkozds

Az Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast kozvetlentil
alatamasztd bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a konyvelés modjara,
az érintett konyvviteli szamldkra torténd hivatkozasnak.

Ennek a torvényi eldirasnak a szamviteli politika hatdlya ald tartozé allamhaztartési
szervezetek kozvetlenill, a konyvviteli szdmlak szdmanak az utalvanyon — réviditett
utalvanyon — torténd feltiintetésével, tesznek eleget.

12.4. 1degen nyelven kidllitott bizonylatok

Az Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — az Szt. 166. § (3)
bekezdésében foglaltaktol eltérden, ha az eltérést az adott gazdasdgi miivelet, esemény,
illetve intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valosagnak
megfelelé adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban
torténd rogzitést megelézOen — magyar nyelvre le kell forditani és a magyar nyelvi
szamviteli bizonylatot a forditast végzd személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvi forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyartol eltéré (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a
magyar nyelvre torténd forditast, aminek elkészitéséért a Polgarmester a felelos.

12.5. A kibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatosdaganak igazoldsa

Az Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott, valamint a
befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének és megbizhatésaganak igazolasara a
kovetkezd személyek jogosultak:

— Fari-Nagy Zsuzsanna
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13. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgaltatds a konyvvezetési, beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendd feladatok Gsszessége.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik
[a fokonyvi és kapesolodo analitikus nyilvantartasok vezetése,

[a beszamol6 Osszedllitasa, a beszamoloban szerepld adatok elemzése, a gazdasagi
dontéseket megalapozo kovetkeztetések levonasa,

[Ja beszamoloban szerepld adatok jogszerliségének, szabalyszeriiségének,
megbizhatdsdganak, bizonylatokkal valo aldtdmasztasanak biztositasaval a
valosagnak megfeleld belso és kiilsé informéciok eldallitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgéltatds korébe tartozd feladatok irdnyitasaval és vezetésével a Kozos
Onkormanyzati Hivatal koztisztviselSi jogviszonyban természetes személyeket foglalkoztat,
akik az eldirt szakmai képesitéssel rendelkeznek, és ennek megfelelden a tevékenység
ellatasara jogosito engedéllyel rendelkeznek.

14. Zaré rendelkezés

A SZAMVITELI POLITIKA

2019.09.01. napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes Szamviteli politika hatalyat veszti.
A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabdlyi el6irds valtozdsa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
elGirasait, valamint

— ha az Onkormanyzat ésivagy a Kozés Onkormdnyzati Hivatal sajatossagai,
mitkddésének valtozéasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabdlyzat modositasaért a Jegyzo a felelds.
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1. szamu melléklet

allamhaztartas szervezete

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

Iktatoszam:............. /201 Nyt. szam: ............ /201..

3.) Az éllomany novekedés oka:
a.) sajat kivitelezésli beruhazas, felujitas,
b.) vasarlas, felgjitas,
c.) téritésmentes munkaval torténd létrehozas,
d.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e.) ajandék, hagyaték,
f.) tobblet.

4.)Szallitd, térités nélkili atadd, ajandékozo, hagyaték atadd6 megnevezése és cime:

5.) Az immaterialis joszag, targyi eszkoz tizemeltetési helye: ...t
6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eldallitdsi kOItség: ..........ocooeevvnneinn.... Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszamitandd 0sSzeg: .......oovvviiiiiiiiiiiiiiin, Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz tovabba - a nem adminisztracids hibabol eredden - tobbletként
fellelt eszkoznek az allomanyba vétel idOpontjdban ismert piaci értéke: .........................
Ft

9.) A téritésmentes munkaval 1étrehozott eszkoz allomanyba vétel idOpontjaban ismert piaci
ErteKe: ..oviiiii Ft

10.) Maradvany érték 6sszege: .........oovvvvvnrennnn.n. Ft
11.) Uzembe helyezés (hasznalatba Vétel) napja: ..............coevveevneeeeineennnnn..

Az immaterialis jOszag, targyi eszkdz lizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

.................................... ,201. o
szervezet vezetdje iizembe helyezést végzd/k/
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Megismerési nyilatkozat

A Leanyvar Kozség Onkormanyzata Szamviteli politikajaban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztés Détum Aldiras
Hanzelik Gabor polgarmester 2019.08.31.
Baumstark Tiborné jegyzo 2019.08.31.
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Eszter ligyintéz0
Fari-Nagy Zsuzsanna pénziigyi 2019.08.31.
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Witzenleiterné Hutera igazgatasi 2019.08.31.

Erzsébet ligyintézo
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