LEANYVAR KOZSEG ONKORMANYZATA

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK ES SELEJTEZESENEK
SZABALYZATA

Hatalybalépés idopontja:
2019.09.01.

Jévahagyta Leanyvar Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a .../2019.
(.....) sz. hatarozattal:

Hanzelik Gabor Baumstark Tiborné

Polgarmester Jegyz6

A SZABALYZAT MODOSITASAINAK JEGYZEKE

Modositas | Médositas | Modositas Maédositott | Szakmailag, | Jovahagyta | Hatalybalépés
idépontja | indoka végrehajtoja | oldalszam | tartalmilag idépontja
ellendrizte




LEANYVAR KOZSEG ONKORMANYZATA

A Leanyvar Kozségi Onkormanyzat tulajdonaban, kezelésében 1év6 felesleges vagyontargyak
hasznositasaval ¢és selejtezésével Osszefiiggd feladatait a szamvitelrdl szolo, tobbszor
modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) és az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjan a kovetkez8k szerint szabalyozzuk:

l. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az adllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait

— Leanyvar Kozség Onkorméanyzata
vonatkozasaban a Piliscsévi K6z6s Onkorményzati Hivatal latja el.

Ebbdl eredden ezen szabalyzat hatalya
— Leanyvar Kozség Onkormanyzata
— Leanyvari Cseresznyefa Ovoda,

— Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal

tulajdonédban, kezelésében 1€vo targyi eszkozokre és készletekre, tovabba az
Onkormanyzat tulajdonaban 1évd, de koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzokre
terjed Ki.

A szabalyzatban leirtak alkalmazasa szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan
targyi eszkoz és készlet, melynek nyilvantartasat

- mennyiségi és értékbeni, vagy
- mennyiségi

nyilvantartds keretében biztositja szervezetiink, értékhatarra vald tekintet nélkiil, a
szdmlarendben foglaltak szerint.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki:

- a konyvtari 4allomanyba tartozd6 konyvekre, folyoiratokra ¢és egyéb
informacidhordoz6 anyagokra,

- muzealis és levéltari gylijteményekre, miiszaki emlékekre, védett targyra, képzo- és
iparmiivészeti alkotasokra,

- polgari védelmi rendeltetésli vagyontargyakra,

- veszélyes hulladékokra, valamint
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- hatdsagi engedély, vagy kotelezvény alapjan iizemben, ill. készenlétben tartott (pld:
munkavédelmi eszk6zok, tlizolto késziilékek) berendezésre.

2. A vezetok felelossége és hataskore a felesleges vagyontargyak hasznositiasa és
selejtezése soran

2.1.A4 koltségveteési szerv vezetdjének felelossége és hatdskore

Felelosség:

A felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval és selejtezésével kapcsolatos -
jogszabalyokban, valamint e szabalyzatban - feladatok altalanos feliigyeletéért, irdnyitasaért,

A koltségvetési szerv vagyontargyainak hasznositdsa sordn az intézkedések
jovahagyasa.(selejtezes, bontas, értékesités, téritésmentes atadas).

Hataskor:

- A feltart felesleges vagyontargyak vagyonkorbdl valo kikeriilésének jovahagyasa
(selejtezés, bontas, értékesités, téritésmentes atadas),
- a Selejtezési Bizottsag tagjainak megbizasa.

2.2.Jegyzo feleldssége és hatdskore

Felelosség:

- a felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval és selejtezésével kapcsolatos
megjelolt feladatok felligyeletéért, iranyitasaért

- a felesleges vagyontargyakkal kapcsolatos eljarasokra vonatkozd szabalyzat
elkészitéséért, annak sziikség szerinti aktualizalasaért,

- a Selejtezési Bizottsag miikddési feltételeinek biztositasaért, a Bizottsag mitkodésének
iranyitasaért, valamint

- a feladatokhoz kapcsolodd adminisztracids és bizonylati rend megszervezéséért, azok
végrehajtasanak altalanos felligyeletéért.

Hataskor:

- a feltart felesleges vagyontargyak selejtezésének, bontasanak, értékesitésének,
téritésmentes dtadasanak szabalyzatban foglaltak szerinti lebonyolitasa, dokumentalasa,

- értékesités esetén az eladasi ar megallapitdsa, az érintett szervezeti egységek
vezetdinek, illetve a Selejtezési Bizottsag (vagy egyéb szakértok) véleményének
figyelembevétele/javaslata alapjan

A Jegyz6 a hataskorébe tartozo feladatokat a Hivatala tjan gyakorolja, melynek soran
meghatarozott feladat- és jogkordket - a feladatok ellatasaban - érintett alkalmazottakra
atruhazhat.
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3. Feleslegessé valt vagyontargyak jellemzo6i

A szabalyzatban leirtak alkalmazisa szempontjabdl felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:

— a Leanyvar Kozség Onkormanyzata, a Kozos Hivatal, az Onkorméanyzat
koltségvetési szervei tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,

— eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,
— a feladatvaltozas, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé valtak,
— anormalizalt készletek mennyiségét 1ényegesen meghaladjak,

— rongalas, természetes elhasznalddas, vagy erkdlesi avulas miatt rendeltetésszeriien
mar nem hasznalhatoak,

— szavatossagi idejik lejart.

Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljardsdba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetok az ilyen eljarassal
nem érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjel6lésérdl, vagy elkiilonitett
nyilvantartasarol.

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak hasznositasa soran el0szor mindig azok
értekesitését kell megkisérelni és csak annak sikertelensége utan lehet azokat selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt)

hatosagi eldiras kotelezOvé teszi (pld.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra alkalmatlan ételek,
stb.)

. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA
1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli hasznélatra
alkalmatlannak t6rténd mindsitésére

— akoltségvetési szerv vezetdje, polgarmester, jegyzo,

— a leltarfelelos,

— araktaros,

— a személyi hasznalatra kiadott eszkdzok estében az eszkozoket hasznalod
dolgozok,

— az immobil - egy év alatt készletmozgassal nem érintett - készletekre
vonatkozdan az analitikus nyilvantartast vezetok.

tehetnek javaslatot.
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2. A javaslattétel modja

A vagyontargyak feleslegesnek, vagy hasznalatra alkalmatlannak mindsitésére javaslattételi
joggal rendelkezOk kotelesek javaslataikat a leltdrozas megkezdése el6tt, minden év
................. hoé ..... napjaig az Intézményvezetd részére, vagy a Kozos Hivatalnal a Jegyzo
részére megtenni.

A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

— az eszkdz megnevezése, nyilvantartasi szama,

— mennyiségi egysége,

— mennyisége,

— a targyi eszkoz bruttd €s nettd érteke (ha van még konyvszerinti
erték)

— abeszerzés éve,

— afeleslegessé valas oka,

— a hasznalatbo6l val6 kivonas iddpontja,

— a hasznositds modjara vonatkozo javaslat,

— ajegyz€k készitésének idOpontja,

— ajavaslatot tevd személy aldirésa.

A feleslegessé¢ valas okéanal a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy
kodszamokat kell beirni. A kodjegyzéket az 1. szam( melléklet tartalmaz.
A hasznositas modjanal ,,értékesités” vagy ,,selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.

Az arra jogosult személyek altal dsszedllitott javaslatokat az analitikus nyilvantartast végzo
igyintézd Osszegylijti és azok feliilvizsgélata, valamint az értékesitésre javasolt eszkdzok
eladasi aranak kialakitasat kovetden a javaslatokat eloterjeszti jovahagyasra.

A javaslatok feliilvizsgélata keretében

— ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valésagnak,

— sziikség esetén szakértdi véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas okanak
egyértelmil megallapitasa érdekében,

— véleményezni kell a hasznositas modjara tett javaslatokat.

Amennyiben a felesleges vagyontargy még nettd értékkel rendelkezik, minden esetben
szakmai véleménnyel alé kell timasztani a hasznositas, vagy selejtezés indokoltsagat.
A szakmai véleménynek és indokoldsnak tartalmaznia kell:

- az eszkdz megnevezését,

- abeszerzési idOpontjat, a beszerzési értéket,

- atapasztalt hiba, kdrosodas leirasat,

- ajavitasra megtett intézkedést igazold6 dokumentumot.

A javaslatok, valamint az eladasi ar jovahagyésara

— az Onkorményzatnal a Polgarmester jogosult,
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— az Intézményeknél az Intézményvezetd jogosult,

— a Ko6zos Hivatalnal a Jegyz6 jogosult.

Az eladasra javasolt felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idépontban rendelkezésre
allé legmegbizhatobb adatokra timaszkodva kell megallapitani.

1. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA
1. Az elidegenités szabalyai

1.1. Az Onkorményzat, vagy valamely Intézménye miikddéséhez mar nem sziikséges, az Szt.
szerinti immaterialis joszag, targyi eszkdz (miiszaki berendezés, gép, felszerelés, stb.),
készlet értékesitése — az ingatlanok kivételével — onalldéan jogosult, amennyiben azok
egyedi, konyv szerinti bruttd értéke a helyi énkormdnyzat rendeletében meghatarozott
ertékhatar feletti nemzeti vagyont hasznositani - ha torvény kivételt nem tesz - csak
versenyeztetés utjan, az osszességeben legelonyosebb ajanlatot tevo részere, a szolgaltatas
és ellenszolgaltatas értékaranyossdagaval lehet.

Az értékesitést a vagyontargy jellegétol fliggden
- kozvetleniil vagy
- kozvetetten lehet végezni.
A miikodéshez nem sziikséges vagyon kozvetleniil az alabbiak szerint értékesithetd:

- nyilvanos vagy zartkorii palyazat utjan,
- nyilvéanos arverésen (tovabbiakban az a) és b) egylitt: versenyeztetés),
- kivételesen versenyeztetés nélkiil.

A vagyon kozvetetten az alabbi modon értékesitheto:

- nyilvanos vagy zartkorli forgalomba hozatallal,

- nyilvanos vagy zartkorl értékesitésre torténd felajanlassal, vagy

- szabalyozott piacon torténd értékesitésre adott megbizéssal.
A vagyon tulajdonjoganak atruhazasat versenyeztetéssel kell megkisérelnie.
A versenyeztetés feltételeit, a palydzat benyuUjtdsa vagy a nyilvanos versenyeztetés
idépontjanak megjelolésével - helyi vagy orszdgos lapban, illetve méas modon -
nyilvanosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a Jegyzo a felelds.

A kozzététel modjarol és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan Polgarmester
dont.

A megjelent hirdetést a versenytargyalés jegyzokonyvének mellékleteként meg kell drizni.
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A lefolytatott versenyeztetésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkezoket kell tartalmaznia:

- ajelenlévik nevét,

- apalyazok azonosito adatait, és eszkdozonkénti ajanlati 6sszegeit,

- a versenytargyalds soran - eszkdzonként, vagyontargyanként - kialakitott
eladasi arat,

- avevok azonositd adatait,

- avevoOk altal vallalt fizetési feltételeket,

- ajelenlévik alairasat.

1.2. Az 1.1. pontban meghatérozott értékhatar feletti vagyon értékesitésére az Onkormanyzat
jogosult.

2. Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése

Az Onkormanyzat rendeletében meghatarozott - értékhatar feletti vagyonnak nem minésiild
— ¢értékhatar alatti felesleges vagyontargyat az dnkormanyzat helyben is értékesitheti.

Az értékhatar alatti vagyontargyak értékesitése torténhet

- hasonl¢ tevékenységet végz6 gazdalkodok megkeresésével,
- hirdetés utjan,
- értékesitéssel foglalkozo szerv utjan.

Ha a forgalmazassal, értékesitéssel foglalkozo szervezet a tovabbértékesitésre felajanlott
vagyontargy atvételérdl irasban lemond, vagy megkeresésiinkre a kért iddponton beliil nem
valaszol, tovabba indokolatlanul alacsony vételarat kinal, a felesleges vagyontargy
maganszemély részére értékesithetd.

Az értékesités modjarol, az értékesitd szerv ajanlatdnak elfogadéasardl vagy el nem
fogadasarol az Intézményvezetd dont.

2.1.4 vagyontargyak maganszemélyek részére torténd értékesitésének szabalyai

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak tervezett értékesitését meg kell hirdetni.
A hirdetménynek legalabb a kdvetkezdket kell tartalmazni:

- az értékesitésre szant vagyontargyak megnevezesét,

- az ¢értékesitésre kijelolt vagyontargyak elhasznalddasara, éllagara
vonatkozo6 jellemzok,

- az eladasi arat,

- az értékesités helyét,

- az értékesités idépontjat.

A hirdetményt a helyben szokasos mddon hirdet6établara ki kell fiiggeszteni.

A meghirdetett vagyontargyak csak a hirdetést kovetd 10. nap elteltével értékesithetdk.
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Az onkormanyzati intézmény, polgadrmesteri hivatal dolgozoi a felesleges vagyontargyak
értékesitése tekintetében maganszemélynek mindsiilnek.

Maganszemély részére felesleges vagyontargyat értékesiteni csak az értékesitéssel
egyidejileg teljesitett készpénzfizetés ellenében lehet.

Az alébb felsorolt vagyontargyakat maganszemély részére nem lehet értékesiteni:
— veszélyes hulladék

— Vvegyi anyag.
2.2.Az értékesités dokumentdlasa, bizonylatoldsa

Minden vagyontargy értékesitésérdl szamlat kell késziteni. A szamlaknak meg kell felelni —
a vonatkozo jogszabalyokban foglalt — alaki és tartalmi kvetelményeknek.

Az értékesités megtorténtét kovetden a valtozast at kell vezetni az analitikus nyilvantartason,
valamint a fokonyvi konyvelés érintett fokonyvi szamlain.

3. Térités nélkiili atadas
A mukodéshez mar nem sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen atruhdzni
csak a Motv. 108. §-ban és a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény 13. §-ban
foglaltak szerint lehet.

A vagyon ingyenes atruhdzasara az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete jogosult.

Térités nélkiili atadés esetén tajékoztatni kell az atvevot az atadott vagyontargy nyilvantartas
szerinti brutto értékérdl és az elszamolt értékcsokkenési leiras 0sszegérol.

A térités nélkiili atadast bizonylatolni, dokumentalni kell.

A térités nélkiili atadds megtorténtét kovetden a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartdson, valamint a f6konyvi konyvelés érintett fokonyvi szamlain.

IV. SELEJTEZES, LEERTEKELES, MEGSEMMISITES
A hasznalhatatlan vagyontargyakat selejtezni kell.

A selejtezés az az eljards, melynek sordn a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt
vagyontargyakat, illetve azok értékét a vagyonbol kivonjuk.

A selejtezés célja: a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt vagyontargyak e mindségének
megallapitdsa és ugyanezen vagyontargyak ujrahasznositdas modjanak, vagy
megsemmisitésének az eldontése.
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Hasznélhatatlan vagyontiargy mindazon targyi eszkoz, (ideértve a kisértéki targyi
eszkozoket is) amely az lizemszer(i hasznalat miatti kopas, nem rendeltetésszerii hasznalat,
emberi kozremiikodés vagy elemi csapas eredményeként megrongalddik (esetleg
megsemmisiil) Ggy, hogy annak javitassal torténd helyreallitdsa lehetetlen vagy csak
irredlisan magas daron volna lehetséges, tovabba mindazon készlet, amely emberi
kozremiikodés, elemi csapds vagy a vagyontargy bels természete miatt (porlas, romlas)
véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

1. A selejtezési eljaras lefolytatasa

A feleslegessé valt, hasznalhatatlan de értékesitésre, térités nélkiili atadasra nem keriilt
vagyontargyakat - legkés6bb - a leltarozas megkezdését megelézéen 15 nappal selejtezni
kell.

Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato.

A vagyontargyak selejtezését selejtezési bizottsag végzi, a selejtezési eljaras keretében.

2. Selejtezési bizottsag
A Selejtezési Bizottsag feladatai:

— a felesleges vagyontargyak leértékelésével és selejtezésével kapcsolatos dontések
elkészitése, a feladatok végrehajtasanak koordinalasa;

— ellendrzi, illetve megdllapitja a feleslegessé, illetve selejtté valas okat, (a feleslegessé
valas okainak kodjegyzekét.)

— allast foglal a vagyontargyak selejtezése tekintetében, ill. javaslatot tesz a leselejtezett
vagyontargyak  haszon/hulladék  anyagként  torténd  értékesitésére,  vagy
megsemmisitésére.

A selejtezési bizottsadg elndkének és tagjainak kijeldlése, illetve megbizasa

- a Polgdarmester — intézményhez nem rendelt és a vagyonkezelésbe adott
vagyontdrgyak esetén

- az Intézményvezeté — intézményi haszndlatban [évo vagyontargyak
eseten

- aJegyzo — hivatali hasznalatban lévé vagyontargyak esetén

hataskorébe tartozik.
A bizottsag - az elndkkel egyiitt - harom fobdl all.
A selejtezési bizottsadg elndkének és tagjainak megbizatasa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését az analitikus nyilvantartast
vezetO ligyintéz0, vagy a vagyonkezeld szervezet altal 6sszegylijtott és a bizottsag elndkének
atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.
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3. A selejtezés végrehajtasa
3.1. A selejtezést megelizd feladatok

A selejtezési bizottsag a II. fejezetben leirtak szerint 0sszedllitott jegyzékek alapjan a
selejtezést megeldzden koteles megvizsgalni, hogy:

- a még haszndlhatd vagyontargyak értékesitésével (téritésmentes atadasaval)
kapcsolatos sziikséges €s lehetséges intézkedések megtorténtek-¢e,

- a selejtezésre elokészitett vagyontargyak kore és mennyisége megegyezik-€ a
jegyzékben szerepld adatokkal.

3.2.8elejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind az immaterialis javak, mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezésérol
jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzOkonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkdzok sorsarol.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:

- aselejtezett eszk6zok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesitent,

- a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell
semmisiteni,

- a megsemmisitésre keriild készletek megsemmisitése milyen modszerrel (Osszetorés,
elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokonyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak a jogosult Vezetd jovahagydsa utdn
kertilhet sor.

A selejtezési jegyzokonyv elkészitése soran a B.11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis javak
(szellemi termékek) targyi eszkozok jegyzéke és a B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek
jegyzéke nyomtatvanyok kitoltésekor jelen szabalyzat 1. sz. és 2. sz. mellékletében szerepld
kodjegyzeket kell hasznalni.

A selejtezési jegyzOkonyvet - évenkénti sorszamozassal — 2 példanyban kell elkésziteni.

A jegyzdkonyv
- egy példanyat meg kell kiildeni a konyvelésnek,
- egy példanyat at kell adni az iratkezeld részleg vezetdjének,

A vagyonban bekovetkezett valtozdsnak a fokonyvi konyvelésben és az analitikus
nyilvantartdsban torténd atvezetését kovetden a konyvelésnek atadott két jegyzOkonyvi
példanybol egy példanyt irattarba kell elhelyezni.
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3.3.Immateridlis javak, targyi eszkiozok selejtezésénél haszndlatos nyomtatvanyok
Az immateridlis javak, és a targyi eszkozok selejtezése sordn a kovetkezd szabvany
nyomtatvanyokat kell hasznalni:
— B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszk6zok selejtezési jegyzékonyve

— B.11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek) targyi eszkdzok
jegyzéke

— B.11-92. r.sz. Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke

— B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzokonyv
3.4.Készletek selejtezésénél haszndlatos nyomtatvanyok

A készletek selejtezése soran a kovetkezd szabvany nyomtatvanyokat kell haszndlni:
— B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
— B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke
— B.11-95. r.sz. A készletek selejtezésébol visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
— B.11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke
— B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzO6konyv

4. Leértékelés
A Selejtezési Bizottsag hataskorébe tartozik a vagyontargyak - kiilondsen a készleten 1évo
anyagok és aruk vonatkozasaban - leértékelési eljarasanak a lefolytatasa is.

Az anyagok és aruk leértékelhetdk, ha:
— mindségiik miatt,
— 1irredlisan magas aruk miatt, valamint
— eredeti rendeltetésiiknek megfelelen

azokat eredeti arukon/értékiikon értékesiteni mar nem lehet, de csokkentett eladasi ar esetén
értékesitésiikre még nyilhat lehetdség.

5. Megsemmisitési eljaras
A megsemmisitésre kijelolt eszkdzokon olyan kiils6 hatasbol eredd jelzést kell alkalmazni,
amely megakadalyozza azt, hogy az eszk6z visszakeriiljon a hasznélatba.
A megsemmisités elvégzésére kiilon személyt kell kijeldlni.
A megsemmisitést a selejtezési bizottsag jelenlétében kell elvégezni.

A megsemmisitést végzd személy a selejtezési jegyzokonyv mellékletét képezd
megsemmisitési jegyzokonyvben alairdsaval koteles igazolni a megsemmisités tényét.
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6. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezési eljaras befejezését kdvetden az érintett analitikus nyilvantartast vezetd és a
fokonyvi konyvelést végzo személy — a selejtezési bizottsag altal megkiildott jegyzokonyvek
alapjan — az eszk06z0k mennyiségében és értékében bekodvetkezett valtozasokat a
jegyzokonyv atvételétdl szamitott 3 napon beliil, de legkésobb a leltarozas megkezdését
megeldzden koteles atvezetni.

A selejtezett eszkozokkel kapcesolatos valtozasok - analitikus és fokonyvi nyilvantartasokban
torténo - atvezetését a szamlarendben foglalt eldirasok alapjan kell végrehajtani.

7. A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése

A selejtezési eljards szabdlyszerli végrehajtasdnak ellendrzéséért Pénziigyi-szamviteli
iigyintézo a felelOs.

Amennyiben az ellendrzésért felelds a selejtezési eljaras soran valamilyen szabalytalansagot
tapasztal, azt koteles azonnal az érintett vezetd - a Polgdarmester, az Intézményvezets, a
Jegyzo - felé jelezni.

8. A koncesszioba, vagyonkezelésbe atadott eszkozok selejtezésével kapcsolatos dontési
jogkorok

Az eszkozoket koncesszioba, vagyonkezelésbe atvevd gazdalkodo szervezet a tulajdonos
Onkormanyzattal egyeztetett rekonstrukcio, felujitas keretében jogosult kiselejtezni a
meghibasodott, megrongalddott, cserére szoruld eszkozoket.

A Kkiselejtezett eszkdzokrél tajékoztatni kell az Onkormaényzatot.

Az Onkormanyzattal egyeztetett rekonstrukcioval, feltjitissal nem érintett, valamint a
rekonstrukcid, felgjitas keretében nem potolt eszk6zok selejtezésére csak a tulajdonos

Onkorményzat hozzajaruldsaval keriilhet sor.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok selejtezését kovetden gondoskodni kell az
analitikus nyilvantartas, valamint a f6konyvi konyvelés adatainak mddositasarol.
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9. Zaro rendelkezés

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK ES
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

2019.09.01. napjan 1ép hatalyba.
Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.
A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eloirasait, valamint

— ha az onkormdnyzat, énkormanyzati hivatal, az onkormdnyzati intézmény, vagy az
onkormanyzati  vagyonkezelé sajatossdgai, miikodésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat mddositasaért a jegyzo felelOs.
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KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okairol

1. szamu melléklet

Kodszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés
003 atszervezés
004 megsziinés
005 normat meghaladé készlet
006 rongalas
007 természetes elhasznalodas
008 erkolcsi avulas
009 szavatossag lejart
010 egyéb ok

14
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KODJEGYZEK

a kiselejtezett eszkdzok hasznositasanak

2. szamu melléklet

modjarél

Kodszam Megnevezés
001 megsemmisités
002 hulladékként visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositonak
004 értékesités maganszemélynek
005 hulladék lerako helyre elszallitva
005 egyéb

15
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3. szamu melléklet

Immaterialis javak, targyi eszk6zok
selejtezési jegyzOkdnyve

/év

A jegyzdkonyv . oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzékonyv I-V1. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
11-91. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok jegyzéke
11-92. A selejtezésbdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

11-97. Megsemmisitési jegyzdkényv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzékonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

| H'I”Im I» PM altal ajaniort
310557

B. 11-90. I. 82. . Patria Nyomda Rt. (D 3881) H ’”l‘ ““"’
Megrandelhetd: Patria Rt.-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Talefon: 266-0534 51997674
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oldal
[év jegyzdkdnyvhdz
Jegyzokonyv
immaterialis javak, targyi eszk6zok selejtezésérdl
Késziit év hd napjan a
gazdalkodd szervezet raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

A selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Felligyeleti (érdekképviselet) szerv részérdl (név, beosztas):

L
SELEJTEZES| HATASKOR

A seleftezési bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) megéllapitja, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtan-

do selejtezés engedélyezése

hataskorébe tartozik.

8. 11-90. r. 8Z. . Patna Nyomda At (D 3881) PM aital ajanion
Megrendsihetd: P4tria Rt.-Nyomail. 1088 Budapest, Szentkirdlyl u. 47. Telefon: 266-0534
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oldal

jév jegyzékdnyvhoz

A SELEJTEZES! BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl lld Bizottsag megtekintette a gazdalkodd szervezet

telephelyén (helyein) selejtezésre elékészitett immaterialis javak {szellemi terméket), targyi eszkdzdket. Meg-
vizsgdlta a selejtté valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt
immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzék tzemeltetésre alkalmatianok, feldjitasuk, hasznalatuk
gazdasagtalan, ezért selejtezesiik indokolt.

Ezért a bizottsag a 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt immateridlis javak, targyl eszkdzok selejtezesét
javasolja.
Aselejtezésre javasolt eszkdzdk

bruttd énéke dsszesen Ft,

nettd értéke Gsszesen Ft.

A Bizottsag tagjai kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt és selejtezésre javasolt eszkdzdk megegyeznek a
11-91. szamu jegyzékeken feltiintetett eszkdzokkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras sordn tételesen ellend-
rizte az immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzdk és tartozékok hianytalan meglétét.

A Bizottsag megéllapitdsai:

A SELEJTEZETT TARGY! ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megéllapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkdzokbdla 11-92. szdml jegyzékeken
felsorolt alkatrészek, tartozékok stb. ~ haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasoclia ezek kiszerelését és hasznositdsukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) meg-
téteiét. ) :

B. 11-90, 1. $Z. - Patia Nyomda Rl (0 3881) PM aital ajaniott
Megrendethetd: Patria Rt.-Nyomelil. 1088 Budapest, Szentkirdly u. 47. Telsfon; 266-0534
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oldal

fév jegyzékényvhoz

V.
A SELEJTTE VALAS OKAI
A 11-91. szamu jegyzéken felsorolt immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkbz0k selejtté valaséval

kapcsolatban a bizottsag a kdvetkezdket dllapitotta meg (A selejtté vaias mliszaki vagy egyéb okait a jegyzek
tételszamaira hivatkozva kell rogziteni, azonos kordimény esetén dsszevontan.):

B. 11=80. r. S$Z. . Patria Nyomda Rt. {D 3881) £M dltal ajaniott

Megrandelhetd: Patria Rt.-Nyomall. 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534
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oldal

fév. jegyzdkdnyvhoz

V.

A HASZNOSITAS| ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a jegyzékben felsorolt targyi eszkozoknek a selejtezést megel6z$ hasznosi-
tasi eljarasat és ennek alapjan a kdvetkezéket allapitotta meg:*

*5 jegyzdkényvhdz csatolni kell a lemondd nyilatkozatokat, leveleket,

B. 1$-90. r. 82. - Patria Nyornda At. (D 3881) PM dital ajaniatt
Megrendelhatd: Patria R.-Nyomell. 1086 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Talefon: 266-0534
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cldal
Jév jegyzékoényvhéz
Vi.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkézok hulladékanyagénak és haszonanyaganak
1. raktarra vételéérn név beosztas
2. értékesitéséért név beosztas
3. megsemmisitéséért név beosztas

felelds dolgezo(k) kijeldlése.

Kmi.

A selejlezési jegyzokanyvben foglaltakkal egyetériek, az immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszké-
zOk selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett immateridlis javak, targyi eszkdzdk allomanybdl 16rténd kivezetését, tovabba a targyi

eszkozdk selejtezésébdl visszanyert anyagok hasznositisaval kapcsolatos intézkedések (értékesités,
készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

év hé nag.

B. 11-90. . 82Z. - Patria Nyomda Rt. (O 3881) PM atal ajanictt
Megrendaihetd: Patria At.-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Teleton: 266-0534
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LEANYVAR KOZSEG ONKORMANYZATA

Készletek selejtezési,
leértékelési jegyzokodnyve

/ sSZ.

Ajegyzokényv ____________ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzdkdnyv |-, fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94. Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96. Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmisitési jegyz8kdnyv

A jegyzékeket &s a Megsemmisitési jegyzdkdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B. 11-93. 1. 52, - Kaszietok seisftezési, lednékeldsi jegyzékonyve - Patria Nyomda Rt. (D 3883)
Megrendelhetd: Péina Nyomda Rt. 1088 Budapest, Szentkirllyi u. 47. Telafon: 266-0534 5

310588 PM 4ital ajanion
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A jegyzOkonyv fejezetei:
. Selgjtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata

Ill. Hitelesités és zarérendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is tdrténik, arrél a Megsemmisitési jegyzokonyv allithatd ki. Ebben a
selejtezési jegyzOkanyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre ker(lS készleteket.
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oldal

/ sz. jegyzdkdnyvhoz

Jegyzdkonyv

készletek selejtezésérdl, leértékelésérdl*

Készult év hd napjan a

gazdalkod6 szervezet
raktardban (helyiségében).

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztés):

Feligyeleti (érdekképviseleti) szerv reszérdl (név, beosztas):**

I
SELEJTEZES! HATASKOR
A selejtezési bizottsadg (tovabbiakban: bizottsadg) megallapitia, hogy jelen eljaras keretében végrehajtando

selejtezes/leértékelés* engedélyezése
hataskorebe tartozik.

I
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyzOkényv bevezetd részében megnevezettekbdl All6 bizottsag megtekintette a gazdalkodo szervezet

telephelyén {raktaraban)
elGkészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selgjtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékként] kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésik mértékére.

* A nem kivant széveg tdriendd.
= Csak abban az esetben tdllendd ki, ha a rendelkezések kdtelazéen eldiriak (pl kGitségvetési szerveknél feitigyelati szerv; joléti eszkdzdknél az illetékeas
tirsadalmi szervezet.)

B. 11-93. 1. $Z. - Készletek seleftezési, laértdkelési jegyzfkényve - Patria Nyomda Rt. (D 3883)

Megrendetheld: Patria Nyornda At 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM aitai ajaniott .
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aldal

! sz. jegyzbkonyvhoz

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* Osszesitett adatai:

A selejtezendd/teértékelendd* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és dsszesen:
Fok. szamia megnevezés érték
Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Osszesen: __ Ft

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankenti

megnevezése mennyisége egységara értéke
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Ft

Ft
Ft

Ft

Ft

Osszesen: ____ Ft

* A nem kivant szdveg tarlendd.

B. 11-93. r. 82, - Kész! i, leér i jegyzdkényve - Patria Nyomda At (D 3883)
Megrandelhetd: Patna Nyomda AL 1038 Budapest, Szantkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM altal ajaniott
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oldal
/ sz. jegyz6kdnyvhdz
A leértékelt készletek készletcsoportonkent: leértékelési
Fék. szamla megnevezés énék kildnbdzet
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
o Ft
Osszesen: ___ Ft
Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*
* A megéllapitdsck alapjan fel kell vetni a felelésség kérdését.
B. 11-93. I. 82. - Készletok sel i, leériékeldsi jogyzékbnyve - Patria Nyomda Pt (D 3883}
Megrendeihetd: Pédtria Nyomaa Rt. 1088 Budapast, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM aital ajaniott
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oldal

/ sz. jegyzOkanyvhaz

.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Szukséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelds dolgozo(k)
kijeldlése,

1. néy beosztas

2. név beosztds

3. név beoszias
Krnf.

*A selejtezési jegyz&konyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leérickelését*,

illetve megsemmisitését jdvahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon térténd keresztllvezetését, valamint a selejtezésbdél hasznosithatd
készletek hasznositasanak végrehajtasat.

év hé nap.
* A nem kivant széveg tériendd.
B. 11-93. r. 52. - K laftezési, labr i jogyzGkonyve - Pétria Nyomda Rt. (D 3883)
Megrandelhetd: Patia Nyomda At. 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM altal ajaniott
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oldal

/! s2. jegyzckonyv(hdz)

Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyzokonyvet alairok feleisséguk tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési Jegyzdkonyvben szerepld, afabbi
sorszami eszkézokel, amelyekel sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként felnasznalni, sem mas modon hasznositani vagy

értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétGkben megsemmisitetiek, a tlizrandészeti és egeszséglgyi hatésagi eldirasoknak
megfeleléen:

Sarszamiol Sorszamig Megsernmisités modja

Sarszamok:

év hé nap.

Megsemmisitette:

HITELESITO ALAIRASOK

B. 11-97. 1. $2. . Patria Nyomda Pt. (D 4388)

Megrendelhetd: Patria Nyornda Fit. 10B8 Budapesl. Szentkirdlyi u 47. Telefon: 2660534 PM altal ajnlott
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A Leanyvar Kézség Onkormanyzata

Megismerési nyilatkozat

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és

selejtezésének szabalyzatat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Détum Aldiras
Hanzelik Gabor polgarmester | 2019.08.31.
Baumstark Tiborné jegyzo 2019.08.31.
Balogné dr. Hatala igazgatasi 2019.08.31.
Judit Eszter ligyintéz0
Fari-Nagy Zsuzsanna pénziigyi 2019.08.31.
ligyintézo

Kurucz Zso6fia pénziigyi 2019.08.31.
ligyintézd

Szikora Marton pénziigyi 2019.08.31.
ligyintéz0

Valek Zsuzsanna igazgatasi 2019.08.31.
ligyintézo

Witzenleiterné Hutera igazgatasi 2019.08.31.

Erzsebet ligyintézd
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