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Leanyvar Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: énkormanyzat) a kozbeszerzésekrol
sz06l6 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) alapjan az 6nkormanyzat altal
inditott kozbeszerzési eljarasok rendjét az alabbiak szerint szabalyozza:

iy

2)

3)

4)

5)

I. fejezet

A Kozbeszerzési szabalyzat célja, hatalya

A jelen szabalyzat célja (a Kbt. 27. § (1) bekezdésének megfelelen), hogy az dnkormanyzat a
kozpénzek ésszer(i és hatékony felhasznalasat és nyilvanos ellendérizhet6ségét megteremtse,
tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasagat biztositsa a Kbt. 2. §-ban
megfogalmazott aldbbi alapelveinek maximalis figyelembe vételével:

— A kozbeszerzési eljarasban az 6nkormanyzat koteles biztositani a verseny tisztasagat,
atlathatésagat és nyilvanossagat.

— Az onkormanyzatnak esélyegyenl6séget és egyenld bandsmodot kell biztositania a
gazdasagi szereplG6k szamara.

— Az O6nkormanyzat a kozbeszerzési eljardsban a jéhiszemiiség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszer(i joggyakorlas kdvetelményeinek megfeleléen koteles eljarni.

— Az Onkormanyzatnak a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felel6s gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva Kell eljarnia.

— Az onkormdanyzatnak Eurépai Uniéban letelepedett gazdasagi szereplék és a kozosségi
aruk szamara nemzeti elbanast kell nydjtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurépai
Uniodn kiviil letelepedett gazdasagi szerepldk és a nem kozosségi aruk szamara nemzeti
elbanast a kozbeszerzési eljarasban a Magyar Koztarsasagnak és az Eurdpai Uniénak a
kozbeszerzések terén fennallé nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nytjtani.

— A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az 6nkormanyzat a kozbeszerzési eljarasban
lehet6vé teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

Jelen szabalyzat meghatarozza az Onkormdanyzat altal inditott kozbeszerzési eljarasok

el6készitésének, lefolytatasanak, bels6 ellen6rzésének feladatmegosztasat, felelésségi

rendjét, az onkormanyzat (mint ajanlatkérd) nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A szabalyzat - a Kbt. legfontosabb rendelkezéseit kiemelve - az 6nkormanyzatra vonatkozo

sajatos és kiilonds szabdlyokat tartalmazza, igy azt a Kbt-vel és a kapcsol6do

jogszabalyokkal egyiittesen/azok ismeretében kell alkalmazni.

A Kbt. 5. § (1) bekezdése rendelkezik a torvény személyi hatalya ala tartozo szervezetekrdl.

A rendelkezés cd) pontja alapjan a Kbt. személyi (alanyi) hatalya ala tartozik az

onkormanyzat és a Piliscsév Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: polgdrmesteri

hivatal), mint ajanlatkéré. Jelen szabélyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat Szervezeti és

Miikodési Szabalyzataban felsorolt valamennyi szervére, valamint:

a) valamennyi, az Onkormanyzat kozbeszerzéseit el6készitd, a kozbeszerzési
eljarasokba bevont személyre,

b) az Onkormanyzat altal megbizott szakértére - a szakérté megbizasanak tartalma
szerint,

c) azeljarasba bevont 6nkormanyzati bizottsagokra,

d) abiralo bizottsagra,

e) dontéshozd személyekre.

Jelen szabalyzat targyi hatalya ala tartozik minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas,

épitési koncesszio, szolgaltatas megrendelés és szolgaltatasi koncesszio, amelynek értéke a

kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja az éves koltségvetési torvényben

megallapitott értékhatart és nem tartozik a Kbt. 9. §-ban vagy a 111. §-ban ismertetett
kivételi korbe.
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I1. fejezet

Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

Az 6nkormdanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdése cd) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ala
tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartoz6 beszerzései
soran a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szereplé bejelentési kotelezettség hataridében torténd
teljesitéséért a mindenkori polgadrmester felelds.

A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabalyozott mas ajanlatkéré nevében torténd eljaras
tekintetében a meghatalmazasrol a képvisel6-testiilet dont.

Jelen szabalyzatban alkalmazott beszerzéssel és versenyeztetéssel kapcsolatos fogalmak,
kifejezések tartalma a Kbt.-ben alkalmazottakkal és értelmez6 rendelkezésében
rogzitettekkel azonos.

Az  Onkormanyzat tekintetében a  kozbeszerzési  eljardsokkal  Osszefligg6en
kotelezettségvallalasra jogosult a képviseld-testiilet, illetve felhatalmazdsa alapjan a
polgarmester.

Az O6nkormanyzat kozbeszerzési eljarasainak lebonyolitdsa soran a Kbt. el6irdsaitél csak
annyiban lehet eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

A Kbt. 36. § (2) bekezdés szerinti panaszt vagy bejelentést a biral6 bizottsag allitja 6ssze, és a
mindenkori polgarmester kiildi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerhez torténé onkéntes csatlakozasrol a képvisel6-
testlilet dont.

A Kképvisel6-testiilet adott kozbeszerzési eljaras el6készitését, meginditasat megel6zden
jelen szabalyzatban szabalyozott felel6sségi rendtdl részben, vagy egészben eltérd
felel6sségi rendet is megallapithat, errél a képvisel6-testiilet hatarozatban dont.

Dokumentalas, iratkezelés

10)Az 6nkormanyzat minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras

alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedGen - irasban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan koteles dokumentdlni. A kozbeszerzési eljaras el6készitésével,
lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarasatol /Kbt. 37. § (2) bekezdése /, illetéleg a szerz6dés
teljesitésétdl szamitott ot évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - bir6sagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat -
jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni. (Kbt. 46. §). Az 6rzésrol
az onkormanyzat iratkezelési szabalyzatanak el6irasait figyelembe véve a kdzbeszerzési
ligyintéz6 gondoskodik.

11)Amennyiben a Kozbeszerzési Hatésdg vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzésekkel

sz

kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a kozbeszerzési ligyintéz6 végzi el a
polgarmester egyidejii tajékoztatasa mellett.



Hirdetmények feladasa, kozzététele

12)Az Eurépai Uni6 Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban (a
tovabbiakban: TED-adatbank) illetve a ,Kozbeszerzési Ertesité — a Kozbeszerzési Hatosag
Hivatalos Lapja”-ban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus feladas formajaban
kell teljesiteni (44/2015. (XI.2.) MvM rendelet). Az elektronikus feladashoz sziikséges
onkormanyzati bejelentkezés a polgarmester altal kijelolt ligyintéz6 feladata.

13)A hirdetmények elektronikus feladasa hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé - eseti vagy allando
- megbizasan keresztil is teljesithetd.

14)Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban hirdetmény kozzétételét irja eld,
ugy a hirdetményt - amennyiben jelen szabdlyzat masképp nem rendelkezik - a
kozbeszerzési ligyintézé vagy a megbizott hivatalos kozbeszerzési tanacsadé adja fel az
elektronikus hirdetménykezel6 rendszerben a Kbt. hatdlyos szabdlyai szerint.

Kozbeszerzési eljarasok tervezése

15)Az onkormdanyzat koteles a koltségvetési év elején - legkés6bb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl, melyet
legalabb 5 évig meg kell ériznie. A kozbeszerzési terv nyilvanos, ezért elfogadas utan (illetve
modositas esetén a modositott tervet is) az énkormanyzat honlapjan koézzé kell tenni a Kbt.
43. § (1) a) pontjanak megfelel6en. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd
évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie. A
kozzétételért a kdzbeszerzési ligyintézo felel.

16)A kozbeszerzési terv elkészitéséért a polgarmester felel. A tervhez sziikséges pénziigyi-
beruhazasi adatokat a mindenkori pénziigyi el6adé biztositja.

17)Az 6nkormanyzat a beszerzése soran barmely, a Kbt.-ben szabalyozott eljarast lefolytathatja,
amennyiben a térvényben meghatarozott feltételek fennallnak.

18) A kézbeszerzési tervet a képvisel6-testiilet hatarozatban fogadja el.

19)Az egyes beszerzések megvalositasa céljabdl lefolytatand6 eljaras fajtajat a képvisels-
testiilet a k6zbeszerzési tervben hagyja jova.

20)A Kbt. szabdlyaira tekintettel a képvisel6-testiillet az eljaras kozbeszerzési tervben
meghatarozott fajtajat médosithatja.

21)A Kkozbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkormdanyzat indithat a képvisel6-testiilet
hatarozata alapjan kdzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben megfelel6en szerepeltetni kell.

22)A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Amennyiben a képvisel4-testiilet a beszerzést nem
kivanja megvaldsitani, ugy azt a kozbeszerzési tervbol hatarozattal torli. A megvalositas
elmaradasat indokolni sziikséges.

23)Az Oonkormanyzat a kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest mddositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathat, ha az altala
elére nem lathaté okbol el6allt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas mertilt fel. Ezekben
az esetekben a kozbeszerzési tervet a képviseld-testiileti hatarozattal modositani kell az
ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is.

24)A tervmddositasok el6készitéséért a birdlo bizottsag felel.

25)A Kbt. 33. § (1) bekezdésben foglalt a kozbeszerzési eljarasban valé részvétel jogat a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerinti fenntartasaroél a képvisel6-testiilet dont a beszerzés
kozbeszerzési tervbe torténd felvételekor.

26)Az onkormanyzat el6zetes Osszesitett tajékoztatét nem készit. A képvisel6-testiilet ettdl
eltéréen is donthet, ebben az esetben a Kbt. szerinti az elkészitésérdl és kozzétételérdl a
biralo bizottsag elnoke intézkedik.

Kozbeszerzési eljarasok dsszesitése

Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerrel (EKR) kapcsolatos rendelkezések



27) Az 6nkorméanyzat EKR-ben torténd regisztralasa, és adatainak folyamatos karbantartdsa a
jegyz6/aljegyz6 feladata. A regisztracié soran megadasra kertiil6 telefonszam, melyre a
rendszerbe belépéskor az ellen6rz6 kédot kiildik: +36 30 993 8183

Az dnkormdanyzat nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak
rendje:

28)Polgarmester: Jogosultsaggal rendelkezik az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré EKR-ben
torténd regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkérd nevében torténd alkalmazasaval,
valamint EKR alkalmazasaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovabbi személyeknek
torténd- adasaval kapcsolatban.

29)Jegyz8/pénziigyi el6ado: Jogosultsaggal rendelkezik az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré

s sz

alkalmazasaval kapcsolatban.

30)Biralébizottsag elnoke: Jogosultsaggal rendelkezik az EKR az Onkormanyzat, mint
ajanlatkérd nevében torténd alkalmazasaval kapcsolatban azon kozbeszerzési eljarasok
vonatkozasaban, melyek esetében kijel6lésre kertilt.

31)Szaktanacsadé: Jogosultsaggal rendelkezik az EKR Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében
torténd alkalmazasaval kapcsolatban azon kozbeszerzési eljarasok, illetve teend6k
vonatkozasaban, melyre meghatalmazast kap az Onkormanyzattél.

III. fejezet

A biralo bizottsag

1) Az 6nkormanyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan haromtagu biral6 bizottsagot hoz létre.
A biralé bizottsag allando tagjai:

a) jogiszakértelmet biztositd személy: jegyzd/aljegyz6

b) pénziigyi szakértelmet biztosit6é személy: pénziigyi el6ado

c) kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy: az eljarasba bevont kozbeszerzési
szakért6/hivatalos kozbeszerzési tanacsado/felelés akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsadé (tovabbiakban koézbeszerz), ha nincs, akkor adott eljarashoz a
polgarmester jeloli ki/kéri fel

d) kozbeszerzés targya szerinti szakértelem: a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden, adott
esetben figyelembe véve a 322/2015. (X.30.) Kr. 4. § (1) bekezdésében foglaltakat is

2) A biralo bizottsag elnoke: jegyzd/aljegyzd

3) A birdlé bizottsagot a képviselS-testiilet az egyes eljarasok soran eseti taggal/tagokkal
bévitheti.

4) Az egyes eljarasok soran a megfelel§ szakértelem biztositadsara a biralé bizottsag munkajat a
Polgarmesteri Hivatal/Onkormanyzat megfelel szakmai képzettségii iigyintézéje vagy eseti
megbizassal kiils6 szakért6 is segitheti.

5) A képviselS-testiilet sajat tagjai kozll kizarolag tandcskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a biral6 bizottsagba, az ilyen tag a bizottsag dontéshozataldban nem vehet részt.
Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.
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A biradlo bizottsag akkor hatarozatképes, ha a sziikséges szakértelmet képvisel6k koziil
legalabb harom {6, az 1) a)-d) alpontokban megjel6lt szakértelmeknek megfeleléen jelen
van.

A Dbiralé bizottsdg hatarozatait a jelenlévdé tagok szétobbségi szavazataval hozza meg.
SzavazategyenlOség esetén az elnok szavazata dont.

A biralo bizottsag iilésérdl jegyzdkonyvet kell késziteni, melyet a II. fejezet 11. pont szerint
kell megdrizni.

A biral6 bizottsag munkajanak teljes kor(i irasbeli dokumentalasaért a biralé bizottsag
elnoke felel.

IV. fejezet

Kozbeszerzési eljarasok el6készitése

Osszeférhetetlenség

A Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem 4alldsardél az érintett személyeknek
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennilik a kozbeszerzési eljarassal
Osszefiiggd munkdjuk megkezdése el6tt, figyelemmel a Kbt. 25. § elGirdsaira is. A
nyilatkozatok beszerzéséért a biralo bizottsag elnoke felel.

A mindenkori képvisel6-testiilet tagjai a megvalasztasukat kovetd alakulo-iilésen/testiileti
ilésen, vagy legkés6ébb az els6 kozbeszerzési eljards meginditasa el6tt altaldnos
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell, hogy tegyenek, figyelemmel a Kbt. 25. § el6irasaira is.
A megbizatids soran az Osszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa a képviseld
feladata és felel6ssége. Az 6sszeférhetetlenség fennalldsanak bekovetkeztét a képvisel6nek
haladéktalanul jeleznie kell a polgdrmesternek és a biralé bizottsag elndkének.

Az Osszeférhetetlen képvisel6 az Osszeférhetetlenség fennallasdig nem vehet részt a
kozbeszerzési eljaras el6készitésében és az eljarasi cselekményekben.

Becsilt érték meghatarozasa

Az 6nkormanyzatnak az eljaras becsiilt értékének meghatarozasakor kell§ kortltekintéssel
és a Kbt. 16-20. §-ainak megfelel6en kell eljarnia. A becsiilt érték meghatarozasat, annak
madjat és megalapozottsagat irdsban kell dokumentalni.

A becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges adatok és dokumentumok biztositasaért a
kozbeszerzési ligyintézé felel.

A Kbt. 19. §-a szerinti egybeszamitasi szabdly betartasdhoz sziikséges adatokat a pénziigyi
el6ado biztositja.

A becsiilt érték megallapitasaért a birald bizottsag felel.

Alkalmazand¢ eljarasrend

A Dbecsilt érték meghatdrozasat kovet6en keriil sor az alkalmazand6 eljarasrend
kivalasztasara a Kbt. 21. § el6irasainak figyelembe vételével.

10) Az alkalmazandé eljarasrend kivalasztasaért a biral6 bizottsag felel.

A felhivas elkészitése

11) Az eljarast megindit6 felhivast az 6nkormdanyzat érdekeit, feladatait, kotelezettségeit és a

vonatkoz6 torvényi el6irasokat maradéktalanul szem el6tt tartva a kdzbeszerzé késziti el.
Ennek soran kidolgozza a részvétel, ajanlattétel feltételeit és szabdalyait a Kbt. 50-51. §-a
alapjan.



12)A felhivas elkészitéséért, szabalyszeriiségéért a kozbeszerz6, a polgdrmester elé
terjesztéséért a birdlo bizottsag elnoke felel.

13) A felhivast a polgdrmester hagyja jova hatarozattal.

14) A jévahagyott felhivdsnak a polgarmester altali szignalasat megel6z6en a kozbeszerzési
eljaras nem indithat6 meg.

Dokumentacio elkészitése

15) Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras soran dokumentacid elkészitésére keriil sor, akkor a
dokumentacié osszeallitasaért és a Kbt. 57-58. §-anak megfeleléséért a kozbeszerzé felel.
16) A dokumentacidt a birald bizottsag elndke javaslata alapjan a polgarmester hagyja jova.

Szakért6 és hivatalos kozbeszerzési tandcsado bevonasa

17) Amennyiben az énkormanyzat a kozbeszerzési eljarasba hivatalos k6zbeszerzési tanacsadot
(a feltételek fennallasa esetén felel6s akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadot,
tovabbiakban FAKSZ, tovabbiakban egyiittesen mint kozbeszerzd) kivan bevonni, abban az
esetben annak személyérol a polgdrmester dont.

18) A bevonasra keriil6 tanacsad6 személyére javaslatot tehet:

a) polgarmester
b) képvisel6-testiilet tagja
c) biralé bizottsag tagja

19) A hivatalos kézbeszerzési tanacsadé (vagy FAKSZ) a névjegyzékbe vételi sorszammal és a
jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 szakmai felel§sségbiztositassal kell rendelkezzen.

20) A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd (vagy FAKSZ) ellathatja a birdlé bizottsag, a biralé
bizottsag elnokének, a kozbeszerzési ligyintézének jelen szabdlyzatban rogzitett egyes
feladatait, de errél a megbizasi szerzédésben tételesen rendelkezni kell.

21)A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsdba részben vagy egészben, megbizasi jogviszony
keretében, megfelel6 szakmai ismeretekkel rendelkezd személy vagy szervezet bevonhatd.
[lyen személy bevondsardl a polgdrmester dont. A megbizasi szerz6désben részletesen
rogziteni sziikséges feladatait és felelGsségét.

V. fejezet

A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

1) Az adatok nyilvanos elérhet6ségének szabalyait a Kbt. 43. §-a szabdlyozza, melynek
szabalyszertiségért a jegyzo felel.

VI. fejezet

Unios értékhatart eléro értéki kozbeszerzések altalanos
szabalyai
Az eljaras meginditasa

1) Akozbeszerzési tervben szerepld eljaras meginditasarol a képviseld-testiilet dont.
2) A felhivas kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan toérténd
kozzétételéért a biralé bizottsag elnoke felel.



3) A biraloé bizottsag elnoke koteles gondoskodni arrdl, hogy a dokumentacié nyilt eljaras
esetén az ajanlati felhivas megjelenésének napjatol, hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
esetén - amennyiben késziill dokumentacié - az eljards megkezdésétdl, meghivasos és
hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljaras, valamint versenyparbeszéd esetén
legkésébb az ajanlattételi felhivas megkiildésének id6pontjatél az ajanlattételi hataridd
lejartaig rendelkezésre all.

A részvételi, illetve az ajanlattételi szakasz szabdlyai

4) A részvételi, ajanlati felhivas moédositasarol a Kbt. 55. § (1)-(6) bekezdése, a részvételi illetve
ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitasarol a Kbt. 52. § (3)-(5) bekezdése, a felhivas
visszavonasardl a Kbt. 53. § (1)-(2) bekezdése el6irdsainak betartasaval a biralé bizottsag
elnoke javaslata alapjan a polgdrmester dont.

5) A dokumentacid6 moédositasarol (Kbt. el6irdsainak betartdsaval) a birdlé bizottsag elndke
javaslata alapjan a polgarmester dont.

6) A Kbt. 55. § (1)-(3) bekezdésében foglalt tajékoztatdsok megadasa a Polgarmesteri Hivatal
kijelolt Ugyintézdjének feladata, egyeztetve a polgarmesterrel és a kozbeszerzési
tanacsadoval.

7) A Kbt. 56. § szerinti, szabalyoknak megfelel6 kiegészité tajékoztatast a kozbeszerzoé allitja
Ossze, sziikkség esetén a birdlé bizottsdg a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezd tagja, illetve a tervezd részvételével.

8) A kiegészito tajékoztatas megkiildése ajanlattevék részére a kozbeszerzo feladata.

9) Amennyiben a kiegészit6 tajékoztatas megadasa konzultacio formajaban torténik (Kbt. 56. §
(6) bekezdés), abban az esetben a konzultacié lebonyolitasa a birdl6 bizottsag elnokének a
feladata, a dokumentalasért és a jegyz6konyv ajanlattevék részére torténd megkiildéséért a
kijelolt tigyintézo felel.

10) A kozbeszerzési mliszaki leiras dsszeallitasat a polgarmester koordindlja. Az el6irt mliszaki
dokumenticio, illetve épitési beruhazas és épitési koncesszid esetén a tervdokumentacio és
miszaki leirds elkészitéséért/elkészittetéséért a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzés
targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezé ligyintézdje és/vagy a tervezd felel.
A kozbeszerzési miiszaki leirds elkészitésével kiils6 szakért6 is megbizhatd, a feladat és
felel6sségi koroket a megbizasi szerzédésben rogziteni kell.

11) Az ajanlati biztositék 54. § (5) és (7) bekezdése szerinti visszafizetésérol, valamint 54. § (6)
bekezdés szerinti megfizetésérdl a pénziigyi el6ad6 gondoskodik.

12) A részvételi jelentkezéseket illetve az ajanlatokat megfelel6 gondossaggal kell atvenni és
Orizni. Az atvételt irasban kell dokumentalni, atvételkor meg kell gy6z6dni a csomagolas
sértetlenségérol. A csomagolasra ra kell vezetni az érkezési sorszamot, a beérkezés datumat
és pontos idejét, az atvevs kézjegyét. Az Atvételi elismervény minta 8. sz. melléklet szerint
(EKR nem megfelel6 miikodése esetén).

13) A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok atvételérdl és azok bontasig torténé megorzésérol
a kijelolt tigyintéz6 gondoskodik (EKR nem megfelel6 miikodése esetén).

Részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok felbontasa EKR nem megfelel6 miikodése
esetén

14) A részvételi jelentkezéseket vagy ajanlatokat tartalmazd iratok felbontasat a részvételi,
illetve ajanlattételi hatarid6 lejartdnak id6pontjaban kell megkezdeni. A bontds mindaddig
tart, amig a hataridé lejartadig benyujtott Osszes részvételi jelentkezés vagy ajanlat
felbontasra nem kertil. A bontasi eljarasban a Kbt. 68. §-a szerint kell eljarni.

15) A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok bontadsat a biralé bizottsag végzi, torvényességért
és dokumentalasaért a biral6 bizottsag elnoke felel.

16) A bontasi eljarasrol késziilt jegyz6konyv a Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti megkiildéséért a
kijelolt ligyintézo felel.
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A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok elbiralasa és értékelése

17) Az ajanlatok elbirdlasa soran az biral6é bizottsdgnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati (ajanlattételi) vagy tobb szakaszbdl all6 eljaras esetén a részvételi
és ajanlattételi felhivasban, a dokumentacidban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek.

18) Az ajanlatokat a lehet6 legrévidebb idén beliil kell elbiralni, az elbiralast olyan idétartam
alatt kell elvégezni, hogy az ajanlattevéknek az eljarast lezar6 dontésrdl valo értesitésére az
ajanlati kotottség fennallasa alatt sor kertiiljon.

19) A részvételi jelentkezéseket a lehetd legrovidebb idén beliil kell elbiralni, az elbiralast olyan
idétartam alatt kell elvégezni, hogy a részvételi szakasz eredményérdl a részvételre
jelentkezdk értesitése megeldzze a részvételi felhivasban feltiintetett, az ajanlattételi felhivas
megkiildésének id6pontjat.

20) Az 6nkormanyzat koteles a részvételi jelentkezéseket, valamint az ajanlatokat elbiralni,
figyelembe véve a Kbt. 53. §-ban foglalt eseteket.

21) A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok Kbt. 69-70. § szerinti elbiralasat a biralo
bizottsag végzi. A birald bizottsagi iilésrdl jegyzdkonyvet kell késziteni. A dokumentalasért a
biralé bizottsag elnoke felel.

22) Az elbiralas jog- és szabalyszeriiségéért a biralé bizottsag, mint testiilet felel.

23) A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok hidnyossagait a biral6 bizottsag allapitja meg,
és az ajanlatteviket illetve részvételi jelentkezdket a kdzbeszerzd hivja fel hidnypoétlasra. A
hidnypoétlasra a Kbt. 71. §-a az irdnyado.

24) A hianypétlast koveten a Kbt. szabalyai, a felhivas és dokumentaci6 el6irdsai alapjan a
biralé bizottsag értékeli a részvételi jelentkezéseket illetve ajanlatokat (figyelembe véve
adott esetben a Kbt. 81. § (5) bekezdésében foglaltakat is).

25)Ha a birdl6 bizottsdg az ajanlatban a Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti értékelés
eredményére kihaté szamitasi hibat észlel, annak javitasat elvégzi ugy, hogy a kozbeszerzés
targya elemeinek tételesen meghatarozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitja ki
az Osszesitett ellenértéket vagy mas - az ajanlatban megtaldlhat6 szadmitason alapuld -
adatot. A kozbeszerz6 a szamitasi hiba javitdsar6l az 0Osszes ajanlattevét egyidejlileg,
kozvetleniil, irasban, haladéktalanul tajékoztatja.

26) Amennyiben a Kbt. 72 §-a alapjan a biralé bizottsag az értékelés szempontjabol 1ényeges
ajanlati elemek tartalmat megalapoz6 adatokat, valamint indokolast koteles irasban kérni és
err6l a kérésrdl a tobbi ajanlattevit egyidejlileg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkdtni
tervezett szerz6dés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony arat tartalmaz barmely
olyan, az ellenszolgaltatasra vonatkozé 0sszeg tekintetében, amely a 76. § szerint 6nalléan
értékelésre kertll, illetve az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme
lehetetlennek vagy talzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetve Kkirivéan
aranytalannak értékelt kotelezettségvallalast. Az adatokat és indokolast a kozbeszerz6 kéri
be az ajanlattevéktol.

27)Az ajanlatnak a Kbt. 72. § (3) bekezdése vagy a 73. § (1)-(4) bekezdése szerinti
érvénytelenségérol a biralo bizottsag irasbeli indokolasa alapjan a képvisel6-testiilet dont.

28) A Kbt. 72. § (6) bekezdés szerinti tajékoztatast a kozbeszerzo koteles megadni.

29) A Kbt. 77. § (5) bekezdés szerinti sorsolas megtartasardl a biral6 bizottsag dont, és azt a Kbt.
szabadlyai szerint lebonyolitja.

30)A Kbt. 74. § szerinti kizarasrol a birdlé bizottsag irasbeli javaslata alapjan a képviseld-
testiilet dont.

31) A biralo bizottsag tilésén dontési javaslatot is tartalmazd jegyz6konyvet készit a képvisel6-
testiilet részére. A dontésre vonatkozd javaslatot a biralé bizottsag elnoke terjeszti a testiilet
elé.
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32) Az eljaras eredményérdl a birald bizottsag el6terjesztése alapjan a képviseld-testiilet dont. A
Kbt. 115. § szerinti eljardsokban az eljaras eredményérdl a birdlé bizottsag elSterjesztése
alapjan a polgarmester dont.

Osszegezés elkészitése

33) A kozbeszerzo az elbiralas befejezésekor (képvisel4-testiilet meghozott hatarozata alapjan) a
kiilon jogszabalyban meghatdrozott mintdk és a Kbt. 79. §-a szerint irasbeli 0sszegezést
koteles késziteni. A Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatas megadasa a koézbeszerz6
feladata.

ElGzetes vitarendezés, iratbetekintés

34) Az el6zetes vitarendezési kérelemre az dnkormanyzat allaspontjat a Kbt. 80. §-ara tekintettel
a biralé bizottsag alakitja ki. A valaszt a kozbeszerzd elndke kiildi meg az ajanlattevék
részére.

35) A vitarendezésrl és annak eredményérél a birdld bizottsag elndke a képviseld-testiilet
soron kovetkez0 lilésén tajékoztatast ad.

36) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a Kbt. 45. § (1) bekezdésének megfelel6en a
biralé bizottsag elnoke bonyolitja le, arrdél jegyz6konyvet készit.

37) AKbt. 45. § (2) bekezdés szerinti tajékoztatast a kozbeszerzd adja meg.

VII. fejezet

Specialis szabalyok az egyes eljarasokban
Nyilt eljaras

1) A nyilt eljarasra vonatkozé szabalyokat a Kbt. 81. §-a tartalmazza.

Meghivasos eljaras

2) A meghivasos eljaras szabalyait a Kbt. 82 - 84. §-a tartalmazza.
3) A Kbt. 84. § (4) bekezdés szerinti keretszdmra és a 82. § (4) bekezdés szerinti rangsorolas
modjara a biral6 bizottsag tesz javaslatot, a felhivas elfogadasaval errél a polgarmester dont.

Hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos eljaras

4) A hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljaras szabalyait a Kbt. 85 - 89. §-a
tartalmazza.

5) A Kbt. 86. § (3) bekezdés szerinti keretszamra és a Kbt. 82. § (5) bekezdés szerinti
rangsorolds maédjara a biralé bizottsag tesz javaslatot, a felhivas elfogadasaval errdl a
polgarmester dont.

6) A targyalas(oka)t a biralé bizottsag folytatja le, vagy a képviseld-testiilet kiilon targyalo
bizottsagot (legalabb 3 f6) hozhat létre.

7) A targyalads(ok) lefolytatdsa soran a Kbt. betartasaért a targyalas(oka)t folytatd bizottsag
elnoke felel.

8) A targyalas(ok)roél szolo jegyz6konyvet a megbizott bizottsagi elnok késziti el.
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Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras

9) A hirdetmény nélkiili tArgyalasos eljaras lefolytatasat a Kbt. 98 - 103. § szabalyozza.

10) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k szamat és személyét a biralé bizottsag javaslata
alapjan a polgarmester hatarozza meg.

11) A Kbt. 98. § (2) bekezdés b) pontja szerinti tajékoztatas megadasaért a polgarmester altal
kijelolt tigyintézo felel.

12) Az ajanlattételi felhivas és a 102. § (2) bekezdése szerinti targyalasi meghivé megkiildéséért
a kijelolt tigyintézé felel.

13) A Kozbeszerzési Dontbbizottsag Kbt. 103. § (1)-(3) bekezdésében foglalt tdjékoztatas
megkiildéséért a kijelolt igyintézo felel.

Versenyparbeszéd

14) A versenyparbeszéd szabalyait a Kbt. 90-94. § tartalmazza.

15) A részvételi jelentkez6k szamardl és személyérdl a birdlé bizottsag javaslata alapjan a
képvisel6-testiilet dont.

16) A részvételi felhivas megkiildéséért a kozbeszerzé felel.

17) A parbeszédre jelen szabalyzat VII. fejezet 7)-9) pontjai megfelel6en alkalmazandok.

18) Az eredményes részvételi szakaszt kovetSen az ajanlattételi felhivas megkiildéséért a
kozbeszerzo felel.

19) A parbeszédek lezarasa utdn az ajanlat benyujtasara a felszolitast a kozbeszerzo kiildi meg.

Keretmegallapodasos eljaras

20) A keretmegallapodasos eljaras szabalyait a Kbt. 104 - 105. § tartalmazza.

21)A Kbt. 104. § (3) bekezdésben foglalt formak koziil a valasztott tipust a biralé bizottsag
javaslata alapjan a felhivas elfogad6 hatarozataval a polgarmester hagyja jova.

22)A Kbt. 104. § (5) bekezdése szerinti keretszamot a birdlé bizottsag javaslata alapjan a
polgarmester hatarozza meg.

23) A Kbt. 105. § (3) bekezdés szerinti felhivast a kozbeszerz6 kiildi meg ajanlattevo részére.

VIII. fejezet

Nemzeti eljarasrend

1) Az Oonkormadnyzat altaldnos esetben nem alkalmazza a Kbt. 117. § szerinti 6ndll6 eljarasi
szabalyok kialakitasat. Ennek megfelelGen eljarasait a Kbt. Masodik Része és a 112. §, illetve
a 113. § és a 115. § szerint folytatja le. A 113. § és a 115. § szerinti eljarasokban az
ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k kivalasztasa a polgarmester feladata.

2) A 113.§ (6) bekezdés szerinti tajékoztatast a kozbeszerz6 adja meg.

3) Jelen szabalyzat valasztott eljarasrendre vonatkozo6 elbirasait a valasztott kozbeszerzési
eljarasra tekintettel kell alkalmazni.

4) A 114. § (11) bekezdés alkalmazasarol a kozbeszerzé javaslata alapjan a képvisel6-testiilet
dont.

5) Egyes beszerzések esetében a képvisel6-testiilet a kdzbeszerzé javaslatara hatarozhat ugy,
hogy a torvényi feltételek fennallasa esetén a kozbeszerzést onallo eljarasi szabalyok
kialakitasaval hatarozza meg.

6) Onallé eljarasi szabalyok szerinti kozbeszerzés esetén a szabdlyok kialakitdsdhoz és a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara hivatalos kozbeszerzési tanacsadot kell bevonni.
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7)

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

1)
2)

3)

4)

5)

1)

2)

Az 6nallo eljarasi szabalyok kialakitasat a hivatalos kozbeszerzési tanacsadé bevonasaval a
biralé bizottsag végzi el, és a birdlé bizottsag elndkének elGterjesztésében a képvisels-
testiilet fogadja el.

IX. fejezet

A kozbeszerzési szerzodés

Az dnkormanyzat nevében a szerz6dést a polgdrmester irja ala.

A szerzb6déses biztositékok korét a Kbt. 134. §-a szabalyozza.

A szerz6dés érvénytelenségére a Kbt. 137. §-a az irdnyado.

A Kbt. 138. § (2) és (4) bekezdésében meghatarozott alvéllalkozé személyét érintd
médositashoz a birdlé bizottsag javaslata alapjdn a képvisel6-testiilet adja meg a
hozzajarulast.

A Kbt. 135. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a polgarmester adja ki.

A szerz6désben foglalt ellenszolgaltatds hataridére torténd kiegyenlitéséért a pénziigyi
el6ado felel.

A szerz6dés modositasardl a birdld bizottsag javaslata alapjan a képvisel6-testiilet dont.

X. fejezet

Kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

A Kbt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati kérelem benyujtasarol és a 151. § (7)
bekezdése szerinti visszavondasarol a képvisel6-testiilet dont.

A jogorvoslati eljaras soran az 6nkormanyzatot tigyvéd és FAKSZ képviseli a polgarmester
jovahagyasaval.

A Kkérelem elkészitése és a Kozbeszerzési Dont6bizottsag részére torténd megkiildése a 2)
pontban meghatarozott személyek feladata. A kérelmet megkiildése el6tt a polgarmester
hagyja jova.

A Kkérelemmel inditott eljaras igazgatasi dijanak megfizetésérél a pénziigyi el6ado
gondoskodik.

A kozbeszerzési Dontébizottsag végzésének és érdemi hatdrozatanak birdsagi
feliilvizsgalatat a 2) pontban meghatarozott személyek javaslata alapjan a képvisel6-testiilet
kezdeményezheti. A keresetlevelet a 2) pontban meghatarozott személyek készitik el és a
polgarmester jovahagyasat kovet6en benyujtjak a Kézbeszerzési Dont6bizottsaghoz.

XI. fejezet

A kOozbeszerzések ellenorzése

A kozbeszerzési eljarasok ellendrzését a jegyz6 végzi az éves belsG-ellendrzési litemterv
szerint.
Az ellen6rzés feladatai az alabbiakra terjednek ki:

a) A Kbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési és adatszolgaltatasi feladatok teljesitése.

b) A Kbt.-ben és jelen szabalyzatban el6irt dokumentalasi kotelezettségek teljesitése.

c) AKkozbeszerzési eljarasok torvényességének és szabalyszeriiségének teljesiilése.
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3) Hidnyossag, jogsértés és mulasztas esetén az ellendrzést végzd koteles haladéktalanul
irasban tajékoztatni egyidejlileg a birald bizottsag elnokét és a polgadrmestert.

XII.

Zaro rendelkezések

1) Az dnkormanyzat kozbeszerzéseiben kozremiikoddk kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és
jelen szabdlyzat el6irdsait megismerni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint eljarni.

2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utdn megkezdett beszerzésekre kell
alkalmazni.

3) Jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolodé jogszabalyok (2.
sz. melléklet) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Leanyvar, 2022. november 25.

Fari Csaba Balazs Marta
polgarmester jegyzd
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1. sz.melléklet Kozbeszerzési terv

A kozbeszerzés targya és
mennyisége

CPV kod

Iddbeli itemezés

az eljaras

Iranyado Tervezett
eljarasrend | eljaras tipus meginditasanak,
illetve a kézbeszerzés
megvalodsitasanak

tervezett idépontja

szerz0dés
teljesitésének
varhato idopontja
vagy a szerz6dés
idétartama

S0I KerTuI-€ vagy
sor Keriilt-e az
adott
kozbeszerzéssel
osszefiiggésben
elozetes
osszesitett
tajékoztato
kozzétételére?

I. Arubeszerzés

IL. Epitési beruhazas

I11. Szolgaltatas

IV. Epitési koncesszi6

V. Szolgaltatasi koncesszid
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2. sz.melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

a Biralo Bizottsag elnoke

részére

Leanyvar Kozség Onkormanyzatanak, mint ajanlatkérének a

”

targya Kkozbeszerzési eljarasaban az ajanlatok elbirdlasara létrehozott Birald Bizottsag
elnokeként kijelentem, hogy velem szemben nem allnak fenn a 2015. évi CXLIIIL. térvény 25. §-
aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi feltételek és kizaroé okok.

A Kbt. értelmében tzleti titoknak mindsiilé, az eljards sordan a tudomdsomra jutott
informacidkat, adatokat sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kovetéen jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom, informaciokkal, adatokkal az ajanlattevéket nem befolyasolom.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Biralé Bizottsdg munkajat lelkiismeretesen, szakmai
tudasomnak megfelel6en segitem.

Lednyvir, ......... BV e ho ...... nap

a Biralo Bizottsag elndke
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2. sz.melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

a Biral6 Bizottsag tagja

részére

Leanyvar Kozség Onkormanyzatanak, mint ajanlatkérének a

”

targyu kozbeszerzési eljarasaban az ajanlatok elbiralasara létrehozott Birdlo Bizottsag tagjaként
kijelentem, hogy velem szemben nem allnak fenn a 2015. évi CXLIIL. toérvény 25. §-aban
meghatarozott 6sszeférhetetlenségi feltételek és kizaro6 okok.

A Kbt. értelmében fzleti titoknak mindsilo, az eljards soran a tudomasomra jutott
informacidkat, adatokat sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kovetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom, informaciokkal, adatokkal az ajanlattevéket nem befolyasolom.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Biraléo Bizottsdg munkajat lelkiismeretesen, szakmai
tuddsomnak megfelel6en segitem.

Lednyvir, ......... BV e ho ...... nap

a Biralo Bizottsag tagja
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3. sz. melléklet Altalanos 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

S— (7]

............................................................ (lakcim)

Leanyvar Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének tagja nyilatkozom, hogy a 2015. évi
CXLIIIL. torvény 25. §-aban meghatarozott osszeférhetetlenségi feltételeket és kizar6d okokat
megismertem.

Egyuttal kijelentem, hogy az 6nkormanyzat, mint ajanlatkérd altal lefolytatandd kozbeszerzési
eljarasok soran barmely kizaré ok, vagy 0sszeférhetetlenségi korilmény fennallasat
haladéktalanul bejelentem.

Kijelentem tovabba, hogy a Kbt. értelmében iizleti titoknak mindsiilé, az eljards soran a
tudomasomra jutott informdacidkat, adatokat sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kovetSen
jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, informaciékkal, adatokkal az ajanlattevéket nem
befolyasolom.

Leanyvar, ......... BV e hoé ...... nap

a Képvisel6-testiilet tagja
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4. sz. melléklet Dokumentaci6 atadas-atvételi nyilatkozat minta

ATADAS-ATVETELI NYILATKOZAT

ATUITIOtE oo e e Ajanlatkéré nevében nyilatkozom, hogy a Leanyvar

”

Koézség Onkormanyzata altal inditott ,..” targyd kozbeszerzési eljarasban az ajanlattételi

dokumentacidt az alabbi ajanlattevd részére elektronikusan megkiildtem /atadtam*:

Ajanlattevé megnevezése:

Ajanlattevd székhelye:

Kapcsolattarto:
" neve:
* cime:
= telefon:
= mobil:
»  telefax:
=  e-mail:
Datum: ......... BV e ho ...... nap ...... ora..... perc

atado atvevo

*Megkiildésnek mindsiil: e-mailen térténd megkiildés .pdf formdtumban,
*Ataddsnak mindsiil: nyomtatva/CD adathordozon térténd dtadds személyes dtvétellel.

A nyilatkozatmintdkat Word formdtumban (szerkeszthet6en) is megkiildjiik (IRATMINTAK).

MEGKULDES ESETEN A DOKUMENTUMOT KITOLTVE, ALAIRASSAL ELLATVA AZ
AJANLATKERO RESZERE KERJUK VISSZAKULDENI!
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5. sz.melléklet Ajanlat atvételi elismervény minta
Atadas-atvételi elismervény*
P L o O PPP ajanlatkérd képviseletében kijelentem, hogy

a Leanyvar Kozség Onkormanyzata 4ltal inditott ,,..” tairgyu kézbeszerzési eljarasban az alabbi

ajanlatot atvettem:

Ajanlattevé megnevezése:

Ajanlattevd székhelye:

Atvétel idépontja: ...... BV e ho ...... nap ...... ora ...... perc
Atadé Atvevé

* Az atadas-atvételi elismervény eredeti példanyat Ajanlattevd, az eredeti példanyrol késziilt
masolatot Ajanlatkérd 6rzi meg. Az elismervény Ajanlattevore vonatkozé adatait Ajanlattevé
képviseldje adta meg.

21



