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IKt. szam: 12022.
ELOTERJESZTES
Piliscsév Kézség Onkormanyzat, valamint
Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiileteinek iilésére

Beszamol6 a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal
2022. évi munkajarol

A képviselo-testiiletek elfogadott munkaterve szerint a november havi testiileti iilésen kell a
jegyzonek beszamolot készitenie a hivatal munkéjarol.

A 2022. évben is a teljesség igénye nélkiil kivanom bemutatni a k6zos 6nkormanyzati hivatal
munkajat, kiemelve egy-egy altalam fontosnak tartott tényt, adatot. Ennek megfeleléen az
alabbiakban szamolok be a fenntarto részére a hivatal 2022. évi munkajarol.

Piliscsévi K6zos Onkormanyzati Hivatal

A hivatal miikodését meghatarozo jogszabalyok a 2022. évben nem valtoztak. A hivatal, mint
allamhaztartasi koltségvetési szerv jogallasa valtozatlan.

A Piliscsévi Kézds Onkorményzati Hivatal Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szolo
2011. évi CLXXXIX. tv. 41. § (2) bekezdése értelmében Piliscsév Kozség Onkormanyzat
Képviselb-testiiletének, valamint Lednyvar Kozség Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének
szerve. Feladatat a jogszabalyoknak és a szervezeti és miikodési szabalyzatanak megfeleléen
latja el. Az onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti a polgarmesterek iranyitasaval. A hivatal
dolgozoi koztisztviselk, akiknek foglalkoztatasi jogviszonyara a kozszolgalati tisztségviselok
jogallasardl szoldo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadd. A hivatal
allamigazgatasi- €s Onkormanyzati hatosagi feladatokat lat el. A jegyzd sajat hataskorben,
illetve a képviselo-testiilettdl atruhazott hataskorben jar el. Az allamigazgatasi hataskorokben
a 2022. évben valtozds nem volt. Feladatelvonas, illetve torvény altali lényeges feladat
delegalasra nem kertilt sor. A hivatal iigyfélfogadasi rendje a pandémias helyzetet kovetden az
SzMSz-ben eclfogadottak szerint torténik. Az elektronikus {igyintézés lehetdsége az
allampolgéarok szamara biztositott.

A beszamolo6 az alabbi pontok szerinti tartalommal keriilt 6sszeallitasra

1) A hivatal személyi- és targyi feltételei
a) Személyi feltételek
b) Jegyzd atruhazott hataskorei
¢) Dologi feltételek
d) Koztisztviselok tovabbképzési kotelezettsége

2) A hivatal tigyiratforgalma
3) A polgarmester, képvisel6-testiilet, képvisel6k munkajat segit6 tevékenység
4) Torvényes miikodés
5) Allamigazgatasi iigyek statisztikaja
a) Onkormanyzati hataskdrben, valamint szakhatésagként hozott dontések
b) Konyvelés, szamlaforgalom
c) Hivatali munkat segitdk, hivatalsegéd
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6) Osszegzés
1. melléklet hivatal szervezeti struktura abraja
2. melléklet konyvelési statisztika

1) A hivatal személyi- és dologi feltételei
a) Személyi feltételek

2022-ben a hivatal SZMSZ-e, illetve az Onkormanyzatok koltségvetési rendeletében
jovahagyott statusok szama: 14 fo.

Kollégaim a kozszolgalati tisztségviselok képesitési eldirasairdl szolo 29/2012. (I11.7.) Korm.
rendelet 1. mellékletében foglaltaknak megfelelnek. A 14 koztisztviselobdl 7 {6 felséfoka
végzettségl és 7 6 rendelkezik kozépfokl végzettséggel, valamint szakiranya képesitéssel.

Miikodésiinket meghatarozé jogszabalyok:
e A helyi Onkormanyzatok alapvetd miikodését szabalyozé Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tv.
e Az éllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény
e Az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.)
Korm.rendelet
e A kdzszolgalati tisztségviselok jogallasardl szo16 2011. év CXCIX. tv.

A hivatal személyi Osszetétele az idei évben is véltozott. Frech Timea Agnes igazgatasi
igyintézé 2022. junius 1. napjatol kérte végleges athelyezését a Pilismardti Polgarmesteri
Hivatalba. 2022. junius 1. napjatol feladata belsé helyettesitéssel ellatott, allashelye nem
keriilt betoltésre. Kurucz Zsofia pénziigyi ligyintéz6é a Leanyvari Kirendeltség dolgozdja
2022. december 15. napjaval kérte végleges athelyezését a Tatabanyai Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivataldhoz. Athelyezési eljarasa jelenleg folyamatban van. A személyiigyi
portalon a pénziigyi allashely nyilvanos felhivas utjan, 2022. november 12. napjatol
megjelent. Reményeim szerint 2022. januar 9. napjatol Zsofi allashelyét be tudjuk tolteni.

A hivatal felépitésének strukturajat tartalmazo abra az elGterjesztés 1. mellékletét képezi.

Az idei évben november honapban Fari-Nagy Zsuzsanna gazdalkodasi iigyintézd és
Witzenleiterné Hutera Erzsébet igazgatasi eldadd sikeres kozigazgatisi szakvizsgat tett.
Sztabina Vanessza az év elso felében sikeres kozigazgatasi alapvizsgat tett.

b) Jegyz6 atruhazott hataskorei

A Jegyz6 hataskorébe tartozo érdemi dontést igényld ligyekben (hatdrozat, végzés, hatosagi
bizonyitvany- és igazolvany, felsObb szintli kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezések,
felterjesztések) a kiadmanyozas jogat kizarélagosan gyakorolja. Altalanos helyettesei tarts
tavolléte esetén kiadmanyozasi joggal rendelkeznek.
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c) Dologi feltételek

A székhely Piliscsévi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal épiilete modern, korszerdi. A hivatali
munkaban az informatikai eszk6zok modernsége, valamint az internet adatatviteli sebessége a
legfontosabb. Piliscséven 11 asztali szamitogép 2 laptop, egy nagyteljesitményti Konica-
Minolta kdzponti nyomtato, valamint 6 asztali nyomat6 segiti. A NISZ Zrt. tulajdonat képezi
az anyakonyvi szamitogép és nyomtatd. A hivatali épiilet klimatizalt. A nagyteljesitményii
kdzponti nyomtatot a hivatal bérli. A 2022. november honaptol sziineteld teleptilési ligysegédi
feladatok ellatasdhoz telepitett nyomtatok leltdrozasa és visszaadasra torténd elokészitése a
hivatalokban folyamatban van.

A leanyvari kirendeltségen tortént klimagépek felszerelésével a tél flitésrasegités megoldhato,
azonban Piliscséven a klima berendezésekkel fiiteni nem lehet ezért, ott infra paneleket
szerzett be az dnkormanyzat a gazfiités mell6zése érdekében.

Leanyvaron a hivatali munkaban a kollégakat 9 asztali szamitogép és 3 laptop segiti. Két
Konica-Minolta fénymasol6 van, melyeket a hivatal szintén bérel.

d) Koztisztviselok tovabbképzési kotelezettsége

A kozszolgalati tisztségviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. tv. 80. § (1) bekezdése alapjan: ,,A
kormanytisztviselé jogosult az elomenetelhez, és koteles a kozpontilag vagy az
allamigazgatasi szerv altal eléirt képzésben, tovabbképzésben vagy atképzésben - ideértve
a kozigazgatasi vezetOképzést is - (a tovabbiakban egyiitt: tovabbképzés) részt venni.

2022. évben kezdddott el a hivatalban alkalmazott koztisztviselok 4 éves kotelezd
tovabbképzési ciklusa. Az idbaranyosan eldirt képzéséket a hivatalban dolgozo
koztisztviselok teljesitették. A fels6foku képzettségliecknek 4 év alatt 128, a kozépfoka
képzettségliecknek 64 kreditpontot kell teljesitenie a tovabbképzési iddszak alatt. Az alabbiak
szerint alakulnak a megszerzett kreditpontok:

Teljes név Egyéni képzési liervben szerepld Targyévben teljesitett pontok
pontok dsszesen
Balazs Marta Mariann 35 35
Balogné dr. Hatala
Judit Eszter 33 33
Fari-Nagy Zsuzsanna 62 30
Herczegné Kollar
Aniké 20 20
Hudecz Vivien 15 9
Kurucz Zso6fia 21 0
Lizicska Krisztina 16 0
Rozbora Timea 15 15
Szivekné Vojczek
Zsuzsanna 33 33
Sztabina Vanessza 8 8
Urszulyné Karnai
Timea 0 0
Valek Zsuzsanna 38 38
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Witzenleiterné Hutera
Erzsébet 45 30

Osszességében elmondhatom, hogy a hivatal dolgozoi képzettek, tanulmanyi
kotelezettségiiknek eleget tesznek.

2) A hivatal iigyiratforgalma

A hivatalban az tigyiratforgalom az el6z6 évekhez képest jelentésen megemelkedett. Jelenleg
Piliscséven 2697 f6szam, és 6330 alszdmos, Lednyvaron 1635 foszam, és 4527 alszamos
iktatas tortént a beszamolo készitésének idOpontjaig. Az ASP rendszerhasznalaton beliil
szakrendszerek Osszekapcsolodasa megtortént.

A hivatalnal és az Onkormanyzatoknal (nemzetiségi Onkormanyzatoknal) is biztositott az
elektronikus iigyintézés. A hivatal hivatali kapujan, illetve az Onkormanyzatok hivatali
kapujan az iratok feladasa, letoltésre és érkeztetésre rendben torténik. Az elektronikus tirlapok
tigytipusonkénti frissitése folyamatos.

2020. novembertdl bevezetésre keriilt az elektronikus postakdnyv, a 2022. évre vonatkozoan a
modositott dijszabasok atallitasa megtortént. Az ASP Irat szakrendszerben az iratok
digitalizalasa 2021. januar 1-t6l, valamint a helyi hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozo
postakonyv hasznalata is megkezdddott.

3) A Polgarmester, képviselo-testiilet, képviselok munkajat segito
tevékenység

A jegyzd, vagy a hivatal koztisztviseldjének feladata, hogy a polgdrmester, a képviseld-
testiilet, vagy annak bizottsaga iilésein jelen legyen, dontéseiket eldkészitse, és lassa el e
szervek miikodésével kapcsolatos adminisztrativ, tigyviteli feladatokat.

2022 évben Piliscsévi képviseld-testiilet 10 tilést tartott, ebbdl 5 rendkiviili testiileti iilés volt.
A leanyvari képviselo-testiilet 2022. évben 10 iilést tartott, ebbdl 4 rendkiviili testiileti iilés
volt. Az évente 1 alkalommal kotelez6 kozmeghallgatast 2022. november végére tervezték a
telepiilések. A Piliscsévi Szlovdk Onkormanyzat a kozmeghallgatast oktober honapban
megtartotta. Zart iilés megtartasara Piliscséven 1 esetben Keriilt sor.

2022. évben a Piliscsév Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 10 6nkormanyzati
rendeletet ebbdl 7 moddosité rendeletet alkotott, 1 rendelet szerkesztése megtortént, de
elfogaddsa még nem. Lednyvar Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete 10 rendeletet
alkotott, ebb6l 6 modositd rendelet, melyek hatalyon kiviil helyezése megtortént. Jelenleg
tovabbi 1 szerkesztett, de még el nem fogadott rendelet van.

A piliscsévi képvisel6-testiilet 2022. évben 87 testiileti dontést hozott. A leanyvari képvisels-
testiilet 2022. évben 95 testiileti dontést hozott onkorményzati hatdrozat formdjaban. A
képviseld-testiiletek és a bizottsagok munkajat irasos eléterjesztések elkészitésével segitettiik.
A képvisel6-testiileti jegyzOkonyvek torvényességi feliigyeleti ellenérzés végett valamennyi
ilésrdl megkiildésre keriiltek. Egyetlen dnkorményzati hatdskorben hozott dontés ellen sem
volt fellebbezés. Az Onkorményzat bizottsdgainak SZMSZ-ében meghatarozott miikddése
soran, a hivatal dolgozoi segitették munkdjukat, iiléseiken a torvényességet a jegyzd, vagy
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pedig a t¢émaban szakértelemmel rendelkez6 ligyintézé segitette. Az dnkormanyzat lakossagat
érintd fontosabb tények, események tajékoztatdsa megtortént. A nyilvanossdg rendeletek,
hatarozatok, jegyzOkonyvek, hirdetmények, meghivok, tajékoztatok ¢és plakatok
kifiiggesztésével keriilt biztositasra a helyben szokasos modon. gy, aki érdeklédott az
onkormanyzat ¢és a hivatal ¢életét érintd eseményekrdl, azok a polgarmesteri hivatal
hirdetdtabldjan, az onkormdnyzat honlapjan, a kormanyportalon, a Csévi Kisbiroban, vagy a
Leanyvari Ujsagban, valamint koztéri plakatokon tajékozodhatott.

4) Torvényes miikodés

Az 6nkormanyzatok és a hivatal mitkodésével kapcsolatos torvényességi észrevételek szama
2022-ben Piliscsév esetében 1, Leanyvaron pedig az idei évben nem volt.

A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Osztalya Piliscsév esetben a
szocialis ellatasok helyi szabalyairol szol6 rendelet ellen emeltek torvényességi észrevételt. A
torvényességi eljaras hataridére lezarult, az onkormanyzat a szocialis rendelet modositasait
hatariddre elfogadta.

5) Allamigazgatasi iigyek statisztikaja

A pénziigyi, gazdalkodasi, addigazgatasi feladatkorokben végzett munkardl a képviselo-
testiileti iiléseken rendszeresen beszdmolt a hivatal adott szakteriiletének dolgozoja. Majusban
mindig beszamol a szocialis 4gazat, a telepililés szocidlis ellatasairol, valamint a
gyermekvédelmi rendszerben megtett intézkedésekrél. Azonban van szamos feladat és
hataskor, melyekrdl nem szamoltunk be a testiileteknek, mert allamigazgatasi feladatokrdl van
sz0, és igy a jogalkoto a feladatot a jegyzOhdz delegélta. Roviden néhdny statisztikai adat az
altalanos allamigazgatasi szakteriiletekrol

Hatosagi statisztika

igazgatasi teriilet Piliscsév Leanyvar
Anyakonyvi igazgatas
sziiletési anyakonyvi kivonat 27 11
hazassagi anyakonyvi kivonat 26 13
halotti anyakdnyvi kivonat 19 5
hazassagkotés 20 8
elhalalozas 10 1
apai elismerd nyilatkozat 0 3
adattovabbitasi lapok irdnti kérelem 17 0
anyakonyvi tigyek 47 6
valas 2 1
hazassagi névviselés modositasa 8 5
névvaltozas 3 2
halottd nyilvanitas bejegyzése 0 4
Gyermek csaladi nevének megallapitasa 0 0
Lakcim- és népesség-nyilvantartas
KCR — Kozponti Cimregiszter és miikodése
cimképzés 78 65
Lakcim igazolasok 34 9
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Lakcim fiktivalasi iigyek 4 0
TSZR lekérdezések 4 6
Cimképzés, cimek feliilvizsgalata 75 7
Ipari- és Kereskedelmi Igazgatas

bejelentés koteles telephely engedély 0 2
igazolas 3,5 t Ossztomegli gépjarmiivek | O 1
tarolasahoz

szallashelyszolgaltatas bejelentése 0 0
bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység + | 6 7
modositas

bejelentés vendéglato egység iizlettipusarol 1 0
eljarast megsziintetd végzés 0 0
attétel illetékesség hidnya miatt 0 0
Gyermekvédelem

RGYV megallapitas 5 2
clutasitas 0 0
megsziintetés 0 0
HH-HHH megallapitas 0 2
Pénzbeli ellatas ligyintézése augusztus 9 10
Pénzbeli ellatas ligyintézése november 3 2
Telepiilési tamogatasok

lakhatasra 0 6
gyogyszertamogatas 2 1
koérhazi apolasra 6 0
temetésre 3
rendkiviili élethelyzetre 73 17
beiskolazasi timogatas 21 50
idések tamogatasa 156 79
gyermeksziiletési tAmogatas 9 6
telepiilési 0sztondij 8 6
Hagyatéki leltarfelvétel

alap hagyaték 41 18
pothagyaték 63 11
Termofold kifiiggesztés

adas-vétel 44 0
haszonbérlet 1 2
elévasarlasi jog 1 0
Munkaiigyi okiratok

megbizasi szerzodések 14 25
kinevezés, kinevezés modositas 3 15
atsorolasok 41 6
jogviszony megsziintetés 3 6
kozfoglalkoztatési jogvisz. 1ét. megsziint. 3 3
didkmunka munkaszerzédések 8 5
tappénzes elszamolasok rogzitése 47 21
egészségiigyi szolgalati jogviszony 1 2
Temetd/sirhely iigyek - 32
Birokvédelem 3 0




2/2022. (X1.25.) el6terjesztés
2. Napirendi pont

Panasziigy 1 2
Talajvizkut fennmaradasi eng. 5 0
Egyedi szennyviztisztité berendezés | 2 0
engedélyezése

Kozérdekii adatszolgaltatas 0 0
Kozérdekii panasz 1 0

a) Onkormanyzati hataskorben, valamint szakhatésagként hozott dontések

Kiadott burkolatbontési engedélyek — hatarozatok Piliscsév: 7 Leanyvar: 1
Elovasarlasi jogrol lemondas — nyilatkozatok Piliscsév: 3~ Leanyvar: 0
Telekalakitasi szakhatdsagi allasfoglalas — végzés Piliscsév: 3 Leanyvar: 6
Tulajdonosi nyilatkozat elektromos kabel fektetéséhez Piliscsév: 3 Leanyvar: 6
Tulajdonosi nyilatkozat viz és szennyviz Piliscsév: 6 Leanyvar: 3
Kozutkezeldi hozzajarulas elektromos kabel fektetéséhez,

épitési engedélyekhez, egyéb Piliscsév: 7 Leanyvar: 6
Teleptilésképi bejelentés — polgarmesteri hatarozat Piliscsév: 28  Leanyvar: 8
Telepiilésképi véleményezés — polgarmesteri hatarozat Piliscsév: 28  Leanyvar: 8
Fakivagasi engedély Piliscsév: 6 Leanyvar: 0
Kozteriilet hasznalati engedély: Piliscsév: 13 Leanyvar: 1
Ado- és értékbizonyitvany: Piliscsév: 82  Leanyvar: 14
Kozérdekli munkéval kapcsolatos iigyintézés: Piliscsév: 4 Leanyvar: 0
NAYV igazolas épitésre alkalmas telekrol: Piliscsév: 20 Leanyvar: 1
hat6sagi bizonyitvany lakasegységrol: Piliscsév: 60  Leanyvar: 77
elutasitas: Piliscsév: 2 Leanyvar: 0

b) Konyvelés, szamlaforgalom

A kozos Onkorményzati hivatal Onallban mikodd, de gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv. Milkodése soran gazdalkodasi megallapodast kotott az onkormanyzatokkal,
nemzetiségi Onkormanyzatokkal, ovodakkal ¢és mivelddési hazzal annak érdekében, hogy a
gazdalkodassal, pénzkezeléssel, beszamolassal kapcsolatos feladataik el legyenek latva. A
kozpénzekkel valdo gazdalkodas nagy felel6sséggel jar. Havi, negyedéves, éves jelentéseket,
beszamolokat kell késziteni az allamhaztartasi szamvitelr6l szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletnek
megfeleléen. A beszamolora, illetve mérlegjelentésre vonatkozé legfontosabb szabaly a valodisag, és
megalapozottsag elve. Ez azt jelenti, hogy az analitikus nyilvantartasoknak a foékonyvnek és a
bankszamlanak egymassal mindenben megegyezonek kell lenni. A vagyonnyilvantartas és fokonyv
kozott nem lehet eltérés.

Az alabbi adatokbol informaciét azok nyerhetnek, akik értenek a pénziigyekhez. Ezen adatokkal
kivantam szemlélteti a pénziigyi, gazdalkodasi teriileten dolgozok munkajat. A kdnyvelési adatok
statisztikajat az elOterjesztés 2. melléklete képezi.

c) Hivatali munkat segitok, hivatalsegéd

A székhelyen és a kirendeltségen dolgozo hivatalsegédek és kollégank Ijjas Ferencné,
Schiszler Anikénak €s Toth Ferenc Zoltanné. A hivatalsegéd munkdja tobbek kozt az, hogy
kézbesiti a helyi hivatalos iratokat, mely koltséget takarit meg az dnkorményzatok szdmadra.
2022-ben helyi kézbesitett iratok szdma Piliscsév: 2260, Leanyvar: 2242 db. Koszondm az
onkormanyzat kozséggazdalkodasi feladatait ellatd munkatarsak: Gondi Gy6zd, Lipovszki
Eva, valamint Mezei Ferenc, és Varga Sandor munkajat, és segitségét. Természetesen az
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onkormanyzatok kozfoglalkoztatottjairol sem feledkezem meg, nekik is kOszoném
munkdjukat. K6szonom az dnkormanyzatok rendszergazdainak segitségét.

6) Osszegzés

Beszdmolomban a palydzatok teriiletét, valamint az 6nkormanyzati adoéhatosagi feladatokat
nem emlitettem, mert ezek kiilon beszamold részét képezik. Mindkét szakteriilet igen fontos
az Onkormanyzat szamadra, ezen szakteriiletek jarulnak hozzd leginkdbb a telepiilések
fejlodéséhez. A hazai és az unids palyazatok elékészitése, projektmenedzselése, ¢€s
elszamolésa, majd a fenntarthatdsagi jelentések készitése rengeteg munkat igényel.

Munkénk dokumentum alapu, minden hatosagi és gazdasagi eseményrdl kell, hogy legyen
bizonylat, analitika, szerzddés, kotelezettségvallalds, érvényesités, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, utalvanyozas. Legalabb 50 informatikai programot hasznalunk és
dolgozunk benniik felhasznaloként.

Nincs a kozigazgatasban megszokas, hiszen folyamatosan kapjuk az 1 feladatokat, a
programok allanddan frissiilnek, mire jol megtanulnank egy-egy feladat végrehajtasat, vagy
programot kezelni, addigra wjabb fejlesztést végeznek, és ismét tanulhatjuk az Uj
alkalmazasokat. A jogszabalyi kdrnyezet is folyamatosan valtozik.

Az 2022. évben a hivatal szdmara kiemelt feladat volt az orszaggytilési képviselok vélasztasa
€s orszagos népszavazas lebonyolitdsa, valamint az oktobertdl zajlo népszamlalas
végrehajtasa. A valasztas elokészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok tobb, mint
fél évig tartottak, mely pontos és preciz munkat igényelt. Tobb szdz atjelentkezési és
mozgoéurnds kérelem kertilt telepiilésenként feldolgozasra.

A népszamlalasi feladatot a két telepiilésen 0sszesen 12 szdmlalobiztos végzi. 8 f6 Piliscséven
¢és 4 6 Leanyvaron. A cimkdrzetekben 1évo cimek szama 2022. oktdber 1. napjan 2042 db.
volt. Jelenleg a munka el6rehaladtaval a cimek szama 2380 - ra valtozott. 2011. évhez képes a
két telepiilésen Osszesen 338 db lakéssal lett tobb. Az internetes Onkitoltéssel beérkezett
népszamlalasi adatok ugy, mint az orszagos atlag, nalunk is 60 % felett voltak, ezaltal a
terepen dolgozé szamlalobiztosok munkdja jelentdsen csokkent. Az internetes onkitoltoknél a
szamlalobiztosoknak cimellendrzési feladatuk volt, illetve igazolas kiéllitdsa az internetes
kitoltésrol.

Onkormanyzati hataskorben rengeteg adminisztracids és egyeztetési feladatot jelentett
szamunkra a telepiiléstervek feliilvizsgdlataval kapcsolatos feladatok ellatasa. A 314/2012.
(X1.8.) Korm. rendelet alapjan folytatott eljaras lassan a végéhez ér, mert zard véleményezési
szakaszba jutottak a tervek.

Munkakban az uj feladatok €s a folyamatos valtozasok sokszor fesziiltséget okoznak benniink,
amin tal kell 1épniink, és Gjult erével kell nekilatnunk az adott uj feladatnak.

A hivatal vezetdjeként megnyugtaté szamomra, hogy Gsszességében hatékony, j6 szinvonalu
munka folyik a k6zos dnkormanyzati hivatalban.

A kollégékban felmeriilé szakmai kérdésekrdl folyamatosan egyeztetiink. Munkdm soran
torekszem az 1 feladatokkal kapcsolatos tudas, informécid 4atadédsara, ezéltal a
bizonytalansagok, szervezetet érinté kockazatok csokkentésére. Ertekezlet formajaban
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cseréjiik ki informacioinkat egy-egy témaban. Fontosnak tartom a vezet6i ellendrzést, melyre
szintén nagy hangsulyt fektetek.

Célom a hivatal vezetése sordn a jogszabalyok betartdsaval a hiteles szervezeti miikddés,
szervezeti korrektség biztositasa. Ertékalapu miikodésiink legfontosabb alappillére a bizalom
megteremtése. Végezetiil szeretném megkdszonni valamennyi kollégdmnak az egész éves
munkajat!

Kérem a kdzos dnkormanyzati hivatal 2022. évi munkajarél szolé beszamolom elfogadasat az
alabbi hatarozati javaslat alapjan!

HATAROZATI JAVASLAT
Piliscsév/Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
..../2022. (X1.25/29.) 6nkormanyzati hatarozata
Beszamol6 a Piliscsévi K6zos Onkormanyzati Hivatal munkajarol

Piliscsév/Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete tigy dont, hogy a Piliscsévi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi munkdjarol sz616 beszamolot elfogadja.

Felelés: jegyz0
Hatariddé: azonnal
Piliscsév, 2022. november 15.

Tisztelettel:
Balazs Marta s.k.

jegyzd
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1. melléklet

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Polgarmesterek
. Munkatorvénykonyves
Alpolgarmesterek alkalmazottak, egyéb
foglalkoztatottak, miiszaki
ligyintézo (kiils6 megb.)
Kirendeltség Székhely
Jegyz6
Igazgatdsi munkatars V. Igazgatasi munkatars 1.
Igazgatasi munkatars V. Igazgatasi munkatars II.
Adotigyi elbado II1. Igazgatasi munkatars III.
Pénziigyi és e a1
. +
koltségvetési el6ado 1. Adoiigyi el0ado 1+11.
Pénziigyi elbado és Pénziigyi és koltségvetési
pénztaros II. eléadé 1.

Pénziigyi el6ado6 és
pénztaros 1.
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2. melléklet

Leanyvar Kozség Onkormanyzata pénziigyi szakteriileten végzett munka
2022. januarjatdl 2022. november kozepéig

ASP KATI vagyon mozgas kb.:

Eves koltségvetési beszamolo

Havi pénzforgalmi jelentés MAK felé:
Negyedéves mérlegjelentés MAK felé:

Beruhazasi statisztika iddszaki:
Eves beruhazési statisztikai jelentés:
Allami tAmogatas felmérése:

Allami tamogatas elszamolasa:

Afa bevallés:

Palyazati tamogatas elszamolasa:

Pélyazati dokumentéci6 benyujtasa:

Tamogatas elszdmolas hianypotlasa:

6500 db (beruhazas, felujitas, beszerzés aktivalasa,

kivezetések, értékcsokkenések elszamolasa)
3 intézménynél

3 intézménynél/ho * 9 honap

3 intézménynél/negyedév * 4 negyedév

3 intézménynél * 4 negyedév

3db

4 alkalom (megalapozo, kiegészit0, majusi, oktoberi)

1 alkalommal
11 havi

7 elszamolas (MFP, NKA, NMI, BM jarda, vis maior,

szocialis tlizifa palyazat)

5 palyazat (2 MFP, 1 TOP, 1 BM utpalyazat, szocialis

tiizifa
BGA Leédnyvari Német Onkormanyzat 14 db

Konyvelési statisztika

Piliscsév Kozség Onkormanyzat 2021. oktéber 31.

Bejovo szamla (aktiv):
Kimeng szamla (nem
sztorndzott):

Egyéb bizonylat (igazolt):
Utalvanyrendelet (nem
inaktivalt):

ebbdl bevételi jogeimii:
ebbdl kiadasi jogcimi:
ebbdl utalva vagy teljesitve:
ebbdl bankkal 6sszevezetett:
ebbdl pénztarral 6sszevezetett:
Pénztari forgalom:

ebbdl bejovo:

ebbdl kimend:

Kontirozas kdvetel oldalon:
Kontirozas tartozik oldalon:
Szerzédések:

ebbdl bevételi jogcimii:
ebbdl kiadasi jogcimi:

KATI mozgas kb

1245

851
864

3442
1345
2097
3332
2646
412
419
150
269
16.426
16.700
861
516
345

6450 (beruhazas, felyjitas, beszerzés aktivalasa,
kivezetések, értékcsokkenések elszamolasa)



Beszamold

Havi jelentés:

Meérleg

beruhazasi statisztika idoszaki
éves beruhazasi statisztika
normativa felmérés

normativa elszamolas

Afa bevallas

cégauto ado bevallas

5x9
5x3
5x4

A DA PEFP OO
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Leanyvar Kozség Onkormanyzat 2022. év november kozepéig

Megnevezés 2022

Bejovo szamla (aktiv): 532
Kimeno6 szamla (nem

sztornozott): 902
Egyéb bizonylat (igazolt): 414
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 2124
ebbol bevételi jogcimii: 1221
ebbdl kiaddsi jogcimii: 1299
ebbdl utalva vagy teljesitve: 1950
ebbdl bankkal ésszevezetett: 1353
ebbol péenztarral Osszevezetett: 446
Pénztari forgalom: 485
ebbdl bejovo: 231
ebbdl kimend.: 254
Kontirozas kovetel oldalon: 10162
Kontirozas tartozik oldalon: 10009
Szerzédések: 1266
ebbol bevételi jogcimii: 931
ebbdl kiadasi jogcimii: 335
Felvitt bankszamlak: 18
Pénztarak 1
Szamla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 1936
Részletezok 216
Intézmények 3
Fokonyvek az intézményben 6924
Cofog int dsszerendelés db 213
Részletez6 intézmény db 52
Szakfeladatok 9
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Leanyvari Cseresznyefa Ovoda 2022. év november kozepéig

Megnevezés 2022

Bejovo szamla (aktiv): 142
Kimeno6 szamla (nem

sztorno6zott): 0
Egyéb bizonylat (igazolt): 133
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 359
ebbol bevételi jogcimii: 11
ebbdl kiaddsi jogcimii: 14
ebbdl utalva vagy teljesitve: 358
ebbol bankkal Osszevezetett: 255
ebbdl pénztarral dsszevezetett: 37
Pénztari forgalom: 39
ebbdl bejovo: 11
ebbdl kimend.: 28
Kontirozas kovetel oldalon: 1798
Kontirozas tartozik oldalon: 1667
Szerzédések: 87
ebbdl bevételi jogcimii: 4
ebbdl kiadasi jogcimii: 83
Felvitt bankszamlak: 1
Pénztarak 1
Szamla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 1936
Részletezok 216
Intézmények 3
Fokonyvek az intézményben 5527
Cofog int 6sszerendelés db 36
Részletez6 intézmény db 2
Szakfeladatok 2

Leanyvari Német Onkormanyzat 2022

Megnevezés 2022

Bejovo szamla (aktiv): 36
Kimené szamla (nem stornézott): 2
Egyéb bizonylat (igazolt): 23
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 63
ebbdl beveételi jogcimii: 1
ebbol kiadasi jogcimii: 0
ebbol utalva vagy teljesitve: 61
ebbdl bankkal dsszevezetett: 56

. év november kozepéig
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ebbol penztarral Osszevezetett: 4
Pénztari forgalom: 8
ebbdl bejovo. 4
ebbol kimend: 4
Kontirozas kovetel oldalon: 337
Kontirozas tartozik oldalon: 349
Szerzodések: 35
ebbol bevételi jogcimii: 7
ebbdl kiadasi jogcimii: 28
Felvitt bankszamlak: 1
Pénztarak 1
Szamla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 1936
Részletezok 216
Intézmények 3
Fékonyvek az intézményben 6446
Cofog int 6sszerendelés db 28
Részletez intézmény db 2
Szakfeladatok 1

3 intézmény Gsszesen

Megnevezés 2022

Bejovo szamla (aktiv): 710
Kimené szamla (nem

sztornozott): 904
Egyéb bizonylat (igazolt): 631
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 2546
ebbdl bevételi jogcimii: 1233
ebbdl kiadasi jogcimii: 1313
ebbdl utalva vagy teljesitve: 2380
ebbdl bankkal Gsszevezetett: 1675
ebbol penztarral Osszevezetett: 487
Pénztari forgalom: 533
ebbdl bejovo: 246
ebbol kimend: 287
Kontirozas kovetel oldalon: 12329
Kontirozas tartozik oldalon: 12057
Szerzodések: 1388
ebbol bevételi jogcimii: 942
ebbol kiadasi jogcimii: 446
Felvitt bankszamlak: 20
Pénztarak 3
Szamla vagy nyugta tomb 6
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Partnerek 1936
Részletezok 216
Intézmények 3
Fokonyvek az intézményben 18897
Cofog int dsszerendelés db 277
Részletezo intézmény db 56
Szakfeladatok 12
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