2/2023. (X1.24.) el6terjesztés
2. napirendi pont

Eloterjesztés
Piliscsév Kozség Onkormanyzat, valamint
Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiileteinek iilésére
Beszamol6 a Piliscsévi K6zoés Onkormanyzati Hivatal
2023. évi munkajardl

A képviselo-testiiletek elfogadott munkaterve szerint a november havi testiileti iilésen kell a
jegyzoének beszamolot készitenie a hivatal munkajarol.

A 2023. évben is a teljesség igénye nélkiil kivanom bemutatni a Piliscsévi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal munkajat, kiemelve egy-egy altalam fontosnak tartott tényt, illetve
adatot. Ennek megfeleléen az alabbiakban szamolok be a fenntarté 6nkormanyzatok részére a
hivatal 2023. évi munkajarol.

Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal

A hivatal miikddését meghatarozé jogszabalyok a 2023. évben nem valtoztak. A hivatal, mint
allamhdaztartasi koltségvetési szerv jogallasa valtozatlan.

A Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szolo
2011. évi CLXXXIX. tv. 41. § (2) bekezdése értelmében Piliscsév Kozség Onkormdnyzat
Képviselb-testiiletének, valamint Lednyvar Kozség Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének
szerve. Feladatat a jogszabalyoknak és a szervezeti és miikodési szabalyzatanak megfeleléen
latja el. Az dnkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti a polgarmesterek iranyitasaval. A hivatal
dolgozoi koztisztviselok, akiknek foglalkoztatasi jogviszonyara a kozszolgalati tisztségviselok
jogallasarol szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadd. A hivatal
allamigazgatasi- és onkormanyzati hatosagi feladatokat l1at el. A jegyz6 sajat hataskorben,
illetve a képviseld-testiilettdl atruhazott hataskdrben, az dnkormanyzat szerveként jar el. Az
allamigazgatasi hatdskorokben a 2023. évben valtozds nem volt. Feladatelvonas, illetve
torvény altali 1ényeges feladat delegalasra nem keriilt sor. A hivatal tigyfélfogadasi rendje az
SzMSz-ben elfogadottak szerint torténik. Az elektronikus {igyintézés lehetésége az
allampolgarok szamara e papir, illetve sziiv portalszolgaltatas utjan biztositott.

A beszamolo az alabbi pontok szerinti tartalommal keriilt 6sszeallitasra

1) A hivatal személyi- és targyi feltételei
a) Személyi feltételek
b) Jegyz6 atruhazott hataskorei
c) Targyi feltételek
d) Koztisztvisel6k tovabbképzési kotelezettsége
2) A hivatal tigyiratforgalma
3) A polgarmester, képviseld-testiilet, képviselok munkajat segitd tevékenység
4) Torvényes miikodés
5) Allamigazgatasi ligyek statisztikdja
a) Onkormanyzati hatiskdrben, valamint szakhatosagként hozott dontések
b) Konyvelés, szamlaforgalom
€) Hivatali munkat segit6k, hivatalsegéd
6) Piliscsévi K6zos Onkormanyzati Hivatal mérlegadatai
1.1 mérlegadat tabla
7) Osszegzés
1. melléklet hivatal szervezeti struktira abraja
2. melléklet konyvelési statisztika



1) A hivatal személyi- és targyi feltételei
a) Személyi feltételek

2023-ban a hivatal SZMSZ-e, illetve az Onkormanyzatok koltségvetési rendeletében
jovahagyott statusok szama: 13 f0.

Kollégaim a kozszolgalati tisztségviselok képesitési eldirasairol szol6 29/2012. (111.7.) Korm.
rendelet 1. mellékletében foglaltaknak megfelelnek. A 13 koztisztviselobol 8 o fels6foku
végzettségli és 7 f6 rendelkezik kézépfoku végzettséggel, valamint szakiranyu képesitéssel.

Miikodésiinket meghatdrozd jogszabalyok:

e A helyi Onkormanyzatok alapvetd miikodését szabalyozd6 Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. tv.

e Az éllamhdaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény

e Az Allamhaztartasrol szO0lo torvény végrehajtasardl szolé  368/2011. (XIL31.)
Korm.rendelet

e A kozszolgalati tisztségviselOk jogallasarol szolo 2011. év CXCIX. tv.

A hivatal személyi Osszetétele az idei évben is valtozott. A kdzos hivatalt érintéen februar 20-
tol Stolcz Orsolya latja el a hagyatéki ligyeket a hivatalban, valamint osztott munkakdrben a
pénziigyon is dolgozik. 2023. julius 20-4n a Kozds Onkormanyzati Hivatal dolgozoja,
Sztabina Vanessza kozszolgalati jogviszonya koz0s megegyezéssel megsziint. 2023.
augusztus 1-jét6l Nagyfi-Dozsai Andrea latja el a pénziigyi feladatokat a Leanyvari
Kirendeltségen. (A hivatal felépitésének struktirajat tartalmazo abra az elbterjesztés 1.
mellékletét képezi.)

2023. évben 1 koztisztviseld 30 éves jubileumi jutalomban részesiilt.
b) Jegyzé atruhazott hataskorei

A Jegyz6 hataskorébe tartozo érdemi dontést igényld ligyekben (hatdrozat, végzés, hatosagi
bizonyitvany- és igazolvany, felsObb szintli kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezések,
felterjesztések) a kiadmanyozas jogat kizarélagosan gyakorolja. Altalanos helyettesei tartos
tavolléte esetén kiadmanyozasi joggal rendelkeznek.

c) Targyi feltételek

A székhely Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal épiilete modern, korszerti. A hivatali
munkaban az informatikai eszkdzok modernsége, valamint az internet adatatviteli sebessége a
legfontosabb. Piliscséven 11 asztali szamitogép 3 laptop, egy nagyteljesitményti Konica-
Minolta k6zponti nyomtato, valamint 6 asztali nyomato segiti. A NISZ Zrt. tulajdonat képezi
az anyakonyvi szamitdégép és nyomtatd. A nagyteljesitményii kdzponti nyomtatot a hivatal
bérli. A hivatali épiilet klimatizalt.

A leanyvari kirendeltségen tortént klimagépek felszerelésével a tél fiitésrasegités megoldhato,
azonban Piliscséven a klima berendezésekkel fiiteni nem lehet ezért, ott infrapaneleket
szerzett be az onkormanyzat a gazfiités mell6zése, tehermentesitése érdekében.

Leanyvaron a hivatali munkaban a kollégakat 9 asztali szamitogép és 3 laptop segiti. Két
Konica-Minolta fénymasol6 van, melyeket a hivatal szintén bérel.



d) Koztisztviselok tovabbképzési kotelezettsége

A kozszolgalati tisztségviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. tv. 80. § (1) bekezdése alapjan: ,,A
kormanytisztvisel6 jogosult az elomenetelhez, és koteles a kozpontilag vagy az
allamigazgatasi szerv altal el6irt képzésben, tovabbképzésben vagy atképzésben - ideértve
a kozigazgatasi vezetOképzést is - (a tovabbiakban egyiitt: tovabbképzés) részt venni.

2022. évben kezdddott el a hivatalban alkalmazott koztisztviselok 4 éves kotelezd
tovabbképzési ciklusa. Az idbéaranyosan eloirt képzéséket a hivatalban dolgozo
koztisztviselok teljesitették. A fels6fokti képzettséglicknek 4 év alatt 128, a kozépfoku
képzettséglicknek 64 kreditpontot kell teljesitenie a tovabbképzési iddszak alatt. Az aldbbiak
szerint alakulnak a megszerzett kreditpontok:

Teljes név Egyéni képzési t"ervben szerepld Targyévben teljesitett pontok
pontok dsszesen
Balazs Marta Mariann 43 43
Balogné dr. Hatala
Judit Eszter 33 33
Fari-Nagy Zsuzsanna 0 0
Herczegné Kollar
Aniké 13 0
Hudecz Vivien 16 0
Lizicska Krisztina 20 20
Rozbora Timea 16
Stolcz Orsolya 15 15
Szivekné Vojczek
Zsuzsanna 0 0
Urszulyné Karnai
Timea 33 0
Valek Zsuzsanna 24 24
Witzenleiterné Hutera
Erzsébet 22 22

Osszességében  elmondhatom, hogy a hivatal dolgozéi képzettek, tanulmanyi
kotelezettségiiknek eleget tesznek.

2) A hivatal iigyiratforgalma

A hivatalban az tigyiratforgalom az el6z6 évekhez képest jelentdsen megemelkedett. Jelenleg
Piliscséven 2947 foszam, és 5460 alszamos, Leanyvaron 1700 fészam, és 4038 alszamos
iktatas tortént a beszdmolo készitésének iddpontjaig. A tavalyi évhez képest Piliscséve az
iktatott iratok szdm 250 darabbal nétt. Lednyvéaron az iktatott iratok szdm a tavalyi évi
adatokhoz képest nem valtozott. Az ASP rendszerhasznalaton beliil szakrendszerek
Osszekapcsolodasa megtortént.

A hivatalnal és az Onkormanyzatoknal (nemzetiségi onkormanyzatokndl) is biztositott az
elektronikus tigyintézés. A hivatal hivatali kapujdn, illetve az Onkorményzatok hivatali
kapujan az iratok feladasa, letoltésre €s érkeztetésre rendben torténik. Az elektronikus tirlapok
tigytipusonként frissitése folyamatos.



2020. novembertdl bevezetésre keriilt az elektronikus postakonyv, a 2023. évre vonatkozéan a
modositott dijszabasok atallitasa megtortént. Az ASP Irat szakrendszerben az iratok
digitalizalasa 2021. januar 1-t6l, valamint a helyi hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozo
postakonyv hasznalata is megkezdddott.

3) A Polgarmester, képviselo-testiilet, képviselok munkajat segito
tevékenység

A jegyzd, vagy a hivatal koztisztviselojének feladata, hogy a polgarmester, a képviselo-
testiilet, vagy annak bizottsaga iilésein jelen legyen, dontéseiket elokészitse, és lassa el e
szervek mikodésével kapcsolatos adminisztrativ, ligyviteli feladatokat.

2023 évben Piliscsévi képviseld-testiilet 10 tilést tartott, ebbdl 4 rendkiviili testiileti ilés volt.
A leanyvari képvisel6-testiilet 2023. évben 11 {ilést tartott, ebbdl 4 rendkiviili testiileti {ilés
volt. Az évente 1 alkalommal kotelez6 kozmeghallgatast 2023. november végére tervezték a
teleptilések. Zart iilés megtartasara Piliscséven nem kertilt sor, Leanyvaron 3 esteben keriilt
elrendelésre zart ilés megtartasa. Mindharom esetben diszpolgari cim adomanyozasa tigyében
keriilt sor zart iilés megtartasara.

2023. évben a Piliscsév Kozség Onkorményzat Képviselé-testilete 15 Onkormanyzati
rendeletet ebbsl 9 modosité rendeletet alkotott. Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiilete 17 rendeletet alkotott, ebbdl 9 modositod rendelet, melyek hatdlyon kiviil helyezése
megtortént.

A piliscsévi képviseld-testiilet 2023. évben 113 testiileti dontést hozott. A leanyvari
képviseld-testiilet 2023. évben 87 testiileti dontést hozott Onkormanyzati hatarozat
formajaban. A képviselO-testiiletek ¢és a bizottsagok munkajat irasos el6terjesztések
elkészitésével segitettiik.

A képvisel6-testiileti jegyzOkonyvek torvényességi feliigyeleti ellenérzés végett valamennyi
iilésrél megkiildésre keriiltek. Egyetlen dnkormanyzati hatdskorben hozott dontés ellen sem
volt fellebbezés. Piliscséven az Onkormanyzat bizottsdgainak SZMSZ-ében meghatarozott
miikddése soran, a hivatal dolgozoi segitették munkajukat, iiléseiken a torvényességet a
jegyz6, vagy pedig a témaban szakértelemmel rendelkezé {igyintézé segitette. Az
onkorményzat lakossagat érintd fontosabb tények, események tajékoztatisa megtortént. A
nyilvanossag rendeletek, hatarozatok, jegyzOkonyvek, hirdetmények, meghivok, tajékoztatok
és plakatok kifiiggesztésével keriilt biztositisra a helyben szokasos modon. Igy, aki
érdeklédott az onkormanyzat és a hivatal életét érintd eseményekrdl, azok a polgarmesteri
hivatal hirdetdtablajan, az 6nkormanyzat honlapjan, a kormanyportalon, a Csévi Kisbirdban,
vagy a Leanyvari Ujsagban, valamint kéztéri plakatokon tajékozodhatott.

4) Torvényes miikodés

Az onkormanyzatok és a hivatal mitkodésével kapcsolatos torvényességi észrevételek szama
2023-ban Piliscsév esetében 0, Leanyvaron szintén 0.

A szocialis ellatdsok helyi szabalyairdl szolo rendelet, a temetd rendelet, a kozteriilet
hasznalatarol szolo rendelet, a kozteriiletek elnevezésérol szolo rendelet, a kulturalis rendelet
a kormanyhivataltél kapott szakmai irdnymutatdsok alapjan hataridére feliilvizsgalatra
keriiltek, volt olyan rendelet, mely az év folyaman tobbszor is.



5) Allamigazgatasi iigyek statisztikaja

A pénziigyi, gazdalkodasi, adoigazgatasi feladatkorokben végzett munkardl a képviselo-
testiileti iiléseken rendszeresen beszamolt a hivatal adott szakteriiletének dolgozoja. Méjusban
mindig beszdmol a szocidlis agazat, a telepiilés szocidlis ellatasairdl, valamint a
gyermekvédelmi rendszerben megtett intézkedésekrdl. Azonban van szamos feladat és
hataskor, melyekrdl nem szamoltunk be a testiileteknek, mert allamigazgatasi feladatokrol van
sz0, és igy a jogalkot6 a feladat végrehajtasat a jegyzohoz telepitette. Roviden néhany
statisztikai adat az altalanos allamigazgatasi szakteriiletekrél

Hatodsagi statisztika 2023

igazgatasi teriilet Piliscsév Lednyvar
Anyakonyvi igazgatas
sziiletési anyakonyvi kivonat 12 8
hazassagi anyakonyvi kivonat 29 12
halotti anyakdnyvi kivonat 14 9
hazassagkotés 19 7
elhaldlozas 9 3
apai elismeré nyilatkozat 5 1
adattovabbitasi lapok iranti kérelem 2 0
valas 6 3
hazassagi névviselés modositasa 4 5
névvaltozas 1 1
Ismeretlen allampolgar kiilfoldon  tortént | O 1
halalesetének anyakdnyvezése bejegyzése
halotta nyilvanitas bejegyzése 0 4
Csaladi jogallas rendezése 0 1
Anyakonyvi iigyek 50 22
Lakcim- és népesség-nyilvantartas
KCR — Kézponti Cimregiszter és miikodése
cimképzés 10 32
Lakcim igazolasok 18 5
Lakcim fiktivalasi iigyek 0 0
TSZR lekérdezések 22 6
Cimképzés, cimek feliilvizsgalata 8 133
Ipari- és Kereskedelmi Igazgatas
bejelentés koteles telephely engedély 0 4
igazolas 3,5 t Ossztomegii gépjarmivek | 2 1
tarolasahoz
szallashelyszolgaltatas bejelentése 1 0
bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység + | 2 0
modositas
bejelentés vendéglatd egység lizlettipusarol 0 0
eljarast megsziintetd végzés 0 0
attétel illetékesség hianya miatt 0 0
Gyermekvédelem
RGYK megallapitas 1 2
elutasitas 0 0
megsziintetés 2 0
HH-HHH megéllapités 0 2




Pénzbeli ellatas ligyintézése augusztus 6 6
Pénzbeli ellatas ligyintézése november 2 4
Telepiilési tamogatasok

lakhatasra 7 1
gyogyszertamogatas 1 3
korhazi apolasra 1 0
temetésre 10 2
rendkiviili élethelyzetre 98 31
beiskoldzasi timogatas 101 43
id6sek tamogatésa 183 79
gyermeksziiletési tamogatas 22 3
telepiilési 0sztondij 12 7
Hagyatéki leltarfelvétel

alap hagyaték 34 22
péthagyaték 40 5
Termofold kifiiggesztés

adas-vétel 39 5
haszonbérlet 11 3
elovasarlasi jog 7 0
Munkaiigyi okiratok

megbizasi szerzodések 25 16
kinevezés, kinevezés modositas 3 22
atsorolasok 35 5
jogviszony megsziintetés 2 0
kozfoglalkoztatasi jogvisz. 1ét. megsziint. 3 0
diakmunka munkaszerzddések 9 2
tappénzes elszamolasok rogzitése 33 25
egészségiigyi szolgalati jogviszony 1 1
Temetd/sirhely iigyek - 77
Birokvédelem 3 0
Panasziigy 10 12
Talajvizkat fennmaradasi és iizemeltetési | 37 15
eng.

Egyedi szennyviztisztité berendezés | 0 0
engedélyezése

Kozérdekii adatszolgaltatas 0 1
Kozérdekii panasz 1 0

a) Onkormanyzati hataskérben, valamint szakhatosagként hozott dontések

Kiadott burkolatbontasi engedélyek — hatarozatok Piliscsév:
Eldvasarlasi jogrol lemondas — nyilatkozatok Piliscsév:
Telekalakitasi szakhatosagi allasfoglalas — végzés Piliscsév:
Tulajdonosi nyilatkozat elektromos kabel fektetésé¢hez Piliscsév:
Tulajdonosi nyilatkozat viz és szennyviz Piliscsév:
Kozutkezeldi hozzajarulas elektromos kabel fektetéséhez,

épitési engedélyekhez, egyéb Piliscsév:
Telepiilésképi bejelentés — polgarmesteri hatarozat Piliscsév:
Telepiilésképi véleményezés — polgarmesteri hatarozat Piliscsév:
Fakivagasi engedély Piliscsév:
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Leanyvar:
Leanyvar:
Leanyvar:
Leanyvar:
Leanyvar:

Leanyvar:
Leanyvar:
Leanyvar:
Leanyvar:
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Kozteriilet hasznalati engedély: Piliscsév: 7 Leanyvar: 5
Ado- és értékbizonyitvany: Piliscsév: 72  Leanyvar: 35
Ko6zérdekii munkaval kapcsolatos iigyintézés: Piliscsév: 0 Leanyvar: 0
NAV igazolas épitésre alkalmas telekrol: Piliscsév: 20  Leanyvar: 1
hat6sagi bizonyitvany lakasegységrol: Piliscsév: 16  Leanyvar: 5
elutasitas: Piliscsév: 1 Leanyvar: 0

b) Konyvelés, szamlaforgalom

A kozos Onkormanyzati hivatal Onalléan mikodd, de gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv. Mikodése soran gazdalkodasi megéllapodast kotott az dnkormanyzatokkal,
nemzetiségi Oonkormanyzatokkal, évodakkal és Piliscséven a miivel6dési hazzal annak érdekében,
hogy a gazdalkodassal, pénzkezeléssel, beszamolassal kapcsolatos feladataik el legyenek latva. A
kozpénzekkel valdo gazdalkodas nagy felelGsséggel jar. Havi, negyedéves, éves jelentéseket,
beszamolokat kell késziteni az allamhaztartasi szamvitelrdl szold 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletnek
megfeleléen. A beszamolora, illetve mérlegjelentésre vonatkozé legfontosabb szabaly a valodisag, és
megalapozottsag elve. Ez azt jelenti, hogy az analitikus nyilvantartasoknak a fékonyvnek és a
bankszamlanak egymdssal mindenben megegyezonek kell lenni. A vagyonnyilvantartas és fokonyv
kozott nem lehet eltérés.

Az alabbi adatokbol informaciét azok nyerhetnek, akik értenek a pénziigyekhez. Ezen adatokkal
kivantam szemlélteti a pénziigyi, gazdalkodasi teriileten dolgozoék munkajat. A konyvelési adatok
statisztikajat az elGterjesztés 2. melléklete képezi.

c) Hivatali munkat segitok, hivatalsegéd

A székhelyen és a kirendeltségen dolgozd hivatalsegédek és kollégank Ijjas Ferencné,
Schiszler Anikd, Toth Ferenc Zoltanné és Karnai Laszloné. Ijjas Ferencné hivatalsegéd 2023.
szeptember 1-t61 1 év fizetés nélkiili szabadsagon van. Karnai Laszloné hetente kétszer
takaritja a hivatalt. A hivatalsegéd munkaja a hivatal takaritasan kiviil tobbek kozott az, hogy
kézbesitse a helyi hivatalos iratokat, mely jelentdés postakoltséget takarit meg az
onkormanyzatok szamara. 2023-ben helyi kézbesitett iratok szama Piliscsév: 2400, Leanyvar:
2377 db.

Ko6szonom az dnkormanyzat kdzséggazdalkodasi feladatait ellatd munkatarsak: Gondi Gy6zd,
Lipovszki Eva, valamint Mezei Ferenc, és Varga Sandor munk4jat, és a hivatalnak nyujtott
segitségét. Koszondm az dnkormanyzatok rendszergazdéinak segitségét.

6) A Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal mérlegadatai
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7) Osszegzés

Beszamoldmban a palyazatok, gazdalkodas teriiletét, valamint az dnkormanyzati adohatdsagi
feladatokat nem emlitettem, mert ezekben a témakban a hivatal rendszeresen beszamol a
képviseld testiiletnek. Mindegyik szakteriilet igen fontos az onkormanyzat szamara, ezen
szakteriiletek jarulnak hozz4 leginkabb a telepiilések fejlédéséhez. A hazai és az unids
palyazatok elokészitése, projektmenedzselése, és elszamoldsa, majd a fenntarthatosagi
jelentések készitése rengeteg munkat igényel.

Munkank dokumentum alapt, minden hatdsagi és gazdasagi eseményrdl kell, hogy legyen
bizonylat, analitika, szerz0dés, kotelezettségvallalas, érvényesités, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, utalvanyozas.

Valtozatlanul legalabb 50 informatikai programot hasznalunk ¢és dolgozunk benniik
felhasznaloként. Ezeket a programokat folyamatosan fejlesztik, igy a programmodositas
folyamatos tanulast igényel résziinkrél. Itt emliteném meg az év elei Asp add szakrendszer
verziovaltasat, mely jelentésen megnehezitette az év végi add zarasi és év elei add
szakrendszer nyitasi feladatait. Munkdakat tovabb nehezitette, hogy id6kozben bevezetésre
keriil az Altalany kisad6zok kore, valamint valtozott a KATA adozésa is. Az ado
rendszerliinkben bekdvetkezett valtoztatasok — addbefizetési kotelezettség keletkezése —
atallitasa szintén megnehezitette feladatunkat.

Nincs a kozigazgatasban megszokas, mindig haladnunk kell a valtozasokkal. A jogszabalyi
kornyezet is folyamatosan valtozik.

2024. évben a hivatal kiemelt feladata lesz a helyi Onkormanyzati képviselok és
polgarmesterek valasztas mellett, a nemzetiségi onkormanyzati képvisel6k valasztas, illetve
eurdpai parlamenti képviselok valasztasanak lebonyolitasa. Ennek sikeres lebonyolitasa
érdekében Leanyvaron ismételten 2 szavazokor keriilt kialakitasra. A valasztasi feladatokat
megkezdtiik.

Onkormanyzati hataskdrben a 2023-as évben rengeteg adminisztracios és egyeztetési feladatot
jelentett szdmunkra a telepiiléstervek feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatok ellatasa. A
314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet alapjan folytatott eljarast kovetdéen Leanyvar kozség
Onkorméanyzatanak 2023. oktéber 20. napjatol hatdlyos az 0j helyi épitési szabalyzata.

Munkakban az 01 feladatok és a folyamatos valtozasok sokszor fesziiltséget okoznak, amin tal
kell 1épniink, és ujult erével kell nekilatnunk az adott, szamunkra ismeretlen feladatnak.

A hivatal vezet6éjeként megnyugtatd szamomra az, hogy Osszességében hatékony, jo
szinvonali munka folyik a k6z0s Onkormanyzati hivatalban. A kollégakkal szakmai
kérdésekrdl folyamatosan egyeztetiink. EImondhatjuk, hogy jo 1égkér, jo hangulat van a
hivatalban.

Munkdm soran torekszem az 10j feladatokkal kapcsolatos tudas megosztasra, informéciod
atadasara, ezaltal a bizonytalansagok, szervezetet érinté kockazatok csokkentésére. Ertekezlet
formdjaban cseréjiik ki informdcidinkat egy-egy témaban. Fontosnak tartom a vezetdi
ellendrzést, melyre szintén nagy hangsulyt fektetek. A vezetdi kontroll tevékenységet
folyamatosan gyakorlom.



Célom a hivatal vezetése soran a jogszabalyok betartdsaval a hiteles szervezeti miikodés,
szervezeti korrektség biztositasa. Ertékalapt miikodésiink legfontosabb alappillére a bizalom
megteremtése. Végezetiil szeretném megkdszonni valamennyi kollégdmnak az egész éves
munkajat!
Kérem a k6z0s dnkormanyzati hivatal 2023. évi munkajarol sz6l6 beszdmolom elfogadésat az
alabbi hatarozati javaslat alapjan!
HATAROZATI JAVASLAT
Leanyvar/Piliscsév/ Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
..../2023. (X1.24/28.) 6nkorményzati hatarozata/L.K.O .kt. hatdrozat

Beszamolo a Piliscsévi K6zds Onkormanyzati Hivatal munkajarol

Piliscsév/Leanyvar Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete ugy dont, hogy a Piliscsévi
K6z6s Onkorményzati Hivatal 2023. évi munkédjarol szolo beszamolot elfogadja.

Felel6s: jegyzo
Hatarido: azonnal

Piliscsév, 2023. november 15.

Tisztelettel:

Balazs Marta sk.
Jegyz6
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1. melléklet

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Alpolgarmesterek

Polgarmesterek

Kirendeltség

Jegyzo

Igazgatasi munkatars V.

Munkatorvénykonyves
alkalmazottak, egyéb
foglalkoztatottak, miiszaki
tigyintézo (kiilsé megb.)

Székhely

Igazgatasi munkatars V.

Igazgatasi munkatars I.

Adodiigyi eldado I11.

Igazgatasi munkatars II.

Pénziigyi és
koltségvetési eléado 1.

Igazgatasi munkatars II1.

Adoatigyi eléado 1+11.

Pénziigyi el6ado és
pénztaros I1.

Pénziigyi és koltségvetési
eldado 1.

Pénziigyi el6ado és
pénztaros 1.
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2. melléklet

Leanyvar Koézség Onkormanyzata pénziigyi szakteriileten végzett munka

2023. januarjatdl 2023. november kozepéig

ASP KATI vagyon mozgas kb.:

Eves koltségvetési beszamolo

Eredeti koltségvetés és modositasok
Havi pénzforgalmi jelentés MAK felé:
Negyedéves mérlegjelentés MAK felé:
Beruhazasi statisztika idészaki:

Eves beruhazasi statisztikai jelentés:
Allami timogatas felmérése:

Allami timogatas elszamolasa:

Afa bevalls:

Pélyazati tamogatas elszamolasa:
Palyazati dokumentacio benyujtasa:
Tamogatés elszdmolasa:

7246 db (beruhazas, feltjitas, beszerzés aktivalasa,
kivezetések, értékcsokkenések elszamolasa)

3 intézménynél

3 intézménynél 1 eredeti és 2 modositas

3 intézménynél/ho * 9 honap

3 intézménynél/negyedév * 4 negyedév

3 intézménynél * 4 negyedév

3db

4 alkalom (megalapozo6, kiegészitd, majusi, oktoberi)
1 alkalommal

11 havi

4 elszamolas (MFP, EMET, szocialis tlizifa palyazat)
2 palyazat (1 vis maior, szocialis tiizifa)

BGA Leanyvari Német Onkormanyzat 2 db

Konyvelési statisztika

Piliscsév Ko6zség Onkormanyzat 2023. november 15.

Bejovo szamla (aktiv): 1155
Kimend szamla (nem

sztorn6zott): 991
Egyéb bizonylat (igazolt): 1.094
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 3.535
ebbol bevételi jogcimii: 1.569
ebbdl kiadasi jogeimii: 1.966
ebbdl utalva vagy teljesitve: 3.320
ebbdl bankkal dsszevezetett: 2.730
ebbdl pénztarral osszevezetett: 317
Pénztari forgalom: 327
ebbdl bejovo: 78
ebbdl kimend: 249
Kontirozas kovetel oldalon: 17.170
Kontirozas tartozik oldalon: 16.623
Szerzédések: 1.650
ebbdl bevételi jogeimii: 1.049
ebbdl kiadasi jogeimi: 61
KATI mozgas kb

Beszamolo 5

Havi jelentés: 5x10
Meérleg 5x3
beruhazasi statisztika idészaki 5x4

éves beruhazasi statisztika 5

normativa felmérés 3

6530 (beruhazas, felujitas, beszerzés aktivalasa,
kivezetések, értékcsokkenések elszamolasa)
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normativa elszamolas 1

Afa bevallas 10
cégaut6 ado bevallas 4

Megnevezés 2023
Bejovo szamla (aktiv): 524
Kimené szamla (nem
sztornozott): 1002
Egyéb bizonylat (igazolt): 453
Utalvanyrendelet (nem
inaktivalt): 2198
ebbol bevételi jogcimii: 1331
ebbdl kiadasi jogcimii: 1252
ebbdl utalva vagy teljesitve: 2098
ebbol bankkal 6sszevezetett: 1507
ebbdl pénztarral Osszevezetett: 529
Pénztari forgalom: 613
ebbdl bejovo: 337
ebbdl kimend: 276
Kontirozas kovetel oldalon: 11418
Kontirozas tartozik oldalon: 11196
Szerzodések: 1362
ebbdl bevételi jogcimii: 1035
ebbdl kiadasi jogcimii: 327
Felvitt bankszamlak: 18
Pénztarak 1
Szamla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 2089
RészletezOk 268
Intézmények 3
Fokonyvek az intézményben 6910
Cofog int 6sszerendelés db 249
Részletez intézmény db 52
Szakfeladatok 9

Leanyvari Cseresznyefa Ovoda 2023. év november kozepéig

Megnevezés 2023

Bejovo szamla (aktiv): 158
Kimené szamla (nem

sztorndzott): 0
Egyéb bizonylat (igazolt): 134
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 355
ebbol bevételi jogcimii: 7
ebbol kiadasi jogcimii: 4
ebbdl utalva vagy teljesitve: 353
ebbol bankkal dsszevezetett: 245
ebbol penztarral Osszevezetett: 64
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Pénztari forgalom:

66

ebbdl bejovo: 16
ebbdl kimend: 50
Kontirozas kovetel oldalon: 1848
Kontirozas tartozik oldalon: 1634
Szerzodések: 98
ebbdol bevételi jogcimii: 4
ebbdl kiadasi jogcimii: 94
Felvitt bankszamlak: 1
Pénztarak 1
Szamla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 2089
RészletezOk 268
Intézmények 3
F6konyvek az intézményben 5535
Cofog int dsszerendelés db 42
Részletez intézmény db 2
Szakfeladatok 2

Leanyvari Német Onkormanyzat 2023

. év november kozepéig

Megnevezés 2023

Bejovo szamla (aktiv): 24
Kimeno6 szamla (nem stornozott): 1
Egyéb bizonylat (igazolt): 14
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 42
ebbdl bevételi jogcimii: 1
ebbol kiadasi jogcimii: 0
ebbol utalva vagy teljesitve: 39
ebbdl bankkal Osszevezetett: 35
ebbol pénztarral dOsszevezetett: 3
Pénztari forgalom: 7
ebbdl bejovi: 1
ebbdl kimend: 6
Kontirozas kovetel oldalon: 228
Kontirozas tartozik oldalon: 254
Szerzédések: 21
ebbol bevételi jogcimii: 6
ebbdl kiaddsi jogcimii: 15
Felvitt bankszamlak: 1
Pénztarak 1
Széamla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 2089
Részletezok 268
Intézmények 3
Fokonyvek az intézményben 6454
Cofog int dsszerendelés db 34
Részletezo intézmény db 2
Szakfeladatok 1
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