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Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Motv.)
85. § (3) bekezdése alapjan a |, Kozos onkormanyzati  hivatal létrehozdsarol vagy
megsziintetésérol az érintett telepiilési onkormdnyzatok képviseld-testiiletei az adltalanos
onkormdnyzati vdlasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil kozigazgatdsi szerzodésben
allapodnak meg. A megallapodas az dltaldnos onkormdnyzati valasziasokat kdveld év janudr
1- jén lép hatalyba.”

A Piliscsévi Kozos Onkorméanyzati Hivatal létrehozasarél szolé 2019-ben alairt szerzodést az
Motv. 85. § (3c) bekezdése alapjan az érintett dnkormanyzatok szabadon modosithatnak. E
rendelkezés értelmében a jelenleg hatalyos megallapodds modositasdra az alabbi javaslattal
¢lek.

Modositasi javaslat a szerzédésben:
I. Fejezet, Altaldnos rendelkezések
1) Az 1) pontban a megallapodds megkotésére vonatkozé jogszabaly pontos
megjeldlésével
2) A 2) pontban pontja kiegésziil hivatal hivatali kapu révid azonositdjaval és a hozza
tartoz6 azonositoval.
3) A 3) pontban a kdltségvetési szerv gazdalkodasara vonatkozo allamhaztartasi
torvény szerinti meghatarozassal.
4) Az 5) pontban a felligyeleti szerv helyett irdnyité szerv jogszabalynak megfeleld
szohasznalatra modosult.

II. Fejezet, A Kozos _Onkormanyzati Hivatal miikodési koltségeinek viselése,
felhasznaldsa (cim modosult)

1) Pontositas tortént a szabalyozasban.

2) Kozoés onkormanyzati hivatal bevételei keriiltek pontositasra. Bevétele a k6zos
hivatalnak az 4allami normativa, milikodéshez személyi juttatast kivéve
onkormanyzati hozzéjarulas 50%-50%, valamint a személyi illetmények fedezetéiil
szolgalé Onkormanyzati hozzajarulasok, telepiilésenként és sziikség szerint kiilon-
kiilon.




3) A 4) pontban a kozés onkormanyzati hivatal koltségvetésébe a koztisztviselk
személyi juttatasainak fedezetéiil szolgalo kiadasi eldiranyzatok finanszirozasanak
szabalya kertilt meghatarozasra.

4) Az 5) pontban az dnkormanyzati finanszirozas fizetési hataridejének pontositasa
tortént.

5) A 7) pontban a hivatal megnevezésének a pontositasa tortént.

III. Fejezet, A hivatalvezeté kinevezése, jogallasa, feladatai

1) A 4) pontban a hivatal megnevezésének a pontositasa tortént.

2) Az 5) pontban Uj szervként jelenik meg az aljegyz6i, vagy kirendeltségvezetdi
status. Az illetmények megallapitasaban egyet nem értés esete is meghatarozisra
kertilt.

3) A 7) pontban a jegyz6, aljegyz6 vagy kirendeltségvezetd kozotti hatas- és
munkakor kertilt szabalyozasra.

IV.Fejezet, A hivatalvezet6 kinevezése, jogallasa, feladatai
1) A hivatal vezet6jének, a hivatal székhelyének és kirendeltségének az
igyfélfogadasi ideje keriilt pontositasra.

V. Fejezet, A Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetése
1) Az 1)-2) pontokban a hivatal koltségvetése elfogadasanak rendje keriilt
pontositasra.

VI.Fejezet Csatlakozas, kilépés, megsziinés

1) A 3) pontjabol az egyiittes iilés fogalma térlésre keriilt, az Motv.-ben nincs ilyen
fogalom.

2) A 4), a 6) és a 7) pontokbdl kikeriilt az egyiittes iilés fogalma. Mindkét telepiilés
kiilén targyalja és szavazza meg a csatlakozasi, megsziintetési szandékrdl szolo
eloterjesztést.

3) A 9) pontban a hivatalvezetd, jegyz0, az aljegyz6 vagy kirendeltségvezetd
illetményévnek, illetve jarandosagainak koltségmegosztasi szabalyai Keriiltek
rogzitesre.

A fentebb részletezett modositasi javaslatok személyes megvitatasat és egyeztetését kérném
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MEGALLAPODAS-TERVEZET

PILISCSEVI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL- ES FENNTARTASAROL

amely létrejott egyrészrél Piliscsév Kozség Onkorminyzatinak Képvisel6-testiilete -
képviseld: Kosztkdné Rokolya Bernadett polgarmester - (2519. Piliscsév, Béke utca 24.)
masrészrél Lednyvar Kozség Onkorminyzatinak Képviselé-testiilete - képviseld: Fari
Csaba polgarmester - (2518. Leanyvar, Erzsébet utca 88.) kozott alulirott helyen és napon
Piliscsévi Kozés Onkormanyzati Hivatal (Tovabbiakban: K6z6s Hivatal) 1étrehozasarél és
fenntartasarol az alabbi feltételekkel:

I.
Altalanos rendelkezések

1.) Az 6nkorményzatok elhatérozzék, hogy a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolo
2011. evi CLXXXIX. torvény 84. § (1), és a 85. § (1), (3) bekezdései alapjan hatarozatlan
idore, a Magyar Allamkmcstamal bejegyzett id6ponttél Kozos Onkorményzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn.

2.) A Koz6s Hivatal hivatalos megnevezése:

Piliscsévi Kézos Onkormanyzati Hivatal

A Koz0s Hivatal székhelve:

Piliscsévi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(roviditett nevén: PCSKOH

KID: 169555122)

Piliscsév Kézség Onkormanyzata

2519 Piliscsév, Béke utca 24.

A Koz0s Hivatal kirendeltsége:

Piliscsévi Kozos Onkorményzati Hivatal Leanyvéri Kirendeltsége
(roviditett nevén: PCSKOH Leanyvari Kirendeltsége

KID: 169555122)

Leanyvar K6zség Onkormanyzata

2518 Leanyvar, Erzsébet utca 88.

3.) A Ko6zds Onkorméanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv, melynek gazdalkodasi feladatait az allamhaztartasi torvény rendelkezései
értelmeben az 6nkormanyzati hivatal latja el, koltségvetését a résztvevd dnkormanyzatok
képviselo-testiiletei allapitjak meg és biztositjak.

4.) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal, mint kéltségvetési szerv nyilvantartasba vételével és a
bankszamldjanak megnyitdsaval kapcsolatos feladatok elvégzésérl a székhely telepiilés
onkormanyzatanak polgarmestere és a hivatalvezetd kozosen gondoskodik.



5.) A koltségvetési szerv fenntartoja és iranyito szerve:
Piliscsév Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete (2519 Piliscsev, Béke utca 24.)
Leanyvar Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (2518 Leanyvar, Erzsébet utca
88.)
A koltségvetési szerv vonatkozasiban az alapitok az iranyitoi és fenntartoi jogokat
kozosen gyakoroljak.

6.) A koltségvetési szerv alapitoi jogokkal felruhazott iranyito szerve:

Piliscsév K6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (2519 Piliscsév, Beke utca 24.)

II.
A Kozos Onkorményzati Hivatal miikédési koltségeinek viselése, felhasznalasa

1) A Kozos Onkorményzati Hivatal fenntartdsi és miikodtetési koltségeit az iranyitd
onkormanyzatok a mindenkori éves koltségvetési rendeletben megallapitott s jovahagyott
mértékben viselik.

2.) A Kozos Onkorméanyzati Hivatal bevételeibdl (dllami normativa, egyéb bevételek) és a
kozo6s hivatalhoz tartozé Onkormanyzatok hozzajarulasabol kell biztositani a Kozos
Onkorméanyzati Hivatal fenntartasi és milkodtetési koltségeit. A személyi juttatdsok
eloiranyzatat kivéve az Onkormanyzati hozzajarulas mértékét fele-fele (50 % - 50 %)
aranyban a k6z06s hivatalhoz tartozoé 6nkormanyzatok biztositjak.

3.) Az onkormanyzati hozzajarulas konkrét Osszegét az éves koltségvetés elfogadasakor,
illetve a teljesitést rogzitd éves zarszamadaskor kell meghatéarozni.

4) A Kozdos Onkormanyzati Hivatal személyi juttatasok eldiranyzatat, koztisztviselok
illetményének és egyéb jarandosagainak éves koltségvetési fedezetét a kozds hivatalhoz
tartoz6 Onkormanyzatok egymastol fliggetleniil, sajat maguk teljesitOképességiik erejéig az
éves koltségvetésikben hatarozzak meg. A koztisztvisel6i személyi juttatasok kiemelt
eldiranyzata sziikség szerint egymastol fiiggetleniil kiilon-kiilon év kozben is modosithato. A
székhely és a kirendeltség személyi juttatdsi eldirdnyzatainak megallapitasa, illetve
modositasa elott a telepiilések polgarmesteri a hivatalvezetével el6zetesen egyeztetni
kotelesek, a bérfesziiltség elkeriilése érdekében.

5.) A telepiilések polgarmesterei a koltségvetés miikodéséhez sziikséges hozzdjarulas 1/12-ed
részét minden hénap 1. napjaig tartoznak atutalni a Kézos Onkormanyzati Hivatal szamlajara.
A hozzajarulas osszegét meghaladd eseti kiadasok fedezetét az érintett dnkormanyzat az
esedékesség idopontjat megel6z6 2 nappal biztositja.

6.) A székhely telepiilésen 1évo hivatali épiiletek fenntartasi, feltjitasi, beruhazasi feladatair6l
Piliscsév Kozség Onkorményzata, a kirendeltség elhelyezését szolgald épiilet fenntartasi,
felujitasi, beruhazasi feladatairol Leanyvar Kozség Onkorményzata gondoskodik a sajat
koltségvetése terhére.

7.) A hivatalvezetd és a Kozos Onkormanyzati Hivatal minden dolgozoja hivatali munkéja
soran jogosult mindkét hivatali épiilet infrastruktirdjanak hasznalatéara.



8.) A szekhely teleptilésen Iév6 hivatali épiilet és az abban lévé vagyontrgyak Piliscsév
Kézseg Onkormanyzata tulajdonat képezik. A kirendeltseg elhelyezését szolgdlo épiilet és az
abban 1évo vagyontargyak Leanyvar Kézség Onkormanyzata tulajdonat képezik.

I11.
A hivatalvezet6 kinevezése, jogillisa, feladatai

A hivatalvezetd kinevezése:

1.) A Ko6zos Onkorményzati Hivatal vezet6jét, a hivatalvezetét a székhely telepiilés
polgarmestere a k6zos hivatalhoz tartozé 6nkormanyzat polgarmesterének egyetértésével
hatarozatlan idore nevezi ki.

2.) A hivatalvezet6 kinevezéséhez, felmentéséhez, fegyelmi eljaras meginditasahoz, fegyelmi
biintetés kiszabasahoz a k6zos hivatalhoz tartozé énkormanyzatok polgarmestereinek dontése
sziikseges.

3.) A hivatalvezet6 alkalmazasaval kapcsolatos egyéb munkaltatoi jogokat a székhelykozség
polgarmestere  gyakorolja azzal, hogy dontéséhez, intézkedéséhez a tarskozség
polgarmesterének elozetes egyetértése sziikséges.

4.) A hivatalvezetdi allashely betoltésének feltételeit - az ide vonatkozd jogszabalyok
figyelembevételével - a kozos hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatok polgarmesterei hatdrozzak
meg. A hivatalvezetdi allashelyet a Kozos Onkormanyzati Hivatal —székhelyének
polgérmestere hirdeti meg.

5.) A hivatalvezetd Jegyz0, valamint az aljegyz6, vagy kirendeltségvezetd illetményérdl a
kozos hivatalhoz tartozo onkormanyzatok polgarmesterei dontenek, egyet nem értés esetén a
székhely telepiilés polgarmestere dont.

6.) A Hivatalvezetd tartos, - elére lathatoan legalabb 3 honapos — tavolléte, akadalyoztatasa
esetén helyettesitése a Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
foglaltak szerint torténik.

7.) A hivatalvezetd jegyzd a székhely telepiilésen, az aljegyz0, vagy kirendeletségvezetd a
kirendeltségen latja el a hivatalvezet6i feladatokat. A képviselo-testiileti, bizottsagi iiléseken a
székhelytelepiilésen a jegyzd, a kirendeltégen az aljegyz0, vagy kirendeltségvezeto koteles
megjelenni. A hivatalvezetd feladatait — munkaéltatéi feladatkort kivéve — jegyzo-aljegyzo-
kirendeltségvezetd a jegyz0 utasitdsa alapjan egymas kozott megosztva latja el. A
feladatkorok megosztasat a munkakori leirdsok tartalmazzak.

Iv.
A hivatal iigyfélfogadasa

1) Piliscsév kozségben: hétfo 13 -16,30 6ra
szerda 8—12 13-156ra




péntek 8- 12 ora

A hivatalvezetd. az aljegyzo. vagy kirendeltségvezetd. vagy megbizottja iigyfélfogadasa:
hétf6 13 -16 ora

Leanyvar kozségben: hétfo 13-16,30 6ra
szerda 8 — 12 13-15 6ra
péntek 8- 12 ora

A hivatalvezetd, az aljegyz0. vagy megbizottja tigyfélfogadasa:
kedd: 13 — 15 ora

2.) Az iigyfélfogadast a hivatalvezetd jegyzo, vagy aljegyzo, illetve kirendeltségvezetd
akadalyoztatasa esetén megbizottja latja el.

V.

A Kozis Hivatal munkajanak, miikodésének ellenorzése

1.) A Kozos Onkorményzati Hivatal munkajardl a hivatalvezeté évenként koteles
beszamolni a K6z6s Onkorményzati Hivatalt létrehozé képviselé-testiileteknek.
A beszamolo keretén beliil tdjékoztatast ad kiilonosen:

- aKozos Onkormanyzatl Hivatal miikddésének személyi, targyi feltételeirdl,

- aKozos Onkormanyzati Hivatal {igyforgalmarol

- a polgarmester, a képviselo-testiiletek, helyi képviselok munkajat segitd
tevékenységérol e feladat ellatasarol

- atorvényességi kovetelmények betartasarol, a térvényes mikodésrol

- az ellendrzések megallapitasairol

- javaslatot tesz az esetleges problémak, hidnyossagok megsziintetésére, 0j feladatokra

2.) A polgarmesterek egylittesen és kiilon-kiilon is tajékoztatast, beszamolot kérhetnek a
hivatalvezet6tdl az egyes feladatok megvaldsitasanak helyzetérdl, allapotardl, a
hatosagi ligyintézés helyzetérol.

VI

A Kozos Onkormanyzati Hivatal kéltségvetése

1.) A Kézds Onkormanyzati Hivatal koltségvetése Piliscsév Kozség Onkormanyzatanak
koltségvetési rendeletében szerepel, a cimrendjében meghatarozottak szerint.
2.) Leanyvar Kézség Onkormanyzata a Kozos Onkorményzati Hivatal kéltségvetését,
vagy koltségvetési beszamolojat, illetve eldiranyzat-modositasait a jegyzo
eléterjesztése alapjan hatarozatban fogadja el.

VII.



Csatlakozas, kilépés, megsziinés

1.) K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz vald csatlakozas szandékardl a csatlakozni kivand
onkormanyzat polgarmestere tajékoztatja a székhely dnkormanyzat polgarmesterét és altala a
csatlakozni kivano telepiilés polgarmesterét és a képviselo-testiileteket.

2.) A csatlakozassal Osszefliggd kérdések egyeztetése a részt vevd Onkormanyzatok
polgarmesterei €s a hivatalvezeto feladata.

3.) A csatlakozasrdl szolé megallapodasra vonatkozé javaslatot a székhely telepiilés
polgarmestere terjeszti a - csatlakozni kivanéd telepiilés Onkormanyzatanak képviseld-
testilletének Ulése elé, ha az eldkészités soran jelen megallapodas valamennyi pontjat érintéen
létrejott a megegyezés é€s a csatlakozas soran betarthatéak a térvényben meghatarozott
hataridok.

4.) A csatlakozasi javaslatot a képviseld-testiiletek kiilon - kiilon vitatjak és szavaznak rola. A
csatlakozasi szandék akkor tekintethd elfogadottnak, amennyiben mindegyik csatlakozasban
érintett telepiilés igen szavazattal dont.

5.) A Kozos Onkormanyzati Hivatalb6l barmely részt vevé énkormanyzat kivalhat a torvényi
hatarid6k betartdasa mellett. A kivalassal kapcsolatos kérdések egyeztetését a polgarmesterek
és a hivatalvezeto végzik el.

6.) A kivalassal kapcsolatos vagyoni, pénziigyi és egyéb kérdésekrol a részt vevod
onkormanyzatok és a kivalo onkormanyzat altal kotendé modositott megallapodast kiilon-
kilon megtartott képviselo-testiileti tlésen, fogadjak el. A vitatott kérdésekben birdsagi
eljarasnak van helye.

7.) A Kozos Onkorményzati Hivatal megsziinik, ha a részt vevé dénkorméanyzatok képvisels-
testiiletei kiilon-kiilon igy dontenek, vagy ha a részt vevé Onkormanyzatok szama a kivalas
kovetkeztében 1, azaz egyre csdkken.

8.) A megsziinés elokészitése soran az 5-6. pontokban foglaltak szerint kell eljarni.

9.) A hivatalvezetd és az aljegyzd, illetve kirendeltségvezetd illetményével, felmentésével
kapcsolatos kiadasokat (felmentési idére jaro atlagkereset, végkielégités stb.) a kozos
hivatalhoz tartoz6 énkormanyzatok fele-fele aranyban biztositjak. A koztisztviselok esetében
a felmentéssel kapcsolatos kiadasokat a felmertilés helye szerinti 6nkormanyzat biztositja.

10.) E megéllapodas hatalyba Iépése a Piliscsév Kozség Onkormanyzatnak Képviselo-
testillete 120/2014. (XI1.16.), és a 120/2019. (X1.26.) 6nkormanyzati hatarozataval, valamint
Leanyvar Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 146/2014. (XIL.15.), és a 140/2019.
(X11.03.) L.K.O.Kt. hatarozataval elfogadott megéllapodast hatalyon kiviil helyezi.

Piliscsév, 2024. szeptember 16.

Kosztkané Rokolya Bernadett Fari Csaba
Piliscsév Kozség Polgarmestere Leanyvar Kozség Polgarmestere



Zaradék:

A megallapodast a szekhely
Piliscsév Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete ..../2024. (XI....) hatarozataval, és a

csatlakozo )
Leanyvar Kozség Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete /...2024. (XI.....) L.K.O.Kt.

hatérozataval jovahagyta.



