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A GEPJARMI"IHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a)

bekezdése alapjan a

Piliscsévi Kozos

Kirendeltsége latja el a gazdasagi

vonatkozasaban.

Onkormanyzati Hivatal Leanyvari

szervezet allamhaztartasrol sz0lo torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatait maga, és az dnkormanyzat irdnyitasa ala tartozo
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv:

a Leanyvari Cseresznyefa Ovoda

Az Aht. 27. § (1) bekezdése alapjan Leanyvar Kozség Onkormanyzata bevételei és
kiadasaival kapcsolatban, a Leanyvari Német Onkormanyzattal kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatidsi és beszamolasi
feladatok ellatisarol a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal Leanyvari
Kirendeltsége gondoskodik.

A fentiekbél és az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontjaban, valamint a (3a) bekezdésében
foglaltakbol eredden ezen szabalyzat hatdlya a kovetkezd koltségvetési szervekre/jogi

személyekre terjed ki:

Piliscsévi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Leanyvari Kirendeltsége

Leanyvar Koézség Onkormanyzata

Leanyvari Német Onkormanyzat
Leanyvari Cseresznyefa Ovoda

(a tovabbiakban: fent nevezett szervek).

1. A szabalyzat hatalya kiterjed az onkormanyzat, valamint a fent nevezett kdltségvetési
szervek tovabba alkalmazottai tulajdonaban 1év0, - és a szervezet érdekében hasznalt -
gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az lizemeltetésben résztvevd, azt iranyitd és

ellendrzd személyekre.

2. A fent nevezett koltségvetési szervek feladatainak ellatasa érdekében az onkormanyzat
tulajdonaban a kovetkezd gépjarmiivek lizemelnek:

ls:;;rgle;lltllntluelgj%%ieéz Rendszam Tipus Hasznalat jellege
Leanyvar Kozség | KLY044 MITSUBISHI | | tehergépjarmt
Onkorményzat 20025TD
Leanyvar Kozség | WAJ340 STEMA potkocsi
Onkormény
Leanyvar Kozség | YNC792 LOVOL traktor (lassu




| Onkorményzat | jarmii)

a.) lizemi hasznalati személygépkocsi(k),

b.) személyi hasznalati személygépkocsi(k),

C.) anyagszallitasra, beszerzésre ¢€s eseti személyszallitasra vegyes
hasznalatu gépjarmii(vek),

d.) er6gépek: flinyirasra, szallitasra alkalmas onjar6 gép

nem Onjaro: flinyirdsra, sovény nyirasra, flirészelésre, egyeb

munkakra alkalmas erégép

e.) sajat gépkocsi, hivatalos célra térténé igénybevétele

f.) tehergépkocsi(k).

Az lizemi hasznalati személygépkocsik:

— gépjarmiivezetdvel taxi-, valamint

— gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos)
rendszerben miikodnek.

3. A fent nevezett intézmények, illetve az 6nkormanyzat tulajdonaban (tartos bérletében)
1évé gépjarmiivek ¢és erdgépek lizemeltetése, valamint az {izemben tartdssal
kapcsolatos jogszabalyok betartasa, valamint betartatasa a jegyz6 feladata.

4. A személyszallito gépjarmiivek kiilfoldi utra torténd igénybevételét a polgarmester
jogosult engedélyezni.

5. A fent nevezett intézmények, illetve az dnkormanyzat tulajdonaban 1évé gépjarmiivek
csak menetlevéllel kozlekedhetnek.
A gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezetok menetokmannyal (menetlevéllel) valo
ellatasarol a pénziigyi tigyintéz6é gondoskodik.

6. A gépjarmiivek, erdgépek haszndlatahoz alkalmazandd - szabvanynyomtatvany -
menetokmanyok:

a.) lizemi hasznalata személygépkocsi:
D. Gépjarmii 36. sz. (Személygépkocsi menetlevel)

b.) vegyes hasznalati gépjarmii:
D. Gépjarmi 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)

c.) tehergépkocsi:
D. Gépjarmi 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)

d.) erégépek:
D.E.930/V .r.sz. géplizemnapld

A szabvany menetokmanyokat a szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.



7. A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmi vezetdje feljegyzi a megtett

utat, az indulds ¢és érkezés iddpontjat. A menetlevélen feljegyzett adatokat a
gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.

8. A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végzo alairasaval lehet

végrehajtani.

9. A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a pénziigyi tigyintéz6 havonta, koteles

10.

11.

12.

13.

14.

15.

szaroprobaszertien ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetlevél szigoru szdmadasti nyomtatvanynak mindsiil, azt eseményszeriien kell
vezetni. A felhaszndlt vagy rontott okmdanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul a
bizonylatokra vonatkoz6 szabdlyok szerint kell megdrizni. A menetlevelek
megOrzéséért a pénziigyi ligyintézo a felelds.

Az er6gépek iizemeltetésével kapcsolatos géplizemnaplot a hasznald vezetdje koteles
napra készen vezetni, melybdl dekddonként elkésziti az iizemanyag felhasznalas
kimutatasat.

A gépjarmiivek ¢és erdgépek lizem-, forgalombiztonsagi ¢s kornyezetvédelmi
kovetelményeknek megfeleld miszaki allapotarol — ideértve a munkavédelmi,
tlzvédelmi eldirasok szerinti tartozékokat is - a telepiilésiizemeltetésen dolgozéd
személyek (karbantartd) kotelesek gondoskodni.

Indulés eldtt a gépjarmivek ¢és erdgépek biztonsagi berendezésének muszaki
allapotar6l és milkddésérdl a gépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell
gy6zddnie. Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak
meglétét és a KRESZ eldirdsainak vald megfelelését.

A kulcsos gépkocsi atadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmii atadasa-atvétele”
elnevezésii, a jelen szabalyzat 2. szam mellékletét képezd nyomtatvanyt kell
hasznalni.

A gépjarmili vezetdjének a gépjarmii hasznalata kozben, az er6gép kezeldjének az
er6gép haszndlata kézben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmi, illetve az erdgép
biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerli, zavartalan
miikodését.

Az lizem kdzbeni miiszaki hibara utal6 jelenség észlelése esetén a jarmii és az erd6gép
allaganak megovasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a
gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetdség
van - be kell vontatni a gépjarmi telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében
segitséget kell kérni az automentd szolgalattol. Az er6gép esetében a munkat azonnal
be kell sziintetni és gondoskodni kell az iizemzavar elharitasarol.

A gépjarmii és az er6gép hasznalataval kapcsolatos mindenféle rendkiviili eseményt (a
helyszinen el nem harithatdé miiszaki meghibasodas, karesemény, személyi sériilést



okozd baleset, stb.) a gépjarmli vezetdje és az erdgép kezeldje koteles jelezni a
polgarmesternek és a jegyzonek, akivel egyeztetik a tovabbi teenddket.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tartd
neve ¢és cime” alatti lires részen. Ugyanitt rogziteni sziikséges a hiba elhdritasanak
megtorténtét is.

15. A kilométer szamlalé meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés,
orszaguti tavolsadgot jelzd km. tabla) a menetlevélre, a személyi hasznalata
gépkocsiknal pedig a km. teljesitmény elszamoldsara rendszeresitett nyomtatvanyon
(3. szamu melléklet) fel kell jegyezni.

16. A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett, anyagi kart okozo
eseményekrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitéséért a pénziigyi
ligyintézé a felelés. A jegyzokonyvben foglaltak alapjan a polgarmester dont a
kartérités mértékérol.

AZ UZEMI HASZN[A,LATI'J GEPKOCSIK
HASZNALATANAK RENDJE
1. Altalanos szabalyok

1.1. Az ilizemi hasznalatl gépkocsikat a kozigazgatdsi hataron kiviili, un. helykozi
kozlekedésre a Jegyzd altal aldirt ,,Gépkocsi igénylés”-i lapon (4. szamu melléklet)
lehet igényelni. Az igénylési lapon meg kell jelolni, hogy a gépkocsit
gépkocsivezetdvel, vagy a nélkiil kérik.

1.2. A helykozi kozlekedésre vonatkozd gépkocsi igénylést a tervezett utazast megelozo S.
nappal, kell atadni Jegyz6 részére.

1.3. A kérelem elbiralasarol - annak megtortént kdvetden - azonnal tajékoztatni kell az
igénylot.

1.4. Helyi kozlekedésre - a lehetdségek fiiggvényében - a gépkocsit szoban lehet
igényelni.

1.5. Helykozi hivatalos utazésokat lehetdleg kozforgalmi, menetrend szerint kozlekedd
vasuti vagy autdbusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykdzi utazashoz gépkocsi csak
akkor vehet6é igénybe, ha az gazdasagosabb a tomegkozlekedési eszkozoknél (pld.
egy kocsiban tobb személy utazik), vagy az elvégzend6 feladat jellege azt indokoltta
teszi. A benyujtott gépkocsi igények elbiralasanal a gazdasédgossagi szempontokat
figyelembe kell venni.

1.6. A gépjarmiivet, erdgépet a 2518 Leanyvar, Erzsébet u. 162. szdm alatti, az
Onkormanyzat tulajdonaban 1évé, elkeritett telephelyen kell iizemen kiviil tarolni.
Amennyiben a gépjarmii vezetdje irasban nyilatkozik arrdl, hogy a gépjarmii éjszakai
Orzésérdl gondoskodik - kivételes esetben — Polgdrmester irasban engedélyezheti a



1.7.

gépkocsi szervezeten kiviili tarolasat. A gépkocsinak a szervezeten kiviili taroldsa
nem okozhat tobbletkiadast.

A személygépkocsi mindennemii magancélu (személyes) hasznalata tilos!

2. A Kkulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

2.1.

2.2.

2.3.

Kulcsos gépkocsit fent nevezett koltségvetési szerveknél Kozalkalmazotti,
koztisztviselo, munkatorvénykonyves jogviszonyban allo, az arra jogositoé engedéllyel
rendelkezd személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo engedélyt
Polgdrmester adja ki. A kiadott engedélyekrdl nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartast a pénziigyi tigyintézé vezeti.

A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo, névre sz616 engedély annak a dolgozonak

cre

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkez6 a
gépkocsi vezetését - a 2.1. pontban leirt - engedéllyel nem rendelkezd személynek
atengedte.

M.

UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

A gépjarmivek {ilizemanyag fogyasztdsi normainak, valamint az {izemanyag
felhasznalas ellenértékének (tovabbiakban: {izemanyagkoltség) meghatirozasa a
kovetkezOk szerint torténik:

a.) Az ilizemi hasznalatia személygépkocsik lizemanyag fogyasztasi normajat - a
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4 §-aban meghatarozott
alapnorma-dtalany) alapjan kell elszamolni.

Az iizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-dtalany és a
meghatarozott mindségli lizemanyag aranak a szorzata adja.

b.) A tehergépkocsi lizemanyag fogyasztasi normajat - a modositott - 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontjaban foglalt eldirasok alapjan
kell elszamolni.

Az iizemanyag koltség ellenértékét a fogyasztasi norma és a meghatarozott
mindségll izemanyag aranak a szorzata adja.

c.) A mezdgazdasagi erdgépek (vontatok) lizemanyag és kendanyag, valamint a
kiegészitd  berendezésekhez  sziikséges  hidraulikaolaj  felhasznalas
ellenértékének meghatarozasa — a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
3. és 4. mellékletében foglalt eldirasok alapjan torténik.



2. Az lizemanyag fogyasztasi normanak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
4. §-a szerinti elszamolésa esetén Kiilon potlék nem szamolhat6 el!

3. Az lizemanyag fogyasztasi normanak a - médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
2.§ (1) bekezdés a.) pontja szerinti elszdmoldsa esetén a gépjarmiivezetok kotelesek a
menetlevél (fuvarlevél) nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcios tényezok alapjaul
szolgalo adatokat, informacidkat.

5. A fent nevezett koltségvetési szervek gépkocsi vezetéje a gépkocsi varhatd
futasteljesitménye alapjan az erre a célra rendszeresitett, 5. szamu melléklet szerinti
nyomtatvanyon lizemanyag el6leget vehet fel.

Az Ujabb eldleg kifizetésének elengedhetetlen feltétele a kordbban felvett eldleggel
torténd elszamolas!

6. Ha egy gépkocsivezetd tobb gépkocsit vezet, az eldleg jarmiivenként vehetd igénybe.

7. A korrekt lizemanyag elszdmolés teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetok, személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére jogosult személy
részére atadni, és ugyancsak teli tankkal kell résziikr6l a gépkocsikat leadni,
visszaadni.

8. Az iizemanyag elszdmoldshoz a menetleveleket a targyhot kovetd honap 5. napjaig le
kell adni a pénziigyi tigyintéz6 részére.

9. A havonta felvett lizemanyag eléleg elszamolasahoz - az 8. pontban leirt bizonylatok
alapjan a pénziigyi ligyintézonek a targyhot kovetd 5. napjdig el kell késziteni az
lizemanyag elszdmolast, melynek alapjan el kell szamolni a felvett eldleg dsszegével.

10. Uzemanyag koltség csak a toltéallomasok altal kibocsatott, a fent nevezett
koltségvetési szervek nevére sz0lo, szabalyszeri szamla alapjan szamolhato el!

11. Az lizemanyag el6leggel torténd elszdmolas a D.sz.ny. 12-53/N. szdmu, a szabalyzat 6.
szamu melléklete szerinti nyomtatvany felhasznéalasaval torténik.

12. Az lizemanyag megtakaritas nem illeti meg a gépjarmii vezetot.
13. Az lizemanyag talfogyasztast a gépjarmiivezetd koteles megtériteni.

Az lizemanyag tulfogyasztas Osszegének meghatarozasa az lizemanyag — elszamolasi
idészakra vonatkozdan szamitott — atlagos beszerzési aranak figyelembe vételével
torténik.

14. A személyi jovedelemadorol sz6l0, tobbszor modositott 1995. évi CXVIL. torvény 25.
§ (1) bekezdésében, valamint a 27. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan
iizemanyag megtakaritasként személyi jovedelemadé mentesen a gépjarmi altal futott,
utnyilvantartassal (menetlevéllel, fuvarlevéllel) igazolt kilométer-futasteljesitmény alapjan
- a 60/1992. (IV.1.) Kormanyrendelet szerinti - korrekcios tényezokkel modositott
alapnorma, és a NAV altal kozzétett lizemanyagar figyelembevételével kiszamitott



Osszegnek a fent nevezett koltségvetési szervek altal szamla (szamldk) alapjan elszamolt
lizemanyag mennyiség ¢és a NAV altal kozzétett lizemanyagar figyelembevételével
meghatarozott Osszeget meghaladd része, legfeljebb azonban havi 100.000 Ft
szamolhato el.

15. Az 1995. évi CXVIL. térvény 27. § (1) bekezdés b) pontja alapjan csak a munkakore
szerint a munkaltatd altal lizemeltetett gépjarmii vezetdjeként teljesitett kilométer-
futasteljesitmény alapulvételével iizemanyag-megtakaritdas cimén kifizetett 0Osszeg
adomentes.

16. Az ilizemanyag megtakaritasrol, illetve talfogyasztasrol a pénziigyi iigyintézének
havonta el kell késziteni a 7/a. és a 7/b. szamu melléklet szerinti kimutatast.

A kimutatas elkészitéséért a pénziigyi ligyintézo a felelds.

V.

SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

1. A fent nevezett Onkorméanyzat és intézményei feladatainak teljesitése érdekében a
dolgozok munkavégzésiik soran, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy
mas koriilmények indokoljak, sajat tulajdonu - ideértve a hézastars tulajdonat is -
személygépkocsit hasznalhatnak. A személygépkocsi tulajdonjogat igazolni kell.

Ennek érdekében a gépjarmi torzskonyvét (és forgalmi engedélyét) le kell fénymasolni
¢s a szabalyzat 8. mellékletével egyiitt kell megdrizni.

2. Sajat tulajdonu személygépkocsit - hivatalos célra —
a) a polgarmester, vagy
b) ajegyzb
elézetes engedélye alapjan lehet igénybe venni.

3. A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos céli hasznalatanak nem feltétele a CASCO
biztositas megléte. A sajat tulajdonti gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe,
ha a dolgoz6 eldzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznalataval
kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem Iép fel a hasznalatot
engedélyez6vel szemben.

A nyilatkozatot a 8. szamu melléklet szerint kell kidllitani. A nyilatkozat egész évre,
illetve j gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor Gj
nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.
A nyilatkozatot fent nevezett koltségvetési szerveknek kell megdriznie.

4. A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.



A koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV altal kozzétett
lizemanyagar alapulvételével kiszamitott {izemanyag-, valamint fenntartési
koltségtéritésbol (altalanos személygépkocsi normakoltségbol) all.

5. A fenntartasi koltségtérités Kifizetésére az SZJA torvény 3. szamu mellékletének 11/6.
pontjaban  meghatarozott  oOsszegii  altalanos  személygépkocsi  normakoéltség
elszamoldasaval keriil sor. Ebben az esetben a dolgozonak nem keletkezik adokételes
Jjovedelme, nincs adofizetési kotelezettsege (jelenleg 30 Ft/km.)

6. Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a —
modositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma
atalanyt kell figyelembe venni.

1. A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezo ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban érvényes tdvolsagi autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

2. A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznalata esetén a gépkocsivezetdt nem illeti meg

gépjarmiivezetdi potlék.

3. A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznalata soran két példanyban ki kell allitani a
személyi jovedelemadorol szolo, tobbszor modositott 1995. évi CXVIIIL. torvény 3. §
83. pontja szerinti kikiildetési rendelvényt.

V.
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS KOLTSEGTERITESE
1. A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltsegtéritesrol szolo 39/2010. (1. 26.) Korm.
rendelet alapjan az Onkormanyzat a sajat gépjarmiivel torténé munkéba jaras koltségeit
megteériti.
2. A sajat gépjarmiivel torténd munkaba jaras koltségtérités dsszege: a munkaban toltott
napokra a munkahely és a lako- vagy tartdozkodasi hely kozott és a kozforgalmi Gton

mért oda-vissza tavolsag figyelembevételével kilométerenként 30,- Ft forint.

3. A koltségterités  kifizetese a jelen szabalyzat 11. szami mellékletét kepezo
ELSZAMOLO LAP alapjan torténik.



Ezen Gépjarmi ilizemeltetési szabalyzat 2020. november 30. napjan 1ép hatalyba, és a
hatalyba 1épéssel egyidejlileg a korabban (2014. januar 1-t6l) érvényben volt Gépjarmui
tizemeltetési szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat modositasaért a pénziigyi €s koltségvetési eldado II. a felelds.

Leanyvar, 2019. augusztus 31.

intézményvezetd elnok
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1. szamu melléklet a gépjarmii iizemeltetési szabalyzathoz

Szabvany menetokmanyok
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2. szamu melléklet a gépjarmi lizemeltetési szabalyzathoz
Gépkocsi atadasa-atvétele
Forgalmi rendszam: .......c.ccccevveeiescnnccssanccsanns
TIPUS: ceeercnrecssnricssnnesssnnssssnsssssessnsssssnnsssssssssnns
Atadas idOpontja: .......coeeevcrerescercssenessannees

Visszavétel idopontja: .........ccoceeevcueecsvnnccsnnns

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt atadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emelo

Mento6lada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelz6

Radi6 mikodik - nem mikodik

RAadi6 antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzo

Indulaskor: atadd: ....oevveeeeveieeeeinn.. ALVEVO: oo
Erkezéskor:  4tado: ..oovvveveveeeeeeeeeererans ALVEVO: v

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja at a gépjarmii lizemeltetéssel megbizott személynek (garazsmesternek).

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon
»X -el jelolni kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell
rogziteni.
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3. szamu melléklet a gépjarmi iizemeltetési szabalyzathoz

Személyi hasznalata gépkocsi km. teljesitményének
elszamolo lapja

Forgalmi rendszam: ..........cccceverercuercscnnccsanns
TIPUS: ceeerrerecssanecssanessnnessanessassssssnssssassssssssssnns
JOgoSUIt NEVE: ...,
Détum Km. 6ra allasa
kezdo
Zard
Teljesitett 0sszes km.

Megjegyzés:

Csatolt dokumentumok szama: .................... db.

szgk. hasznal6 alairdsa

18




4. szamu melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz

Gépkocsi igénylés

.................................................................................. (osztaly, csoport, részleg,

személy) részére.

Személygépkocsi igénylés iddtartama: ............... €V oo ho ......... naptol
................ €V .eevevveeeeeenn. WO L. nADIE

Indulas helye: .....cccooovveeiiiiieieeee e , 1idOpontja: ......cccceeevveeeenennne ora.

A személygépkocsit: a.) gépkocsivezetovel []

b.) gépkocsivezetd nélkiil [ ]
igényelem/igényeljiik.

1gényld alairasa

A fenti idépontra és személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
— biztositom,
= a szemelygépkocsi forgalmi rendszama: ..........ccccoeevveenennnee.
= ZEPKOCSIVEZELO NEVE: ..eeeeueieniieeniieiie ettt
— nem biztositom

alairas
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Koltségvetési Szerv

5. szamu melléklet a gépjarmii iizemeltetési szabalyzathoz

Készpénzigénylés iizemanyag elélegre

Kifizetés idépontja : 2020 L e LIS nap

Elszamolas hatarideje: 202 L[] ho [ ] na

Sor-
szam

Gépjarmil vezetd neve

Gépjarmi

tipusa

rendszama

Varhatd Uza. norma
teljesitmény (km) | (1/100 km)

Atvett eléleg
Osszege (Ft)

Atvétel igazolasa
gépjarmi vezetd alairasa

Kifizetett eloleg 6sszesen:

XXXXXX XX XXX KXXXXXXXX

Kifizetett 6sszes el6leg betlivel:

20

Kiallitotta:

Ervényesitette:

Utalvanyozta:

Eléleg nyilvantartasba feljegyezte:

Kiadasi pénztarbizonylat szama:




6. szami melléklet a gépjarma tizemeltetdsi szabalyzathoz

Szervezeli egyseg: .
Uzemanyag-eiGieg 6023450
elszamoldas (sorszam hetye)
Elszamolas! iddszak 199 év 16 g

A gépjdrinivereld neve {tarzsszama):

A gépjarmi rendszama:

A menetleveiek szerinii telfesitmények alapjan
szaenitott (sttyorzolt) kiiometer;

At Zemanyag norma szerinti Az zemanyag egységara -
mennylségs (11100 km} FA)

benzin: benzin:

Az elszamolasi nerma benzin i= Ft

alapjan eiszdmolinio

gzemanyag: ™ <]

Eiszamalhald dzemanyapkdlseg dsszesen: Ft

azaz farint

Felvett 1. A

e
eloieg 2 B Osszesen: Ft
Kilizelendd: K

Visszatizetendd: Fl

az engedélyezd aldirisa

A kiliségelszamolas dsszegét felveliem, egyidejiley az Gzemanyag-eldleget visszafizetien::

4 gepjarmuvezet6 aldirasa

Kiadasi pénztarbizonylat A bovélell pénztirbizonyiat
199__6v ta___pap, | STama: . szama:
Kiatlitona: Eflendrizie: Eldlepnytivantaitista folje-
gyezle:
D. Sz. ny. 12-53/N. 1. $Z. - Pama Nyomda /1, (Fsz; 5122) MS8Z 12

Megrendeihelt: Pétria RL-Nyomefl. 1088 Budapes), Szeniisilyi u. 47, Tolelon: 266-0534

21



Koltségvetési szerv

Gépkocsi vezeto

Gépkocsi tipusa:

Gépkocsi forgalmi rendszama:

neve:

KIMUTATAS

(SZJA. torvény 27.§ (2) bek. alapjan)

havi lizemanyag megtakaritasrol

7/a. szamu melléklet a gépjarmi lizemeltetési szabalyzathoz

Uzemanva NAV. éltal Szamla szerinti mennyiség | Megtakaritas
Tarevidészakban fo aszt};is% Elszamolhato kézz'é tet Norma szerinti mennyiség és a Szamla szerinti és a NAV altal kozzétett osszege
rr%g tett km normiy(” ter/100 lizemanyag iizemanvae Ar NAV altal kozzétett iizemanyag mennyiség iizemanyag arral (Ft)
g ' km) mennyiség (liter) (Ft /”,E;rf arral kiszamitott 6sszeg (Ft) (liter) kiszamitott 6sszeg
(FH)

1 2 3=(1x2/100) 4 5=(3x4) 6 7=(6x4) 8=(5-7)
OSSZESEN
............................. ,202.... e hO L naD

szamfejtd gépkocsivezetd

Megtakaritas kifizetésének pénztarbizonylat szama:

22




7/b. szamu melléklet a gépjarmi lizemeltetési szabalyzathoz

Koltségvetési szerv

KIMUTATAS
2020. 8V cooveerieeeee havi iizemanyag tulfogyasztasrol
Gépkocsi vezeté neve:
Gépkocsi tipusa:
Gépkocsi forgalmi rendszama:
Uzemanva Elszamolhato

Targyidészakban megtett f anyag lizemanyag o

km ogyasztasi norma mennyiség Szamla szerinti Tualfogyasztas

' (liter/200 km) X
(liter)
mennyiség (liter) érték (Ft) egységar (Ft/liter) | mennyisége (liter) 6sszege (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) 8=(7x6)
OSSZESEN:
............................. , 2020. ....coceeoveveeeee O L nap
szamfejtd gépkocsivezetd

Tulfogyasztas befizetésének pénztarbizonylat szama:
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8. szamu melléklet a gépjarmi lizemeltetési szabalyzathoz

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi
hivatalos céla igénybevételéhez

........................................... (lakeim), @ oo
dolgozodja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdondban)
(*) 1év6 személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

S #1011 USSR
- forgalmi rendszama: ...........cccoeeveevieniienieenieeieee
- forgalmi engedélyének szama: ...........ccccceeveeeieennen.
- MUSZaKi ErvENYESSELZE: ..ovvrrrrierieeireeieeereeiienereeaens
- hengertrtartalom: ......................... kdbeentiméter

- lizemanyag oktdnszadma: .......................

- tulajdonosdnak neve: .........ccocceeviiiiiinieneeee,

Az 1lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsandl tudomdésul veszem a
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd
elszamolast.

Tudomdsul veszem, hogy a fenntartdsi koltségtérités — a szervezetlink gépjarmil
lizemeltetési szabalyzataban foglaltaknak megfeleloen — : (*)

a.) a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadordl szold torvényben meghatarozott
normakoltség figyelembevételével torténik.

b.) ... Ft/km mérték figyelembevételével kerill szamfejtésre, aminek kovetkeztében a
mindenkor hatalyos személyi jovedelemadordl szolo torvényben foglalt eldirasok
alapjan személyi jovedelemad¢ fizetési kotelezettségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabalyzat valasztasi
lehetbséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastdrsam tulajdondban) (*) 1évo
személygépkocsi hivatalos célu hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési
igénnyel - kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési felelossége korébe
tartozd eseteket - nem 1€pek fel @ .o
(munkaltato megnevezése) szemben.

nyilatkozattevd alairdsa

(*) a nem kivant részt torolni kell
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9. szamu melléklet a gépjarmii iizemeltetési szabalyzathoz

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATANAK
IGENYLESE

[EENYDE VEVO NEVE: .ttt e e et e
Igénybe vevl lakeime: ........ooviiii e

Az igényelt gépjarmi
— forgalmi rendszédma: ......................... ,
— HPUSA: ot

Igénybevétel idépontja: ................oeevenenn.. SOl L -ig
A gépjarmiivet
— gépkocsivezetovel
— gépkocsivezetd nélkil igénylem
(a megfeleld szoveg alahuzando!)

Datum: ...

Igényld alairasa

A fenti gépjarmli magancélu igénybevételét engedélyezem/nem engedélyezem.

engedélyezésre jogosult alairasa
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10. szamu melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATRA TORTENO

ATVETELE
A forgalmi rendszamu gépjarmiivet a mai napon
sériilésmentesen,
az alabbi sériilésekkel Atvettem: ..........ooiiiiiii e
A km. ora allasa a gépjarmii atvételeKor: ...,

Tudomasul veszem, hogy az atvételtol kezdodden a gépjarmii iizemeltetésével
kapcsolatos minden felelésség a gépjarmiivet magancélra igénybe vevot terheli.

Datum: ...,

Igénybe vevd Hivatal (intézmény) munkatarsa
atvevo atado

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATBOL TORTENO

VISSZAVETELE
A forgalmi rendszdmi gépjarmiivet a mai napon
sériilésmentesen,
az alabbi sériilésekkel visszavettem, illetve visszaadtam: ........................ooool
A km. éra allasa a gépjarmi visszaadasakor: .............coooiiiiiiiiiiiiii
Kilométer-futasteljesitmény: ..............ccoeeiiiiiinnn.e
Datum, ......coooviiiiiiii
Igénybe vevo Hivatal (intézmény) munkatarsa
atado atvevo
A gépjarmi igénybevétel koltségtéritése kiszdmlazvaa ..................... szdmu szamlan.

Szamlazo
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11. szamu melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

Munkaltatd neve, cime

ELSZAMOLO LAP
sajat gépjarmiivel torténd munkabajaras koltségtéritésérol

2023, ... hénap
1. Kozalkalmazott/kOztiSZtviseld NeVE: .......c.ovuiiiiiiii i,
2. Kozalkalmazott/koztisztviseld lakohelye/tartdzkodasi helye: .............................

3. Lakohely/tartdozkodasi hely és a munkahely kozotti, kozforgalmi uton mért oda-

vissza tavolsag (napi): ............. km.

4. Targyhonapban ledolgozott munkanapok széma: .........

5. Targyhavi koltségtérités osszege: .............. km x 30 forint=................ Ft, azaz
........................................ Forint.

................... ;20230

Kozalkalmazott/koztisztviseld

A munkaba jaras tényét és a targyhonapban ledolgozott munkanapok szamat
igazolom.

munkahelyi vezeto

Megismerési nyilatkozat
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A Leanyvar Kozség Onkormanyzata a gépjarmiivek igénybevételének és
hasznalatanak szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Détum Aldiras
Hanzelik Gabor polgarmester | 2019.08.31.
Baumstark Tiborné jegyz0 2019.08.31.
Balogné dr. Hatala igazgatasi 2019.08.31.
Judit Eszter ligyintézo
Fari-Nagy Zsuzsanna pénziigyi 2019.08.31.
ligyintézd

Kurucz Zsé6fia pénziigyi 2019.08.31.
ligyintézd

Szikora Marton pénziigyi 2019.08.31.
ligyintézo

Valek Zsuzsanna igazgatasi 2019.08.31.
ligyintézo

Witzenleiterné Hutera igazgatasi 2019.08.31.

Erzsébet ligyintézd

Fari Csaba Janos polgarmester 2019.10.15.

Witzenleiter Zoltan alpolgarmester 2019.10.15.

Sztabina Vanessza pénziigyi 2020.02.03.
ligyintéz0

Balazs Marta Mariann jegyzd 2021.01.15.
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Megismerési nyilatkozat




A Leéanyvari Cseresznyefa Ovoda a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak
szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Aldiras
Szakmar Krisztina ovodavezetd 2019.08.31.
Feketéné Pandi I1diko ovodavezetd helyettes 2019.08.31.
Bagosi Noéra ovodapedagbdgus 2019.08.31.
Eichardt Eva ovodapedagdgus 2019.08.31.
Horvath Lajosné konyhai kisegitd 2019.08.31.
Klanyiné Gleboczki Judit ovodapedagdgus 2019.08.31.
Malomvizi Réka dajka 2019.08.31.
Polakné Hadi Erika dajka 2019.08.31.
Schiszler Szabina 6vodapedagogus 2019.08.31.
Szabd Noémi ovodapedagdgus 2019.08.31.
Tillmann Imréné dajka 2019.08.31.
To6thné Adamik Marianna ovodapedagdgus 2019.08.31.
To6th-Petd Krisztina pedagbgiai asszisztens 2019.08.31.
Zinkné Szab6 Katalin dajka 2019.08.31.
Juraszik Fruzsina pedagogiai asszisztens 2020.10.01.
Bakicsné Neves Zsuzsanna dajka 2021.01.01.
Jakli Nora ovodapedagdgus 2021.09.01.

Megismerési nyilatkozat
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A Leanyvar Kozség Onkormanyzata a gépjarmiivek igénybevételének és
hasznalatanak szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Détum Aldiras
Hanzelik Gabor polgarmester | 2019.08.31.
Baumstark Tiborné jegyz0 2019.08.31.
Balogné dr. Hatala igazgatasi 2019.08.31.
Judit Eszter ligyintézo
Fari-Nagy Zsuzsanna pénziigyi 2019.08.31.
ligyintézd

Kurucz Zsé6fia pénziigyi 2019.08.31.
ligyintézd

Szikora Marton pénziigyi 2019.08.31.
ligyintézo

Valek Zsuzsanna igazgatasi 2019.08.31.
ligyintézo

Witzenleiterné Hutera igazgatasi 2019.08.31.

Erzsébet ligyintézd

Fari Csaba Janos polgarmester 2019.10.15.

Witzenleiter Zoltan alpolgarmester 2019.10.15.

Sztabina Vanessza pénziigyi 2020.02.03.
ligyintéz0

Balazs Marta Mariann jegyzd 2021.01.15.
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Megismerési nyilatkozat




A Leéanyvari Cseresznyefa Ovoda a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak
szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Aldiras
Szakmar Krisztina ovodavezetd 2019.08.31.
Feketéné Pandi I1diko ovodavezetd helyettes 2019.08.31.
Bagosi Noéra ovodapedagbdgus 2019.08.31.
Eichardt Eva ovodapedagdgus 2019.08.31.
Horvath Lajosné konyhai kisegitd 2019.08.31.
Klanyiné Gleboczki Judit ovodapedagdgus 2019.08.31.
Malomvizi Réka dajka 2019.08.31.
Polakné Hadi Erika dajka 2019.08.31.
Schiszler Szabina 6vodapedagogus 2019.08.31.
Szabd Noémi ovodapedagdgus 2019.08.31.
Tillmann Imréné dajka 2019.08.31.
To6thné Adamik Marianna ovodapedagdgus 2019.08.31.
To6th-Petd Krisztina pedagbgiai asszisztens 2019.08.31.
Zinkné Szab6 Katalin dajka 2019.08.31.
Juraszik Fruzsina pedagogiai asszisztens 2020.10.01.
Bakicsné Neves Zsuzsanna dajka 2021.01.01.
Jakli Nora ovodapedagdgus 2021.09.01.
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