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Ellenérzést végezte: Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltatd és Tanacsado Kft.
Ellen6rzott szervezet: Leanyvari Cseresznyefa Ovoda

Ellenorzés targya: miikodeés, 1étszam-gazdalkodas

Az ellenorzés célja: annak vizsgalata, hogy az intézmény a napi miikodést
meghataroz6 teriileteken miként latja el feladatait, a belsé szabalyozottsdg, az
intézmény  1étszdm-gazdalkoddsa, az alapdokumentumok, a munkarend
megfelelnek-e a vonatkozd kozponti ¢és helyi szabalyoknak, fenntartdi
dontéseknek.

Az ellenérzés tipusa: szabalyszertiségi ellendrzés

Ellenorzési idoszak: aktualis nevelési év adott idoszaka

Helyszini ellendrzés: 2025. marcius 4.

Vizsgalatot végzo ellendr: Horvathné Székely Zita belsd ellendr (regisztracios

szam: 5112528)

Alkalmazott ellenérzési modszerek és eljarasok: az ellendrzés soran
attekintettiik az alapdokumentumokat, a statisztikai adatokat, egyéb tan- és
munkaiigyi iratokat. Az ellen6rzés soran Bujdos6 Krisztina &vodaigazgatod

mukodott kozre.
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Az ellenorzott idoszakban az ellenorzott teriiletért, feladatért felelos vezetok

neve, beosztasa:

Fari Csaba polgarmester
Balazs Marta jegyzo
Bujdosé Krisztina ovodaigazgato

Vonatkozo jogszabalyi kornyezet:

e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

e a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban:
Nkt.),

e Magyarorszdg 2024. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2023. évi LV.
torveny (Kvtv.),

e 2023. évi LII torvény a pedagogusok uj életpalyajardl (Puétv.),

e 401/2023. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1 ¢€letpalydjarol szolod
2023. évi LII. torvény végrehajtasarol (Paétv. Vhr.),

e anevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szoléo 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet (a
tovabbiakban: EMMI rendelet),

o az allamhaztartasrél szO6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

e a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €és belsé ellendrzésérol

sz6l6 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.).
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Vezetoi osszefoglalo

A Leéanyvari Cseresznyefa Ovoda vonatkozasaban elvégeztiik a mitkodés, 1étszam-
gazdalkodas ellendrzését. A vizsgalat soran felmértiik és értékeltik az

alapdokumentumokat, a statisztikai adatokat és egyéb tan- é¢s munkaiigyi iratokat,

Meg vagyunk gy6zddve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy

megalapozott véleményt formalhassunk.

Fébb megallapitasaink a kovetkezok:

" Az intézmény szabalyozottsaga, 1étszam-gazdalkodasa, az
alapdokumentumok, a munkarend alapvetden megfelelnek a vonatkozo
kozponti és helyi szabalyoknak, fenntartéi dontéseknek. A fenntartd
tobbségében teljesiti az intézmény alapdokumentumainak joévahagyasaval,
ellendrzésével kapcsolatos kotelezettségét, de jova kell hagynia az SzZMSz-t,
pedagbgiai programot, az intézmény adott nevelési évi munkatervét,
valamint tovabbképzési programjat is, illetve minden évben dontenie kell az

adott nevelési évben indithaté dvodai csoportok szamarol.

Megallapitasokhoz, kovetkeztetésekhez kapcsolodo fobb javaslataink:
= Leanyvar Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete az Nkt. 83. § (2)
bekezdése alapjan Oonkormanyzati hatarozatban hagyja jova az SzMSz-t,
pedagogiai programot, az intézmény adott nevelési €évi munkatervét,
valamint tovabbképzési programjat, illetve minden évben dontson az adott

nevelési évben indithaté évodai csoportok szamarol.

A megallapitasok €s javaslatok részletes leirdsa a jelentésben talalhato.
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A vizsgilt teriiletrdl, folyamatrdl kialakitott, dsszesitett vélemény lehet:
= megfeleld

= korlatozottan megfelelo

" gyenge
= kritikus

= clégtelen

Jelen ellendrzés nyomdn kialakitott véleményilink a vizsgalt teriiletrdl, illetve

folyamatrol 6sszességében: korlatozottan megfelelé

Az ellendrzés ,korlatozottan megfelelének” itélt teriiletei a legtdbb tekintetben megfeleld
kontrollokkal rendelkeznek, ¢s elfogadhatd teljesitményt mutatnak. Bizonyos teriiletek
vonatkozasdban a megallapitdsok azonban arra utalnak, hogy a belsd ellenérzési pontok vagy
folyamatok rendszerét nem minden esetben miikddtetik, illetve kovetik nyomon megfeleléen. Ha
az adott teriilet vagy szervezeti egység vezetdje nem tesz megfeleld korrekciods intézkedéseket,
akkor a belsd iranyitasi és ellendrzési rendszerben lényeges hianyossagok alakulhatnak ki. A
szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvek és eljarasok altalaban hatékonyak, és az
ellendrzési megallapitasok altalaban olyan gyengeségekre utalnak, amelyek a szokasos
munkafolyamatok mellett korrigalhatok a vezetés beavatkozasa nélkiil.!

! az dllamhaztartasért felel8s miniszter altal kiadott modszertani tmutatd szerinti ,,sablon” megfogalmazas
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Részletes vizsgalati megallapitasok
1. Szabalyozottsag, az intézmény alapdokumentumai
1.1. Alapito okirat és torzskonyvi kivonat

A Magyar Allamkincstéar torzskonyvi nyilvantartasaban az intézményre vonatkozo,
az ellendrzott idészakban hatalyos Lv/58-14/2023. okiratszamu alapité okiratot
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva Leanyvar Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének 110/2023. (X1.24.) L.K.O.Kt. hatarozataval fogadta el,
amely 2024. januar 1. napjatol, a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés

napjatol hatalyos.

A dokumentum — a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden — tartalmazza a

legfontosabb elemeket, ezek koziil kiemelve az alabbiakat:

A koltségvetési szerv
- hivatalos megnevezése: Leanyvari Cseresznyefa Ovoda
- szé€khelye: 2518 Leanyvar, Erzsébet utca 46.
- fenntart6ja: Leanyvar K6zség Onkormanyzata

- iranyito szerve: Leanyvar Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhdztartasi szakagazati besorolasa:

851020 Ovodai nevelés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcié szerinti
megjelolése:
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
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091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladat

091130 Nemzetiségi 6voda nevelés, ellatds szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

A koltségvetési szerv illetékessége, mitkodési teriilete: elsdsorban Leanyvar kozség

kozigazgatasi teriilete.

Koltségvetéssel rendelkezd szerv, amelynek gazdalkodasaval o0sszefiiggd

konyvelési, szamviteli feladatait a Piliscsévi K6zds Onkormanyzati Hivatal latja el.

Az alapito okirat szerint a felvehetd maximalis gyermeklétszam:
- Leanyvari Cseresznyefa Ovoda - 6vodai nevelés - 80 £

- nemzetiségi 6vodai nevelés — 80 {6

Az Avr. az alabbiak szerint irja el6 az alapitd okirat tartalmat:

5. § (1) Az alapit6 okirat tartalmazza a koltségvetési szerv

a) megnevezEesét magyar nyelven,

b) székhelyét, telephelyeit,

c) alapitasarol rendelkezd jogszabaly teljes megjelolését, ha az alapitasrdl jogszabaly
rendelkezett,

d) iranyito szervének vagy feliigyeleti szervének megnevezését, székhelyét,

e) illetékességét, mikodeési tertiletét,

/) kozfeladatat, alaptevékenységét, ezek kormanyzati funkcid szerinti megjelolését és
fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolésat,

g) vezetdjének megbizasi rendjét, és

h) alkalmazéasaban allo személyek jogviszonyanak megjelolését.

(2) Az alapitd okirat - az (1) bekezdésben foglaltakon tul - az alabbiak fennallasa esetén
tartalmazza a koltségvetési szerv

a) megnevezeését idegen nyelven és roviditett nevét,

b) jogelddjének megnevezését, székhelyét,

¢) vallalkozasi tevékenysége felsd hatarat a modositott kiadasi eldiranyzatok ardnyaban,

d) megsziinésének idOpontjat vagy pontos feltételét, ha a koltségvetési szerv hatdrozott
idore vagy bizonyos feltétel bekovetkeztéig jon 1étre.
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(4) Az alapito okirat modositasa esetén el kell késziteni €s a modositd okirathoz csatolni az
alapito okirat modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt valtozatat is. Az alapitd okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt valtozatat nem kell aldirni, azon a Kincstar
igazolja, hogy az alapitd okirat egységes szerkezetbe foglalt valtozata megfelel az alapitd
okirat modositasok szerinti tartalmanak.

A koOznevelési intézmények esetében az Avr. eldirasain kiviil az Nkt. eldirdsait is

figyelembe kell venni:

21. § (3) A koznevelési intézmény alapitd okirata, szakmai alapdokumentuma tartalmazza
a) az alapitd és a fenntartd, a miikddtetd nevét €s székhelyét,

b) az intézmény - kiilon jogszabalyban meghatarozott - hivatalos nevét,

¢) az intézmény tipusat,

d) az intézmény feladatellatasi helyét,

da) székhelyét,

db) tagintézményét,

dc) telephelyét,

e) alapfeladatanak jogszabdaly szerinti megnevezését,

f) nevelési, oktatasi feladatot ellatdo feladatellatasi helyenként felvehetdé maximalis
gyermek-, tanul6létszamot,

j) a feladatellatast szolgald vagyont, tovabba a vagyon feletti rendelkezés vagy a vagyon
hasznalati jogat,

k) az 6nallo koltségvetéssel rendelkezd intézmény esetében a gazdalkodassal Osszefliggd
jogositvanyokat.

A Magyar Allamkincstar altal vezetett kozhiteles torzskonyvi nyilvantartasban a
Leanyvari Cseresznyefa Ovoda 11-TNY-968-4/2023-814636  iktatdszamu
Torzskonyvi kivonata 2023. december 12-t61 hatalyos.

Az alapitd okirat alapjan a Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles
nyilvantartast vezet a koltségvetési szervekrél az Aht. 104. § (1) bekezdése
alapjan. Az alapitd okiratot a Kincstar részére az iranyito szervnek kell leadnia. A
torzskonyvi nyilvantartis részletes szabalyait az Avr. tartalmazza. A Kincstar
torzskonyvi igazolast ad ki a koltségvetési szerv adatair6l, ha azt kérelmezi. A
koltségvetési szerv a torzskonyvi nyilvantartasba vald bejegyzéssel, a bejegyzés

napjaval jon létre.
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Az ellendrzés megallapitja, hogy az alapit6 okirat tartalmilag megfelel a hatalyos
jogszabalyi eldirasoknak. Az igényjogosultsigot megalapozo tevékenység,
valamint a szakmai alaptevékenység szerinti kormdnyzati funkciok az alapitd
okiratban, illetve a torzskonyvi nyilvantartasban szerepelnek. A MAK altal vezetett
kozhiteles torzskonyvi nyilvantartasban €s az alapitd okiratban felsorolt adatok

mindenben megegyeznek.

1.2. A nevelési-oktatasi intézmény miikodését meghatarozo egyéb

dokumentumok

A vizsgalt szerv rendelkezik az intézmény vezetdje altal elkészitett €s jovahagyott
pedagogiai programmal, SZMSZ-el és hazirenddel, ezeknek a dokumentumoknak a
jovahagyasi rendjét az Nkt. alabbi szabdlyozasa alapjan kell megtervezni és

végrehajtani:

25. § (1) A koznevelési intézmény muiikodésére, belsd és kiilsd kapcsolataira vonatkozd
rendelkezéseket a szervezeti ¢s miikodési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza
meg. Az SZMSZ-t az igazgatd a nevel6testiilet bevonasaval késziti el és az intézmény
honlapjan kozzéteszi. Az SZMSZ-t a fenntarto hagyja jova.

(4) A hézirendet nevelési-oktatasi intézményben a nevel6testiilet — mas koznevelési
intézményben a szakalkalmazotti értekezlet, az 6vodaszék, az iskolaszék, a kollégiumi
sz€k —, az iskolai vagy a kollégiumi didkdnkorméanyzat véleményének kikérésével fogadja
el. A hazirend azon rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyekbél a fenntartora
tobbletkotelezettség harul, a fenntartoé egyetértése sziikséges.

26. § (1) A neveld és oktatd munka az 6vodaban, az iskoldban, a kollégiumban pedagdgiai
program szerint folyik. A pedagdgiai programot az igazgat6 a neveldtestiilet bevonasaval
késziti el és a fenntarté hagyja jova. A pedagogiai programot nyilvanossagra kell hozni.

A Leanyvari Cseresznyefa Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
modositasokkal egységes szerkezetben 2024. marcius 11-t6] hatalyos ¢&s

legitimacios zaradékkal el van latva.
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Az intézmény Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzata a neveld-testiilet 4ltal
elfogadott €s jovahagyott, valamint az 6voda igazgatdjanak jovahagydsaval a
kihirdetés napjan Iépett hatalyba ¢és hatdrozatlan i1dére szol. A Sziiléi
Munkako6zosség véleményezési jogat gyakorolta. A fenntartdé részérdl a
polgarmester alairasaval jovahagyta.

Az intézmény SzMSz-e a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4. §-ban eldirtakat

tartalmazza.

Nkt.

83. § (2) A fenntarto
g) jovahagyja a koznevelési intézmény SZMSZ-ét, pedagogiai programjat, éves
munkatervét, tovabbképzési programjat, ......

Javasoljuk, hogy Leanyvar Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a

Leanyvari Cseresznyefa Ovoda SZMSZ-ét hatarozattal hagyija jova.

A Leéanyvari Cseresznyefa Ovoda kétnyelvii helyi Pedagégiai Programja 2024.

marcius 11-t6l hatalyos és legitimacids zaradékkal rendelkezik.

2024. marcius 11-én az intézményvezetd Osszeallitotta és a neveldtestiilet elfogadta
a Pedagogiai Programot és a sziiléi képviselet véleményezési jogat gyakorolta.
Leanyvar Kozség Onkormanyzat, mint fenntartd nevében a Puétv. alapjan a

polgarmester jovahagyta.

A helyl pedagdgiai program szerint a kétnyelvii német nemzetiségi évodaban a
nemzetiségi munkaval, a német nyelv irdnti érdeklddés felkeltésével szeretnék
megalapozni a helyi nemzetiségi altalanos iskola német nyelvoktatdsat, a faluban

¢16 nemzetiségi csaladok gyermekeinek identitastudat megdrzését.
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2024. szeptember 2-t6]l hatdlyos a Hazirend, melyet az igazgatd elkészitett, a
neveld-testiilet, az alkalmazotti kozosség elfogadott, a sziiloi szervezet a hazirend
tartalmaval egyetértett, mely a kihirdetés napjan lépett hatdlyba, visszavonasig
érvényes. A dokumentum legitimacids zaradékkal rendelkezik. Leanyvar Kozség

Onkorméanyzat, mint fenntart nevében a polgarmester nem irta ala.

Az ellendrzés megallapitja, hogy a Pedagogiai Program, a Hazirend és a SzMSz

legitimacioja megjelenik a dokumentumokban.

Javasoljuk, hogy az intézmény alapdokumentumait (SzMSz, pedagogiai program)
az Nkt. 83. § (2) bekezdés alapjan Leanyvar Kozség Onkorményzatinak
Képviselo-testiilete hatarozatban hagyja jova. (A hazirend esetében azon
rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora

tobbletkdtelezettség harul)

A sziild joga, hogy megismerje az intézmény alapdokumentumait, és ezzel
Osszefliggd véleményezési jogat a sziildi szervezeten keresztiil gyakorolja.

Az intézmény alapdokumentumait a sziilok megismerhetik, mivel elhelyezésiik
mindenki 4ltal elérhetd helyen, a hirdetdtdblan megtortént. A hdzirendet az
ujonnan ¢érkezd sziilok az elsé szililo1 értekezleten a vezetd Ovond altal

megismerhetik.

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet:

82. § (3) Az SZMSZ-t, a hazirendet, a pedagégiai programot ¢s magéan fenntartasu
nevelési-oktatasi intézmény esetén a fenntartd szervezet hatdlyos alapitdo vagy létesitd
okiratat a nevelési-oktatasi intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

(4) A hazirend egy példanyat az 6vodaba, iskolaba, kollégiumba torténd beiratkozaskor a
sziilének, a tanulonak at kell adni, tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrol a sziilot, a
tanul6t tajékoztatni kell.
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Javasoljuk, hogy az intézmény alapdokumentumai a www.leanyvar.hu internetes

honlapon legyenek megtalalhatok, mivel az intézménynek 6nallé honlapja nincs.

A tajékoztatasi formak a szulok szamara a kovetkezok:

sziil61 értekezletek (szlikség szerint, de csoportonként évente legalabb kettd)

- nyiltnap (a leendd kiscsoportosoknak)

- kozos késziilodés egy-egy ovodai linnepre, rendezvényre (pl. jatszohaz...),
kirandulasok,

- az 6vondvel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, levelezés,

- fogadoorak — igény szerint (a fogadoordk tényleges iddpontjarol az

ovodaigazgatd e-mailban ad tdjékoztatas),

- zart Facebook csoport.

Az Ovodaigazgatd elkészitette 2024. szeptember 6-4n a 2024/2025. évi

munkatervet, mely legitimacids zaradékkal nem rendelkezik.

Javasoljuk, hogy Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Nkt. 83.
§ (2) bekezdése alapjan az intézmény adott nevelési évi munkatervét

onkormanyzati hatdrozataban hagyja jova.

A munkaterv tobbek kozott az intézmény alapvetd adatait, a nevelési év rendjét, a
beiratds rendjét, a dolgozok munkarendjét, az Ovoda kapcsolatrendszerét,
szolgaltatasait, az egészségligyl ellatds személyi feltételeit, pedagdgiai tervet,

meérési €s ertékelési tevékenységeket tartalmazza.
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A pedagogiai program részletesen tartalmazza az intézmény kitlizott céljait és

feltételrendszerét, emellett a munkatervben a kiemelt teriiletek:

- a kornyezeti nevelés,

- a matematikai tartalmu tapasztalatok,

- egeészseges taplalkozas,

- a gyermekek egészségének védelme, edzése.

1.3. Munkamegosztasi megallapodas

Avr.

9. § (5) Az Aht. 10. § (4a)—(4d) bekezdése és a (4) bekezdés szerinti koltségvetési szerv
(a tovabbiakban egyiitt: gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) (1)
bekezdés szerinti feladatait

a) az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése szerinti esetben az iranyito szerv vagy az iranyito
szerv iranyitdsa ald tartozd mas koltségvetési szerv az dallomanyaba tartozd
alkalmazottakkal, a munkamegosztias ¢és felelosségvallalas rendjét tartalmazo
megallapodasban (a tovabbiakban: munkamegosztasi megallapodds) meghatarozott
helyen és modon, latja el.

9. § (5a) A munkamegosztasi megallapodasnak tartalmaznia kell, hogy az (1) bekezdés
szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el. Egy feladatra
csak egy koltségvetési szerv jeldlhetd ki. Az iranyitd szerv az Onkormanyzati hivatalt
kiilon gazdasagi szervezet nélkiil is kijelolheti az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok
ellatasara. A munkamegosztasi megallapodast az iranyito szerv hagyja jova.

2023. oktober 17-én elkésziilt a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint

gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a Lednyvari

Cseresznyefa Ovoda, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési

szerv  kozotti munkamegosztas ¢€s  felelosségvallalas rendjére  kiterjedd

megallapodas elkésziilt.

Az egylttmiikodés az intézmény jogi személyiségét €s jogszabalyi keretek kozotti

szakmai 6nallosagat nem érintheti.
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Kizarolag a meghatarozott pénziigyi, szamviteli, vagyongazdalkodasi és miiszaki
feladatok ellatasara vonatkoztathatdo. A Képviseld-testiilet altal jovahagyott
1étszam eldiranyzaton beliil a munkaltatoi jogok gyakorlasa az intézményvezetd
feladat- és hataskore.

Az intézmény vagyoni ¢és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési,
nyilvantartasi, adatszolgéltatasi €s beszdmolasi kotelezettség teljesitése a hivatal
pénziigyl csoportjanak a feladata. Az intézmény beruhdzési, felujitasi
tevékenységet csak a képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben

meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

A felelésségvallalasi és munkamegosztasi megallapodast Leanyvar Kozség
Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 86/2023. (X.17.) L.K.O.K.T. hatarozataval
jovahagyta.

2. Az 6voda mukodése

2.1. Szakmai beszamolo

Minden évben elkésziti az dvoda igazgatdja az 6voda szakmai beszamolojat, ami
tajékoztatast nyljt a tanévkezdés targyi- €s személyi feltételeirdl, valamint a

nevelési év kiemelt feladatainak, a szakmai program a megvaldsulasarol.

A nevelGtestiilet a szakmai miithelyek értékelése alapjan a pedagdgiai programban
foglalt célkitlizéseket és feladatokat sikeresen megvalositotta. Nagy hangsulyt
fektetnek a néphagyomanyok apoléasara, a népszokasokat beépitették a pedagogiai
folyamatba. A gyermekek mérési eredményeit feldolgoz6 beszamolok és

tablazatok a dokumentum mellékletében megtalalhatok.
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A 2023/2024-es nevelési évrdl a szakmai beszamolot az dvodaigazgatd 2024.
szeptember 1-én elkészitette, mely szerint az intézmény a kitlizott céljait, feladatait
sikeresen megvalositotta. A szakmai munka teriiletén megallapithatd, hogy az éves

tervek €s a beszamolok egymasra épiiltek.

Nkt.

83. § (2) A fenntarto
h) értékeli a nevelési-oktatdsi intézmény pedagodgiai programjaban meghatdrozott
feladatok végrehajtasat, a pedagogiai-szakmai munka eredményességét,...

A beszamolo a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet értelmében az 6voda éves
munkaterve, a fenntartoi javaslat, az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramban
megfogalmazott elvarasoknak ¢és a Pedagdgiai Programban megfogalmazott

cé¢loknak valo megfelelés alapjan elkésziilt.

A Leanyvari Cseresznyefa Ovoda nevelétestiilete 100 %-os aranyban elfogadta a

2023/24-es nevelési év beszamolojat.

Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 77/2024. (1X.20.)
L.K.O.Kt. hatdrozatban elfogadta a Leanyvari Cseresznyefa Ovoda 2023/2024.

nevelési évrdl sz0l6 beszamolojat.

2.2. Ovodai felvétel rendje

Az ovoda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény. Az Ovodanak lehetdsége van felvenni azt a gyermeket is, aki a
harmadik ¢életévét a felvételtdl szamitott fél éven belil betolti, feltéve, hogy
minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartdozkodasi hellyel rendelkezd

haroméves €s annal iddsebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesitheto.
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A gyermek abban az évben, amelyben a 3. életévét betolti, a targyévben kezdddo

nevelési év elsd napjatdl napi négy ora 6vodai nevelésben koteles részt venni.

Az 6vodaba felvétel, vagy atvétel utjan lehet felvételt nyerni. A felvételt minden év
majusaban beiratkozas el6z meg, melynek idépontjat egy honappal eldtte
nyilvanossagra kell hozni. A felvételrdl vagy esetleges elutasitasrol hatarozat utan
irasban értesitik a sziildket. A sziil6 a gyermek felvételét barmikor kérheti. Az
ujonnan jelentkezé gyermekek fogadasa az dvodai nevelési évben folyamatosan

torténik.

Az Ovodai beiratkozas vonatkozasaban az EMMI rendelet az alabbiak szerint

rendelkezik:

20. § (1) Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.
A fenntartd az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével dsszefliggd
eljarasrol a beiratkozas elsd hatarnapjat megelézden legaldbb harminc nappal

a) kozleményt vagy hirdetményt tesz k6zz¢é a sajat honlapjan,

b) kdzlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaban miikodé 6voda
honlapjan, ennek hidnyaban a helyben szokdsos modon, valamint

c) tajékoztatja az Ovoda mikodésének helye szerinti telepiilési Onkormanyzatot,
amennyiben a fenntartd nem telepiilési 6nkorményzat.

Az o6vodai felvétel, 6vodai jogviszony Iétesitése tekintetében egyebekben az

EMMI rendelet 20. §-aban foglaltakat kell alkalmazni.

A felvett gyermekekrdl az 6voda koteles nyilvantartast vezetni, valamint 6t napon
beliil az évoda igazgatdja az Gjonnan létesitett 6vodai jogviszony esetén koteles
oktatasi azonositot igényelni, atvétel esetén bejelenteni az Oktatasi Hivatalnak a

megfeleld internetes feliileten.
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Leanyvar Kozség Onkormanyzat honlapjéra felkeriilt a beiratkozas idépontja, mely
a 2024/25-6s nevelési évre 2024. majus 6. reggel 8.00-16.00 6ra és majus 7. 7.00-
12.00 6ra volt.

Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 22/2024. (II1.19.) sz
onkorményzati hatarozatdban dontott a Leanyvari Cseresznyefa Ovoda beiratést
megel6z6 hirdetmény kozzétételérdl, a kozlemény szerinti tartalommal a beiratas

idépontjat €s modjat meghatarozta.

2.3. Nyitva tartas

Az 6voda nyitvatartdsi ideje az 6voddban 6.30 6ratol 16.30 o6raig tart, Otnapos
munkarenddel hétf6tdl péntekig, 1épcsdzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel,
napi 10 ordban és heti 50 ordban. A nyitvatartasi id6 alkalmazkodik a helyi

igényekhez, a sziilok €s a fenntartd elvarasaihoz.

Az 6voda nyitasat kovetden, a bezarast megeldézden a gyermekek létszamatol
fliggden Osszevont csoportok miikddnek reggel 6.30 — 8.00 6raig, délutan 15.30 —
16.30 oraig.

Az 6vodat reggel a munkarend szerint a nyitos dajkak nyitjdk. A nyitva tartas ideje
alatt 8 oraig, illetve 12 6ratdl 16.30-ig neveld-oktatd munkat kdzvetleniil segitd
alkalmazott is ellathatja a gyermekek feliigyeletét. A koztes idOben kizardlag
ovodapedagogusok foglalkoznak a gyermekekkel, 8-12-ig. Az 6vodat délutan a

munkarend szerint zarja a dajka.
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Ugyeletet, csoportdsszevonast alkalmaznak a nevelés nélkiili munkanapokon, a
nyari idészakban, valamint az iskolai Oszi, téli, tavaszi sziinetek ideje alatt,
amennyiben a gyermeklétszdm olyan mértékben lecsdkken, hogy az sziikségessé
teszi. Az Osszevonas feltétele, hogy a csoport 1étszama a 30 f6t nem haladhatja

meg.

Az 6voda teljes nyitva tartasa alatt — a csoportok heti és napirendjének megfeleléen
- ovodapedagogus foglalkozik a gyerekekkel, mivel minden csoportban két 6vond

latja el az oktatési €s a nevelési feladatokat.

Az lgyeletek nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az
ovondk ismertetik a sziilokkel, ¢és a faligjsagokon irdsbeli tajékoztatast is

kozzétesznek.

A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
- Szervezett tanulasi id6szak szeptember 1-t6] méjus 31-ig

- Nyari 1dészak augusztusban, altaldban 3-4 hét

Az 6voda nyari zarva tartdsanak harom hetében, azon sziilok szamara, ahol a
gyermek feliigyelete nem megoldott, lehetdség van az egyiittmiikodési

megallapodas értelmében a Piliscsévi Aranykapu Ovoda iigyeletét igénybe venni.

A telepiilési onkormanyzat a hirdetdtablan, a honlapjan kozzéteszi az dvoda
felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva tartasanak rendjét.
A nyari zéarés 1dépontja a torvényben meghatarozott, minden nevelési év rendjérdl

sz0l0 rendelkezés alapjan, a fenntartoval egyeztetve, minden évben altaldban 4 hét.
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A zarva tartds ideje alatt takaritds, karbantartds, esetenként feljitds zajlik az
ovodaban. A nyari zaras pontos idépontjat a sziilokkel legkésébb februar 15-ig

tudatjak.

Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete elfogadta a 13/2024. (1.30.)
Kt. hatdrozatidban az intézmény nyari zarva tartdsi rendjét, mely 2024.08.03-t6l

2024.08.23-ig tartott.

A fenntartonak az Nkt. 83. § (2) b) pontja alapjdn meg kell hataroznia az 6vodai
altalanos felvételi id6pontot, az dvoda heti és €ves nyitva tartas idejét, valamint a

d) pontja alapjan az adott nevelési évben indithatd dvodai csoportok szamat.

83. § (2) A fenntarto

b) dont az dvodaba torténd jelentkezés modjardl, az dvodai altalanos felvételi idopontrol,
az 0voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasardl,

d) meghatarozza az adott nevelési évben indithaté 6vodai csoportok szamat, ......

A fenntartonak a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdése
szerinti normativ hatarozat formdjaban minden nevelési évben donteni kell az adott
nevelési évben indithatd 6vodai csoportok szamarol (Nkt. 83. § (2) bekezdés d)
pont alapjan).

Javasoljuk, hogy a fenntart6 a Nkt. 83. § (2) értelmében minden évben dontson az
adott nevelési évben indithatd dvodai csoportok szamarodl, valamint az intézmény
heti, éves nyitvatartasi idejének meghatarozasarol.

2.4. Az 6vodai dolgozok létszama

A Leanyvari Cseresznyefa Ovodaban 2024. évben 4 dvodai csoportot mitkdtettek.
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A Kvtv. 2. melléklet 1.2.2. jogcime altal meghatdrozott mdédon a 2024. évre

szamitott pedagogusi 1étszam az EBR adatai alapjan: 6,4 6.

Az 6vodaban alkalmazott 6vodapedagogusok szama:

. , 2024/2025.

ovodapedagogusok nevelési &v ()
igazgatd 1
igazgatd helyettes 1
ovodapedagdgus 5
Osszesen 7

Az 6vodaban foglalkoztatott pedagdgusok atlagbéralapti tdmogatisa alapjan a

szamitott 1étszam 6,4 0.

Az Nkt. szerinti kotott munkaidd és a neveléssel-oktatassal lekotott munkaidd
vonatkozdsdban az intézményvezetd az intézményi sajatossagok €s a szakmai
alapelvek figyelembe vételével sajat hatdskorben dont az aranyos €s egyenletes

feladatelosztasrol.

A neveld munkat segitd alkalmazottak finanszirozott l1étszamat a Puétv. Vhr. 1.

szamu melléklet B) része hatarozza meg:

Finanszirozott létszamok

B) A nevelési-oktatasi intézményekben alkalmazott neveld és oktato munkat kozvetleniil segito
alkalmazottak finanszirozott létszama

A B C
1 Munkakdr Feltétel Létszam
2 ovodatitkar intézményenként, ahol a gyermekek 1étszama eléri a 100 1
fot; tovabba 450 gyermekenként
4 pedagdgiai asszisztens ovodaban 3 6vodai csoportonként 1
7 dajka ovodai csoportonként 1
8 gondozo dajka helyett alkalmazhatd, csoportonként 1
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Az intézményben alkalmazott nevelémunkat segitdk szama:

neveldmunkat segit6k 1étszama 202,4 /.2925' "
nevelési év (f6)
dajka 4
pedagogiai asszisztens 1
Osszesen 5

A Kvtv. 2. melléklet 1.2.5. jogcime altal meghatdrozott mdédon a 2024. évre
szamitott pedagogusok neveldmunkdjat kozvetleniil segitok létszama az EBR

adatai alapjan: 5 f6, ami megegyezik a tényleges 1étszammal.

Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 1/2024. (1.31.) sz
onkorményzati rendeletének 3. sz. mellékletében jovahagyta az alldshelyek szamat
a 2024. évre vonatkozoan a Leanyvari Cseresznyefa Ovodaban:

- 6 f0 az 6vodai nevelés, szakmai feladatellatas,

- 5 16 az 6vodai nevelés mikodtetési feladatellatas,

- 1 f6 a gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben allashelyek szama.

Osszességében megallapithato, hogy az 6vodaban 7 f6 dvodapedagogus (ebbdl 1
f6 igazgatd, 1 f0 igazgato-helyettes), 4 f6 dajka és 1 f0 pedagogiai asszisztens

dolgozik. Létszamukat az ellendrzés megfelelének talilta.
2.5. Az 6vodai dolgozok szakképzettsége
Az ovoda 2023. szeptember 01. - 2028. augusztus 31. iddszakra vonatkozé

tovabbképzési programja elkésziilt, a 277/1997. (XI1.22) sz. Kormanyrendelet?
¢és a 9/2000. (VII1.4.) SZCSM rendelet alapjan.

2 hatalyos 2024.12.31-ig
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2023. marcius 15-én az intézményvezetd elkészitette az Ovoda tovabbképzési
programjat, a neveldtestiilet megvitatta €s egyhangtan elfogadta, a polgarmester

alairta.

A tovabbképzési program kiterjed az 6voda féallasa pedagdégus munkakorii
dolgozodira, a pedagdgus-munkakor betoltésére jogositd oklevél megszerzését
kovetd 7. év szeptember honap elsé munkanapjardl addig az évig, amelyben az 55.
¢letéveét betdlti. Nem kell tovabbképzésen részt vennie annak a pedagdgusnak, aki

pedagogus-szakvizsgat tett, a vizsgak letételét kvetd tovabbképzési ciklusban.

A tovabbképzési terv elkészitésénél figyelembe vették az dvodapedagogusok
tovabbképzéseken valo 120 6ras kotelezd részvételét.
A tervezett tovabbképzések, az 6téves tovabbképzesi program és évekre lebontott

beiskolazasi terv alapjan valosult meg.

A tovabbképzési program egységben kezelendd:
- minden év marcius 15-1g elkészitett beiskolazasi tervvel,
- a pedagoégusok végzettségének, képzettségének nyilvantartasaval, a 7 éves

tovabbképzési ciklus dokumentalasaval.

A tovabbképzési program tartalma:
- szakvizsgara,

- tovabbképzésre,

- helyettesitésre €s

- finanszirozasra vonatkoz6 alprogram.
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Az dvodaigazgatod a tovabbképzési program végrehajtasara egy nevelési évre szo0l6
beiskolazasi tervet készit minden év marcius 15-ig.
A beiskolazéasi terv elkészitése eldtt a tovabbképzésen részt venni kivand

pedagdgusok tovabbképzési kérelmet nydjthatnak be minden év januar 15-ig.

A tovabbképzések iitemezését az éves beiskoldzadsi terv tartalmazza. Az
intézményben kiemelten kezelik az Gtéves tovabbképzési programon beliil a
szakmai moédszertani, valamint a pedagogus szakvizsga tovabbképzéseken valo

részvétel timogatasat.

A tovabbképzési terv tartalmazza azok nevét, munkakorét, akiknek részvételét
betervezték, a tovabbképzés megjelolését, a varhatd tavollét dijat, a helyettesités

rendjét.

A 2024/25. nevelési ¢évben tovabbképzési kotelezettsége van 4 {0

o6vodapedagogusnak.

A tovabbképzési kotelezettség teljesitése szempontjabol olyan tovabbképzés
vehetd figyelembe, amit az oktatdsért felelds miniszter jovahagyott ¢&s
engedélyezett, valamint a kultardért felelds miniszter 4ltal akkreditalt

tovabbképzések.

Nkt.

83. § (2) A fenntarto...
g) jovahagyja a koznevelési intézmény tantargyfelosztasat, tovabbképzési programjat

Javasoljuk, hogy Leanyvar Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete

onkormanyzati hatarozataval hagyja jova az intézmény tovabbképzési programjat.
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A 2024/2025. nevelési évben alkalmazott 6vodapedagogusok szakképzettségét az

alabbi tablazat mutatja:

Ssz Név Beosztas Végzettség N!m,lkz,‘ba

1épés éve
1 | Bujdos6 Krisztina ovodapedagbgus, igazgatd ped. tanari, Ped. II. 2024
2 | Feketéné Pandi I1diko ovodapedagogus, igazgato h. foiskola, Ped. II. 1985
3 | Dominekné Eichardt Eva | 6vodapedagogus Foiskola, Ped.l. 2015
4 | Szabé Noémi ovodapedagdgus Foiskola, Ped. 1. 2012
5 | Hockné Kiss Marta 6vodapedagdgus Foiskola, Ped. I1. 2024
6 | Klanyi-Izsédk Bianka ovodaped. gyakornok foiskola, gyakornok 2024
7 | Téke Dora ovodaped. gyakornok foiskola, gyak. 2024

A 2024/2025. nevelési évben a pedagogiai munkat kdzvetleniil segitdk

szakképzettségét az alabbi tablazat mutatja:

SZ Név Beosztas Végzettség N!ur,lkz’lba
1épés éve

1 | Bakicsné Neves Zsuzsanna dajka érettségi + dajka 2021

2 | Malomvizi Réka dajka érettségi + dajka 2015

3 | Polakné Hadik Erika dajka érettségi + dajka 2011

4 | Zinkné Szabo Katalin dajka szakmunkas + dajka 2010

5 | Toth-Pet6 Krisztina ped.assz. érettségi + ped.assz. 2014

2.6. Az 6vodai munkarend

Az 6voda 06.30-16.30 6raig tart nyitva. A nyitva tartas teljes ideje alatt szakember
— ovodapedagbgus, pedagogiai asszisztens, dajka - foglalkozik a gyermekekkel. Az
intézmény Osszevont csoportokban iigyeleti renddel lizemel a nevelés nélkiili

napokon.

Az ovodaigazgatd-helyettes az éves munkaterv alapjan heti és havi bontasban
elkésziti a munkaidd beosztast, a helyettesitési rendet az intézményben
ledolgozand6 ordk feltiintetésével, aminek a tudomdsul vételét a dolgozok

alairasukkal igazoljak (jelenléti iv).

Az 6vodapedagodgusok 1épcsdzetes munkarendben dolgoznak.
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Az dvodaigazgatd csoportban letdltendd kotelezé oraszama 10 éra. Ovodaigazgato
helyettes csoportban letdltendé éraszama 24 ora. Ovondék csoportban letdltendd
kotelezd oraszama 32 ora. Az dvodapedagogusok heti 8 orat kitetlen munkaidében
szakmai feladatok elvégzésére, tervezésre, felkésziilésre, dokumentalasra,
eszkozkészitésre, csaladlatogatasra stb. hasznalnak fel. A pedagdégus asszisztens
heti munkaideje 40 6ra. A dajkék heti 40 ora, eltolt munkarendben.

A dolgozodk heti valtasban, déleldttos €s délutanos miiszakrendben dolgoznak.

A miikddésben bekdvetkezd, elére nem lathatd koriilmény esetén a munkaidd-

beosztas modosithato.

Az 6voda dolgozodinak munkarendje, munkaid6 intervallumai az dvodaigazgatod
helyettese altal készitett munkaidé tablazatban foglaltak szerinti beosztasban

folyik.

Altalanossagban megallapithato:

- Valamennyi 6vénd a munkakdrre €s munkabeosztasra (ellatott tisztségre)
megallapitott draszamot tolti a csoportban.

- Valamennyi alkalmazottat a munkakorre eldirt torvényes munkaidében
foglalkoztatjak.

- Az O6vodai alkalmazottak munkaidd nyilvantartasara jelenléti iveket
hasznélnak, melyek megfelelden tiikkrozik a munkarend szerinti munkaidot.

- A név szerint vezetett dokumentumok pontosak, az adatokbol megallapithatod

az egy honapban végzett munka iddkerete.

Munka Torvénykonyve:

63. A munka- és pithendidd nyilvantartasa

134. § (1) A munkaltato nyilvantartja
a) a rendes ¢€s a rendkiviili munkaido,
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b) a készenlét,

c) a szabadsag tartamat.

(2) A nyilvantartasbol naprakészen megallapithatonak kell lennie a teljesitett rendes €s
rendkiviili munkaidd, valamint a készenlét kezdo és befejezd idopontjanak is.

Az ellendrzés megallapitja, hogy a megtekintett munkarend megfelel a vonatkozo

jogszabalyokban, €s a helyi fenntart6i dontésekben foglaltaknak.

3. A gyermeklétszam, férohelyek bemutatasa

Az adott nevelési évre vonatkozo koltségvetési timogatéassal kapcsolatban az Nkt.
rendelkezései alapjan kellett a 1étszamra vonatkozo szamitdsokat elvégezni. Az
intézménynél a Kézoktatasi Informacios Rendszer (KIR) révén tartott elektronikus
kapcsolatban elektronikusan eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumrendszert

alkalmaznak.

Az elektronikus rendszer hasznidlata soran ki kell nyomtatni €s irattarban
elhelyezni az alabbi dokumentumok papir alapu masolatat:

- az intézményi adatok modositasa,

- a pedagogus- ¢és gyermek nyilvantartas feliileten végzett jogviszony-

kezeléseket.

A csoportszervezésnél alapvetden a homogén (azonos ¢életkortl) gyermekcsoportok
kialakitasara torekszenek, de figyelembe veszik a beiratkozott gyermekek
1étszamat, igy vegyes korcsoportok is kialakulhatnak. Az 6vondk a csoportban
toltott munkaidd nagy részét fejlesztésre, felzarkodztatdsra ¢€s diagnosztikus

fejlodésvizsgald rendszer szerinti mérésre forditjak.
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Az dvodai csoportok 1étszama az aldbbiak szerint alakult (f6):

csoport 2024.01.01. | 2024.10.01.
létszam 1étszam
Napocska/Csiga 14 15
Nyuszi 17 17
Pingvin 14 14
Siini 16 16
Osszesen 61 62
ebbdl 2 féként SNI 3 3
3 foként SNI 1 2

2025. januartdl lett aktiv 1 {6 sziinetelds (tartds betegség miatt) gyermek, aki a

Pingvin csoportba kertilt.

Az 6vodai nevelésben részesiild integraltan nevelt sajatos nevelési igényl
gyermekek szamat a csoport létszdmanak szamitdsat az Nkt. 47. § (7)

bekezdésében meghatarozottak szerint kell figyelembe venni:

47. § (7) Az enyhe értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos vagy pszichés fejlédési zavarral
kiizd6 sajatos nevelési igénytli tanulot két gyermekként, a mozgésszervi, érzékszervi (latasi,
hallasi), kozépsulyos értelmi fogyatékos, autizmus spektrum zavarral kiizdé vagy
halmozottan fogyatékos gyermeket, tanul6t harom gyermekként kell figyelembe venni az
ovodai csoport, iskolai osztaly, kollégiumi csoport 1étszaméanak szdmitdsanal, ha nevelés-
oktatasuk a tobbi gyermekkel, tanuldval egylitt torténik.

Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott dokumentumok alapjan az oOvodai
nevelésben részesiild gyermekek szadmitott 1étszdma 2024. januar 1. és 2024.
augusztus 31. kozotti idészakban 61 6, ebbdl 3 f6 SNI-s két foként figyelembe
vehetd és 1 f6 SNI-s hiarom foként figyelembe veheté gyermek van, ami

megegyezik az EBR-be feltoltott adattokkal.
Az elismerhetd 1étszam 2024. szeptember 1. és december 31. kozott 62 {6, ebbdl 3

f6 SNI-s két foként figyelembe vehetd és 2 f6 SNI-s harom foként figyelembe
vehetd gyermek van, ami megegyezik az EBR-be feltoltott adattokkal.
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Az alapit6 okirat szerint a felvehetd maximalis gyermeklétszam az 6vodaban 80 0,

tehat ett6] nagyobb 1étszam utan normativ tiamogatas sem igényelheté a MAK-nal.

A Nkt. 4. sz. mellékletében meghatarozott csoport 1étszamokra vonatkozo eldiras
alapjan az ellendrzés megallapitja, hogy a csoportok 1étszama elérte a minimum

1étszamot és egyik csoportban sem Iépte tul a maximum létszamot.

Nkt. 4. sz. melléklet:

Osztaly- és csoportlétszamok

A B
1 Intézménytipus/ Osztaly- és csoportlétszamok
Oktatési forma
2 BA BB BC
minimum maximum atlag
3 | Ovoda 13 25 20

A felvehetd maximalis gyermeklétszamot az Nkt. csoportonként 25 foben
hatdrozza meg, az ett6l valo 20 %-os eltérést (tobb gyermek felvételét) az
ovodaigazgatd kérelmére a fenntartd engedélyezheti, amennyiben a csoportszoba
alapteriilete ezt lehetdvé teszi. Ez utobbi feltétel teljesiilését az illetékes megyei

Kormanyhivatal az ellendrzések alkalmaval megkoveteli.

Nkt.

25. § (7) Az ovodai csoportok, iskolai osztalyok, kollégiumi csoportok minimalis,
maximalis és atlaglétszamat a 4. melléklet hatarozza meg. Az 6vodai csoportra, iskolai
osztalyra, kollégiumi csoportra megallapitott maximalis 1étszam a nevelési év, illetve a
tanitasi év inditasanal a fenntartoé engedélyével legfeljebb husz szazalékkal atlépheto,
tovabba fliggetleniil az inditott osztalyok, csoportok szamatol, akkor is, ha a nevelési év,
tanitasi év sordn az Uj gyermek, tanul6 atvétele, felvétele miatt indokolt.

A féréhelyet a csoportszobak alapteriilete hatarozza meg. A csoportszoba teriilete

az EMMI rendelet 162. § (7) bekezdése szerint nem lehet kevesebb, mint 2 m?/f6.
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EMMI rendelet:

162. § (7) A kotelezd (minimalis) eszkoz- €s felszerelési jegyzékben felsorolt helyiségekre
eloirt kovetelmények teljesiilnek, ha az épiilet megfelel a létesitésére, kialakitasara
vonatkoz6 nemzeti szabvanyban rogzitett, vagy a nemzeti szabvannyal azonos, tovabba
azzal egyenértékli épitési és miszaki el6irasoknak azzal az eltéréssel, hogy az d6vodai
csoportszoba alapteriilete nem lehet kevesebb, mint 2,0 m%/f6.

A csoportszobak vonatkozdsaban a miiszaki paraméterek €s az alapteriilet alapjan

maximalisan elhelyezhet6 1étszamok az alabbiak szerint alakultak:

C:‘Z)(l:l‘;;'t alapteriilet (nm) max. (lf%t)szam léttzlzlgizg(i‘?i) Eltérés (f6)
Csiga 37,85 18 15 3
Nyuszi 37,18 18 17 1
Pingvin 50,31 25 14 11
Siini 41,63 20 16 4

Ovoda 166,97 81 62 21

Az ellendrzés megallapitja, hogy a gyermeklétszamhoz eldirt EMMI rendelet 162.

§ (7) szerinti alapteriileti eldirasoknak mindegyik 6vodai csoport megfelelt.

A hatédlyos alapité okirat alapjan felvehet6 maximalis gyermeklétszam az
6voddban 80 {6, az EMMI rendelet alapteriileti eldirdsai alapjan 0Osszesen

legfeljebb 81 {6 az intézményi féréhelyek szama, tényleges 1étszam 62 6.

Intézmén max. létszam tényleges létszdm
Y | alapitd okirat (f6) | EMMI rendelet (f6) (f5)
Ovoda 80 83,5 62

Az ellendrzés megallapitja, hogy az alapitd okiratban meghatarozott maximalisan
felveheté gyermeklétszdm nem magasabb, mint az EMMI rendelet 162. § (7)

szerinti férOhelyek szdma a csoportszoba teriilete alapjan.
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4. Taniigy-igazgatasi dokumentumok vezetésének rendje

Az 6vodai nevelés kotelez6 dokumentumai:
- felvételi eldjegyzesi naplo
- felvételi mulasztasi naplo
- Ovodai csoportnaplo
- 6vodai torzskonyv

- agyermek fejlédését nyomon kdvetd dokumentum

Az 6voda altal kotelezOen eldirt nyomtatvanyokra az EMMI rendelet vonatkozik:

87. § (1) A nevelési-oktatasi intézmény altal hasznalt nyomtatvany lehet

a) nyomdai uton eldallitott, lapjaiban sorszamozott, szétvalaszthatatlanul Gsszefiizott
papiralapu nyomtatvany,

b) nyomdai uton eldallitott papiralapti nyomtatvany,

¢) elektronikus okirat,

d) elektronikus uton eldallitott, az intézmény SZMSZ-ében meghatarozott rend szerint
hitelesitett papiralapi nyomtatvany.

(2) Az elektronikus okirat a miniszter altal jovahagyott rendszer alkalmazaséaval
elektronikus uton eldallitott, az intézmény SZMSZ-ében meghatdrozott rend szerint
elektronikus alairassal ellatott, elektronikusan tarolt irat.

88. § Az 6voda altal hasznalt nyomtatvany

a) a felvételi eldjegyzési naplo,

b) a felvételi és mulasztasi naplo,

¢) az 6vodai csoportnaplo,

d) az 6vodai torzskonyv,

f) a gyermek fejlodését nyomon kdvetd dokumentacio.

Mindegyik dokumentum az &évoda nevével, OM azonositojaval, nevelési év
megjelolésével, az 6vodaigazgato aldirdsaval és bélyegzdvel van elléatva.

A dokumentumoknak hitelesen tartalmaznia kell a gyermekek adatait, valamint az
aktualis beirt létszdmokat, illetve a napi étkezési, és az ebbdl szamitott havi

atlaglétszamot.
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2024. szeptember 1-t6]1 az 6vodak szdmara kotelezévé valt az OviKréta rendszer

hasznélata, ami komoly valtozast jelent az 6vodai adminisztraciéban.

Az Nkt. 57. § (6) bekezdésének 2024. szeptember 1-t6l hatdlyos moddositasa

értelmében az dvodai nyomtatvanyok is a tanulmanyi rendszer alkalmazasaval, a

személyiségi, adatvédelmi ¢€s biztonsdgvédelmi kovetelmények megtartasaval

elektronikus uton készilnek el.

Az 6vodak rendeltetésszeri miikodésiik sordn az 4llam altal dijmentesen biztositott

tanulmanyi rendszert kotelesek hasznalni 2024. szeptember 1-t61 kezdddden.

OviKRETA célja:

» Egységes, ingyenes informatikai program

* Biztonsagos adattarolas, kdzponti adatbazis

« Ovodas gyermekek és fejlédésiik dokumentalasa

« Ovodai csoportok miikodését rendszerben latni

« Ovodai alkalmazottak és munkajuk dokumentalasa

» Kimutatéasok, riportok gyors készitése és exportalasa

Biztonsdgos adattaroldst €s adatmentést biztosit egy kozponti adatbdzisbol, a
rendszer webes feliileten keresztiil internetkapcsolattal barmikor/barhonnan
elérhetd. A felhasznaldk részére megfeleld jogosultsaggal egy gyermek, csoport

torténete egyben, egy helyen lathato és kezelhetd.

A rendszerben lehet rogziteni a gyerekek €s gondviseldik, alkalmazottak adatait,
naprakészen nyilvantartani a jelenléti ivet, illetve csoportnapldt vezetni az dvodai

tevékenységekrol.
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Az oviKRETA eldnyei:

» A KIR-ben rogzitett gyermek €s alkalmazotti adatok is importalhatok
* A gyermek dokumentumok a teljes jogviszonyra visszakereshetok

* A csoportnaplot a rendszer generalja a feltoltott bejegyzeésekbdl

* Felvételi €s eldjegyzesi naplo generalasa, felvételi hatarozatok

* Felvételi és mulasztasi naplot general a rendszer a jelenléti ivekbol

» Az igazolasok elektronikus rogzitése

* Dokumentumtar all rendelkezésre

« Statisztikai adatok, riportok

A Leanyvari Cseresznyefa Ovodaban a 2024/2025. nevelési évtdl bevezették az
OviKRETA rendszert.

4.1.0vodai felvételi el6jegyzési naplé

Az 6vodai beiratkozasra vonatkozoan az EMMI rendelet 20. § eldirdsai szerint kell
eljarni. Az 6vodai felvételi eldjegyzési naplora vonatkozd eldirast az EMMI

rendelet 89. § hatarozza meg.

A napld vezetésére vonatkozd szabalyok pontos betartasaval garantalhatd a
mindenkori hiteles adatszolgaltatds. A gyermekeket a felvétel idOpontjanak
sorrendjében — €s nem névsor szerint — kell a naploba beirni, és fontos a torlés
modja is, melyre a napld pontos eligazitast ad.

A naplé kitoltése folyamatos, naprakész vezetése a gyermekek adatairdl és
hidnyzasarol biztositott. A napldo mellékleteként az 6vodai nyilvantarté lap
vezetése, havonkénti Osszegzése megtorténik. A dokumentumba a ténylegesen

étkezd gyermekek 1étszamat kell beirni minden nap.
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A 2024/2025-6s nevelési évre jelentkezett gyermekek adatai taldlhatoak meg az
ovodai felvételi eldjegyzési naploban. A gyermekek adatai a naploban teljes

korten kitoltottek.

A statisztikdk az aldbbiak szerint alakultak az ellendrzéskori allapot alapjan:

Felvétel datuma Napocska/Csiga | Nyuszi | Pingvin | Siini | Osszesen
2024. majus 14 0 1 0 15
2024. aug-szept. 0 0 1 0 1
2024. szeptemberi indul6 1étszdm 15 17 14 16 62

A felvételi eldjegyzési naploba felvezetett 16 f6 gyermek felvételre keriilt a

2024/2025-0s nevelési évben.

4.2.0vodai csoportnaplék

Az 6vodai csoportnaplokra vonatkozo eldirast az EMMI rendelet 91. § hatdrozza

meg.

Az ellen6rzés soran a 2024/2025-0s nevelési évre vonatkozoan megallapithato,
hogy a dokumentumok rendezettek, nyitdsukat datumozott az Ovodaigazgato,

illetve aldirasra keriiltek az 6vodapedagogusok altal.

A 2024/25-6s nevelési évben a statisztikdban a gyermekek megoszlasa életkor,

nemek, helybeliek és bejardk szerint:

Ovoda Csiga Nyuszi Siini Pingvin
dec. 31-ig a 3. ¢letévét betolti 12 5 0 0
dec. 31-ig a 4. ¢letévét betolti 0 12 2 3
dec. 31-ig az 5. életévét betolti 0 0 14 2
dec. 31-ig a 6. életévét betolti: 0 0 0 9
dec. 31-ig a 7. életévét betolti: 0 0 0 0
nemek szerint (lany + fit): 6+10 5+12 9+7 9+5
helybeli: 13 13 13 10
bejarok: 3 4 3 4
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4.3.Az ovodai felvételi és mulasztasi naplo

Az dvodai felvételi €s mulasztasi naplora vonatkozod eldirasokat az EMMI rendelet
90. § tartalmazza. A gyermekeket a felvétel idopontjanak sorrendjében — €s nem
névsor szerint — kell a naploba beirni.

A fenti

kovetelményekre tekintettel ellendriztik az &voda naplojat, és

megallapitottuk, hogy az rendezett, vezetése megfelel a jogszabalyi eldirasoknak.

2024. november hoénapban, a véletlenszerlien kivalasztott minta alapjan keriilt
Osszehasonlitdsra az étkezd gyermekek szamanak naponkénti nyilvantartidsa és a

hidnyzasok igazolasa:

Felvételi és mulasztasi | Etkezési nyilvantartas
Név napld szerinti szerinti mulasztasok | Eltérés
mulasztasok napjai napjai
KJ 3 2 1
MD 1 1 0
SZ0O 13 12 1
BB 1 1 0
MB 5 3 2
DCS 7 4 3
SZM 7 5 2
JFB 7 3 4
OL 3 0 3

Az eltérés minden esetben abbol adddik, hogy a sziilé nem jelenti be, illetve nem

jelenti le id6ben a hianyzast.
A rendelkezésre bocsatott dokumentumok alapjan a nyilvantartdsok pontosak,

konnyen kovethetéek. Az intézmény a gyermekétkeztetés igénybevételének

dokumentaléasara sajat készitésli nyomtatvanyt hasznal.
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A felvételi és mulasztasi naploban rogzitésre keriilnek a gyerekek személyi- €s
felvételi adatai és naponta vezetik a jelenlétet, vagy az igazolasokat. Minden

normativ tAmogatast is befolyasold informaciot pontosan bejegyeznek.

Felhivjuk a figyelmet, hogy minden év oktdber 1. és december 31-1 idopontban a
beiratott gyermekekrdl nyomtatott kimutatast kell késziteni, ami a normativa

1génylés/elszamolas alapbizonylata.

Az ellendrzés megallapitja, hogy a csoportnaplok, a felvételi- és mulasztési
naplok adminisztracioja elektronikusan torténik, mely megfelel a jogszabalyi
eldirasoknak, azokat Gsszességében rendezetten, pontosan, naprakészen vezetik az

ovodapedagogusok.

4.4.0vodai torzskonyv

Az 6vodai torzskonyvre vonatkozo eldirdsokat az EMMI rendelet 92. § rogziti.
Az intézményben a 2024/2025-0s nevelési évben megfelelden keriilt megnyitasra a

torzskonyv.

4.5.A gyermek fejlodését nyomon koveté6 dokumentacio

A gyermek fejlddeését nyomon kovetd dokumentédciora vonatkozd eldirdsokat az

EMMI rendelet 93/A. § hatarozza meg.

Az ellenérzés megallapitja, hogy a gyermek fejlédését nyomon kovetd
elektronikusan vezetett dokumentacié (Fejlodési lap) tartalmazza az EMMI

rendeletben eloirtakat.
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Osszefoglalas, kovetkeztetések:

A Leanyvari Cseresznyefa Ovoda alapit6 okirata tartalmilag megfelel a jogszabalyi
eldirdsoknak. Az oOvoda alapvetd dokumentumai, a Pedagdgiai Program, az

SzMSz, valamint a Hazirend tartalmazzak a legitimécids zaradékokat.

Az intézmény szabalyozottsaga, 1étszam-gazdalkodéasa, az alapdokumentumok, a
munkarend alapvetéen megfelelnek a vonatkozo kozponti és helyi szabéalyoknak,

fenntartdi dontéseknek.

Az 6vodaigazgato és a fenntartd megfelelden foglalkozik az dvoda miikodésének
kérdéseivel, a fenntartd tobbségében teljesiti az intézmény alapdokumentumainak
jovéhagyasaval, ellendrzésével kapcsolatos kotelezettségét, de jova kell hagynia az
SzMSz-t, pedagdgiai programot, az intézmény adott nevelési évi munkatervét,
valamint tovabbképzési programjat is, illetve minden évben dontenie kell az adott

nevelési évben indithaté 6vodai csoportok szamarol.
Az intézményben a pedagogus-munkakorben alkalmazottak 1étszdma, valamint a
neveld munkat segit6 alkalmazottak Iétszama megfelel a jogszabalyi eldirasoknak

¢s elégséges a feladatok ellatasara.

A csoportnaplokat, a felvételi és mulasztdsi naplokat elektronikusan vezetik az

OviKRETA-ban és az adminisztraciéja megfelel a jogszabalyi elirasoknak.

Az ellendrzés a helyszini vizsgélat alapjan javaslatokat fogalmazott meg.
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Javaslatok:

1. Javasoljuk, hogy a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 82. § (3) bekezdés
alapjan az intézmény alapdokumentumai a www.leanyvar.hu internetes
honlapon legyenek megtaldlhatok, mivel az intézménynek 6nallé honlapja

nincs.

2. Javasoljuk, hogy az Nkt. 83. § (2) bekezdés alapjan Leanyvar Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete hatdrozatban hagyja jova az
intézmény alapdokumentumait (SzMSz, pedagdgiai program), az intézmény

adott nevelési évi munkatervét, valamint tovabbképzési programjat.

3. Javasoljuk, hogy a fenntart6 a Nkt. 83. § (2) értelmében minden évben
dontson az adott nevelési évben indithatd O6vodai csoportok szamarol,

valamint az intézmény heti, éves nyitvatartasi idejének meghatdrozasarol.

A
.
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i

Vincent Auditor Kft.
2373 Dabas. Tavasz utca 3
Adészam 13115214-2-13

Céqgj.sz 13-09-120438
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Megismerési zaradék

Alulirott Bujdos6é Krisztina 6vodaigazgatd kijelentem, hogy a Leéanyvari
Cseresznyefa Ovoda vonatkozasaban a mukodés, 1étszam-gazdalkodas
ellendrzésérdl késziilt jelentés-tervezet tartalmat megismertem, egy példanyat
atvettem.

Nyilatkozom, hogy
“A jelentés-tervezetben foglaltakkal egyetértek.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl
szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében a
jelentés-tervezet kézhezvételétdl szamitott 8 mapon beliil koteles vagyok
¢észrevételeimet megkiildeni a belsd ellendrzési vezetd részére.

Tudomasul veszem, hogy a hatarido elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni
¢és a nemleges valaszt is jelezni kell a hataridon beliil.

Tudomasul veszem, mint az ellendrzott/javaslattal érintett szerv, szervezeti egység
vezetdje, hogy a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 45. §-a értelmében az
ellendrzés soran megallapitott hianyossagok megsziintetésére intézkedési tervet
készitek a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek ¢és a
vonatkozo hataridék megjelolésével a lezart ellenOrzési jelentés kézhezvételétdl
szamitott 8 mapon beliil, ¢s megkiildom a koltségvetési szerv vezetdje/belsd
ellendrzési vezetd részére, tovabbd gondoskodom az abban foglaltak
végrehajtasarol.

Leanyvar, 2025. ...

Bujdosé Krisztina
ovodaigazgato

* A csillaggal jelzett részt értelemszertien kell aldhtzni.
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Megismerési zaradék

Alulirott Baldzs Marta jegyz0, mint vizsgalattal/javaslattal érintett szerv vezetdje
kijelentem, hogy a Leanyvari Cseresznyefa Ovoda vonatkozisiban a miikodés,
l1étszam-gazdalkodds  ellendrzésérdl  késziilt  jelentés-tervezet  tartalmat
megismertem, egy példanyat atvettem.

Nyilatkozom, hogy
“A jelentés-tervezetben foglaltakkal egyetértek.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl
szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében a
jelentés-tervezet kézhezvételétdl szamitott 8 mapon beliil koteles vagyok
¢észrevételeimet megkiildeni a belsd ellendrzési vezetd részére.

Tudomasul veszem, hogy a hatarido elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni
¢és a nemleges valaszt is jelezni kell a hataridon beliil.

Tudomasul veszem, mint az ellendrzott/javaslattal érintett szerv, szervezeti egység
vezetdje, hogy a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 45. §-a értelmében az
ellendrzés soran megallapitott hianyossagok megsziintetésére intézkedési tervet
készitek a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek ¢és a
vonatkozo hataridék megjelolésével a lezart ellenOrzési jelentés kézhezvételétdl
szamitott 8 mapon beliil, ¢s megkiildom a koltségvetési szerv vezetdje/belsd
ellendrzési vezetd részére, tovabbd gondoskodom az abban foglaltak
végrehajtasarol.

Leanyvar, 2025. ...

.......................................

Balazs Marta
jegyz6

* A csillaggal jelzett részt értelemszertien kell aldhtzni.
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