3/2025. (V.05.) eldterjesztés
3. napirendi pont

Eloterjesztés
Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2025. majus 5. napjan tartandé rendkiviili iilésére

Targy: A Piliscsévi Kézds Onkormanyzati Hivatal 2025. februar 1-t61 médositando
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak elfogadasarol szolo Leanyvar Kozseg
Onkormanyzatanak 10/2025. (1.27.) L.K.O.Kt. hatarozat visszavonasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Leanyvar Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilte a 2025. januar 27-i testiileti iilésén
elfogadat az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) korm. rendelet
13. §-a alapjan, a Piliscsévi Koz6s Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2025.
februar 1-t6l modosuld Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat (a tovabbiakban: SzMSz), a
hatarozat mellékletét képezd tartalommal, valamint a képviseld-testiilet a Piliscsévi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatalban aljegyz6i munkakdr 1étrehozasarol dontdtt, 2025. januar 1.
napjaval.

A Komarom-Esztergom Varmegyei Kormanyhivatal KE/3/386-1/2025. iktatészamu
iranymutatasaban megallapitotta, hogy a Hivatal SzMSz-nek elfogadasa nem felel meg a
KE/3/19-3/2022. és a KE/3/19-4/2022. iktatdoszamu szakmai iranymutatasoknak, ezért annak
visszavondsa sziikséges.

A k06z06s dnkormanyzati hivatalok esetében értelemszertien alkalmazandok a KE/3/19-3/2022.
szamu szakmai irdanymutatasban foglaltak, amelyben kitértek arra, hogy a polgarmesteri
hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata megalkotdsanak elsd és alapvetd kovetelménye,
hogy a képviseld-testiilet - a sajat, vagyis az dnkormanyzat képviseld-testiiletének szervezeti
¢s miikddési szabalyzatarol szolo rendeletében

- r0gzitse a polgarmesteri hivatal hivatalos elnevezését (Motv. 84. § (2) bekezdés),

- rendelkezzen az Onkormanyzat szerveirdl, azok jogallasardl, feladatairol (Motv. 53. § (1)
bekezdés j) pont), valamint - normativ hatarozatban meghatarozza

- a jegyz0 javaslatara a polgarmester altal benyUjtott elGterjesztés alapjan - a hivatal belsd
szervezeti tagozddasat, 1étszdmat, munkarendjét, és ligyfélfogadasi rendjét (az Motv. 67. § (1)
bekezdés d) pont) allapitsa meg.

Az Motv.-ben meghatarozott eldirasok az Onkormanyzatok SzMSz-eiben szabalyozasra
keriiltek, azonban a képviseld-testiilet kizarolag az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja szerint,
azaz a hivatal belsé szervezeti tagozodasra, 1étszamara, munkarendjére, és tigyfélfogadasi
rendjére vonatkozd szabalyozast fogadhatta volna el.

A hatalyos jogszabalyok alapjan a polgarmesteri hivatal szervezeti és milkodési
szabalyzatardl szold normativ utasitas kiadasara és jovahagydsara iranyuld eljaras 3 modon
valosithatdo meg:

1. A Jat. 23. § (4) bekezdés j) pontja értelmében a polgarmester, a fOpolgarmester, a
varmegyei kozgylilés elndke (a tovabbiakban egyiitt: polgarmester) normativ utasitasban
szabalyozhatja az irdnyitdsa ald tartozd szervek szervezetét ¢és miikodését, valamint
tevékenységét. Ennek alapjan a polgarmester a (sajat) normativ utasitdsdban szabalyozhatja,
azaz kiadhatja a — jegyz6 altal készitett — polgarmesteri hivatal szervezeti és mikodési



szabalyzatat, amelynek alairasaval egyidejiileg annak jovahagyasara is sor keriil. Ebben az
esetben indokolt, hogy a normativ utasitas bevezetd része az alabbi szoveget tartalmazza: ,,A
jegyz0 altal — a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény
81. § (1) bekezdésében foglalt feladatkdrében — elkészitett polgarmesteri hivatal szervezeti €s
mikodési szabdlyzatat jovahagyom ¢€s az alabbiak szerint kiadom.” Kiadd: polgarmester
(normativ utasitasban) Jovahagyod: polgarmester Jovahagyds formdja: normativ utasitds
alairasa

2. A Jat. 23. § (4) bekezdés j) pontja lehetdvé teszi ugyanakkor azt is, hogy a jegyzo
szabalyozza normativ utasitasban a vezetése ala tartozd szervek szervezetét és miikodését,
valamint tevékenységét. A jegyzo altal elkészitett és kiadott polgarmesteri hivatal szervezeti
és miikodési szabalyzatardl szold normativ utasitist ez esetben a jegyzo irja ald. A jegyzo
normativ utasitasat azonban jovahagyo zaradékkal sziikséges ellatni, amelyet a polgarmester,
mint a jovahagyasi jog jogosultja ir ald. Kiado: jegyz0 (normativ utasitasban) Jovahagyo:
polgarmester Jovahagyas formaja: jovahagyo zaradék

3. A jegyz6 és a polgarmester egylittes utasitdsban is szabalyozhatja a polgarmesteri hivatal
szervezeti és milkodési szabalyzatat. Az egyiittes normativ utasitdsra értelemszeriien a jegyz6
¢s a polgarmester alairasat is ra kell vezetni. E mod alkalmazésa sordn a polgarmesternek
szintén — a 2. pontban részletezett — jovahagyo zaradékkal kell elldtnia a normativ utasitast.
Kiad6: jegyz6 és polgarmester (egylittes normativ utasitdsban) Jovahagyo: polgarmester
Jovahagyas formdja: jovahagyd zaradék

A fent emlitettek alapjan a kovetkezd hatarozati javaslat elfogadasat javaslom:

HATAROZATI JAVASLAT
Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
...12025. (V.05.) L.K.O.KT. hatirozata
a Piliscsévi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak médositasarol szol6 10/2025. (1.27.)
L.K.O.Kt. hatarozat visszavonasarol

Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete tigy dont, hogy visszavonja a Piliscsévi
Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatanak modositasarol szolo
10/2025. (1.27.) L.K.O.Kt. hatarozatot.

Felelds: Képviselo-testiilet
Hataridé:  azonnal

Végezetiil tajékoztatom a Tisztelt képviseld-testiiletet, hogy Piliscsév Kozség Onkormanyzat
Polgarmestere, mint iranyit6 szerv vezetGje jelen hatarozat visszavonasaval egyidejiileg
normativ utasitas kiadasaval fogadja el a Hivatal SZMSz-ét.

Kérem az eldterjesztésben foglalt hatarozati javaslat elfogadasat!

Leanyvar, 2025. aprilis 7.
Tisztelettel:

Fari Csaba s.k.
polgarmester



