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Előterjesztés  

Leányvár Község Önkormányzat Képviselő-testületének 

2025. május 5. napján tartandó rendkívüli ülésére 

 

 

Tárgy:  A Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatal 2025. február 1-től módosítandó 

  Szervezeti és Működési Szabályzatának elfogadásáról szóló Leányvár Község 

Önkormányzatának 10/2025. (I.27.) L.K.Ö.Kt. határozat visszavonásáról  

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

Leányvár Község Önkormányzat Képviselő-testülte a 2025. január 27-i testületi ülésén 

elfogadat az államháztartási törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) korm. rendelet 

13. §-a alapján, a Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 2025. 

február 1-től módosuló Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: SzMSz), a 

határozat mellékletét képező tartalommal, valamint a képviselő-testület a Piliscsévi Közös 

Önkormányzati Hivatalban aljegyzői munkakör létrehozásáról döntött, 2025. január 1. 

napjával.     

 

A Komárom-Esztergom Vármegyei Kormányhivatal KE/3/386-1/2025. iktatószámú 

iránymutatásában megállapította, hogy a Hivatal SzMSz-nek elfogadása nem felel meg a 

KE/3/19-3/2022. és a KE/3/19-4/2022. iktatószámú szakmai iránymutatásoknak, ezért annak 

visszavonása szükséges.  

 

A közös önkormányzati hivatalok esetében értelemszerűen alkalmazandók a KE/3/19-3/2022. 

számú szakmai iránymutatásban foglaltak, amelyben kitértek arra, hogy a polgármesteri 

hivatal szervezeti és működési szabályzata megalkotásának első és alapvető követelménye, 

hogy a képviselő-testület - a saját, vagyis az önkormányzat képviselő-testületének szervezeti 

és működési szabályzatáról szóló rendeletében  

- rögzítse a polgármesteri hivatal hivatalos elnevezését (Mötv. 84. § (2) bekezdés),  

- rendelkezzen az önkormányzat szerveiről, azok jogállásáról, feladatairól (Mötv. 53. § (1) 

bekezdés j) pont), valamint - normatív határozatban meghatározza  

- a jegyző javaslatára a polgármester által benyújtott előterjesztés alapján - a hivatal belső 

szervezeti tagozódását, létszámát, munkarendjét, és ügyfélfogadási rendjét (az Mötv. 67. § (1) 

bekezdés d) pont) állapítsa meg. 

 

Az Mötv.-ben meghatározott előírások az önkormányzatok SzMSz-eiben szabályozásra 

kerültek, azonban a képviselő-testület kizárólag az Mötv. 67. § (1) bekezdés d) pontja szerint, 

azaz a hivatal belső szervezeti tagozódásra, létszámára, munkarendjére, és ügyfélfogadási 

rendjére vonatkozó szabályozást fogadhatta volna el.  

 

A hatályos jogszabályok alapján a polgármesteri hivatal szervezeti és működési 

szabályzatáról szóló normatív utasítás kiadására és jóváhagyására irányuló eljárás 3 módon 

valósítható meg:  

 

1. A Jat. 23. § (4) bekezdés j) pontja értelmében a polgármester, a főpolgármester, a 

vármegyei közgyűlés elnöke (a továbbiakban együtt: polgármester) normatív utasításban 

szabályozhatja az irányítása alá tartozó szervek szervezetét és működését, valamint 

tevékenységét. Ennek alapján a polgármester a (saját) normatív utasításában szabályozhatja, 

azaz kiadhatja a – jegyző által készített – polgármesteri hivatal szervezeti és működési 



szabályzatát, amelynek aláírásával egyidejűleg annak jóváhagyására is sor kerül. Ebben az 

esetben indokolt, hogy a normatív utasítás bevezető része az alábbi szöveget tartalmazza: „A 

jegyző által – a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 

81. § (1) bekezdésében foglalt feladatkörében – elkészített polgármesteri hivatal szervezeti és 

működési szabályzatát jóváhagyom és az alábbiak szerint kiadom.” Kiadó: polgármester 

(normatív utasításban) Jóváhagyó: polgármester Jóváhagyás formája: normatív utasítás 

aláírása  

 

2. A Jat. 23. § (4) bekezdés j) pontja lehetővé teszi ugyanakkor azt is, hogy a jegyző 

szabályozza normatív utasításban a vezetése alá tartozó szervek szervezetét és működését, 

valamint tevékenységét. A jegyző által elkészített és kiadott polgármesteri hivatal szervezeti 

és működési szabályzatáról szóló normatív utasítást ez esetben a jegyző írja alá. A jegyző 

normatív utasítását azonban jóváhagyó záradékkal szükséges ellátni, amelyet a polgármester, 

mint a jóváhagyási jog jogosultja ír alá. Kiadó: jegyző (normatív utasításban) Jóváhagyó: 

polgármester Jóváhagyás formája: jóváhagyó záradék  

 

3. A jegyző és a polgármester együttes utasításban is szabályozhatja a polgármesteri hivatal 

szervezeti és működési szabályzatát. Az együttes normatív utasításra értelemszerűen a jegyző 

és a polgármester aláírását is rá kell vezetni. E mód alkalmazása során a polgármesternek 

szintén – a 2. pontban részletezett – jóváhagyó záradékkal kell ellátnia a normatív utasítást. 

Kiadó: jegyző és polgármester (együttes normatív utasításban) Jóváhagyó: polgármester 

Jóváhagyás formája: jóváhagyó záradék 

 

A fent említettek alapján a következő határozati javaslat elfogadását javaslom: 

 

 HATÁROZATI JAVASLAT 

Leányvár Község Önkormányzat Képviselő-testületének 

 …/2025. (V.05.) L.K.Ö.KT. határozata 

a Piliscsévi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és  

Működési Szabályzatának módosításáról szóló 10/2025. (I.27.)  

L.K.Ö.Kt. határozat visszavonásáról 
 

Leányvár Község Önkormányzat Képviselő-testülete úgy dönt, hogy visszavonja a Piliscsévi 

Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosításáról szóló 

10/2025. (I.27.) L.K.Ö.Kt. határozatot. 

 

Felelős:  Képviselő-testület   

Határidő:  azonnal                 

 

Végezetül tájékoztatom a Tisztelt képviselő-testületet, hogy Piliscsév Község Önkormányzat 

Polgármestere, mint irányító szerv vezetője jelen határozat visszavonásával egyidejűleg 

normatív utasítás kiadásával fogadja el a Hivatal SzMSz-ét. 

 

Kérem az előterjesztésben foglalt határozati javaslat elfogadását! 

 

Leányvár, 2025. április 7. 

Tisztelettel: 

 

Fári Csaba s.k. 

               polgármester 


