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A szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy a beszerzési eljaras soran a szamviteli,
pénziigyi €s egyéb jogszabalyok, a szervezet bels0 szabalyzatainak ide vonatkozd
eldirasai érvényesiiljenek, a beszerzések a tisztességes verseny kovetelményének
megfeleljenek, atlathatok és ellendrizheték legyenek.

Lednyvar Kozség Onkorményzata — kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzéseinek
lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhdaztartasrol szolo  torvény
végrehajtasarol  szolo  368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdésének b) pontja alapjan a kovetkezOk szerint
szabalyozza:

I. SZABALYZAT HATALYA

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10. §- aban
foglalt eléiras alapjan Leanyvar Kozség Onkormédnyzata - az allamhéztartasi torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. §-aban
meghatarozott — beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos feladatait

- Leanyvar Koézség Onkormanyzata

vonatkozasaban a Piliscsévi K6zds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
latja el.

Ebbdl eredden a Beszerzési szabalyzat hatalya
— Leéanyvar K6zség Onkormanyzatra és
— Piliscsévi K6zos Onkormanyzati Hivatalra terjed Ki.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megallapitott
kozbeszerzési értékhatarokat el nem €rd arubeszerzések, épitési beruhazasok és
szolgaltatasok igénybevétele esetén meghatarozza azokat az eljarasi szabalyokat,
melyeket Leanyvéar Kozség Onkorményzata koltségvetésének terhére megvalositott
beszerzések eldkészitése, lefolytatdsa, ellendrzése soran alkalmazni kell, tovabba a
beszerzési eljarasba bevont személyek illetve szervezetek felelosségi korét, valamint
a beszerzési eljaras dokumentalési rendjét.

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja tartalmazza a szabalyzat hatalya ala tartozo
allamhaztartasi szervezet(ek) — kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzései
elokészitésének, lefolytatasanak, belso ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét és a beszerzési eljards dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal-

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem
éré — arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban a szabalyzat hatalya ala tartozo
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allamhaztartasi szervezet a megrendeld, ajanlatkérd vagy ajanlati felhivast kozzé
tevo.

Minden beszerzés esetén vizsgalni kell, hogy az adott beszerzés az dnkormanyzat

éves kozbeszerzési tervében foglalt beszerzésekkel egyiittesen nem esik e Kbt-ben
meghatarozott, részekre bontési tilalom (egybeszamitasi szabalyok) hatalya ala.

Pélyazati tdmogatasbol megvaldsuldo beszerzések esetén az eljards soran a jelen
szabalyzatban foglaltakon tul a projektitmutatoban foglaltakat is figyelembe kell
venni.

4. A szabalyzat hatalya nem terjed ki

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbtv.)
hatélya ala tartozd, valamint

a katasztrofa okozta karok elharitdsa érdekében sziikségessé vald, azonnali
beszerzésekre,

az ¢élet- illetve balesetveszEly elharitasa, rendkiviili esemény, valamint a
vagyonvédelem érdekében sziikségessé valo haladéktalan intézkedést igényld
beszerzésekre.

5. A szabalyzat targyi hatdlya nem terjed ki az alabbi specialis kivételi korbe tartozo
beszerzésekre:

a)

b)

d)

9)

hatosagi eljaras soran torténd, jogszabaly altal eldirt tevékenységhez kotddod
szolgaltatdas megrendelése (pl: szerzoi jogdij, kisallatok tetemének elszallitasa,
szakeértdi ki és megrendelések);

arubeszerzés ¢€s szolgaltatdas megrendelés esetében, ha az arubeszerzés és a
szolgaltatds természete miatt a szerzddéses feltételek meghatarozasa nem
lehetséges olyan pontossaggal, amely lehetdvé tenné ajanlattételi felkérés
kiildését;

ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése soran a korabbi
nyertes ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal a kovetkezménnyel
jarna, hogy

ca) miszaki-technikai szempontbdl eltérd és nem illeszkedd dolgokat kellene
beszerzeni,

cb) az ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a
miikddtetésben vagy a fenntartasban,

cC) a garancia érvényességének elvesztésével jarna;

a szerzOdés targya olyan kordbbi kodzbeszerzési értékhatar alatti szerzddéshez
kapcsolodo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, vagy épitési
beruhazas, amelynek az alapszerzddésben szerepld feltdl torténd tjabb beszerzése
szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy a beszerzés
egyiittes értéke (alapbeszerzés — kiegészitd beszerzés) nem éri el a Kbt-ben
meghatarozott értékhatarokat;

azon szolgaltatdas megrendelése esetén, ahol az ajanlattevd igazolja, hogy a
miiszaki-technikai sajatossagok vagy a kizarolagos jogok védelme miatt kizarolag
egy meghatarozott gazdasagi szereplo képes és/vagy jogosult a teljesitésre;

azon fizetési kotelezettség, amely tanfolyamon, képzésen, konferencian, szakmai
vizsgan vagy konzultacion valo részvétellel kapcsolatos;

az el6éadomiivészeti szolgéltatasra vonatkozo szerzddések és megrendelések;



h) Onkormanyzati rendezvényekhez kapcsoloddo aruk és  szolgaltatasok
megrendelése; (étkezés, szallas, utazas)

A fenti specialis kivételi korbe es6 beszerzésekre jelen szabalyzat VI. fejezet 5. pontja
szerinti eljarasrendet kell alkalmazni.

6. A beszerzési eljaras soran érvényesitendo alapelvek:

- A beszerzési eljarasban szervezetiink, mint Arajanlatot kéré koteles biztositani,
a szallito, mint Arajanlatot tevé pedig koteles tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat és nyilvanossagat.

- Arajanlatot kéréként szervezetiinknek az eljaras egésze alatt azonos banasmodot
és esélyegyenléséget kell biztositani az arajanlatkérésben résztvevé Arajanlatot
tevok szamara.

- A jelen szabalyzatban biztositott jogokat ¢&s kotelezettségeket azok
rendeltetésével 6sszhangban, a johiszemiiség kvetelményének megtelelden kell
gyakorolni, illetve teljesiteni.

- A beszerzési eljarasnak atlathatonak, minden mozzanatdban dokumentaltnak
kell lennie.

- A beszerzés csak olyan modon bonthato részekre, amely nem eredményezi jelen
szabalyzatban foglaltak megkeriilését.

- Ajénlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas
elvét szem eldtt tartva kell eljarnia.

Ajanlatkérd tovabba elvarja, hogy:

- RésztvevOk tiszteletben tartsdk a verseny tisztasagat, atlathatosagat ¢és
nyilvanossagat.

- Résztvevok a johiszemiliség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerii
joggyakorléas kovetelményeinek megfelelden jarjanak el.

4. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

C) szolgaltatas megrendelése.

a. Arubeszerzés:
Forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznélatara,
hasznositasara vonatkoz6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése
az Onkormanyzat (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzé tevo)
részérdl.
Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

b. Epitési beruhazas:
A kovetkez6 valamely munka megrendelése (és atvétele) az Onkormanyzat (mint
megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kdzzé tevd) részérdl:



- a Kbtv. 1. szdmu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodo
munka kivitelezése vagy kivitelezése ¢és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

- ¢pitmény kivitelezése vagy kivitelezése ¢€s kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

- az Onkormanyzat (mint megrendeld vagy ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevo)
altal meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkdzzel,
vagy modon torténd kivitelezése.

C. Szolgaltatas megrendelése:
Arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé olyan beszerzés, amelynek
targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az Onkormdanyzat (mint
megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kdzz¢é tevd) részérdl.

Ha a szerz6dés tobb — egymassal sziikségszeriien 0sszefliggd — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatdrozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerzddést
mindsiteni.

5. Osszeférhetetlenség

5.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd, megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiillondsen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldvel fennallé mas kozos érdek miatt
nem képes, illetve az elfogultsag vele szemben vélelmezheto.

5.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevo szervezetként
a) a megrendeld, az ajanlatkérd, az ajanlati felhivast k6zzé tevo altal az eljarassal
vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet,
b) az aszervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelObizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy k6zos haztartasban elé hozzatartozojat

a megrendeld, az ajanlatkérd, az ajanlati felhivast kozz¢é tevl az eljardssal vagy annak
elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha kdzremiikodése az eljarasban a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

5.3. Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés el6készitésében és lebonyolitasaban
olyan személy, illetve szervezet, aki a beszerzési eljarassal érintett gazdalkodo
szervezettel (ajanlatadasra felkért szervezettel, illetve azzal, amelytdl a targyi eszkozt
megrendelik)

a) munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul egyéb jogviszonyban all,
b) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik, illetve
ezen személyek kozeli hozzatartozdja.

5.4.Az ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast k6zz¢é tevd nevében eljard és az
ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzé tevo altal az eljarassal vagy
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annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a
jelen szabalyzat 3/a. szamt vagy 3/b. szamu melléklete szerint — irasban koteles
nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben fenndll-e az 5.1. és 5.2. pont szerinti
Osszeférhetetlenség.

5.5.Barmely személy, aki az eljaras tisztasadgat és a beszerzés céljait veszélyeztetd vagy
azt sértd eseményt észlel, koteles haladéktalanul jelezni a polgarmester részére.

1. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat a mindenkori éves kozponti koltségvetésrol szolo
torvény hatarozza meg.

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetdleg
kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiill szamitott — legmagasabb 0Osszegli teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idopontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybeszamitani,
a beszerzések értékhatdra beszerzésenként egyedileg szamitandd. A beszerzés becsiilt
értékének meghatarozasa az eljarasban érdekelt szaktertilettel torténd egyeztetést kovetden
a Pénziigyi és Koltségvetési Ugyintézd I1. feladata.

A becsiilt érték meghatarozasat
a.) eldzetes piaci felméréssel,
b.) tervezdi koltségbecsléssel,
c.) tajékoztatd (indikativ) ajanlatok bekérésével vagy
d.) el6z6 évi szerzodések aktualizalt értékének megallapitasaval kell
elvégezni.

Az alatdmaszté dokumentumokat jelen szabalyzat VI. fejezet 3. és 4. pontja szerinti
beszerzés esetén a beszerzési igényt bejelentd adatlaphoz csatolni kell. Nem sziikséges
beszerzési igénybejelentd adatlapot tolteni jelen szabalyzat VI. fejezet 1., 2. és 5. pontja
szerinti beszerzések esetén.

IV. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
RENDJE

1. Az Onkormanyzatnal és intézményeinél

! Modositotta:.../2021. (I...) polgarmesteri hatirozat. Hatdlyos: 2021. janudr ... napjatol



1.1. Kozvetlen beszerzés - a bruttd 200.000,- Ft-ot el nem érd beszerzések esetén nem
sziikséges elozetesen az irasbeli kotelezettségvallalas;

1.2. egyszertsitett beszerzési eljaras - az 1.000.000 Ft egyedi értékét meg nem haladd
beszerzések esetén elegendd megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére;

1.3.hirdetmény nélkiili beszerzési eljaras - 1.2) pontban megjeldlt értéket meghalado, de
3.000.000 Ft-ot el nem ér6 egyedi beszerzesi érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell
bekérni a lehetséges szallitoktol,

1.4.nyilt beszerzési eljaras - 3.000.000 Ft egyedi beszerzési értéket elérd, vagy meghalado
beszerzések esetén hirdetményt (ajanlati felhivast) kell kozzétenni.

Az Avr. 50. § (1a) bekezdésében foglaltak alapjan kiadési eléiranyzatok terhére nem
kothetd olyan szervezettel jegi—személyel—jogiszemélyiséggel-nem—rendetkez6
szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, illetve 1étrejott ilyen szerzodés alapjan
nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathato szervezetnek.

A beszerzések eseteben az atlathatosagi nyilatkozatot is be kell szerezni az Avr. 53.§
(1) bekezdés a) pontjaban foglalt eltérésekkel. (Aht. 41. §. (6) bek.).

A beszerzett termékkel kapcsolatos szavatossagi és garanciadlis igények
érvényesithetdsége érdekében nem kothetd visszterhes szerzodés olyan szallitoval,
amely végelszamolas, felszamolasi eljaras, vagy csddeljaras alatt all.

2. A beszerzési eljaras sordn a szabalyzat hatalya ala tartozo allamhaztartasi szervezet
(mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevd) nevében eljard
személyek, szervezeti egységek korét a jelen szabalyzat 1. szaml melléklete
tartalmazza.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas
—a szerz0dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehetd
kozzé, ha szervezetiink (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevd)
rendelkezik a szerzddés teljesitését biztosito anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé
biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast kozérthetden,
célratorden, szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a
miszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell
megfogalmazni €s elkiildeni a lehetséges szallitd részére, illetve kozzétenni.

Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast a jelen szabalyzat 4. szamt melléklete
szerinti tartalommal kell (értelemszerlien) megkiildeni, illetve kdzzétenni.

Az ajanlati felhivast nyilt beszerzési eljaras esetén a telepiilés honlapjan kell
kozzétenni.

4. Az eljarast megindito felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni
az ajanlatok értékelésének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkezok lehetnek:

- alegalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatas,



az 6sszességében legeldnyodsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha osszességében a legelonyosebb ajanlatot kivanjuk
kivalasztani, az eljarast megindito felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas)

meg

V.

1.

Kkell hatarozni:

az  Osszességében  legelonydsebb  ajanlat  megitélésére  szolgald
részszempontokat;

részszempontonként az azok sulyat meghatarozé - a részszempont tényleges
jelentéségével aranyban allo - szorzoszdmokat (a tovabbiakban: sulyszam);

az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran
adhat6 pontszam also és felsd hatarat, amely minden részszempont esetében
azonos.

A BESZERZESI TEVEKENYSEG IRANYITASAVAL, VALAMINT A
FELADATOK MEGSZERVEZESEVEL ES MEGVALOSITASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK ES HATASKOROK

Az Onkorményzat beszerzési tevékenységének iranyitasaért a polgarmester
felelds.

Feladata kiilon6sen:

2.

4. Az

feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavaro koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely
a beszerzések lefolytatdsanak jogszertiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,
rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozok
munkakori leirasaban rogziti, stb.

A beszerzési eljarasban kozremikodd a beszerzési eljardssal kapcsolatosan
munkdja sordn tudomasara jutott valamennyi informéciot, tényt és koriilményt
megorizni koteles, azt harmadik személynek nem adhatja at, €¢s nem hozhatja
nyilvanossagra, kivéve a 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.)
vonatkoz6 rendelkezései szerinti kozérdekdi, illetve kozérdekbdl nyilvanos
adatokat.

Az  Onkorményzat a  szerzédések kotésére  vonatkozd  eldirdsok
(kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartdsdval koti meg a
nyertesével. Amennyiben az ajanlat benyujtoja, illetve az eljards nyertese
visszalép — és az ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel —
akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd
legkedvezdbb ajanlatot tevével megkotni a szerzodést.

Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek,

szerzodésnek) mindig irasban kell megtorténnie.



5. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges el6zetesen az irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el (kozvetlen beszerzés)

- a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

- az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiilnek.

6. A szerzodés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
feltételekre vonatkozo6 eldirasok tekintetében a Polgari Torvénykonyvrol szolo
2013. évi V. torvény (Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

VI. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Kozvetlen beszerzés

1. A IV. fejezet 1.1 pontja szerinti kozvetlen beszerzést a beszerzési igény
felmertilését kovetden a beszerzésben érdekelt szakteriilettel torténd egyeztetést
utan a Pénziigyr Ugyintézd és Pénztaros II. folytatja le. Az ligyintézés
megvaldsulhat személyesen, elektronikusan vagy postai uton.

2. A beszerzés lebonyolitasat a polgarmester hagyja jova.

3. A kotelezd dokumentum a beszerzésrél kiallitott szamla.

2. Egyszeriisitett beszerzési eljaras
1. A IV. fejezet 1.2. pontja szerinti egyszerlisitett beszerzési eljarast a beszerzési

igény felmeriilését kovetden a beszerzésben érdekelt szakteriilettel torténd
egyeztetést utan a Pénziigyi Ugyintéz0 és Pénztaros II. folytatja le.

2 Modositotta: ../2021. (I...) polgarmesteri hatarozat. Hatalyos: 2021. janudr ... napjatol
3 Modositotta: ../2021. (I...) polgarmesteri hatarozat. Hatalyos: 2021. janudr ... napjatol
3 Modositotta: ../2021. (I...) polgarmesteri hatarozat. Hatlyos: 2021. januaér ... napjatol
4 Modositotta: ../2021. (I...) polgarmesteri hatirozat. Hatalyos: 2021. januar ... napjatol



Az eljaras soran torekedni kell arra, hogy legalabb harom gazdasagi szereplotol
rendelkezésre alljon d4rajanlat. A szerzodést/megrendelést a legkedvezOobb
ajanlatot tevovel lehet megkdtni, abban az esetben is, ha nem nyujtott be minden
ajanlattételre felkért gazdasagi szereplo ajanlatot, vagy csak egy ajanlat érkezett.

Eurdpai Unids forrasbol megvalosuld beszerzések esetén legalabb harom
gazdasagi szereplonek meg kell kiildeni az ajanlattételi felkérést és mindharom
ajanlatnak be kell érkeznie. Amennyiben nem érkezik be harom ajanlat, az
ajanlatkérést ismételten meg kell kiildeni harom gazdasagi szereplének. Ebben az
esetben a szerzodés/megrendelés a legkedvezObb ajanlattevével abban az esetben
is megkdthetd, ha csak két ajanlat érkezett, kivéve, ha a palyazati kiiras ettol
eltéréen rendelkezik.

A beszerzést eldkészitd dokumentumokat az ajanlattételi felkérés megkiildését
megeldzden a polgadrmester hagyja jova.

Online megrendelés esetén a polgarmester engedélyezheti az ajanlattételi felkérés
melldzését. Ebben az esetben az ajanlatkérést helyettesitheti a piaci arak és
kapcsolodo informaciok felmérése nyilvanos forrasokbol, legalabb harom piaci
szerepld vonatkozasadban. (piaci arakat tartalmazé weboldalak tartalmanak
lementése)

Az egyszerlsitett beszerzéssel kapcsolatos dontést a polgarmester jogosult
meghozni.

A dontést kovetden — legkésébb 5 munkanapon beliil — elektronikusan értesiteni
kell a nyertes ajanlattevot. Ezt kovetden kertilhet sor a szerz6dés megkotésére.
Megrendelés esetén az ajanlattevd értesitése mellézhetd, ebben az esetben a
megrendelést a dontést kovetden legkésobb 5 munkanapon beliil el kell kiildeni.
A megrendelés mintajat jelent szabalyzat 5. melléklete tartalmazza.

3. Hirdetmény nélkiili beszerzési eljaras

A IV. fejezet 1.3. pontja szerinti hirdetmény nélkiili beszerzési eljarast a
polgarmester elézetes jovahagyasat kovetéen a Pénziigyi Ugyintézd és Pénztaros
Il. bonyolitja le.

A beszerzési igény felmertilését kovetden a beszerzéssel érintett szakteriilet
kezdeményezi a beszerzési eljards lefolytatasit a Pénziigyi Ugyintézd és
Pénztéaros II. -nél a ,,beszerzési igényt bejelentd adatlap” elnevezésii nyomtatvany
kitoltésével.

A Pénziigyi Ugyintéz6 és Pénztaros II. a beszerzési igény bejelentd adatlaphoz
csatolja:

a.) dokumentalt becsiilt érték alatamasztasat,
b.) miiszaki leirast, specifikaciot, adott esetben feladatleirast, arazatlan
koltségvetést,
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€.) amennyiben korabbi beszerzésbdl adodoan rendelkezésre all szerzdés, ugy
azt is.

Az ajanlattételi felhivast az Aljegyz6 (az érintett szakteriileten dolgozoé ligyintézo
kozremikodésével) késziti el, melyet az adatlapon feltlintetett gazdasagi
szereploknek kell egyidejiileg, kozvetlentil, irasban megkiildeni. Az ajanlattételi
felhivast a polgarmester hagyja jova.

Az ajanlattételi felhivast legalabb harom gazdasagi szereplonek kell megkiildeni
¢és torekedni kell arra, hogy ezek kozott helyi vallalkozok is legyenek.

A hirdetmény nélkiili beszerzéssel kapcsolatos dontést a képviselO-testiilet
jogosult meghozni.

A hirdetmény nélkiili beszerzési eljarasoknal is alkalmazandok a jelen fejezet 4.
pont 7-20. alpontjaiban rogzitett eljarasi cselekmények.

4. Nyilt beszerzési eljaras

A V. fejezet 1.4. pontja szerinti nyilt beszerzési eljarast a polgdrmester eldzetes
jovahagyasat kovetden a Pénziigyi Ugyintézé és Pénztaros 11. bonyolitja le.

A beszerzési igény felmeriilését kovetden a beszerzéssel érintett szakteriilet
kezdeményezi a beszerzési eljaras lefolytatasat a Pénziigyi Ugyintézd és
Pénztaros I1.-nél a ,,beszerzési igényt bejelentd adatlap” elnevezésii nyomtatvany
kitoltésével.

A Pénziigyi Ugyintézé és Pénztaros I1. a beszerzési igény bejelentd adatlaphoz
csatolja:

a.) dokumentalt becsiilt érték alatamasztasat,

b.) mtszaki leirast, specifikaciot, adott esetben feladatleirast, arazatlan
koltségvetést,

c.) amennyiben korabbi beszerzésbdl adodoan rendelkezésre all szerzodés, ugy
azt is.

Az ajanlattételi felhivast az Aljegyz6 (az érintett szakteriileten dolgozo tigyintéz6
kozremiikodésével) késziti el, melyet az adatlapon feltiintetett gazdasagi
szereploknek kell egyidejiileg, kozvetleniil, irasban megkiildeni. Az ajanlattételi
felhivast a polgarmester hagyja jova.

Az ajanlattételi felhivast legalabb harom gazdasagi szereplonek kell megkiildeni
¢és torekedni kell arra, hogy ezek kozott helyi vallalkozok is legyenek. Az
ajanlattételi felhivas a telepiilés honlapjan is kozzé kell tenni. A honlapon torténd
kozzététel célja a verseny szintjének novelése, a verseny tisztasaganak és

11



10.

11.

12.

13.

14.

b)
c)
e)

9)

atlathatosaganak biztositdsa. A honlapon kozzétett beszerzési eljarasokon
barmely gazdasagi szerepld jogosult részt venni.

A nyilt beérkezéssel kapcsolatos dontést a képviseld-testiilet jogosult meghozni.

Az ajanlatkérés tartamat gy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek ¢és a szabdlyszerien benyujtott
ajanlatok 0sszehasonlithatoak legyenek.

Az eljarasban érintett barmely gazdasagi szerepld legkésobb az ajanlattételi
hataridé lejarta eldtt irasban kiegészitd tajékoztatast kérhet az ajanlattételi
felhivasban és a kapcsolddd dokumentumban foglaltakkal kapcsolatban. Az
ajanlattételi hataridd meghosszabbithatd az ajanlattételi hatarid6t megeldzden,
amennyiben a kiegészitd tajékoztatas kérésre a valasz ésszerli hataridében nem
adhaté meg.

Helyszini bejarasra keriilhet sor, ha ezt a beszerzés targya sziikségessé teszi.

Az ajanlatok benytjtasara az ajanlattételi felhivasban megadott hataridoig és
helyen van lehet6ség. Az ajanlattételi hataridot a beszerzés targyahoz ugy kell
meghatarozni, hogy az ajanlatok benyujtasara megfeleld hataridé alljon az
ajanlattevék rendelkezésére. Az ajanlattételi hataridd a hataridé lejartat
megeldzden meghosszabbithato, errél minden ajanlattevot értesiteni kell.

A hianypotlas lehet6sége biztositott, kivéve jelen fejezet 14. d. pontja szerinti
érvénytelenitési ok miatt.

A beérkezett ajanlatokban az értékelés eredményére kihatdé szadmitasi hiba
javithato.

Az ajanlatok bontasat és értékelését a polgarmester, jegyzo/aljegyz6, tovabba a
beszerzéssel érintett szakteriilet ligyintézdje végzik. Az ajanlatok felbontasakor
a jelen fejezetben meghatarozott dontéshozo koteles megallapitani az ajanlatok
érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét-

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:
a) az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyujtottak be,
olyan gazdasagi szerepl6tdl érkezett, aki nem kapott ajanlattételi felhivast, kivéve
a jelen szabalyzat VI. fejezet 4. pontja szerinti nyilt beszerzés eljaras esetén,
az a felhivasban foglalt formai és tartalmi kdvetelményeknek nem felel meg,
az értékelési szempontok szerinti vallalasait nem tartalmazza,
az ajanlattevd, illetéleg alvallalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,
az ajanlattevé nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,
az Ajanlattevd ajanlataban meghatarozott ellenszolgéltatds mértéke eléri a Kbtv.
szerinti kozbeszerzési értékhatart,
12



h)

egy¢éb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

15. Az ar alacsony voltanak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést

16

megeldzden végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megelézden a
sziikséges anyagi fedezet meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell
figyelemmel lenni.

. Az ajanlatok felbontasardl, ismertetésérl, az érvénytelen ajanlatokrol a

szabalyzat 6. melléklete szerinti jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzokonyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

az ajanlatot felbontd személyek nevét,

az ajanlattevé nevét, székhelyét (lakohelyét),
az ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatast,

az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

az ajanlata érvénytelenségének okat,

az ajanlatokra vonatkozo6 egyéb kiilonleges koriilményeket,
az ajanlatot felbontok alairasat,

A jegyzékonyv elkészitéséért az aljegyzo felelGs.

17

18.

19
a.)

b.)

c.)

20

. A dontéshozd abban az esetben is jogosult nyertes ajanlattevét valasztani,

amennyibe nem nyujtott be minden ajanlattételre felkért gazdasagi szerepld
ajanlatot, vagy csak egy ajanlat érkezett, kivéve az Europai Unids forrasbol
megvaldsuld beszerzések esetén. Amennyiben nem érkezik érvényes ajanlat, az
eljarast meg lehet ismételni 1) vallalkozasok ajanlatanak kérésével.

Eurdpai Unids forrasbol megvalosuld beszerzések esetén legaldbb harom
gazdasagi szereplonek meg kell kiildeni az ajanlattételi felkérést és mindharom
ajanlatnak be kell érkeznie. Amennyiben nem érkezik be harom ajanlat, az
ajanlatkérést ismételten meg kell kiildeni harom gazdasagi szerepldnek. Ebben az
esetben a dontéshozo akkor is jogosult nyertes ajanlattevot valasztani, ha csak két
ajanlat érkezett, kivéve, ha a palyazati kiiras ettdl eltéréen rendelkezik.

. Az ajanlatkérd eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast, ha

a szerz0dés megkdtéseére vagy teljesitésére képtelenné valt, vagy a szerzddéstol
val6 elallasnak vagy a szerz6dés felmondéasanak lenne helye;

a rendelkezésre allo anyagi fedezet Osszege nem elegendd a szerzddés
megkdtéséhez az értékelés alapjan legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevivel és a
képviseld-testiiletet a sziikséges fedezetet nem biztositja;

valamelyik ajanlattevd az eljaras tisztasdgat vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit
sulyosan sértd cselekményt kovet el.

. Ajanlatkéré az ajanlat érvénytelenségét és az eljards eredménytelenségét

eredményezé okon tulmenden fenntartja maganak a jogot, hogy nem hirdet
nyertest.

13



21. A beszerzési eljarast lezaro dontésrol, az ajanlatok elbirasardl, a dontést koveto 5.
munkanapon beliil irasban tajékoztatni kell az ajanlattevéket. A tajékoztatas
elkiildéséért a polgarmester felelds.

5. Specialis (kivételi korbe tartozd) beszerzések

1. A specialis (kivételi korbe tartozo) beszerzés — a kozbeszerzési értékhatart el nem
érd, jelen szabalyzat hatalya ala nem tartozo esetekben a beszerzési eljarast a
Pénziigyi Ugyintéz6 és Pénztaros 11. folytatja le.

2. A beszerzés lebonyolitasat a polgarmester hagyja jova.

3. A kotelezé dokumentumok:

a.) elokészitd6 dokumentumok (ilyenek lehetnek tobbek kozott: e-cégjegyzék vagy
egyéni vallalkozéi nyilvantartas ellenérzése, koztartozasmentesség ellendrzése,
miszaki leiras, arazatlan koltségvetés, megrendelés tervezet, szerzddéstervezet),

b.) elézetes (indikativ) arajanlat,

C.) pénziigyi ellenjegyzés,

d.) alairt megrendelés/szerz6dés,

e.) teljesitésigazolas és szamla.

6. Postai vagy futarszolgalati kiszallitas alkalmazasa

Az 1.000.000 Ft egyedi értékét meg nem halado beszerzések esetén — kiilonodsen kis
mennyiségll, gyors teljesitést igénylé vagy nem tulméretes aruk esetében — lehetdség
van a megrendelt termékek, eszkozok vagy dokumentumok postai vagy
futarszolgalati iton torténd kiszallitasara.

A szallitas torténhet:
a) a Magyar Posta Zrt. szolgaltatasai vagy
b) egyéb megbizhato futarszolgalat igénybevételével.

Elényben kell részesiteni azokat a szallitok, akik a kiszallitast téritésmentesen
vallaljak.

A postai Uton vagy futdrszolgélati kiszallitassal érkezd kiildemények atvételét
dokumentalni kell a szallitolevélen. A csomag tartalmat az atvételt kovetd 1
munkanapon beliil ellendrizni kell. Eltérés vagy hidnyossag esetén a beszallitot
azonnal értesiteni sziikséges.

Postai vagy futarszolgalati kiszallitds nem alkalmazhato:
o tulméretes vagy talsulyos eszk6zok beszerzése esetén,
o fokozottan sériilékeny vagy biztonsagi okokbol kizart termékeknél,
o haa vonatkozo jogszabaly vagy hatosagi el6iras tiltja azt.
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VIlI. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK DOKUMENTALASA ES
ELLENORZESE

1. Az eljarést lebonyolitd minden egyes eljarast irasban koteles dokumentélni és
iktatni. A dokumentalas rendje:

a.) elokészitd6 dokumentumok (ilyenek lehetnek tobbek kozott: beszerzési adatlap,
dokumentalt becsiilt érték meghatarozasa, e-cégjegyzék, egyéni vallalkozoi
nyilvantartds ellendrzése, koztartozdsmentesség ellendrzése, miszaki leirés,
arazatlan koltségvetés, szerzodéstervezet)

b.) arajanlatkérés és az annak megkiildését igazolé dokumentum,

C.) arajanlatok,

d.) biralati és dontési jegyzokonyv,

e.) feljegyzés a beszerzési eljaras esetleges eredménytelenségérol,

f.) megrendelés és/vagy szerzédés,

0.) teljesitésigazolas

h.) szamla

I.) a pénziigyi teljesités dokumentuma.

2. A beszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Jegyzo
hataskorébe tartozik. Az ellenérzés soran kiilonds gondot kell forditani a
szabalyszerliségre, az elbiralas szempontjainak eldkészitésére, és azok elbiralas
soran torténd érvényesitésére.

3. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrol
a-Polgarmester koteles a Képviseld-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

VIIl.  MEGBIZASI SZERZODESEK KEZELESENEK RENDJE
1. A megbizasi szerzédések kezelésével kapcsolatos szabalyozas célja
Jelen fejezet célja, hogy meghatdrozza az dnkormanyzat €s intézményei altal kotott
megbizasi szerzOdések  elOkészitésének,  jovahagydsanak, alairasanak,

nyilvantartasanak ¢és ellendrzésének rendjét, a jogszabalyoknak és az dnkormanyzat
belsd szabalyainak megfelelden.

2. A megbizasi szerzodés el6készitése
1. A szerz6déskotés kezdeményezésére a polgarmester, valamint a jegyzo jogosult.
2. A megbizas megkezdése eldtt minden esetben irasbeli szerzddéstervezetet kell
késziteni. A szerzddéstervezet elkészitésért a jegyzd/aljegyz0 vagy az Igazgatasi

Ugyintéz6 V. a felelds.

3. A szerzOdésnek tartalmaznia kell legalabb:
- a felek megnevezését és adatait,
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b.)

- a megbizas targyat, idétartamat,

- a teljesités madjat €s hataridejét,

- a megbizasi dij 0sszegét és kifizetésének feltételeit,
- a feleldsségi és megsziintetési szabalyokat,

- alairasokat.

3. A szerzddés megkotése, kotelezettségvallalas

Alloméanyba tartozo foglalkoztatottal megbizasi szerzédés megkotésérél a
polgarmester vagy az intézmény vezetdje dont, amennyiben az éves
koltségvetésben az erre a célra elkiilonitett eldirdnyzaton rendelkezésre all a
sziikséges fedezet.

A kiils6 — foglalkoztatotti allomanyba nem tartozd - személlyel, illetve
vallalkozassal kdtendd megbizasi szerzodés megkdtésérol

az 1.000.000,- Ft-ot meg nem haladd becsiilt értékli megbizéasi dij esetén a
polgarmester vagy az intézmény vezetdje dont, amennyiben az éves
koltségvetésben az erre a célra elkiilonitett eldiranyzaton rendelkezésre all a
szlikséges fedezet,

az 1.000.000,- Ft és az azt meghalado becsiilt értékli megbizasi dij esetén a
képviselo-testiilet dont.

4. Dijazas és Kkifizetés
A megbizasi dij kifizetése csak teljesités igazolas birtokaban torténhet.

A teljesités igazolasra a polgarmester vagy az intézmény vezetdje jogosult.

A kifizetés a pénziigyi szabalyoknak megfeleléen, a megbizasi szerz6désben
meghatarozott hataridon beliil torténik.

Az ado-és jarulékvonzatokat a hatdlyok adojogszabéalyok szerint kell
megallapitani és elszamolni.

5. Nyilvantartas és iratkezelés

A megkotott megbizasi szerzddésekrdl szerzOdésnyilvantartast kell vezetni. A
szerzGdésnyilvantartast az Igazgatasi Ugyintézo IV. vezeti.

A nyilvantartas tartalmazza:

— aszerzddés tipusat,

— aszerzO8dés targyat,

— aszerzddést kotd fél megnevezését, székhelyét (lakohelyét), elérhetdségeit
— aszerzOodés idotartamat,

— aszerzOdés szerinti Osszeget (megbizasi dij 0sszegét)

— ateljesités ¢és kifizetés idopontjat.
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3. A szerzddéseket és kapcsolddd dokumentumokat az iratkezelési szabalyzat szerint
kell iktatni és megdrizni.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 Onkormanyzatnal a beszerzéseket végzd személyek
¢és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirdsait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tdliikk elvarhato
gondossaggal eljarni.

A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA
2019.09.0%. 2026.01.01. napjan lép hatalyba.
Ezzel egy idében a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.
A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi eldirds valtozésa esetén, amely érinti a hatdlyos
szabalyzat eldirésait, valamint

— ha az Onkorményzat és/vagy a Hivatal sajatossigai, miikddésének
valtozésa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzeéséért a jegyzo felelos.
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....................................................... 1. szam melléklet
Onkormanyzat

A BESZERZESI,EL:IARAS SpRAN SZERVEZETUNK NEVEBEN
ELJARO SZEMELYEK (SZERVEZETEK)

Besze.r.zes Megrendelésre Ajanlatkérésre Al gpla‘g f elhrlvas
i (becsiilt) kozzétételére
Beszerzes targya i értéke Ft
cgyedi © ,e ¢ Jogosult személy (szervezeti egység)
(Netto)
................. ,201 o
Polgarmester Jegyzo
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2. szamu melléklet

Beszerzési igényt bejelento adatlap

Ajanlatkéré neve

Leanyvar Kozség Onkormanyzata

Amennyiben a beszerzési
eljaras tamogatasi
forrasbol valosul meg

Projekt cime:
Projekt azonositészdma:

Beszerzés elnevezése,
részletes leirasa

Beszerzési eljaras targya

a.) arubeszerzés
b.) szolgaltatas
C.) épitési beruhdzas

Beszerzési eljaras tipusa

a.) hirdetmény nélkiili beszerzési eljaras
b.) nyilt beszerzési eljaras

Specialis eljaras indoka

Beszerzési eljaras

becsiilet értéke NEHEO .o Ft

(részekre torténo

ajanlatkérés esetén

részenként is megadva)

Egybeszamitott becsiilt

érték NEHO .ot Ft

Fedezet értéke (netté Ft)

NEHO ..ot Ft

Fedezet rendelkezésre

allasa A évi koltségvetésrdl szolo ...... [ociiinnnn.
(.....) onkormanyzati rendelet
....................................... eldiranyzata
1. A képviselO-testiilet ......... [oviiiiiinn, (conens )

hatarozata
2. A fedezet nem all rendelkezésre, atcsoportositas
sziikséges az alabbi sorrdl:

atcsoportositasra jogosult: polgdrmester/testiilet

Teljesités helye

Teljesités ideje,
idotartama

Teljesitésigazolasra
jogosult neve, beosztasa

Pénziigyi ellenszolgaltatas

Elbleg fizetés biztositasa: igen /nem
Részszamlazas biztositdsa: igen / nem
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Ajanlatok értékelési
szempontja

a) alegalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas,
b) az Gsszességében legeldnydsebb ajanlat

(ez esetben az értékelés szempontjainak leirasa:

Felkérendo cégek adatai
(cégnév, székhely,
adoszam, e-mail)
egyszertisitett eljaras
esetén két cég megjelolése

Beszerzési eljarasban
részt vevo szakérto
(miiszaki, szakmai)

Csatolt dokumentumok

Hirdetmény nélkiili és
nyilt eljaras esetén

1. becsiilt érték alatdmasztisa (indikativ ajanlat,
weboldalak tartalménak letoltése)

2. muszaki leiras

3. arazatlan koltségvetés

4. szerzddéstervezet / megrendelés tervezet

5. e-cégjegyzék kivonat, egyéni vallalkozoi
nyilvantartds kivonat, koztartozdsmentesség
igazolasa

6. ajanlattételi felhivés tervezet

Leanyvar, ...........cooevvnn..

Pénziigyi Ugyintézé és Pénztéaros 11

A pénziigyi fedezetet rendelkezésre all:

Leanyvar, ...........cooevvne..

Pénziigyi és Koltségvetési Ugyintézd 11
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3/a. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

ajanlatkérd altal meginditott beszerzési eljardsba bevont személy kijelentem, hogy a

beszerzési szabdlyzat 4. pontja szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem all

fenn.
Jelen nyilatkozatomata .................coooinl. (6nkormdnyzat, a koltségvetési
SZErv) altal @ .......oovviniiiiiii targyban lefolytatando

beszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

Datum: ...

nyilatkozattevd alairasa
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3.b. szdmu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

ajanlatkéré  4ltal  meginditott  beszerzési  eljardsba  bevont  szervezet

N ) képviselgje kijelentem, hogy a
beszerzési szabalyzat 4. pontja szerinti Osszeférhetetlenség az altalam képviselt

szervezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomata .................coooiiil. (6nkormdnyzat, a koltségvetési
Szerv) altala .........ccooeiniiniiiii e targyban lefolytatando

beszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

Datum: ...

nyilatkozattevd alairasa
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4, szamu melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS/ AJANLATKERES

...................................... tevékenység elvégzésére

I.  Ajéanlatkéro:
Neve:
Cime:
Képviseldje:
Telefon/fax:
E-mail:
Kapcsolattarto neve:
Telefon/fax:
E-mail:

Il. A beszerzés targya:

I1l. A szerzddés tipusanak meghatdrozasa:

IV. A szerzddés id6tartama (vagy a teljesités hatarideje):
V. A munka tervezett kezdete és befejezése:

VI. A teljesités helye:

VII.Fizetési feltételek:

VIIl.  Alkalmassagi kovetelmények:
(Miiszaki, illetve szakmai alkalmassag, a megkovetelt igazolasi mod)

IX. Ajanlatok értékelésének szempontja: legalacsonyabb 0sszegii ellenszolgaltatas /
az Osszességében legelonyosebb ajanlat, ebben az esetben a birdlat szempontjai:
- akivitelez6 foldrajzi kozelsége,
a kivitelez6 referenciai,
garancialis feltételek,
hosszabb fizetési lehetOség
EEYED L.

X. Az ajanlatok benyujtasat kovetd hidnypotlasi lehetdség meghatarozasa, vagy annak kizarasa:
lehetséges / kizarva

Xl. Ajanlattételei hatarido:
XI1.Az ajanlatok benyujtasanak helye:

XIIl. Az ajanlattétel nyelve: magyar
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XIV. Az ajanlatok felbontasanak helye, id6pontja:

XV. Annak meghatdrozésa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkérd az ajanlatokat
targyalas nélkiil biralj el: IGEN / NEM

XVI. A szerz6déskotés tervezett idopontja:

XVII. Tobbvaltozata ajanlat tétele megengedett-e? IGEN / NEM
XVIII. Rész ajanlattétel megengedett-e? IGEN / NEM

XIX. Az ajanlattétel ajanlati biztositék adasahoz kotott? IGEN / NEM

XX. A dokumentacio megkiildésének modja: papir alapon / e-mailbena .................... e-mail
cimre

XXI. A rendelkezésre all6 dokumentaci6 tipusa: arazatlan koltségvetés / kiviteli terv / miiszaki
tartalom /egyéb ...

XXII. Egyéb informaciok

XXII. Targyi munkaval kapcsolatban beszerezhetd tovéabbi informacidk beszerzésének helye,
cime:

XXIV. Az ajanlattételi felhivas megkiildésének napja:

Felhivjuk figyelmiiket, hogy szervezetiink az allamhaztartasi alrendszer része, és mint ilyen,
az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 41. §. (6) bekezdése alapjan csak a
nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVIL. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjanak megfelelo,
atlathaté szervezetnek mindsiilé gazdalkodo szervezettel kothet visszterhes szerzodést és
ilyen szerzodés alapjan csak atlathatdo szervezetnek teljesithet Kifizetést. Az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 50
§ (1a) bekezdésében foglaltakra tekintettel a gazdalkodo6 szervezettel valé visszterhes
szerzodéskotésnek feltétele a szervezet atlathatésagi nyilatkozatanak rendelkezésre allasa.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az ajanlatkérés nem eredményez szerzodéskotési / megrendelési

kotelezettséget.

Datum: ...

alairas
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5. szamu melléklet

Iktatoszam: ..................

Cimzett neve

Székhelye
MEGRENDELES
A szamu arajanlatukban / szerzddéstervezetben foglaltak alapjan Leanyvar

Ko6zség Onkormanyzata megrendeli Ondktd] az abban szerepld

1. a megrendelésre keriild termék, feladat, szolgéltatas meghatdrozasa, illetve felsorolasa
(darabszam, név, esetleg kiilonleges jelzés) az ott szerepld ...........coevvviiiiiiniinnnn... Ft
aron.

2. Megrendel6 neve, cime, adészama
3. Sgzallitassal kapcsolatos informaciok (hova, mikor kérjiik a szallitast)

4. A teljesités igazoldja ...l (szervezet), mint megrendeld részérdl:
........................................ (beosztas) A fizetésre a teljesités igazolasat kdvetden

kertil sor.
5. A kifizetés modja és ideje

6. A pénzigyi fedezet a ......... évi koltségvetés ... soran

rendelkezésre all.

Lednyvar, ..........coovivinn.l.

......... ’(; 1alras
Pénziigyileg ellenjegyzem:
Lednyvar, ..........oocovieennn..

Pénziigyi és Koltségvetési Ugyintézd 11

Kérjiik a megrendelés visszaigazolasat. Amennyiben a megrendelés visszaigazolasa 8 napon
beliil nem érkezik meg, akkor a megrendelést visszaigazoltnak tekintjiik.
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6. szamu melléklet

BONTASI/KIVALASZTASI JEGYZOKONYV
arubeszerzések/szolgaltatasok/beruhazas beszerzésére vonatkozo ajanlatok értékeléséhez és
kivalasztasahoz

Projekt azonosito: -----
Projekt cime:
Jegyzokonyv késziilt (helye, ideje, ora,perc)

Arubeszerzés/szolgaltatas/beruhazas megnevezése:

............................................

Ajanlatok: Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzés

Ajanlatkérd a beszerzési szabalyzat alapjan ....................colll -én ajanlattételi felhivast
KGIdOtt .. nap ......oevvennnnn. ora beérkezési hataridovel az alabbi
gazdasagi szereplOknek:

Sorszam Név Cim (székhely, lakohely)

1.

2.

3.

Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban rogzitettek alapjan a legalacsonyabb 0Osszegii
ellenszolgaltatast tartalmazo ajanlatot / az 6sszességében legelényosebb ajanlatot fogadja el.

A beszerzési eljaras soran ajanlattételi hatariddig az alabbi ajanlattevok nyujtottak be ajanlatot:

TevEkenység MeGNEVEZESE: tuuiieiiinriinerieeresnsrosnsssnssossssssssssssssnssssssssssssnsssnnses
Ertékelési
. x . Ajanlati ar Ajanlat kelte, pontszam
AR BRI IG: (netto / brutté Ft) beérkezése amennyiben
relevans
Ervénytelen ajanlat nem VOIt / ..oc.eveevenierinieerinieennieersnieernneeerseonenne ajanlattevo
ajanlata érvénytelen. Az érvénytelenség oka:

Az ajanlatok attanulmanyozasat kovetden, a rendelkezésre allo koltségvetési keret
ismeretében javasoljuk a dontéshozonak, hogy a beszerzési eljarast nyilvanitsa
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eredményesnek / eredménytelennek. Az eredménytelenség oka:

Az értékelési szempontok alapjan a nyertes ajanlattevo:

Afa Gsszege
Megnevezés Menny. | Nett6 érték Brutto érték
(27%)

Megrendelés: irasbeli megrendelés utjan, kotelezettségvallalas vallalkozasi szerzodés megkotése
utjan.

Kmf.
polgarmester jegyzd/ aljegyz6
igyintézo
Dontési zaradék:
A képviselo-testiilet ..................... szamu hatdrozata / a polgarmester dontése alapjan
jelen beszerzési eljaras nyertese
...................................................................................... ajanlattevo. A
beszerzett anyag/szolgalatatas/beruhazas ellenértéke
............................................................. Ft + AFA.
Lednyvar, cc.ccoccviiiiiiiiiiiiiiiniennen.
polgarmester
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Megismerési nyilatkozat

A Leanyvar Kozség Onkormanyzata 2026. januér 1. napjatol hatdlyos A KOZBESZERZESI

ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
SZABALYZATABAN

beszerzések—lebonyelitasanak—szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,

hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartani.

Judit Eszter

ligyintézo V.

Név Beosztds Datum Aldiras
Fari Csaba polgarmester
Weiszenburger Csaba alpolgarmester
Baldzs Marta Mariann |  jegyz0
Valek Zsuzsanna aljegyzd
Balogné¢ dr. Hatala 1gazgatasi

Fari-Nagy Zsuzsanna

pénzigyi  ¢€s

koltségvetési

eléado II.
Witzenleiterné Hutera 1gazgatasi
Erzsébet ligyintézo V.
Nagyfi-Dozsai Andrea | pénziigyi

eldado,

pénztaros II.
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