3/2025. (X1.21.) el6terjesztés
3. napirendi pont

Eloterjesztés
Piliscsév Kozség Onkormanyzat, valamint Leanyvar Koézség Onkormanyzat
Képviselo-testiileteinek iilésére
Beszamol6 a Piliscsévi K6zoés Onkormanyzati Hivatal
2025. évi munkajarol

A telepiilési onkormanyzatok képviseld-testiiletei munkaterve szerint a november havi testiileti
iilésen kell a jegyzének beszamoldt készitenie a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal
munkajarol.

A 2025. évben is a teljesség igénye nélkiil kivanom bemutatni a Piliscsévi K6zos Onkorményzati
Hivatal munkajat, kiemelve egy-egy altalam fontosnak tartott tényt, illetve adatot. Ennek
megfelelden az aldbbiakban szdmolok be a fenntartd6 dnkorményzatok részére a hivatal 2025. évi
munkajarol.

Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal

A hivatal miikddését meghatarozd jogszabalyok a 2025. évben nem véltoztak. A hivatal, mint
allamhaztartasi koltségvetési szerv jogallasa valtozatlan.

A Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011.
évi CLXXXIX. tv. 41. § (2) bekezdése értelmében Piliscsév Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének, valamint Lednyvar Kozség Onkormdnyzat Képviselb-testiiletei dltal alapitott
koltségvetési szerv. Feladatat a jogszabalyoknak és a szervezeti és miikodési szabalyzatanak
megfelelden latja el. Az dnkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti Piliscsév Kozség Onkormanyzat
Polgarmesterének irdnyitdsaval. A hivatal dolgozoi koztisztviseldk, akiknek foglalkoztatasi
jogviszonyara a kozszolgalati tisztségviselok jogallasardl szold 2011. évi CXCIX. toérvény
rendelkezései az irdnyado. A hivatal allamigazgatési- és 6nkormanyzati hatdsagi feladatokat lat
el. A jegyzO, aljegyz0 sajat hatdskorben, a polgarmestertdl, illetve a képviseld-testiilettdl
atruhdzott hataskorben, az onkorményzat szerveként jar el. Az allamigazgatdsi hatdskordkben a
2025. évben jelentds valtozas nem volt. Torvény altali Iényeges feladat delegalasra nem kertilt
sor azonban az alland6 lakohelylétesités, vagy valtoztatas feladatat 2025. februar 1-t6l az Nytv.
végrehajtasara kiadott 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet (Korm. rendelet) 29. § (1) bekezdése
alapjan a jarasi hivatalok latjak el. A hivatal ligyfélfogadasi rendje az SzMSz-ben elfogadottak
szerint tortént. A hivatalnak 2025. majus 28-t61 hatdlyos az 0j szervezeti és mukodeési
szabalyzata. Az elektronikus ligyintézés lehetdsége az allampolgarok szamdara e papir, illetve
KAU portalszolgaltatas utjan biztositott.

A beszamolo az alabbi tartalommal Keriilt 6sszeallitasra

1) A hivatal személyi- és targyi feltételei
a) Szemelyi feltételek
b) Jegyz6 atruhazott hataskorei
c) Targyi feltételek
d) Koztisztviselok tovabbképzési kotelezettsége
2) A hivatal iigyiratforgalma
3) A polgarmester, képvisel6-testiilet, képviselok munkajat segitd tevékenység
4) Torvényes mitkodés
5) Hatosagi tigyek
a) Onkormanyzati hataskorben, valamint szakhatdsagként hozott dontések
b) Konyvelés, szamlaforgalom



c) Hivatali munkat segitok, hivatalsegéd
6) Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal mérlegadatai
6.1 mérlegadat tabla
7) Vezet6i Osszegzés
1. melléklet hivatal szervezeti struktura abraja
2. melléklet konyvelési statisztika

1) A hivatal személyi- és targyi feltételei
a) Személyi feltételek

2025-ben a hivatal SZMSZ-¢, illetve az dnkormanyzatok koltségvetési rendeletében jovahagyott
statusok szdma valtozatlanul: 13 6.

Kollégaim a kdzszolgalati tisztségviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11.7.) Korm.
rendelet 1. mellékletében foglaltaknak részben megfelelnek. A 1 f6 koztisztvisel felnttképzési
szerz6dés, illetve a hivatallal kotott tanulmanyi szerzddés keretében pénziigyi-szamviteli
szakiranyu kozépfoku képzésen vesz részt. Tovabbi egy f0 koztisztviseld6 a konyviteli
szolgaltatast végzOok nyilvantartasaba torténd felvételt nyert, regisztralt mérlegképes konyvelo
lett. Valamennyi allashelyiink betoltott. A koztisztviselok koziil 8 f6 fels6foka végzettségii és 5
f6 kozépfoku végzettségli. 2025. oktoberétdl 4 alkalommal a hivatalbol 4 {6, 2 f6 a
székhelytelepiilésrél, 2 £6 a kirendeltségrol Allami Szamvevészéki képzésen vett részt. A képzés
tematikaban a kdzpénzekkel valo hatékony, koltségtakarékos, atlathatd, szabalyos, ellendrizhetd
gazdalkodas szerepelt. A képzést mind a 4 kolléga elvégezte. A székhelytelepiilés miiszaki
tigyintézdéje tanulmanyi szerz6désben foglalt tamogatas nélkiil végezte el az épitésiigyi és az
épitésiiggyel Osszefiiggd szakmagyakorlasi tevékenységekrol szolo 266/2013. (VIL.11.) Korm.
rendelet szervezett képzést. Energetikai tanusito képzettséget szerzett.

Miikddésiinket meghatarozo jogszabalyok:

e A helyi oOnkormanyzatok alapvetd miikodését szabdlyoz6 a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv.

e Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény

e Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet

e A kozszolgalati tisztségviseldk jogallasarol szolo 2011. év CXCIX. tv.

A hivatal személyi Osszetétele az idei évben is valtozott. 2025. januar 1-t6l hatarozatlan idejl
kinevezéssel Hegediis Ilona latja el a székhelytelepiilés pénziigyi-koltségvetési gazdalkodasi
feladatait osztott munkakorben. (A hivatal felépitésének struktarajat tartalmazo abra az
eldterjesztés 1. mellékletét képezi.)

2025. oktober 28-an 1 f6 30 éves jubileumi jutalom kifizetésére valt jogosulttd a Leanyvari
kirendeltségen.

b) Jegyz6 atruhazott hataskorei

A Jegyzd hataskorébe tartozo érdemi dontést igényld iigyekben (hatarozat, végzés, hatosagi
bizonyitvany- és igazolvany, fels6bb szintli kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezések,
felterjesztések) a kiadmanyozas jogat osztottan gyakorolja. Altalanos helyettese az aljegyzd,
illetve az 6 tavolléte esetén helyettesei kiadmanyozasi joggal rendelkeznek.



c) Targyi feltételek

A székhely Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal épiilete modern, korszerii. A hivatali
munkéaban az informatikai eszk6zok modernsége, valamint az internet adatatviteli sebessége a
legfontosabb. Piliscséven a munkat 11 asztali szamitogép, 3 laptop, egy nagyteljesitményti
Konica-Minolta kozponti nyomtatd, valamint 6 asztali nyomato segiti. Az idei évben 4 db asztali
gép kicserélésre kertiilt Piliscséven. Az anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasat a NISZ Zrt.
tulajdonat képezé anyakonyvi szamitogép (ASZA) és nyomtatd biztositja. A nagyteljesitményti
kozponti nyomtatét a hivatal bérli. A hivatali épiilet klimatizalt.

Leanyvéaron a hivatali munkaban a kollégakat 8 Gjonnan, 6sszesen bruttd 1.482.917,- Ft értékben
beszerzett asztali szamitogép, 1 Gj szervergép és 3 laptop segiti. Két nagy teljesitmény(i Konica-
Minolta fénymasologépet bérel a telepiilés, melybdl egy szines nyomtatésra is alkalmas. Mindkét
gép modernebb gépekre torténd cseréje az idei év nyaran tortént meg.

Az anyakOnyvi szamitogép €s nyomtatd Leanyvaron is a NISZ Zrt. tulajdonét képezi. A hivatal
épiilete szintén klimatizalt.

d) Koztisztviselok tovabbképzési kotelezettsége

A kozszolgalati tisztségviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. tv. 80. § (1) bekezdése alapjan: ,,A
kormanytisztviseld jogosult az elomenetelhez, ¢és Kkoteles a kozpontilag vagy az
allamigazgatasi szerv altal eléirt képzésben, tovabbképzésben vagy atképzésben - ideértve a
kozigazgatési vezetoképzést is - (a tovabbiakban egyiitt: tovabbképzEs) részt venni.

2022. évben kezdddott el a hivatalban alkalmazott koztisztviselok 4 éves kotelezd tovabbképzési
ciklusa. Az idGaranyosan eldirt képzéséket a hivatalban dolgozo koztisztviselk teljesitették. A
felsofoku képzettséglieknek 4 év alatt 128, a kozépfoka képzettséglieknek 64 kreditpontot kell
teljesitenie a tovabbképzési iddszak alatt. A 4 éves képzési ciklus 2025. december 31. napig tart,
a koztisztviseloknek az elbirt 64, illetve 128 pontot 2025. december 15-ig kell teljesiteni.

Az eddig megszerzett kreditpontok az alabbiak szerint alakulnak:

Tovabbképzési ciklus alatt
Teljes név teljesitend6é pontok/ teljesitett

pontok

Baldzs Marta Mariann 128/128

Balogné dr. Hatala Judit Eszter 128/128

Féri-Nagy Zsuzsanna 128/99
Hegediis Ilona 16/16
Herczegné Kollar Anikd 64/64
Hudecz Vivien 64/64
Lizicska Krisztina 64/63
Nagyfi-Dézsai Andrea 31/8
Rozbora Timea 64/64

Szivekné Vojczek Zsuzsanna 128/128

Urszulyné Karnai Timea 123/123

Valek Zsuzsanna 128/128




Witzenleiterné Hutera Erzsébet 128/119

Osszességében elmondhatom, hogy a hivatal dolgozoi képzettek, tanulményi kotelezettségiiknek
eleget tettek.

2) A hivatal iigyiratforgalma

A hivatalban az tigyiratforgalom az el6z6 évekhez képest jelentésen megemelkedett. Jelenleg
Piliscséven 3426 f6szam, és 5843 alszamos, Leanyvaron 1838 f6szam, és 4016 alszamos iktatas
tortént a beszamolo készitésének iddpontjaig.

A hivatalndl és az Onkormanyzatoknal (nemzetiségi Onkormanyzatoknal) is biztositott az
elektronikus tligyintézés. A hivatal hivatali kapujan, illetve az 6nkormanyzatok hivatali kapujan
az iratok feladasa, letoltésre és érkeztetésre rendben torténik. Az elektronikus trlapok
igytipusonként frissitése folyamatos.

2020. novembertdl bevezetésre keriilt az elektronikus postakonyv, a 2025. évre vonatkozoan a
modositott dijszabasok atallitisa megtortént. Az ASP Irat szakrendszerben az iratok
digitalizalasa 2021. januar 1-t6l, valamint a helyi hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozd
postakonyv hasznalata is megkezdddott.

Nagy oromiinkre szolgal, hogy Piliscsév Kozség Onkormanyzat tekintetében 2024. évben,
Leanyvéar Kozség Onkormanyzat tekintetében pedig 2025-ben iratselejtezésre, illetve maradando
iratok atadasara keriilt sor a Magyar Nemzeti Levéltar felé. Piliscsévrol 1990-t61 2005-ig terjedd
id6szakot, Leanyvarrol 1990-t61 2010-ig terjedd iddszakot feldleld dnkorményzati iratai keriiltek
atadasra. Ezaton szeretném kiemelni és megkoszonni Witzenleiterné Hutera Erzsébet lednyvari
iratok rendezésével, dobozolasaval, feliratozasaval, selejtezésével, irat atadas-atvételi jegyzék
elkészitésével, valamint iratok beszallitasaval kapcsolatos munkajat. Koszonom a kollégak ¢€s a
nyari didkmunkasok pakolasban nytjtott segitségét.

3) A Polgarmester, képviselo-testiilet, képviselok munkajat segito
tevékenység

A jegyz0, vagy a hivatal koztisztviseldjének feladata, hogy a polgarmester, a képviseld-testiilet,
vagy annak bizottsaga ilésein jelen legyen, dontéseiket eldkészitse, és lassa el e szervek
miitkodésével kapcsolatos adminisztrativ, igyviteli feladatokat.

2025. évben piliscsévi képvisel-testiilet 11 iilést tartott, ebbdl 6 rendkiviili testiileti iilés volt.
Volt olyan iilés nap, amikor a nyilt iilést, zart iilés is kovette.

A leanyvari kép-visel6-testiilet 2025. évben 13 iilést tartott, ebbdl 6 rendkiviili testiileti {ilés volt.
Az ¢évente 1 alkalommal kételez6 kozmeghallgatast Leanyvar Kozseg Onkormanyzat Képvisel-
testiilete 2025. november 21-én, Piliscsév Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete pedig,
2025. november 25-én tervezi megtartani. Leanyvaron 1 esteben keriilt elrendelésre zart iilés
megtartasa a ,,Leanyvarért elismerd Oklevél” adomanyozasa tigyében.

2025. évben a Piliscsév Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete eddig 13 6nkorményzati
rendeletet, ebb8l 6 modositd rendeletet alkotott. Leanyvar Kozség Onkorméanyzat Képviseld-
testiilete eddig 11 rendeletet alkotott, ebbél 6 modositd rendelet. Mindkét telepiilésen
valamennyi modositd rendelet hatalyon kiviil helyezése megtortént.



A piliscsévi képvisel6-testiilet 2025. évben 122 testiileti dontést hozott. A leanyvari képvisel6-
testiilet 2025. évben 122 testiileti dontést hozott onkormanyzati hatarozat forméjaban.

A képvisel6-testiiletek és a bizottsagok munkajat irasos elbterjesztések elkészitésével segitettiik.
Piliscséven 2 allando bizottsag és Leanyvaron 1 allando bizottsag miikodik.

A képviselo-testiileti jegyzokonyvek torvényességi feliigyeleti ellenérzés végett valamennyi
ilésrol megkiildésre keriiltek a varmegyei kormanyhivatal felé. Egyetlen Onkormanyzati
hataskorben hozott dontés ellen sem volt fellebbezés. Piliscséven az Onkormanyzat
bizottsagainak SZMSZ-ében meghatarozott miikodése sordn a hivatal dolgozoi segitették
munkajukat, tléseiken a torvényességet a jegyz6, vagy pedig a témaban szakértelemmel
rendelkez0 ligyintézo segitette.

Az Onkormanyzat lakossagat érintdé fontosabb tények, események tijékoztatasa megtortént. A
nyilvanossag rendeletek, hatarozatok, jegyzokonyvek, hirdetmények, meghivok, tajékoztatok és
plakatok kifiiggesztésével keriilt biztositasra a helyben szokasos médon. Igy, aki érdeklddott az
onkorményzat, vagy intézményei és a hivatal életét érinté eseményekrdl, azok a polgarmesteri
hivatal hirdetétablajan, az onkormanyzat honlapjan, a kormanyportadlon, a Csévi Kisbiroban,
vagy a Leanyvari Ujsagban, az 6nkorményzatok facebook oldalan, valamint a koztéri plakatokon
tajékozodhatott.

4) Torvényes miikodés

Az oOnkormanyzatok és a hivatal miikodésével kapcsolatos feliigyeleti szervtdl érkezett
torvényességi észrevételek szama Piliscsév esetében 0, Lednyvaron szintén 0.

A jegyz0 nem ¢élt onkormanyzati hatarozattal szemben jegyzokonyvbe foglal torvényességi
észrevétellel, hataskorelvonast nem jelzett.

A torvényes és szabdlyozott miikodés érdekében a kotelezd és belsd szamviteli és egyéb
szabalyzatok feliilvizsgéalata folyamatos. A vezetdi belsd ellendrzés tervezése, terv jovahagyasa,
végrehajtasa €s a beszamolo elkészitése rendszeresen, jogszabalynak megfeleléen megtorténik.

5) Hatosagi iigyek

a) Onkormanyzati hataskorben, valamint szakhatésagként hozott dontések

A pénziigyi, gazdalkodasi, adoigazgatasi feladatkorokben végzett munkarol a képviselo-testiileti
iiléseken rendszeresen beszamolt a hivatal add szakteriiletének dolgozdja. Majusban mindig
beszamol a szocialis agazat, a telepiilés szocidlis ellatasairol, valamint a gyermekvédelmi
rendszerben megtett intézkedésekrdl. Azonban van szamos feladat és hataskor, melyekrdl nem
szamoltunk be a testiileteknek - allamigazgatasi feladatok 1évén — mivel a feladat végrehajtas a
jegyz6hoz telepitett. Statisztikai adatok az altalanos allamigazgatasi szakteriiletekrol:

Hatosagi statisztika 2025.

igazgatasi teriilet Piliscsév Leanyvar
Anyakonyvi igazgatas
szliletési anyakonyvi kivonat 5 3
hézassagi anyakdnyvi kivonat 20 5
halotti anyakdnyvi kivonat 13 3




hazassagkotés 16 2
elhaldlozas 9 3
apai elismer6 nyilatkozat 0 1
adattovabbitasi lapok irdnti kérelem 3 3
valas 4 2
hazassagi névviselés modositasa 3 2
névvaltoztatas 1 1
hazai anyakonyvezés kezdeményezése 0 0
Ismeretlen allampolgar kiilfoldon tortént 0 0
halalesetének anyakonyvezése bejegyzése

halotta nyilvanitas bejegyzése 0 0
Csaladi jogallas rendezése 0 0
Anyakonyvi iigyek 74 25
Lakcim- és népesség-nyilvantartas

KCR — Kozponti Cimregiszter és miikodése

cimképzés 3 0
Lakcim igazolasok 17 &)
Lakcim fiktivalasi iigyek 0 0
TSZR lekérdezések 9 9
Cimképzés, cimek feliilvizsgalata 235 52
Ipari- és Kereskedelmi Igazgatas

bejelentés koteles telephely engedély 7 0
ipari tevékenység megtiltasa 2 0
igazolas 3,5 t Ossztomegli gépjarmiivek 2 3
tarolasdhoz

szallashelyszolgaltatas bejelentése 0 0
bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység + 6 7
modositas

bejelentés vendéglatd egység lizlettipusarol 0 2
eljarast megsziintetd végzés 0 1
attétel illetékesség hidnya miatt 2 0
Gyermekvédelem

RGYK megéllapitas 1 3
elutasitds 0 0
megsziintetés 0 0
HH-HHH megallapitas 0 0
Pénzbeli ellatas tigyintézése augusztus 2 4
Pénzbeli ellatds ligyintézése november 2 4
Telepiilési tamogatasok

lakhatésra 5 0
gyogyszertamogatas 2 0
kérhézi apolésra 1 0
temetésre 5 0
rendkiviili élethelyzetre 138 30
beiskolazasi tAmogatas 96 63
idések tamogatésa 185 72




gyermeksziiletési tdmogatés 14 4
telepiilési 0sztondij 9 0
szocialis tlizifa timogatas 51 43
koztemetés 1 2
Hagyatéki leltarfelvétel
alap hagyaték 31 27
poOthagyaték 17 5
Termofold kifiiggesztés
adés-vétel 15 2
haszonbérlet 3 0
elévasarlasi jog 3 0
egy¢b (arverés, végrehajtas) 21
Munkaiigyi okiratok
megbizasi szerzédések 17 13
kinevezés, kinevezés modositas 2 49
atsoroldsok 21 -
jogviszony megsziintetés 4 0
kozfoglalkoztatdsi jogvisz. 1ét., megsziint. 2 0
didkmunka munkaszerzédések 13 7
tappénzes elszamolasok rogzitése 23 49
egészségligyi szolgalati jogviszony 0 0
adatok zart korlien torténd  kezelésének 1
elrendelése
Temet6/sirhely iigyek - 41
Birokvédelem 2 2
Panasziigy 6 2
Talajvizkut fennmaradasi és lizemeltetési 0 0
eng.
Egyedi szennyviztisztité berendezés 0 0
engedélyezése
Kozérdekii adatszolgaltatas 2 0
Kozérdekii panasz 3 0
Kiadott burkolatbontési engedélyek — hatarozatok Piliscsév: 15  Leanyvar: 0
Elovasarlasi jogrol lemondas — nyilatkozatok Piliscsév: 5  Leanyvar: 0
Tulajdonosi nyilatkozat elektromos kébel fektetéséhez Piliscsév: 7 Leanyvar: 9
Tulajdonosi nyilatkozat viz és szennyviz Piliscsév: 2 Leanyvar: 4
Kozutkezeldi hozzajarulas elektromos kabel fektetéséhez,
¢épitési engedélyekhez, egyéb Piliscsév: 15 Leanyvar: 13
Telepiilésképi bejelentés —peledrmesterihatarozat Piliscsév: 24  Leanyvar: 2
Teleptilésképi véleményezés — polgarmesteri hatarozat Piliscsév: 0 Leanyvar: 0
Rendeltetésmod valtozas Piliscsév: 0 Leanyvar: 1
Fakivagasi engedély Piliscsév: 3 Leanyvar: 0
Kozteriilet hasznalati engedély: Piliscsév: 4 Leanyvar: 5
Ado- és értékbizonyitvany: Piliscsév: 61  Leanyvar: 31
Ko6zérdekii munkaval kapcsolatos tigyintézés: Piliscsév: 1 Leanyvar: 0
NAYV igazolas épitésre alkalmas telekrol: Piliscsév: 4 Leanyvar: 3
hatdsagi bizonyitvany lakasegységrol: Piliscsév: 4 ~ Leanyvar: 6
elutasitas: Piliscsév: 0 Leanyvar: 0
Kiilfoldi allampolgar ingatlanvasarlas- polgarmesteri ~ Piliscsév: 0 Leéanyvar: 1




nyilatkozat

b) Konyvelés, szamlaforgalom

A ko0z06s Oonkormdanyzati hivatal onalldan mikodd, de gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv. Miikodése soran gazdalkodéasi (jogkorok gyakorlasara vonatkozo)
megallapodast kotott az onkormanyzatokkal, nemzetiségi onkormanyzatokkal, 6vodakkal ¢és
Piliscséven a miivelédési hdzzal annak érdekében, hogy a gazdalkodassal, pénzkezeléssel,
beszamolassal kapcsolatos feladataik el legyenek latva. A kozpénzekkel valo gazdalkodas nagy
felelosséggel jar. Napi zarési, havi, negyedéves, éves jelentéseket, beszamolokat kell késziteni az
allamhaztartasi szamvitelrél szoldo 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletnek megfeleléen. A
beszamolora, illetve mérlegjelentésre vonatkozo legfontosabb elv a valddisag, és
megalapozottsag elve. Ez azt jelenti, hogy az analitikus nyilvantartasoknak a fokonyvnek és a
bankszdmlanak egymadssal mindenben megegyezOnek kell lenni. A vagyonnyilvantartas ¢és
fokonyv kozott nem lehet eltérés.

Az aldbbi adatokbdl informacidt azok nyerhetnek, akik értenek a pénziigyekhez. Ezen adatokkal
kivantam szemlélteti a pénziigyi, gazdalkodasi teriileten dolgozok munkajat. A konyvelési
adatok statisztikajat az elGterjesztés 2. melléklete tartalmazza.

c) Hivatali munkat segiték, hivatalsegéd

A székhelyen és a kirendeltségen dolgozo hivatalsegédek Toth Ferenc Zoltanné, és Kako
Nikolett. A hivatalsegéd munkaja a hivatal takaritasan kiviil tobbek kozott az, hogy kézbesitse a
helyi hivatalos iratokat, mely jelentds postakoltséget takarit meg az onkormanyzatok szamara.
2025-ben helyi kézbesitett iratok szama Piliscsév: 905 db., Leanyvar: 353 db. (1 db. 50 g-ig
terjed6 sulyu postai kiildemény ara a 2025-6s postai dijszabas alapjan 1585,-Ft.) Piliscsév
esetében ez 1 434 425,-Ft, Leanyvar esetében 559 505,-Ft koltségmegtakaritast jelent. Munkéjuk
tovabba sokszorositasi, ligyfél iranyitasi, iigyfél tajékoztatasi feladatokra is kiterjed. Piliscséven
a haziorvosi alapellatasban nyujt sok segitséget Toth Ferenc Zoltanné, Kakod Nikolett pedig az
iskolai étkeztetésben is dolgozik.

Ko6szondm az onkorményzat kézséggazdalkodasi feladatot ellaté munkatarsak: Gondi Gy6zo,
Lipovszki Eva, Kirs Gergd, Mezei Ferenc és Varga Sandor, valamint az Onkormanyzatok
rendszergazdainak a munkajat.

6) A Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal mérlegadatai

A ko6z6s onkormanyzati hivatal 2025. évi eredeti koltségvetési bevétele 133 365 ezer forint. Az
el6z6 évi pénzmaradvanya 5577 ezer forint. 2025. jalius 1-t61 a kdzponti koltségvetésbol a
koztisztviselok 15 %-os illetményemeléséhez 6 943 800,-Ft allami tamogatést kaptunk, mely 5
havi illetményemelésre fordithatd. Az eredeti kiadasi f60sszeg 133 365 ezer forint a modositott
kiadasi f6osszeg 142 359 ezer forint.



6.1 mérlegadat tabla

Piliscsévi K6zo6s Onkormanyzati Hivatal

3/2025. (X1.21.) el6terjesztés
3. napirendi pont

Mérleg
adatok: ezer Ft-ban
Bevételek Kiadasok
2025. 2025.
eredeti | Teljesités | Valtozas | Médositas Megnevezés eredeti | Teljesités | Valtozas Moédositas
Megnevezes El El
09161 | Egyéb miikodési c. tam. 21400 19698 400 21800 051 | Személyi juttatasok 112036| 94657 8730 120 765
094 | Egyéb miikodési bevételek 404 1 -400 41052 | Munkaadét terh. befizetések | 15819| 12 052 904 16 723
09816 | Intézmény fin.(allami tam.) 105 984 93 197 8993 114 978 | 053 | Dologi kiadasok 5500 2722 -640 4 860
055 | Egyéb miikodési c. ah.-n beliil 10 10 0 10
Targyévi miikodési bevételek | 127 788 | 112 896 8993 136 782 Targyévi mikodési kiadasok | 133 365| 109 441 8993 142 359
09813 | Maradvany 5577 5577 0 5577 [ 056 | Beruhazas 0 0 0 0]
Mindosszesen 133365| 118473 8 993 142 359 [ Mindosszesen 133365| 109 441 8 993 142 359




3/2025. (X1.21.) el6terjesztés
3. napirendi pont

7) Vezetoi 6sszegzés

Beszamolémban a palyazatok, gazdalkodas teriiletét, valamint az Onkormanyzati adohatosagi
feladatokat részletesen nem emlitettem, mert ezekben a témakban a hivatal rendszeresen
beszamol a képvisel6-testiiletnek. Mindegyik szakteriilet fontos az 6nkormanyzat szamara. A
hazai és az unids palyazatok eldkészitése, projektmenedzselése, és elszamolasa, majd a
fenntarthat6sagi jelentések készitése rengeteg munkat jelent szdmunkra.

Munkénk dokumentumalapt, minden hatosagi- és gazdasagi eseményrdl kell, hogy legyen
bizonylat, analitika, szerz6dés, mindezekrél nyilvantartas. Valtozatlanul tobb, mint 50
informatikai programot hasznalunk és dolgozunk benniik felhasznaloként. Ezeket a programokat
folyamatosan fejlesztik, igy a programmodositas folyamatos tanulast igényel szamunkra. Nincs a
kozigazgatasban megszokas, mindig kovetniink kell a valtozasokkal. A jogszabalyi kornyezet is
folyamatosan valtozik. Onkorméanyzati hataskorben a 2025-ben gy, mint a tavalyi évben is
rengeteg adminisztracidos ¢és egyeztetési feladatot jelentett szdmunkra a telepiilésterv
modositasaival kapcsolatos feladatok ellatasa. A 419/2021. (VI11.15.) Korm. rendelet alapjan
lefolytatott eljarast kovetden Piliscsév Kozségben a HESZ 2023. december 29-i hatalybalépése
Ota 3 izben keriilt modositasra a rendezési terv. [ beillesztési, 2 rovid eljarasrendben lefolytatott
modositas volt. Jelenleg dltalanos eljarasrendben van rendezési tervmodositas folyamatban.
Lednyvaron a rendezési és fejlesztési terv, valamint a HESZ 2023. szeptember 20-i
hatalybalépése 6ta modositas ez évben tortént rovid eljardasrendben.

Idén 6sszel megkezdtiik a 2026. évi orszaggytilési képviseldi valasztasok eldkésziileti munkait.
Mar til vagyunk egy korzetkezelési informatikai proban. A Nemzeti Valasztasi Iroda a napokban
kiildott levelébdl értesiiltiink arrdl, hogy valasztisi probak az aldbbi napokon a kovetkezd
feladatok végrehajtasara lesznek:

Kérelemkezelés proba: 2026. janudr 29.
I. Orszagos féproba: 2026. marcius 17-19.
II. Orszagos foproba: 2026. marcius 31. — aprilis 2.

A hivatal vezetdjeként megnyugtaté szamomra az, hogy 6sszességében hatékony, jo szinvonall
munka folyik a kozos Onkormanyzati hivatalban. A kollégakkal szakmai kérdésekrol
folyamatosan egyeztetiink.

Munkdm soran torekszem az 1) feladatokkal kapcsolatos tudds megosztasra, informacid
atadasara, ezaltal a bizonytalansdgok, szervezetet érintd kockazatok csokkentésére. Ertekezlet
formajaban cseréjiik ki informacioinkat egy-egy témaban. Az idei évben ASP irat szakrendszer
tekintetében egy alkalommal bels6 képzésre keriilt sor. Fontosnak tartom a vezet6i ellendrzést,
melyre szintén nagy hangstlyt fektetek. A vezetdi kontroll tevékenységet folyamatosan
gyakorlom. Célom a hivatal vezetése soran a jogszabalyok betartasaval a hiteles szervezeti
miikddés, szervezeti korrektség biztositasa. Ertékalapn mitkddésiink legfontosabb alappillére a
bizalom megteremtése.

Végezetiil szeretném megkdszonni valamennyi kollégdmnak az egész éves munkajat és a
szervezet iranti lojalitast!

Kérem a Piliscsévi Kozds Onkorményzati Hivatal 2025. évi munkajardl szoldé beszamolom
elfogadasat az alabbi hatarozati javaslat alapjan!



HATAROZATI JAVASLAT

Leanyvar/Piliscsév/ Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
..../2025. (X1.21/25.) /L.K.O.kt./onkormanyzati hatarozata
Beszamolo a Piliscsévi K6zos Onkormanyzati Hivatal munkajarol

Leanyvar/Piliscsév Kozseg Onkormanyzat Képviseld-testiilete gy dont, hogy a Piliscsévi K6zos
Onkormanyzati Hivatal Székhely ¢s Leanyvari Kirendeltség 2025. évi munkdjarol szolod

beszamolot elfogadja.

Felelos: Balazs Marta jegyz6
Hataridé:  azonnal

Piliscsév, 2025. november 11.
Tisztelettel:

Balazs Marta sk.
jegyz6

11



1. melléklet

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Alpolezarmesterek

Kirendeltség

Polgirmesterek
Munkatérvenvkényves
alkalmazottak, egveb
foglalkoztatottak, muszaki
tigvintézo (kiilsd megh )
Székhely
Jegyzd
%
Aljegyvzd

Igazgatasi dgyintézo IV.

Igazgatasi tigyintézo V.

Igazgatas: iigyintezo 1

Pénziigyi és
koltsegvetés: tigyintezo

II.

Igazgatasi igyintézo 11

Penziigyi igyintezd és
pénztaros IL.

Igazgatasi és Penziigyi
agyintézd 111

Miaszaki digvintézd

Penziigyi es koltségveteés:
ligyintézo 1.

Pénziigyi Gigyintézo s
penztaros L

— | Adéugyi ugyintézd L
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2. melléklet

Konyvelési statisztika

Piliscsév Ko6zség Onkormanyzat 2025. januar 1-t6l 2025. oktéber 31.-ig

Megnevezés 2025
Bejovo szamla (aktiv): 1183
Kimeno6 szamla (nem sztornézott): 952
Egyéb bizonylat (igazolt): 1191
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 3685
ebbdl bevételi jogeimii: 1638
ebbdl kiadési jogcimii: 2047
ebbdl utalva vagy teljesitve: 3518
ebbdl bankkal 0sszevezetett: 2896
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 227
Pénztari forgalom: 236
ebbdl bejovo: 60
ebbdl kimend: 176
Kontirozas kiovetel oldalon: 18330
Kontirozas tartozik oldalon: 18173
Szerzédések: 1431
ebbdl bevételi jogcimii: 1000
ebbdl kiadasi jogcimii: 431
Felvitt bankszamlak: 24
Pénztarak 5
Szamla vagy nyugta tomb 10
Partnerek 2206
RészletezOk 474
Intézmények 5
FOkonyvek az intézményben 17662
Cofog int 6sszerendelés db 562
Részletezd intézmény db 75
Szakfeladatok 20
KATI mozgas kb. 8.562 (beruhazas, felujitas, beszerzés aktivalasa,

kivezetések, értékcsokkenések elszamolasa)

Beszamolo 5
Havi jelentés: o5x9
Mérleg 5x3
beruhazasi statisztika idoszaki 5x3
éves beruhazasi statisztika 5
normativa felmérés 2
normativa elszamolés 1
Afa bevallas 10

cégautd adobevallas 3



Leanyvar Kozség Onkormanyzata pénziigyi szakteriileten végzett munka
2025. januartol - 2025. november 10-ig

ASP KATI vagyonmozgas kb.:

ASP Ingatlanvagyonkataszter vezetése:

Eves koltségvetési beszamolo

Eredeti koltségvetés és modositasok
Havi pénzforgalmi jelentés MAK felé:
Negyedéves mérlegjelentés MAK felé:
Beruhézasi statisztika iddszaki:

Eves beruhazasi statisztikai jelentés:

Eves ingatlanvagyon statisztika OSAP 1616:

Eves ut statisztika 1390:

Allami tAmogatas felmérése:

Allami tAmogatas elszamolasa:
ONEGM igénylés-elszdamolas:

Afa bevallas:

Onkormanyzati befektetések, lekotések:

Pélyazati tAmogatas elszamolasa:

Pélyazati dokumentéci6 benyujtasa:

Tamogatas helyszini ellendrzése:

Német Onk. BGA tamogatas elszamol4sa:

7414 db (beruhazas, felujitas, beszerzés aktivalasa,

kivezetések, értékcsokkenések elszamolasa) 3

intézménynél

1 intézménynél, minden brutt6 értékndvekedés, ill.

csokkenés

3 intézménynél

3 intézménynél 1 eredeti és 3 modositas

3 intézménynél/ho * 12 honap

3 intézménynél/negyedév * 4 negyedév

3 intézménynél * 4 negyedév

3db

1db

1db

3 alkalom (megalapoz6, majusi, oktoberi)

1 alkalommal

2 alkalommal

11 havi

20 lekdtési szerzddés, egymast valto, kiillonbozo 6sszegil

csomagok

5 elszamolas és hianypotlasok (1 TOP_PLUSZ-3.3.1

ovoda beruhazas, 1 MFP palyazat, 2 vis maior palyazat, 1

szocialis tlizifa palyazat)

8 db benyujtott palyazat:

Vis maior palyazat arokkarok helyrehozatalara

MFP Felelos allattartas palyazat

MFP Kozvilagitas korszertsitése palyazat

MFP Kommunalis eszkozbeszerzés — Faluautd

Versenyképes Jarasok Program I. — sebességméro,

buszmegallo beszerzése palyazat

Versenyképes Jarasok Program II. — mitkodési palyéazat

Szocialis tiizifa palyazat 2025

1 palyazatban kézremiikodés (BGA iskolai szolgalati

lakas felujitasa)

- TOP_PLUSZ-3.3.1 tamogatas felhasznalasanak

helyszini ellenérzése,

- 2024. évi koznevelési tamogatas felhasznalasanak
helyszini ellendrzése

BGA Leéanyvari Német Onkormanyzat 2 db

Civil szervezetek tamogatas-elszamolas kezelése: 6 elszamolas ellenérzése
Vizikézmii rendszer, MEKH-es adatszolgaltatas: 3 alkalommal + Gordiilo Fejlesztési Terv kezelése

Leanyvar Koézség Onkormanyzata 2025. év 11. 10-ig

Megnevezés

2025.

Bejovo szamla (aktiv):

660

Kimené szamla (nem sztorno6zott):

1231

Egyéb bizonylat (igazolt):

767

Utalvanyrendelet (nem inaktivalt):

3011

ebbdl bevételi jogcimil:

1957
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ebbdl kiaddsi jogcimii: 1569
ebbdl utalva vagy teljesitve: 2870
ebbdl bankkal 6sszevezetett: 2315
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 446
Pénztari forgalom: 462
ebbdl bejova: 203
ebbdl kimend: 259
Kontirozas kovetel oldalon: 13439
Kontirozas tartozik oldalon: 12948
Szerzodések: 1700
ebbdl bevételi jogcimii: 1310
ebbdl kiadasi jogcimii: 390
Felvitt bankszamlak: 20
Pénztarak 1
Szamla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 2359
Részletezok 383
Intézmények 3
Fokonyvek az intézményben 7259
Cofog int 6sszerendelés db 325
Részletezo intézmény db 61
Szakfeladatok 9

Leanyviari Cseresznyefa Ovoda 2025

. 11. 10-ig

Megnevezés 2025.
Bejové szamla (aktiv): 210
Kimené szamla (nem sztornozott): 0
Egyéb bizonylat (igazolt): 148
Utalvianyrendelet (nem inaktivalt): 456
ebbdl bevételi jogcimii: 0
ebbdl kiadasi jogcimii: 0
ebbdl utalva vagy teljesitve: 453
ebbdl bankkal dsszevezetett: 319
ebbdl pénztarral dsszevezetett: 86
Pénztari forgalom: 88
ebbdl bejovo: 19
ebbdl kimend: 69
Kontirozas kovetel oldalon: 2582
Kontirozas tartozik oldalon: 2127
Szerzodések: 131
ebbol bevételi jogcimii: 5
ebbdl kiadasi jogcimii: 126
Felvitt bankszamlak: 1
Pénztarak 1
Szamla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 2359
Részletezok 383
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Intézmények 3
Fokonyvek az intézményben 5519
Cofog int 6sszerendelés db 54
Részletezo intézmény db 2
Szakfeladatok 2
Leanyvari Német Onkormanyzat 2025. 11. 10-ig
Megnevezés 2025.
Bejovo szamla (aktiv): 33
Kimené szamla (nem sztornézott): 11
Egyéb bizonylat (igazolt): 14
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 59
ebbdl bevételi jogcimil: 0
ebbdl kiadasi jogcimii: 0
ebbdl utalva vagy teljesitve: 59
ebbdl bankkal 6sszevezetett: 58
ebbdl pénztarral dsszevezetett: 0
Pénztari forgalom: 0
ebbdl bejovo: 0
ebbdl kimend: 0
Kontirozas kovetel oldalon: 433
Kontirozas tartozik oldalon: 395
Szerzédések: 50
ebbdl bevételi jogcimii: 15
ebbdl kiadasi jogcimii: 35
Felvitt bankszamlak: 1
Pénztarak 1
Szédmla vagy nyugta tomb 2
Partnerek 2359
Részletezok 383
Intézmények 3
Fokonyvek az intézményben 6438
Cofog int 6sszerendelés db 46
Részletez intézmény db 2
Szakfeladatok 1
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