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Kozszolgalati szabalyzat

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat hatdlya — az abban foglalt kivételek figyelembevételével — kiterjed a Leanyvar
Kozség Onkormanyzat Polgarmesterére (tovabbiakban: polgarmester).

l.
A POLGARMESTER RESZERE BIZTOSITOTT CAFETERIA JUTTATASOKRA
VONATKOZO SZABALYOK

1) Cafetéria-juttatas célja

A cafetéria rendszer célja a polgarmester részére egységes elvek alapjan szabalyozott, de az
egyéni igényekhez igazodd béren kiviili juttatasok biztositasa.

A cafetéria rendszer az elére meghatarozott keretosszegen ¢€s juttatasi formakon beliil egyénre
szabott valasztasra ad lehetdséget.

2) Tartalma

A cafetéria rendszer adokdteles béren kiviili juttatdsokat tartalmaz. A juttatds éves
keretosszege biztosit fedezetet az egyes juttatdsokhoz kapcsolddo kozterhek megfizetésére is.
A béren kiviili juttatdsok utani személyi jovedelemadd bevalldsa és befizetése a Lednyvar
Kozség Onkorményzat kotelezettsége.

A cafetéria-juttatas éves Osszege biztosit fedezetet az egyes juttatasokhoz kapcsolddo, a
juttatast teljesité munkaltatot terheld kozterhek megfizetésére is.

3) Jogosultsagok

A polgarmester, ha jogviszonya évkozben keletkezik, vagy szlinik meg az éves keretdsszeg
1d6aranyos részére jogosult.

Amennyiben a polgarmester jogviszonya a targyév kozben sziinik meg, az idéaranyos részt
meghaladé mértékben igénybe vett cafetéria-juttatas értékét a jogviszony megsziinésekor
vissza kell fizetni, illetve - a polgarmester valasztasa szerint, ha a juttatds természete ezt
lehet6vé teszi - vissza kell adni, kivéve, ha annak visszafizetését a képvisel-testiilet elengedi.

4) Keretosszeg

A cafetéria-juttatds éves keretOosszegét a  képviselO-testiilet Lednyvar Kozség
Onkormanyzatanak (tovabbiakban: Onkormanyzat) éves koltségvetésében hatarozza meg,
melyrdl alakszeri hatarozatot hoz.
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5) Cafetéria juttatasi elemek kivalasztasa

A polgarmester targy év koltségvetésének elfogadédsa utan szadmitott 15 napon beliil koteles
nyilatkozni a részére megallapitott keretdsszeg felhasznalasarol, az altala valasztott juttatasi
elemekrol és mértékérdl.

A Cafetéria Nyilatkozatot a Piliscsévi K6zos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
altal biztositott nyomtatvanyon keresztiil kell megtenni. A Cafetéria Nyilatkozatokat 1
példanyban ki kell kitolteni, és aldirva a megadott hatariddig az igazgatasi- és személyiigyi
tigyintézé 2 részére eljuttatni.

Az évkozben jogviszonyt létesitd polgarmester az els6 munkaban toltétt napot kdvetd 10
munkanapon beliil nyilatkozik az idéaranyos keretosszegén beliil igényelt cafetéria-juttatasi
elemekrdl és mértékérdl.

A cafetéria-juttatdsokra vonatkozo valasztas érvényessége egy naptari évre szol, modositasara
¢v kozben nincs lehetdség.

A polgarmester az egyes juttatasok elemeibdl kizarolag az adhaté mérték erejéig valaszthat.

A polgarmester altal fel nem hasznalt 6sszeg pénzbeli megvaltasara nincs lehetdség.
6) Eljaras jogviszony megsziinés esetén

A jogviszony évkdzben torténd megsziinése esetén, a polgdrmester a cafetéria-juttatds éves
keretosszegének kerekitett, naptari napokra vetitett idéaranyos részére jogosult.

A polgarmester kdoteles a részére nyujtott cafetéria Osszeggel az utolsé munkaban toltott
napon elszdmolni.

A jogviszony megsziinésekor az iddaranyos részt meghaladd mértékben igénybe vett
cafetéria-juttatas ellenértéke — amennyiben a juttatas jellege a visszatéritést nem teszi lehetdvé
— a polgarmester utolsé illetményébdl levonasra keriil, (az éves bérlet, az iskolakezdési
tamogatasként juttatott utalvany, az Udiilési csekk és az étkezési utalvany jogosulatlanul
felvett része az illetménybdl keriil levonasra.), kivéve, ha a képvisel6-testiilet annak
visszafizetésétdl eltekint.

A cafetéria-juttatasi keret targyévre vonatkozd — jogviszonya iddtartamaval iddaranyosan
megallapitott — mértékénél kevesebbet igénybevevd polgarmester részére az altala targyév
november 30-ig tett nyilatkozata szerinti meghatarozott modon kertil kiadasra.

I.
A CAFETERIA RENDSZERBE TARTOZO JUTTATASOKRA VONATKOZO
KULONOS SZABALYOK

1) Onkéntes nyugdijpénztari timogatas

Az onkéntes nyugdijpénztari tdmogatas keretében az Onkorményzat munkéltatéi tagdij-
hozzajarulast fizet a polgarmesternek, ha
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a) oOnkéntes nyugdijpénztar tagja,
b) ezt a cafetéria juttatasi format valasztja,
€) ¢és errdl nyilatkozatot tesz, valamint

d) leadja a zaradékolt onkéntes nyugdijpénztari belépési nyilatkozat masolatat.

Az onkéntes nyugdijpénztari munkaltatoi hozzajarulas 6sszege (cafetéria keretében) minimum
5.000 Ft/ho.

Az Onkéntes nyugdijpénztari munkaltatoi hozzajarulas havonta azonos 0sszegben az Szja tv.
71 §.-ban meghatarozott mértékig terjedhet, tobb pénztarnak teljesitendd tagdij-hozzéjarulas
esetén is. A juttatds valasztott 6sszegének meghatarozasadnal azonban figyelemmel kell lenni
az éves keretdsszegre.

Az Szja tv. 71. § (3) bekezdésben szerepld (O6nkéntes kolcsonds nyugdijpénztari) juttatas
valasztasa esetén a keretdsszegbdl legalabb akkora Osszeget kell felhaszndlni, amekkora az
adott pénztar altal eléirt minimum tagdij Osszege. A cafetéria-juttatast a polgarmester is
kiegészitheti a minimum tagdij 6sszegére.

A tagdijvallalasi nyilatkozaton fel kell tiintetni a pénztar adatait és a mar tagsaggal
rendelkezdk esetén a tagszamot.

2) Onkéntes egészségpénztari timogatas

Az Onkéntes egészségpénztari tdmogatds keretében az Onkormdnyzat munkaltatéi tagdij-
hozzajarulast fizet a polgarmesternek, ha

a) Onkéntes egészségpénztar tagja,

b) ezt a juttatasi format valasztja,

c) és errdl nyilatkozatot tesz, valamint

d) leadja a zaradékolt onkéntes egészségpénztari belépési nyilatkozatat.

3) Széchenyi Pihen6 Kartya

Az Onkormanyzat a polgarmesternek Széchenyi Pihend Kartyit biztosit, amennyiben azt
igényli.

A kartyat az Onkorméanyzat milanyag azonositd formdajaban adja, amely kizarolag a
tdmogatasban részesiilé polgarmester, a kozeli hozzatartozoja szamara az 6nkormanyzat altal
biztositott és az elektronikus utalvdny nyilvantartasban szerepld elektronikus utalvanyok
terhére igénybe vehetd legyen, és haszndlatakor a szolgaltaté az elfogadott elektronikus
utalvanyt az intézménynek elektronikusan tovabbitja, ami alapjan az intézmény azt bevaltja.

A polgarmester a kozeli hozzatartozoi részére is igényelhet kartyat (tarskartya) az
Onkormanyzatnal. Az ¢€lettarsi kapcsolat fennallasat a polgarmester nyilatkozattal igazolja.

Az adott naptari évben juttatott elektronikus utalvanyokat a feltdltést kovetd masodik naptari
év majus 31-ig kell felhasznalni.
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A fel nem hasznalt elektronikus utalvanyok lejartnak mindsiilnek, amelyek ellenértékét az
Onkormanyzatnak nem kell sem visszafizetnie a polgarmesternek, sem Kkifizetnie a
polgarmester részére.

A tarskartya el6allitasi és kézbesitési koltségeit az Onkormanyzat a polgarmesterre harithatja.

1I.
CAFETERIA-JUTTATAS KOREBE NEM TARTOZO EGYEB KOTELEZO
JUTTATASOK

1) Egészségiigyi juttatas

A képernyd el6tt napi 4 o6rdt meghaladéoan munkat végzd polgarmester latasjavitd, vagy
monitor-védd szemiiveg készitéséhez az Onkormanyzat, a képernyd elétti munkavégzés
minimalis egészségligyi €s biztonsagi kovetelményeirdl szolo 50/1999. (XI. 3.) EiiM rendelet,
valamint annak egyes rendelkezései végrehajtasaval kapcsolatos feladatokrol szo6ld 3/2005.
(BK 1.) BM utasitas figyelembevételével jarul hozza.

Amennyiben:

- a szemész szakorvos a vizsgalat eredményként megallapitja, hogy a polgarmester altal
hasznalt szemiiveg vagy kontaklencse a képerny6 eldtti munkavégzéshez nem megfeleld, és
javasolja az éleslatést biztositd szemiiveg hasznalatat, vagy

- a polgarmester el6z0 szemiivege, kontaklencséje karosodott,

annak beszerzési koltségeihez az Onkormanyzat éves koltségvetésében a kovetkezOk szerint
jéarul hozza:

A polgarmester altal megel6legezett és szamlaval igazolt vagy atutalasi szamlaval igazolt
koltséget az Onkorményzat a polgarmesternek megtériti, azonban a térités sszege kétévente
maximum 120 000 Ft lehet.

Az évkdzben jogviszony létesitd polgarmester ezen Gsszegli tamogatasra munkaba Iépése utan
1 hoénappal jogosult. Ezen juttatds esetén nem kell alkalmazni a jelen szabalyzatban rogzitett
id6aranyos visszafizetési és fizetési szabalyokat az ¢év kozben jogviszony létesitd ¢&s
megsziintetd polgarmester esetében.

\V2
A POLGARMESTER RESZERE ADHATO EGYEB TAMOGATASOKRA,
SZOCIALIS, JOLETI JUTTATASOKRA VONATKOZO SZABALYOK

Juttatasok mértéke, feltételei, az elbiralas és elszamoléds rendje, valamint a visszatéritések
szabalyai

A Leanyvar Kozség Onkormanyzatanak, a koztisztvisel6k szocialis, joléti, kulturalis és
egészségiigyi juttatasairdl, kegyeleti tamogatasair6ol szolo .../[2025. (X.1.) onkormanyzati
rendeletében meghatarozottak alapjan a polgarmester a kovetkezd juttatdsokban
részesiilhetnek:

— szocialis timogatas (temetési segély)

— illetményeldleg,
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— Tanulmanyi 6sztondij, képzési tovabbképzési, nyelvtanuldsi tamogatas

— egészségmeglrzest szolgald egészségligyi timogatas

1) Szocialis tamogatas (Temetési segély)

A kérelemre vagy barmely mas képviseld javaslatira a képviseld-testiilet a polgarmestert —
szocialis helyzetétol fiiggetleniil — hazastarsa, sziiloje, gyermeke halala esetén — amennyiben
eltemettetésérél 6 gondoskodik — temetési segélyben részesitheti. A temetési segély 0sszege
maximum 70 000 Ft lehet, melynek kifizetésére a halotti anyakonyvi kivonat, valamint a
hozzatartozo6i kapcsolat igazolasa utan keriil sor. A kérelmezd egyidejlileg irasban nyilatkozik
arrdl, hogy az elhunyt eltartasarol részben vagy egészben 6 gondoskodott, valamint az elhunyt
temetésének koltségeit részben vagy egészben 6 fedezte.

2) Illetményeldleg folydsitasa

Az illetményeldleg kifizetését polgarmester esetén a jegyzo engedélyezi.

Illetményeldleg elsésorban akkor engedélyezhetd, ha elére nem lathatd csaladi, vagy mas
szocialis ok alapozza meg kérelmet.

Az illetményeldleg Osszege nem haladhatja meg a polgarmester nettd havi illetményének
150%-at.

A jegyz6 altal engedélyezett illetményeldleget a polgadrmester 4altal kért napon, de
legkorabban az engedélyezést kovetd napon lehet kifizetni. A kifizetéssel egyiddben-
amennyiben a visszafizetés nem egy Osszegben és 2 honapon beliil torténik - a Magyar
Allamkincstarat értesiteni kell az el6leg folydsitasarél. A Magyar Allamkincstar elvégzi az
esedékes munkabérbdl a levonasokat.

A felvett el6leget a folydsitast kdvetd 6 honapon beliil, de legkésdbb a decemberi illetmény
kifizetésekor vissza kell fizetni. Ha a visszafizetés 6 honapon beliill barmely ok miatt (pl.
betegség) nem torténik meg, a fennalld eldleg adokdtelessé valik. A jogviszony megsziinése
esetén a fennallo hatralékot egy 0sszegben €s azonnal vissza kell fizetni.

Illetményeldleg évente 10 alkalommal allapithatd meg, feltéve, hogy az el6zé felvett
illetményeldleg dsszeget teljes egészében kiegyenlitette.

Nem allapithatd meg illetményeléleg a polgarmesternek, ha a levonas feltételei nem
biztositottak.
3) Tanulmanyi 6sztondij, képzési tovabbképzési, nyelvtanulasi timogatas

A tanulményi képzési, tovabbképzési, nyelvtanulasi tdmogatds a polgarmesternek akkor
adhato ha:

iskolarendszerti, vagy

— nem iskolarendszerti, tanfolyami képzésen vesz részt,
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— aképzéssel kapcsolatban tanulmanyiszerzodés-kotését vallalja.

A tamogatas mértéke:

— a képzési, tovabbképzési, nyelvtanulasi tAmogatas esetében képzésenként a képzéssel
kapcsolatos igazolt koltségek legfeljebb 100 %-a lehet.

A tamogatas irdanti kérelmek elbirdldasanak rendje:

A tamogatas iranti kérelmeket a kérelem benyujtasat kovetd 15 napon beliil el kell biralni.

A tamogatasokat kivételes esetben visszatéritendd tdmogatasként is lehet nyujtani.
A tamogatas nyujtasarol a képviseld-testiilet dont.

A tamogatas kifizetésének, elszamoldsanak rendje:

A tamogatdsokat csak a tanulmanyi szerzodés megkotését kovetden, az abban foglaltak
alapjan lehet kifizetni. A képzéssel kapcsolatos koltségek tdmogatasara vonatkozo tanulmanyi
szerzddésben pontosan meg kell hatdrozni, hogy mely koltségek mindsiilnek a képzéssel
kapcsolatos koltségnek, s az egyes koltségekrdl milyen bizonylattal kell elszdmolni.

Ha a tAmogatést a polgarmester, mint visszatéritendd tdmogatast kapja, a tamogatés
visszafizetésének feltételeit, modjat a tanulmanyi szerz6désben, illetve az alapjan kiilon
dontésnek kell tartalmaznia.

5) Egészségmegorzést szolgalo egészségiigyi tamogatas

Leanyvéar Kozség Onkormanyzata az egészségmegdrzd tamogatassal meg kivanja konnyiteni
az egészseégligyi ellatashoz valo hozzaférést, a prevencids sziiréseken valo részvételt, a
betegségek elleni védekezést.

A polgérmester szamara ezen — amennyiben az éves koltségvetések tartalmazzak a tdmogatas
fedezetét — az éves koltségvetés elfogadasat kovetden, de legkésébb minden év juliusaig ki
kell fizetni.

Az év kozben keletkezd jogviszony esetében— amennyiben az éves koltségvetések
tartalmazzak a tdmogatas fedezetét - a munkaviszony kezdetétdl szamitott 6 hdnapon beliil,
illetve még adott év végéig kell gondoskodni a timogatas idéaranyos részének kifizetésérol.

A tamogatas mértékét az éves koltségvetések hatarozzak meg.
A tdmogatas Osszegét személyi juttatasként kell szamfejteni, a felhasznéalast nem kell
szamléaval igazolnia a polgarmesternek.

A kozszolgalati jogviszony évkdzben torténd megsziinése esetén, a polgarmester a tdmogatas
éves keretdsszegének kerekitett, naptari napokra vetitett idéaranyos részére jogosult.

A jogviszony megsziinésekor az iddardnyos részt meghaladd mértékben igénybe vett
tamogatas ellenértéke a polgarmester utolso illetményébdl levonasra keriil, kivéve, ha a
képviselo-testiilet annak visszafizetésétol eltekint.
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X.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2025. oktober 1. napjan 1ép hatalyba.
Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével a .../2025. (...) hatarozattal elfogadott szabalyzat hatalyat
veszti.

Leanyvar, 2025. oktober 17.

Jjegyzé/hivatalvezetd
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Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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