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JEGYZOKONYVI KIVONAT
Leanyvar Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2024. december 10-¢én tartott
rendkiviili képviseld-testiileti iilés jegyzOkonyvébol

A szavazdsban részt vett 5 f6. Lednyvar Kozség Onkormdnyzat Képviselé-testiilete 5 igen
szavazattal, 0 ellenszavazat, 0 tartozkodas mellett meghozza az alabbi hatdrozatot:

Leanyvar Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
144/2024. (X11.10.) L.K.O.Kt. hatarozata
a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél és fenntartasarél sz616
megallapodas médositasarol

Lednyvar Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete gy dont, hogy a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. tv. 85. § (3), és (3c) bekezdése alapjan
feliilvizsgalt, a Piliscsévi K6z6s Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél és fenntartasarol szo16
megallapodast jelen el6terjesztésben foglaltak alapjan moédositja. A mddositott megallapodas
egységes szerkezetben jelen hatarozat mellékletét képezi.

Hataridg: azonnal
Felelds: Fari Csaba polgarmester

Fari Csaba Balazs Marta
polgarmester s.k. jegyz6 s.k.

A kiadmany hiteléiil:

Leanyvar, 2024. december 11.

Balazs Marta
jegyzd



MEGALLAPODAS

PILISCSEVI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL- ES FENNTARTASAROL

amely 1étrejott egyrészrél Piliscsév Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete -
képviseld: Kosztkané Rokolya Bernadett polgarmester - (2519. Piliscsév, Béke utca 24.)
masrészrol Leanyvar Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete - képviseld: Fari
Csaba polgarmester - (2518. Leanyvar, Erzsébet utca 88.) kozott alulirott helyen és napon
Piliscsévi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (Tovabbiakban: K6zos Hivatal) 1étrehozasarél és
fenntartasarol az alabbi feltételekkel:

l.
Altalanos rendelkezések

1.) Az dnkormanyzatok elhatarozzak, hogy a Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1), és a 85. § (1), (3) bekezdései alapjan hatarozatlan
idére, a Magyar Allamkincstarnal bejegyzett idéponttol Kozos Onkormanyzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn.

2.) A K6z6s Hivatal hivatalos megnevezése:

Piliscsévi K6zos Onkormanyzati Hivatal

A Ko6z0s Hivatal székhelve:

Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal
(roviditett nevén: PCSKOH

KRID: 169555122)

Piliscsév Kozség Onkormanyzata

2519 Piliscsév, Béke utca 24.

A Ko6z06s Hivatal kirendeltsége:

Piliscsévi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Leanyvari Kirendeltsége
(roviditett nevén: PCSKOH Leanyvari Kirendeltsége

KRID: 169555122)

Leanyvér Kozség Onkormanyzata

2518 Leanyvar, Erzsébet utca 88.

3.) A Kozos Onkormdanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv, melynek gazdalkodasi feladatait az &llamhdztartdsi torvény rendelkezései
értelmében az onkormanyzati hivatal latja el, koltségvetését a résztvevé onkormanyzatok
képviseld-testiiletei allapitjak meg és biztositjak.

4.) A Kozds Onkormanyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv nyilvantartisba vételével és a
bankszamlajanak megnyitasaval kapcsolatos feladatok elvégzésérdl a székhely telepiilés
Oonkormanyzatanak polgarmestere €s a hivatalvezetd kozosen gondoskodik.

5.) A koltségvetési szerv fenntartoi jogat:
Piliscsév Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (2519 Piliscsév, Béke utca 24.)
és



Lednyvar K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (2518 Leanyvar, Erzsébet utca
88.) gyakoroljak.

A koltségvetési szerv vonatkozasdban az alapitok az alapitdi és fenntartdi jogokat kdzdsen
gyakoroljak.

A koltségvetési szerv vonatkozasaban az iranyitoi jogokat a székhely telepiilés képviselo-
testiilete €s a polgarmester gyakorolja.

6.) A koltségvetési szerv alapitdi jogokkal felruhazott iranyito szerve:

Piliscsév Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (2519 Piliscsév, Béke utca 24.)

1.
A Kozos Onkormanvyzati Hivatal miikodési koltségeinek viselése, felhasznalasa

1.) A Ko6zds Onkormanyzati Hivatal fenntartdsi és miikddtetési koltségeit az alapitd
onkormanyzatok a mindenkori éves koltségvetési rendeletben megallapitott és jovahagyott
mértékben viselik.

2.) A Kozos Onkormanyzati Hivatal bevételeibél (dllami normativa, egyéb bevételek) és a
kozos hivatalhoz tartozd Onkorméanyzatok hozzajarulasabol kell biztositani a Kozos
Onkorméanyzati Hivatal fenntartdsi és miikddtetési koltségeit. A személyi juttatdsok
eléiranyzatat kivéve az Onkormanyzati hozzajarulas mértékét fele-fele (50 % - 50 %)
aranyban a k6z0s hivatalhoz tartozé dnkormanyzatok biztositjak.

3.) Az onkormanyzati hozzdjarulas konkrét O0sszegét az éves koltségvetés elfogadasakor,
illetve a teljesitést rogzitd éves zarszamadaskor kell meghatarozni.

4) A Kozés Onkormanyzati Hivatal személyi juttatasok eldiranyzatat, koztisztvisel6k
illetményének ¢és egyéb jarandosagainak éves koltségvetési fedezetét a kozds hivatalhoz
tartozd Oonkorményzatok egymastol fiiggetleniil, sajat maguk teljesitoképességiik erejéig az
éves koltségvetésiikben hatarozzak meg. A koztisztvisel6i személyi juttatasok kiemelt
eldiranyzata szilikség szerint egymastol fliggetleniil kiilon-kiilon év kozben is mddosithato. A
sz€khely ¢s a kirendeltség személyi juttatdsi eldiranyzatainak megallapitasa, illetve
modositasa el6tt a telepiilések polgarmesteri a hivatalvezetdvel elézetesen egyeztetni
kotelesek, a bérfesziiltség elkeriilése érdekében.

5.) A telepiilések polgarmesterei a koltségvetés miikodéséhez sziikséges hozzajarulas 1/12-ed
részét minden honap 1. napjaig tartoznak atutalni a K6zos Onkormanyzati Hivatal szamlajara.
A hozzdjarulds Osszegét meghalado eseti kiadasok fedezetét az érintett dnkormanyzat az
esedékesség idopontjat megeldzo 2 nappal biztositja.

6.) A székhely telepiilésen 1évo hivatali épiiletek fenntartasi, feltjitasi, beruhazasi feladatairol
Piliscsév Kozség Onkormanyzata, a kirendeltség elhelyezését szolgald épiilet fenntartasi,
feltjitdsi, beruhazasi feladatairél Leanyvar Kozség Onkormdnyzata gondoskodik a sajat
koltségvetése terhére.

7.) A hivatalvezeté és a K6zos Onkormdanyzati Hivatal minden dolgozoja hivatali munkéja
soran jogosult mindkét hivatali épiilet infrastruktarajanak hasznalatéra.

8.) A székhely telepiilésen 1évé hivatali épiilet és az abban 1évé vagyontargyak Piliscsév
Kézség Onkormanyzata tulajdonat képezik. A kirendeltség elhelyezését szolgalé épiilet és az
abban 1év6 vagyontargyak Leanyvar Kozség Onkorméanyzata tulajdonat képezik.



1.
A hivatalvezeto kinevezése, jogallasa, feladatai

A hivatalvezet6 kinevezése:

1) A Koéz6s Onkormanyzati Hivatal vezetdjét, a hivatalvezetét a székhely telepiilés
polgarmestere a kozds hivatalhoz tartozd dnkormanyzat polgarmesterének egyetértésével
hatarozatlan idére nevezi ki.

2.) A hivatalvezetd kinevezéséhez, felmentéséhez, fegyelmi eljards meginditasahoz, fegyelmi
biintetés kiszabasahoz a k6zds hivatalhoz tartozd 6nkormanyzatok polgarmestereinek dontése
sziikséges.

3.) A hivatalvezet6 alkalmazasaval kapcsolatos egyéb munkaltatoi jogokat a székhelykozség
polgarmestere  gyakorolja azzal, hogy dontéséhez, intézkedésé¢hez a tarskozség
polgarmesterének eldzetes egyetértése sziikséges.

4.) A hivatalvezet6i allashely betoltésének feltételeit - az ide vonatkozd jogszabélyok
figyelembevételével - a kozos hivatalhoz tartozé 6nkorméanyzatok polgarmesterei hatarozzak
meg. A hivatalvezetSi 4allashelyet a Kozds Onkormanyzati Hivatal székhelyének
polgarmestere hirdeti meg.

5.) A hivatalvezetd Jegyz0, valamint az aljegyz6 illetményérdl a kozds hivatalhoz tartozo
Onkormanyzatok polgarmesterei dontenek, egyet nem <értés esetén a székhely telepiilés
polgarmestere dont.

6.) A Hivatalvezet6 tartos, - elére lathatéan legalabb 3 honapos — tavolléte, akadalyoztatasa
esetén helyettesitése a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
foglaltak szerint torténik.

7.) A hivatalvezetd jegyzo a székhely telepiilésen, az aljegyzd, a kirendeltségen latja el a
hivatalvezetdi feladatokat. A képviseld-testiileti, bizottsagi iiléseken a székhelytelepiilésen a
jegyz6, a kirendeltégen az aljegyzd koteles megjelenni. A hivatalvezetd feladatait —
munkaltatoi feladatkort kivéve — jegyz0d -aljegyzd a jegyzO utasitdsa alapjan egymads kozott
megosztva latja el. A feladatkorok megosztasat a munkakori leirasok tartalmazzak.

V.
A hivatal iigyfélfogadasa
1) Piliscsév kozségben: hétfo 13-16,30 6ra
szerda 8-12 13-15 6ra
péntek 8- 12 6ra

A hivatalvezet6, az aljegyz0, vagy megbizottja igyfélfogadasa:
hétfé 13 -16 ora

Leanyvar kozségben: hétfo 13 -16,30 6ra
szerda 812 13-15 6ra
péntek 8-12 ¢6ra

A hivatalvezetd, az aljegyz0, vagy megbizottja igyfélfogadasa:
kedd: 13— 15 6ra




2.) Az tugyfélfogadast a hivatalvezetd jegyzd, vagy aljegyz6 akadalyoztatdsa esetén
megbizottja latja el.

V.

A Ko6zos Hivatal munkajanak, mikodésének ellenorzése

1) A Ko6zos Onkormdanyzati Hivatal munkajarol a hivatalvezetd évenként koteles
beszamolni a K&zds Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé képvisel$-testiileteknek.
A beszamolo keretén beliil tajékoztatast ad kiillondsen:

a K6z6s Onkorményzati Hivatal miikddésének személyi, targyi feltételeirél,

a K6z6s Onkormanyzati Hivatal iigyforgalmarol

a polgarmester, a képviselo-testiiletek, helyi képviselok munkajat segitd tevékenységérol e
feladat ellatasarol

1) atdrvényességi kovetelmények betartasarol, a torvényes mitkodésrol

2) az ellendrzések megallapitasairol

3) javaslatot tesz az esetleges problémak, hianyossagok megsziintetésére, 01j feladatokra

2) A polgarmesterek egyiittesen és kiilon-kiilon is tajékoztatast, beszamolot kérhetnek a
hivatalvezet6tdl az egyes feladatok megvaldsitasanak helyzetérdl, allapotardl, a
hatdsagi tigyintézés helyzetérdl.

VI.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal koltséovetése

1.) A Ko6zds Onkorméanyzati Hivatal koltségvetése Piliscsév Kozség Onkormanyzatanak
koltségvetési rendeletében szerepel, a cimrendjében meghatarozottak szerint.

2.) Leanyvar Kozség Onkorméanyzata a Kozds Onkormanyzati Hivatal koltségvetését,
vagy koltségvetési beszamolgjat, illetve eldiranyzat-modositasait a  jegyzo
el6terjesztése alapjan hatarozatban fogadja el.

VII.
Csatlakozas, Kilépés, megsziinés

1.) K6z6s Onkorményzati Hivatalhoz vald csatlakozas szandékéardl a csatlakozni kivand
onkorményzat polgarmestere tajékoztatja a székhely onkorményzat polgarmesterét €s altala a
csatlakozni kivano telepiilés polgarmesterét €s a képviseld-testiileteket.

2.) A csatlakozassal 0Osszefiiggd kérdések egyeztetése a részt vevd Onkormanyzatok
polgarmesterei és a hivatalvezeto feladata.

3.) A csatlakozasrdl szold6 megallapodasra vonatkozo javaslatot a székhely telepiilés
polgarmestere terjeszti a - csatlakozni kivand telepiilés Onkormanyzatanak képvisel6-
testiiletének tilése elé, ha az eldkészités soran jelen megallapodas valamennyi pontjat érintéen
1étrejott a megegyezés €s a csatlakozds sordn betarthatdoak a torvényben meghatarozott
hataridok.

4.) A csatlakozasi javaslatot a képviseld-testiiletek kiilon - kiilon vitatjak és szavaznak rola. A
csatlakozasi szandék akkor tekintethd elfogadottnak, amennyiben mindegyik csatlakozasban
érintett telepiilés igen szavazattal dont.



5.) A K6zos Onkormanyzati Hivatalbol barmely részt vevé dnkorményzat kivalhat a torvényi
hataridok betartasa mellett. A kivalassal kapcsolatos kérdések egyeztetését a polgarmesterek
¢s a hivatalvezetd végzik el.

6.) A kivélassal kapcsolatos vagyoni, pénziigyi és egyéb kérdésekrél a részt vevod
Onkorményzatok és a kivaldo onkormanyzat altal kétendé modositott megallapodast kiilon-
kiilon megtartott képviseld-testiileti iilésen, fogadjak el. A vitatott kérdésekben birdsagi
eljarasnak van helye.

7.) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal megsziinik, ha a részt vevé dnkormanyzatok képviseld-
testiiletei kiilon-kiilon igy dontenek, vagy ha a részt vevé dnkormanyzatok szdma a kivalas
kovetkeztében 1, azaz egyre csokken.

8.) A megsziinés el0készitése soran az 5-6. pontokban foglaltak szerint kell eljarni.

9.) A hivatalvezet? illetményével, felmentésével kapcsolatos kiadasokat (felmentési idére jaro
atlagkereset, végkielégités stb.) a kozos hivatalhoz tartozé dnkormanyzatok fele-fele aranyban
biztositjak. A koztisztviselok esetében a felmentéssel kapcsolatos kiadasokat a felmeriilés
helye szerinti 6nkorményzat biztositja.

10.) E megallapodas hatalyba Iépése a Piliscsév Kozség Onkorményzatnak Képviseld-
testiilete 120/2014. (XI1.16.), és a 120/2019. (X1.26.) 6nkormanyzati hatarozataval, valamint
Lednyvéar Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 146/2014. (XI1.15.), és a 140/2019.
(X11.03.) L.K.O.Kt. hatarozataval elfogadott megéllapodast hatalyon kiviil helyezi.

Piliscsév, 2024. szeptember 16.

Kosztkané Rokolya Bernadett Fari Csaba
Piliscsév Kozség Polgarmestere Leanyvar Kozség Polgarmestere
Zaradék:

A megallapodast a székhely

Piliscsév Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete ..../2024. (XI1.4.) hatarozatdval, és
a csatlakoz6

Leanyvar Kozség Onkorményzatanak KépviselS-testiilete 144/2024. (X11.10.) L.K.O.Kt.
hatérozataval jovahagyta.



